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Zatgcznik Nr 1 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

(Znak postepowania: MBG.261.9.25)

Dostawa i uruchomienie oprogramowania do zarzadzania zbiorami muzealnymi
na potrzeby realizacji projektu pn. ,Dziedzictwo Kulturowe Podlasia — cyfryzacja
i prezentacja zbiorow Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku”
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Administrator merytoryczny — pracownik Zamawiajacego zarzadzajgcy systemem
w zakresie m.in. zarzadzania uzytkownikami, uprawnieniami, dostepem oraz konfiguracja
Systemem.

Administrator techniczny — pracownik Zamawiajgcego odpowiedzialny za nadzér
informatyczny nad systemem.

Uzytkownik, l.mn. Uzytkownicy — osoba, uzytkownik nazwany, ktéry ma prawo
korzystania z systemu, posiadajacy swoje konto w systemie umozliwiajgce prace zgodnie
z nadanymi uprawnieniami.

Instytucja, Zamawiajacy — Muzeum Podlaskie w Biatymstoku.

Jednostka informacji — termin okreslajgcy nazwe, instrukcje wypetniania jak i samg tresc
elementu schematu metadanych w systemie. Terminem tym objete sg pola, atrybuty,
flagi, statusy, hasta stownikowe, terminy, itp. w tym takze te o charakterze systemowym
i/lub administracyjnym.

Rekord — zespdt jednostek informacji tworzacy wpis dotyczgcy obiektu/obiektow (w tym
tych, o charakterze zbiorczym lub syntetycznym), dokumentu, multimedium, hasta
stownika kontrolowanego itp.

Formatka — przyjety sposéb wyswietlania danych rekordu, przez ich grupowanie,
dzielenie na sekcje, predefiniowane lub okreslane przez uzytkownika.

Multimedia — pliki tekstowe (np. w formacie doc/docx, odt, txt, pdf), pliki graficzne
(np. zdjecia cyfrowe w formacie jpeg, png, gif, bmp, tiff, raw(EIP), dng, formaty plikdw
grafiki wektorowej, pliki 3D, pliki 360), pliki audiowizualne (np. prezentacja slajdéw,
prezentacje XML, pliki w formacie MP4/MOV/WMV/AVI/AVCHD/FLV, F4V
i SWF/MKV/WEBM lub HTML5/ MPEG-2 w tym pochodzgce np. z ptyt DVD, strony w
jezyku HTML oraz jego pochodnych, jednoplikowe strony sieci Web (MHTML), w
przypadku plikéw filmowych modut musi dawac mozliwos¢ umieszczenia réwniez plikow z
napisami), pliki dzwiekowe (np. w formacie mp3, avi, mpg), i in. dokumentujgce obiekty
lub ich dotyczace (np. konserwatorskie, analityczne, ekspozycyjne, archiwalne) oraz
mozliwosé podpinania linkéw do plikéw 3D + OBj + RTL + Viewer, Sketchfab.

Zbiory typu born-digital — obiekty zapisane w postaci elektronicznej, mozliwe
do odczytania wytgcznie za posrednictwem odpowiednich urzadzen elektronicznych,
nieposiadajgce pierwowzoru w postaci nieelektronicznej.

Obiekt — kazde muzealium podlegajace ewidencji, bez wzgledu na jego charakter,
tj. wytworzone przez cztowieka badZ naturalne, a takie innego rodzaju przedmioty
podlegajgce w muzeum ewidencji na zasadzie ogdlnej, obejmujgce rowniez przedmioty
nie znajdujace sie w posiadaniu muzeum (np. depozyty, oferty).

Pole stownikowane — kazde pole w systemie, ktére jest wypetniane przy uzyciu terminu
zistniejagcych w systemie stownikdw kontrolowanych (tezauruséw, stownikow, list,
indeksow itp.).

Zestawienie — wirtualny rejestr/zbidr/koszyk rekordéw np. zbiér obiektéw, zbidr
multimediéw, zbiér haset stownikowych.

Stownik — dowolny stownik kontrolowany; pod pojeciem stownikdw rozumie sie
w niniejszym dokumencie nie tylko zbiory termindw (np. listy haset kontrolowanych,
indeksy, indeksy hierarchiczne), lecz rowniez wszystkie inne metadane zwigzane
zterminami, w szczegdlnosci takie jak artykuty deskryptorowe (w tym co najmniej
definicje, opisy, stowa kluczowe, zrédta/bibliografie, okresy, daty od/do, role, typy,
wspotrzedne geograficzne, jednostki, skroty i nazwy skrdcone); gdziekolwiek w niniejszym
dokumencie mowa o danych stownikowych lub o stownikowaniu danych nalezy przez to
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rozumie¢ obowigzek zastosowania tam stownika kontrolowanego potgczonego
z uprawnieniami do jego ksztattowania.

System (zamiennie System informatyczny lub System bazodanowy) — stuzgcy do
ewidencjonowania zbioréw muzealnych i zarzgdzania nimi tj. obstugi proceséw i procedur
muzealnych np. wejscie obiektu, nabycie i akcesja; przemieszczenie/ruch wewnetrzny
(kontrola lokalizacji i przemieszczenia); uzyczanie obiektéw z Muzeum (dawanie
W wypozyczenie), itd. wraz z oprogramowaniem (Srodowiskiem), ktére zostato wdrozone
i jest niezbedne do jego prawidtowego funkcjonowania, w tym zaréwno oprogramowanie
aplikacyjne, bazodanowe, jak i systemowe.

System standardowy — stuzgcy do ewidencjonowania zbioréw muzealnych i zarzagdzania
nimi, ktérym Wykonawca dysponuje na dzien ztozenia oferty w postepowaniu na
przedmiotowe zamodwienie, posiadajacy funkcjonalnosci okreslone w scenariuszu
prezentacji prébki.

Migracja danych — dziatanie majace na celu przeniesienie danych z dotychczas
uzytkowanych przez Zamawiajgcego baz danych i zasobéw plikowych, w tym z dotychczas
wykorzystywanych przez Zamawiajgcego systemow informatycznych. Migracja danych
obejmuje co najmniej: analize struktur danych zrédtowych, analize poprawnosci danych
zrédtowych, przygotowanie planu migracji, mapowanie, poprawe danych Zzrédtowych (w
systemach zrdodtowych lub tabelach posrednich), konwersje danych Zzrédtowych do
struktur docelowych, wielokrotne przeniesienie danych (na potrzeby Migracja testowych i
Migracja produkcyjnych) oraz weryfikacja poprawnosci migracji.

Migracja testowa — migracje ustalonego wspdlnie pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg procentu danych z systemu MONA do nowego systemu.

Migracja produkcyjna — migracje wszystkich danych zgromadzonych w systemie MONA
do nowego systemu, a takize Multimedidw z repozytorium Zamawiajgcego oraz
zgromadzonych w systemie MONA.

Analiza przedwdrozeniowa — rozpoznanie potrzeb Zamawiajgcego, na ktérych podstawie
ustalana jest konfiguracja systemu informatycznego przeznaczonego do ewidencji
zbioréw muzealnych oraz zarzadzania zbiorami muzealnymi tj. obstugi procedur
muzealnych np. Wejscie obiektu, nabycie i akcesja; Przemieszczenie/ruch wewnetrzny
(kontrola lokalizacji i przemieszczenia); Uzyczanie obiektow z Muzeum (dawanie w
wypozyczenie), itd. Analiza przedwdrozeniowa sktada sie ze spotkarn Wykonawcy i
Zamawiajgcego, w tym spotkania inicjujgcego projekt ustalajgcego kwestie organizacyjne,
podczas ktérego strony wyznaczg osoby (swoich Przedstawicieli) odpowiedzialne za
wspotprace oraz ustalg sposdb komunikacji; szeregu spotkan z kluczowymi
uzytkownikami systemu; opracowania przez Wykonawce koncepcji funkcjonowania
catego systemu; przeprowadzenia analizy struktur danych Zrédtowych oraz poprawnosci
danych zrédtowych w kontekscie poprawnego wykonania Migracji danych i finalnie
opracowania i dostarczenia Projektu Technicznego.

Dokumentacja Systemu — przygotowana przez Wykonawce i przekazana Zamawiajgcemu
dokumentacja zgodnie z harmonogramem realizacji przedmiotu zamdéwienia, na ktérag
sktadac sie bedzie Projekt Techniczny, Dokumentacja Administratora, Dokumentacja
Uzytkownika.

Projekt Techniczny — dokument powstaty w wyniku analizy przedwdrozeniowej
sktadajacy sie z projektu funkcjonalnego oraz projektu implementacyjnego, zawierajgce
m.in.: opis rozwigzania, opis architektury systemu w tym architekture bezpieczenstwa
systemu (uwzgledniajacy zabezpieczenie przed wszystkimi majgcymi zastosowanie
wektorami ataku na System oraz ich potencjalnymi skutkami np. dziatania
oprogramowania typu ransomware), opis rozwigzania poufnosci danych, metode i sposob
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realizacji/odtworzenia kopii zapasowych w tym mozliwo$¢é odtworzenia systemu w innym
miejscu, model wdrozenia) zalecana infrastruktura serwerowa w tym macierze dyskowe,
urzadzenia sieciowe), model architektury potaczen sieciowych i przestrzeni dyskowej, opis
funkcjonalnosci nie ujetych w niniejszym dokumencie, ktorych koniecznosé wynikta w
toku analizy przedwdrozeniowej oraz opisu wybranych rozwigzan technicznych i realizacji
wdrozenia.

Wdrozenie (zamiennie prace wdrozeniowe) — catoksztatt prac obejmujacych cigg
nastepujgcych po sobie czynnos$ci, w szczegdlnosci dostarczenie oprogramowania
niezbednego do dziatania systemu oraz inne dziatania majace na celu instalacje,
konfiguracje, uruchomienie oraz prawidtowg eksploatacje systemu, a w szczegdlnosci
zakonczenie proceséw prawidtowej migracji danych i dostosowania Systemu do wymagan
Zamawiajgcego oraz indywidualnych preferencji wraz z planem i przeprowadzeniem
testow.

Dokumentacja Uzytkownika — dokument zawierajgcy szczegdtowy opis wszelkich cech
i wtasciwosci dostarczonego rozwigzania informatycznego, pozwalajgcy na poprawne
uzytkowanie aplikacji zgodnie z jej przeznaczeniem. Powinna ona zawiera¢ w
szczegolnosci: a) opis interfejsu oraz opis zasad dialogu z uzytkownikiem, b) opis
specyficznych elementéw konfiguracji interfejsu dostepnych dla uzytkownika (np.
personalizacja interfejsu) — jesli takie wystepujg, c) instrukcje/instrukcje obstugi
wszystkich zasadniczych funkcjonalnosci, d) procedury przetwarzania danych dostepne
dla uzytkownika (opis proceséw muzealnych lub diagramy proceséw).

Dokumentacja Administratora — dokument opisujgcy wszystkie niezbedne do utrzymania
systemu informacje, procedure instalacji i deinstalacji Systemu, procedure archiwizacji
Systemu, procedure odzyskania danych po awarii, opis sposobu wymiany danych (API),
opis parametryzacji Systemu, sposdb administrowania w tym uzytkownikami, obstuga
btedow. Wykaz i opis czynnosci administracyjnych niezbednych do utrzymania Systemu
W sprawnosci.

Gwarancja — ustuga Wykonawcy Swiadczona przez okres 48 miesiecy w ramach, ktoérej
Wykonawca bedzie usuwat zgtoszone przez Zamawiajacego Wady, Btedy, Awarie.

Przy czym:

a) Btad — jest to zdarzenie, podczas ktérego System lub element Systemu nie
dziata lub dziata w sposéb nieprawidtowy. Wyréznia sie trzy kategorie
Bteddéw: e Btad Krytyczny to nieprawidtowe dziatanie Systemu powodujace
albo catkowity brak mozliwosci korzystania z Systemu, albo takie ograniczenie
mozliwosci korzystania z niego, ze przestaje on spetnia¢ swoje podstawowe
funkcje. Przyktadem Btedu Krytycznego jest niemozno$¢ uruchomienia
Systemu, brak odczytu/zapisu z bazy danych, utrata danych lub ich spéjnosci,
brak mozliwosci zalogowania uzytkownika, niedostepnos¢ podstawowych
funkcji Systemu; e Btad Powainy to nieprawidtowe dziatanie Systemu
powodujgce ograniczenie korzystania z Systemu przy zachowaniu spetniania
przez System jego podstawowych funkcji. Przyktadem Btedu Powaznego jest
niedostepnos¢ drugorzednych funkcji Systemu; e Btgd Niskiej Kategorii to
nieprawidtowe dziatanie Systemu niepowodujgce ograniczenia korzystania
z Systemu. Przyktadem Btedu Niskiej Kategorii jest np. niedostepnosc
systemu pomocy, btad jezykowy w interfejsie;

b) Wada - jest to nieefektywnos¢ i niezdolno$¢ Systemu do realizacji
wskazanych przez Zamawiajgcego funkcjonalnosci opisanych w niniejszym
dokumencie lub wymaganych do jego prawidtowego funkcjonowania jako
catosci, uzupetnionych o ewentualne funkcjonalnosci dodane podczas analizy
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przedwdrozeniowej i ujete w Projekcie technicznym; wada Systemu
uniemozliwia wykonanie pozgdanego dziatania lub jego skutki s3 odmienne
od oczekiwanych przez Zamawiajgcego;
c) Awaria — jest to niespodziewane, nagte zdarzenie, ktére powoduje lub moze
spowodowaé uszkodzenie Systemu lub/i baz danych, brak dostepu do
Systemu lub/i baz danych.
Godziny rozwojowe — pula roboczogodzin na wykonywanie optymalizacji i wprowadzanie
zmian do Systemu po jego odebraniu, od dnia podpisania przez Strony protokotu odbioru
wdrozonego Systemu przez okres 48 miesiecy, w wymiarze 1000 godzin
Utrzymanie Systemu — Wszelkie czynnosci majgce na celu zapewnienie aktualnosci,
sprawnosci eksploatacyjnej, dostepnosci, wydajnosci, usuwania btedéw, poprawnej
interakcji z innymi systemami, zabezpieczenia kopii Systemu w tym kopii danych oraz
bezpieczenstwa Systemu w okresie umowy.
Wsparcie (zamiennie ustuga wsparcia) — element utrzymania, ustuga Wykonawcy
Swiadczona w okresie 48 miesiecy od dnia podpisania przez Strony protokotu odbioru
wdrozonego Systemu, polegajaca na statym wsparciu informatycznym w zakresie opieki
nad eksploatacjg Systemu, realizowana w ramach ryczattowej optaty miesiecznej
obejmujacej 30 godzin miesiecznie Swiadczenia ustugi.
Podstawowe funkcje Systemu — rejestracja nowych i modyfikacja istniejgcych obiektow
iich opiséw; zarzadzanie uprawnieniami przez administratora systemu; mozliwos$¢
logowania sie uzytkownikéw do systemu; ruch obiektéw: rejestracja i modyfikacja
protokotow i uméw; wydruki odpowiednich dokumentéw wraz z wykazami obiektéw;
eksport danych do katalogu w ramach Portalu internetowego, modyfikacja uprawnien
uzytkownikow.
Drugorzedne funkcje Systemu — rejestry; wyszukiwanie danych poprzez kwerendy; ksiega
akcesji; raporty; stowniki; skontrum.
Portal internetowy — Portal bedzie stanowit witryne internetowg stuzgcg do prezentac;ji
zbioréw Muzeum. Jego gtdwng funkcjg jest udostepnianie uzytkownikom informacji
o eksponatach muzealnych w atrakcyjnej i czytelnej formie. Strona powinna by¢
intuicyjna, dostepna dla szerokiego grona odbiorcéw oraz zgodna z obowigzujgcymi
standardami dostepnosci.
System zarzadzania trescig (CMS) — Narzedzie CMS stanowi rozwigzanie do samodzielnej
edycji i aktualizacji tresci publikowanych na portalu. Umozliwia dodawanie,
modyfikowanie i usuwanie materiatéw, takich jak artykuty czy informacje o wydarzeniach.
CMS powinien by¢ tatwy w obstudze, pozwalaé na zarzadzanie strukturg portalu oraz
zapewnia¢ kontrole uprawnien uzytkownikéw.
Badania UX (User Experience) — Badania UX stanowig element analizy i oceny
uzytecznosci Portalu internetowego. Ich celem jest zebranie wiedzy na temat potrzeb,
oczekiwan i zachowan uzytkownikéw w kontakcie z witryng muzeum. Obejmujg one m.in.
testy zudziatem uzytkownikéw, analize S$ciezek nawigacji, ocene przejrzystosci
prezentowanych tresci oraz tatwosci korzystania z funkcjonalnosci. Wyniki badan postuzg
do optymalizacji portalu pod katem intuicyjnosci, dostepnosci i satysfakcji odbiorcow.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa/zakup systemu stuzgcego do ewidencjonowania
zbioréw muzealnych i zarzagdzania nimi, w tym obstugi proceséw i procedur muzealnych
(np. ,,wejscia” obiektu do muzeum, nabycia i akcesji; przemieszczania/ruch wewnetrzny,
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

kontroli lokalizacji, uzyczania/wypozyczenia), itp., wraz z oprogramowaniem
(Srodowiskiem), ktére zostato wdrozone i jest niezbedne do jego prawidtowego
funkcjonowania (zaréwno oprogramowanie aplikacyjne, bazodanowe, jak i systemowe)
oraz jego dostosowanie do potrzeb Zamawiajgcego opisanych w niniejszym dokumencie.
Instalacja i uruchomienie systemu do uzytku Zamawiajgcemu w infrastrukturze
informatycznej zapewnionej przez Zamawiajgcego.

Wdrozenie systemu, testy i zasilenie wraz z migracjg danych z obecnie wykorzystywanego
systemu MONA, a takze multimediéw z zasobdw Zamawiajgcego oraz zgromadzonych
w systemie MONA.

Udzielenie niewytgcznej, nieograniczonej terytorialnie licencji dla Muzeum
(bez ograniczenia liczby uzytkownikow) na okres 50 lat, na wdrozony system i na
wszystkie jego aktualizacje zainstalowane w czasie trwania umowy na przedmiotowe
zamowienie, w tym zapewnienia udzielenia licencji przez podmioty trzecie jesli realizacja
przedmiotowego zamdwienia przez Wykonawce dla osiggniecia celu zamdwienia, bedzie
tego wymagata.

Szkolenia pracownikéw w zakresie obstugi nowego systemu.

Swiadczenie gwarancji systemu, niezbednych zmian, utrzymania systemu, jakosci
wsparcia oraz na rozbudowy systemu, w okresie co najmniej 48 miesiecy od dnia
podpisania przez strony protokotu odbioru wdrozonego systemu.

Swiadczenie ustugi wsparcia w okresie 48 miesiecy od dnia podpisania przez Strony
protokotu odbioru wdrozonego Systemu.

Swiadczenie ustug rozwoju i modyfikacji Systemu w celu zapewnienia realizacji przysztych
wymagan Zamawiajgcego w ramach godzin rozwojowych w wymiarze 1000 godzin.
Dostarczenie portalu, ktéry bedzie petnit role witryny internetowej prezentujacej zbiory
muzeum, umozliwiajgcej uzytkownikom zapoznanie sie z muzealiami, kolekcjami w
sposoéb atrakcyjny, czytelny i zgodny ze standardami dostepnosci.

Dostarczenie systemu zarzadzania trescig (CMS), ktéry umozliwi edycje i aktualizacje
tresci na portalu, w tym dodawanie, modyfikowanie i usuwanie artykutéw; narzedzie to
powinno zapewniaé prostg obstuge oraz kontrole uprawnien uzytkownikow.
Przeprowadzenie badan UX (User Experience), ktére obejma analize uzytecznosci portalu,
w tym analize potrzeb i oczekiwan uzytkownikdw, testy nawigacji, ocene przejrzystosci
tresci oraz tatwosci korzystania z funkcjonalnosci; wyniki badan zostang wykorzystane do
optymalizacji portalu pod katem intuicyjnosci i satysfakcji odbiorcéw.

Przeprowadzenie testéw bezpieczenstwa systemu w celu wykrycia potencjalnych
podatnosci systemu i wdrozenia skutecznych zabezpieczen. Analiza w zakresie m.in.
mechanizmdéw ochrony przed nieautoryzowanym dostepem, atakami DDoS, phishingiem
oraz modyfikacjg tresci, a takze weryfikacja polityki dostepu i zarzgdzania uzytkownikami.
Przeprowadzenie testdw wydajnosciowych infrastruktury IT, majgce na celu ocene
stabilnosci dziatania, szybkos$ci przetwarzania danych oraz efektywnosci komunikacji
miedzy komponentami systemu.

Projektowany system powinien posiadaé co najmniej ponizsze moduty:

2.14.1. obiekty — z mozliwoscig rejestrowania obowigzkowych danych ewidencyjnych
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w
sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach
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2.14.2.
2.14.3.

2.14.4.

2.14.5.

2.14.6.

2.14.7.

2.14.8.
2.14.9.

2.14.10.

2.14.11.

2.14.12.

2.14.13.

2.14.14.

2.14.15

(Dz. U. 2004, nr 202, poz. 2073) przeszukiwania, filtrowania, wyswietlania
danych o obiektach w réznych trybach/formatkach,

multimedia — obstuga plikéw okreslonych jako multimedialne,

kwerendy — mozliwos¢ budowania wielokryterialnych zapytan i ich tgczenia
operatorami logicznymi, (modut musi wspierac¢ wszystkie pola w obiekcie),
zestawienia/rejestry — rejestry obiektdw, rejestry multimedidw i rejestry
stownikdéw, wraz z mozliwosciag przypisania konkretnych oséb i dziatéw do
rejestréw,

statystyki i sprawozdawczos¢, w tym statystyki okresowe — niezbedne do
sprawozdawczosci dla GUS wg formularza K-02, NIM wg formularza Statystyka
muzedw Ankieta ogdlna dla muzedw bedgacych instytucjami kultury, jak rowniez
statystyki osobowe,

obstuga ksigg — Ksiega Akcesji, Ksiegi Inwentarzowe, Ksiegi Depozytdw, Rejestry
Pomocnicze,

modut stownikdw — z opcjg nie tylko wyswietlenia réznych stownikdéw, ale
rowniez z informacja o wystgpieniach danego hasta stownikowego,
wydrukowania listy obiektéw powigzanych z hastem stownikowym, obstuga
scalania haset, obstugg usuwania i przywracania usunietych haset,

modut uzytkownika i administratora — wraz z funkcjonalnoscig powiadomien,
szablony dokumentéw, wydrukéw, wydruk ksigg inwentarzowych i kart
ewidencyjnych — generowanie predefiniowanych szablonéw wydrukdw, z pozycji
karty obiektu oraz pozycji rejestrow, kwerend, proceséw, réznych dokumentéw
stuzgcych zarzadzaniu zbiorami (w szczegdlnosci umow, protokotéw, wykazdéw),
spisow statystyk i informacji, generowanie plikdbw z danymi (np. kwerendy),
drukowanie kart ewidencyjnych oraz ksigg inwentarzowych i innych
dokumentdw, drukowanie zestawien obiektéw z dowolnie wybranymi obiektami
(wykaz szablonéw wydrukéw stanowi Zatacznik nr 2),

funkcjonalnos¢ eksportowania danych do rdinych formatéw plikéw,
w szczegdlnosci: doc/docx, PDF, xIs/xlsx, xml, csv,

system umozliwi bezpieczne potaczenie zdalne uzytkownikéw z serwerem
z uzyciem certyfikatow SSL (protokét SSL 3.0 /TLS 1.3), jednocze$nie wykluczajgc
jakakolwiek probe potaczenia nieszyfrowanego,

system ma zapewni¢ komunikacje REST APl po stronie portalu w zakresie
zasilenia danymi oraz ich pobrania (komunikacja bedzie inicjowana przez serwer
po stronie systemu lub przez serwery w muzeum, przy czym ten drugi przypadek
wyklucza mozliwosc¢ uzycia pierwszego),

za pomocg Rest APl bedg udostepniane dane z systemu na zewnatrz w sieci
Internet, API musi by¢ udokumentowane,

funkcjonalnosé generowania dokumentéw (w szczegélnosci umdéw wypozyczen,
protokotéw zdawczo-odbiorczych, dokumentacji ruchu wewnetrznego, kart
ewidencyjnych, ksigg inwentarzowych),

. obstuga procesow:

2.14.15.1. wejscie obiektu, nabycie i akcesja,
2.14.15.2. przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola lokalizacji),
2.14.15.3. uzyczanie obiektow z muzeum,
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2.14.16.

2.14.17.

2.14.18.
2.14.19.
2.14.20.

2.14.21.
2.14.22.

2.14.23.
2.14.24,

2.14.25.
2.14.26.
2.14.27.
2.14.28.

2.14.29.
2.14.30.

2.14.31.
2.14.32.

- Polska Unig Europejska

2.14.15.4. wypozyczenia obiektow do Muzeum,

2.14.15.5. kontrola zbioréw (skontrum/inwentaryzacja),

2.14.15.6. zarzadzanie prawami autorskimi,

2.14.15.7. zlecenie konserwacji (proces konserwac;ji i opieki nad zbiorami),

2.14.15.8. zlecenie digitalizacji (proces reprodukowania).

2.14.15.9. obstuga deakcesji i zbycia, skredlenia z inwentarza muzealidw,
depozytéw i rejestrow pomocniczych,

modut kodéw QR lub koddéw kreskowych — w celu wydrukowania kodéw do

obiektéw wraz z mozliwoscig skanowania obiektdw za pomocg aplikacji mobilnej

zsynchronizowanej z systemem do realizacji np. kontroli zbioréw

(skontrum/inwentaryzacja),

modut funkcji hurtowych — mozliwo$¢ dokonania zmian masowych na dowolnym

polu wskazanym w karcie), dostepny dla uprawnionych uzytkownikéw w GUI

systemu,

modut automatycznego importera wizerunkédw — wykonywania wgladdéwek

w dwdch rozmiarach i podpinania ich automatycznie z obiektami,

modut synchronizacji danych,

modut logow,

modut statystyk osobowych,

historia zmian obiektéw — odnotowujaca kazdg zmiane i informacje o tym, kto

jej dokonat, kiedy i na czym doktadnie polegata (z jakiej wartosci na jaka

wartosé),

wersjonowanie kazdego pola z mozliwoscig przywrécenia do poprzedniej wersji,

o ile jest to mozliwe; mozliwos$¢ sprawdzenia zmiany z datg i osobg, ktéra

dokonata zmiany — do minimum 3 ostatnich zmian,

modut powiadomien okresowych — w tym dla realizowanych proceséw jak

wejscie obiektu, nabycie i akcesja, przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola

lokalizacji i przemieszczenia), uzyczanie obiektéw z muzeum, itp.,

mozliwos$¢ obstugi wizerunkéw — ustawianie flag, kolejnosci, decydowanie

o kolejnosci wydrukéw,

mozliwosé szybkiego tworzenia obiektéw (przez przycisk inicjujacy lub hurtowe

tworzenie kart),

mozliwo$¢ wyboru widoku przegladania zbioréw (standardowy, szczegdtowy,

tabelaryczny, galeryjny) wraz z mozliwoscig stworzenia wtasnego,

kreator filtrow i mozliwos¢ ich zapisywania przez uzytkownika lub mozliwos¢ ich

predefiniowania dla innych uzytkownikoéw,

kreator widoku karty w systemie,

mozliwo$¢ ustawiania kolejnosci obiektéow w rejestrze za pomocg wyboru

pozycji, mozliwo$¢ dodawania obiektdw do rejestru, funkcjonalnosé¢ powielania

obiektéw (czesci zespotdw, czesci obiektow ztozonych) z mozliwoscig wyboru pdl

do powielenia,

mozliwos¢ importu danych z plikdw xIsx do systemu np. nabywanych obiektow,

system musi wykonywac akcje, ktdre wymagajg duzej liczby zmian w bazie

w sposéb automatyczny, wymagane jest indeksowanie danych ,w locie”, co
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2.14.33.
2.14.34.

2.14.35.

2.14.36.

2.14.37.
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oznacza, ze zmiana np. hasta stownikowego musi by¢ widoczna w obiekcie
chwile po dokonaniu zmian,

mozliwo$¢ rezerwacji zbioréw do przysztych zdarzen (np. wystaw),

mozliwos¢é obstugi procesu ewakuacji — tj. mozliwos¢ wydruku szablonu
z okreslonymi danymi i polami z miejscem na wpisanie numeru skrzyni
ewakuacyjnej oraz miejsca ewakuacji, a takze mozliwosé zaznaczenia na karcie
obiektu przypisanego mu stopnia ewakuacji,

mozliwos¢ obstugi procesu reinwentaryzacji — zmiany numerdéw ewidencyjnych
w obrebie ksiegi inwentarzowej i karty ewidencyjnej;

modut geolokalizacji stuzagcy do oznaczania obiektéw na mapie oraz ich
wyszukiwania;

modut zlecania zadan i budowy przeptywéw pracy (workflows), powigzany
z modutem dokumentéw oraz powiadomien.

2.15. CENA OFERTY wykonawcy musi zawiera¢ koszt realizacji wszystkich ustug niezbednych do
uruchomienia i pdzniejszej eksploatacji systemu, portalu internetowego oraz narzedzia

CMS o

wymaganych funkcjonalnosciach oraz umozliwi¢ realizacje co najmniej

nastepujgcych zadan:

2.15.1.

2.15.2.

2.15.3.

2.15.4.
2.15.5.

2.15.6.

2.15.7.
2.15.8.

2.15.9.

przygotowanie ram organizacyjnych zamdwienia, w tym przygotowanie analizy
przedwdrozeniowej, w wyniku ktdrej powstanie Projekt Techniczny,

dostawe licencji na wszelkie oprogramowanie wykorzystane w systemie i kolejne
jego wersje,

instalacje oprogramowania sktadajgcego sie na system na udostepnionym
hostingu oraz w przypadku przeniesienia systemu na koniec umowy na
uzgodnionej z zamawiajgcym infrastrukturze,

opracowanie i dostarczenie wymaganej dokumentacji,

opracowanie planu migracji danych, przygotowanie i przeprowadzenie migracji
danych z obecnie wykorzystywanego przez Zamawiajgcego zrédtowego systemu
informatycznego do nowego systemu, pliku xls/xIsx/csv oraz multimediéw
z zasobow  Zamawiajgcego i  dotychczasowego Zrédiowego  systemu
informatycznego, w tym co najmniej przeprowadzenie migracji testowej i
migracji produkcyjnej,

zaplanowanie, przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie szkolei dla
administratorow merytorycznych i technicznych oraz grup uzytkownikéw -
w zakresie obstugi poszczegdlnych modutéw systemu,

przeprowadzenie wdrozenia systemu,

Swiadczenie ustugi wsparcia przez okres 48 miesiecy od dnia podpisania przez
strony protokotu odbioru wdrozonego systemu,

zapewnienie gwarancji przez okres 48 miesiecy od przeprowadzenia startu
produkcyjnego systemu, z uwzglednieniem zmian dokonanych w ramach
realizacji godzin rozwojowych, od dnia potwierdzenia odbioru systemu wraz
z dokumentacjg systemu i uznania go za prawidtowo wykonany przez okres
48 miesiecy od daty dokonania ostatniej zmiany systemu w ramach realizacji
godzin rozwojowych.
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2.15.10. $Swiadczenie ustug rozwoju i modyfikacji systemu w celu zapewnienia realizacji
przysztych wymagan Zamawiajgcego w ramach godzin rozwojowych w wymiarze
1000 godzin.
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3. ETAPYITERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Terminy realizacji Etapéw — Harmonogram

Etap

Czas realizacji

Etap | — Analiza przedwdrozeniowa

14 dni od dnia podpisania umowy, spotkania min.
5 spotkan w siedzibie zamawiajacego z roznymi
grupami docelowymi

Etap Il — Przygotowanie, instalacja, konfiguracja
wersji testowej i produkcyjnej Systemu do
elektronicznej ewidencji i zarzadzania zbiorami
oraz migracja danych z poprzedniego systemu,
w tym:

- opracowanie funkcjonalnosci systemu
spersonalizowanego dla Zamawiajacego,

- konfiguracja i uruchomienie systemu,
- testy modelu uprawnien i jego implementacja,

- utworzenie kont uzytkownikéw wraz
z zaimplementowaniem systemu uprawnien,

- implementacja szablonéw
dokumentow/wydrukow,

- przygotowanie i dostarczenie Srodowiska pracy
uzytkownikéw do przeprowadzenia testow,

- proces poprawy danych w systemach
zrédtowych,

- opracowanie planu migracji, przygotowanie

i przeprowadzenie migracji danych, w tym

co najmniej przeprowadzenie migracji prébnej

i migracji produkcyjnej,

- przeprowadzenie startu produkcyjnego systemu,

- wykonanie i dostarczenie dokumentacji,

- przeprowadzenie szkolen z Systemu do
elektronicznej ewidencji zbiorow,

- instalacja Systemu na serwerach dostarczonych
przez Wykonawce.

35 dni od dnia zakonczenia Etapu |
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Etap Ill — Przeprowadzenie wstepnych testow 42 dni od dnia zakonhczenia Etapu Il
wydajnosci i bezpieczenstwa, wprowadzenie
poprawek do Systemu do ewidencji wynikajacych

Z WW.

- przeniesienie Systemu na infrastrukture
serwerowgq dostarczong przez Zamawiajgcego.

Etap IV — Zaprojektowanie Portalu ,Dziedzictwo 140 dni od dnia podpisania Umowy
kulturowe Podlasia”, przeprowadzenie badan UX
i wdrozenie rekomendac;ji wynikajgcych z badan.

Etap V — Wdrozenie Portalu ,,Dziedzictwo 280 dni od dnia zakoriczenia Etapu IV,
kulturowe Podlasia” wraz z przeprowadzeniem
testéw bezpieczenistwa oraz wydajnosci;
przeprowadzenie szkolen z Portalu.

Etap | — Analiza przedwdrozeniowa. W ramach realizacji etapu wykonawca jest zobowigzany do:

- zorganizowania spotkania inicjujgcego projekt, na ktdorym przedstawiciele Wykonawcy
i Zamawiajgcego ustalg kwestie organizacyjne realizacji projektu oraz wyznaczg przez Zamawiajgcego
oraz Wykonawce osoby (swoich przedstawicieli) odpowiedzialne za wspdtprace oraz ustalg sposdb
komunikacji,

- przeprowadzenia spotkan z kluczowymi uzytkownikami systemu wyznaczonymi przez
Zamawiajgcego,

- opracowania koncepcji funkcjonowania catego systemu spersonalizowanego dla Zamawiajacego,

- przeprowadzenia analizy struktur danych Zrédtowych oraz poprawnosci danych Zrédiowych
w kontekscie poprawnego wykonania migracji danych,

- przygotowania modelu uprawnien w systemie,

- opracowania i dostarczenia Projektu Technicznego.

Etap Il — Opracowanie konfiguracja i wdrozenie systemu. W ramach realizacji etapu Wykonawca jest
zobowigzany do:

- wykonania wszelkich niezbednych czynnosci majacych na celu instalacje, uruchomienie i
zapewnienie prawidlowego dziatania systemu, jako catosci zgodnie z zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego Projektem Technicznym oraz OPZ,

- opracowania systemu spersonalizowanego,

- instalacji systemu na infrastrukturze Wykonawcy i dostosowanie go do wymagan Zamawiajacego
zgodnie z ustaleniami w analizie przedwdrozeniowej,

- konfiguracji systemu w celu umozliwienia prawidtowej pracy,

- implementacji modelu uprawnien w systemie,

- utworzenia kont uzytkownikow wraz z przeprowadzeniem niezbednej konfiguracji oraz
zaimplementowaniem systemu uprawnien,

- implementowania szablonéw dokumentéw/wydrukow,
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- przygotowania i dostarczenia srodowiska pracy uzytkownikéw do przeprowadzenia testow,

- przekazania logindw i haset do wbudowanych kont administracyjnych na poszczegdlnych warstwach
srodowiska informatycznego,

- przeprowadzenia wspdlnie z Zamawiajgcym procesu poprawy danych w systemach zrédtowych, o
ile wczesniejsza analiza danych w systemach zrédtowych wykaze taky potrzebe; w ramach procesu
poprawy danych w systemach Zrédtowych, Wykonawca bedzie wspierat Zamawiajgcego poprzez
tworzenie skryptéw i innych narzedzi pozwalajacych na poprawe danych; jezeli na skutek analizy
okaze sie, ze jedyng formg poprawy danych jest ich reczna edycja wéwczas, takiej poprawy dokona
Zamawiajgcy w swoich systemach zrédtowych; w innym przypadku, to Wykonawca jest zobowigzany
do maksymalnego wykorzystania proceséw automatycznej poprawy danych na etapie posrednim
migracji danych, tj. po odczytaniu danych z systemu zrédtowego, a przeniesieniem tych danych do
systemu (w tabelach posrednich),

- przeprowadzenia prébnej migracji, a nastepnie produkcyjnej migracji danych, ktéra musi
obejmowac wszystkie dane z systemdw zrddtowych, na potrzeby startu produkcyjnego systemu;

- przeprowadzenia szkolen z Systemu do ewidencjonowania dla pracownikéw, zgodnie z planem
szkolen;

- wykonanie i dostarczenie Dokumentacji Uzytkownika.

Etap Il — Przeprowadzenie wstepnych testow wydajnosci i bezpieczenstwa, wprowadzenie
poprawek do Systemu do ewidencji wynikajacych z ww.

Wykonawca wraz z Zamawiajgcym przeprowadzg testy zgodnie z zatwierdzonym Projektem
Technicznym. Czynnosci wykonane w ramach testow bedg obejmowaty w szczegdlnosci:

- przeprowadzenie testéw wydajnosciowych,

- przeprowadzenie testéw bezpieczenistwa,

- przygotowanie raportu z kazdego przeprowadzanego rodzaju testu niezaleznie,

- naprawa zidentyfikowanych nieprawidtowosci zgtoszonych podczas przeprowadzania testéw
akceptacyjnych,

- przeniesienie Systemu na infrastrukture dostarczong przez Zamawiajgcego wraz z przeszkoleniem
pracownikéw Zamawiajgcego,

- wykonanie i dostarczenie finalnej Dokumentacji Uzytkownika oraz Dokumentacji Administratora,

- przeprowadzenia startu produkcyjnego na infrastrukturze dostarczonej przez Zamawiajacego,

- dokonania koncowej konfiguracji systemu po przeprowadzeniu szczegétowych testow.

Etap IV — Zaprojektowanie Portalu , Dziedzictwo kulturowe Podlasia”, przeprowadzenie badan UX
i wdrozenie rekomendacji wynikajacych z badan. W ramach realizacji etapu Wykonawca jest
zobowigzany do:

- przygotowanie makiet Portalu;

- na podstawie makiet przeprowadzenie badan UX (User Experience), ktére obejmg analize
uzytecznosci portalu, w tym analize potrzeb i oczekiwan uzytkownikéw, testy nawigacji, ocene
przejrzystosci tresci oraz fatwosci korzystania z funkcjonalnosci; wyniki badan zostang wykorzystane
do optymalizacji portalu pod katem intuicyjnosci i satysfakcji odbiorcow;

- na podstawie wynikéw badan i rekomendacji zaprojektowanie Portalu, stworzenie projektu
graficznego.
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Etap V — Wdrozenie Portalu ,Dziedzictwo kulturowe Podlasia” wraz z przeprowadzeniem testéow
bezpieczenstwa oraz wydajnosci; przeprowadzenie szkolen z Portalu. W ramach realizacji etapu
Wykonawca jest zobowigzany do:

- wdrozenie Portalu na bazie wytworzonych grafik, makiet oraz rekomendacji;

- zapewnienie integracji z Systemem do ewidencji;

- instalacja Portalu i systemu CMS na infrastrukturze dostarczonej przez Zamawiajgcego;
- wykonanie migracji danych do portalu Kronik@ i Federacji Bibliotek Cyfrowych;

- przeprowadzenie szkolen z Portalu.

Eksploatacja / Gwarancja / Ustuga wsparcia / Realizacja Godzin rozwojowych. W ramach realizacji
etapu Wykonawca jest zobowigzany do:

- Swiadczenia gwarancji przez okres 48 miesiecy od dnia zakonczenia realizacji Umowy, zakres ustugi
zostat wskazany w projektowanych postanowieniach umowy,

- Swiadczenie ustugi wsparcia przez okres 48 miesiecy od dnia podpisania przez Strony protokofu
odbioru catosci Umowy, zakres ustugi zostat wskazany w projektowanych postanowieniach umowy.
Realizacja Godzin rozwojowych przez Wykonawce, od dnia podpisania przez Strony protokotu
odbioru catosci Umowy przez okres 48 miesiecy, w wymiarze 1000 godzin, zakres ustugi zostat
wskazany w projektowanych postanowieniach umowy.

4. INFRASTRUKTURA TECHNICZNA | PARAMETRY JAKOSCIOWE

4.1. Catos¢ systemu w ramach Zamoéwienia zostanie wykonana w dedykowanej temu celowi
infrastrukturze informatycznej zapewnionej przez Zamawiajgcego. Wykonawca do czasu
skonfigurowania infrastruktury bedzie utrzymywat System na swoich serwerach,
nastepnie Wykonawca zobowigzany jest przygotowad system i dane w nim gromadzone
do przeniesienia na infrastrukture Zamawiajgcego.

4.2. Wykonawca w ramach zamodwienia zobowigzany jest okresli¢c optymalne warunki
techniczne infrastruktury informatycznej jakich system powstaty w ramach zamdwienia
wymaga do poprawnego dziatania zgodnego z tabelg parametréw jakosciowych dziatania
Systemu wskazanej w ponizszej tabeli.

43. Wykonawca zobowigzany jest do instalacji odpowiedniego srodowiska systemowego,
bazodanowego, aplikacyjnego, sieciowego oraz konfiguracje infrastruktury w celu
realizacji wszystkich zapiséw zamdwienia.

Lp. Opis parametréow Poziom Jakosci
Ustug

1 Prawidtowa praca i dostepnosc Systemu w ciggu jednego miesigca 98%
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Maksymalny czas trwania jednorazowej niedostepnosci ustugi ,dostep do do 8 godzin
Systemu” w godzinach 8-16 w dni robocze
Maksymalny czas trwania jednorazowej niedostepnosci ustugi ,dostep do 14 godzin
Systemu” w pozostatych godzinach
Sredni czas odpowiedzi na akcje uzytkownika < 1sekunda
Maksymalny czas wykonania pojedynczej akcji Systemu < 3 sekundy
Maksymalny czas wykonania ztozonej akcji Systemu < 2 minuty
Maksymalny czas dla wygenerowania raportu (do 5 str. wigcznie) <20 sekund
Maksymalny czas dla wygenerowania raportu (do 50 str. wtgcznie) <2 minut

4.4. Na potrzeby oceny jakosci Swiadczenia ustug przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:

4.4.1.

4.4.2,

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

Maksymalny czas odpowiedzi Systemu na akcje uzytkownika dotyczy:
wyswietlenia oraz odswiezenia ekranu Systemu, wyswietlenia oraz odswiezenia
ekranu zawierajgcego formularz, odzwierciedlenia w formularzu ekranowym
zmian dokonanych przez uzytkownika (np. wyswietlenia znakdw wpisywanych
w formularzu), wyswietlenia informacji o rozpoczeciu wykonywania akgcji
Systemu, o ktérych mowa ponize;j.

Maksymalny czas wykonania pojedynczej akcji Systemu dotyczy: zapisania
danych z formularza w Systemie (po stronie serwera), wyszukania dokumentu.
Maksymalny czas wykonania ztozonej akcji Systemu dotyczy: generowania
raportéw zdefiniowanych, generowania ekrandéw zawierajgcych statystyki.
Maksymalny czas dla wygenerowania raportu dotyczy przygotowania
i wyswietlenia raportu.

W ciggu kazdej doby dopuszcza sie przekroczenie o nie wiecej niz 100% czasow
maksymalnych okreslonych w wierszach 4-8 powyzszej tabeli dla maksymalnie
5% akcji realizowanych przez System.

Czasy, o ktérych mowa powyzej, sg mierzone od momentu zatwierdzenia akgcji
przez uzytkownika do czasu prezentacji przez System ekranu odpowiadajgcego
tej akcji.
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Parametry jakosciowe Srodowiska dla Systemu opisane w pkt. 3, dotyczg Srodowiska
produkcyjnego. Parametry srodowiska testowego majg zapewni¢ co najmniej 40%
wydajnosci Srodowiska produkcyjnego.

Parametry jakosciowe $rodowiska dla Systemu opisane w pkt. 3, w wierszach 4-8 sg
wymagane dla jednoczesnej pracy 500 Uzytkownikéw przy czym charakterystyka
wykorzystania Systemu to 60% Uzytkownikéw dokonuje operacji w Systemie zwigzanych
z odczytem danych a 40% wykonuje operacje w Systemie zwigzane z zapisem danych.
Wymagane jest, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia dostarczyt,
skonfigurowat i utrzymywat srodowisko testowe i produkcyjne, na ktére dostarczona
zostanie koncowa wersja Systemu, gotowa do udostepnienia Uzytkownikom.

System musi zapewni¢ stabilng i efektywng prace dla liczby 150 jednoczesnych
uzytkownikow systemu, w tym zapewni¢ skalowalnos¢ umozliwiajgcg zwiekszenie
wydajnosci.

System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy zautomatyzowany proces tworzenia
kopii zapasowej co najmniej bazy danych oraz plikéw niezbednych do poprawnego
dziatania i odtworzenia po awarii Systemu.

5. WYMAGANIA TECHNICZNE | ARCHITEKTURA SYSTEMU DO EWIDENCIJI

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Catos¢ systemu w ramach Zamodwienia zostanie wykonana w dedykowanej temu celowi
infrastrukturze informatycznej zapewnionej przez Zamawiajgcego.

System musi zapewnié realizacje dziatan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
polskiego w zakresie zaprojektowanej funkcjonalnosci.

System musi posiadaé procesy zarzadzania muzealiami i odzwierciedla¢ ich historie, stan
obecny jak i zamierzone czynnosci.

System musi bazowac na technologiach informatycznych uwazanych za nowoczesne
w chwili jego projektowania.

Interfejs uzytkownika Systemu musi posiadaé¢ wersje dostosowang do komputeréw
stacjonarnych oraz urzadzen mobilnych (smartfon, tablet).

System powinien dziata¢ na urzadzeniach mobilnych typu tablet wyposazonych w system
operacyjny Android, iOS oraz umozliwiaé¢ edycje kart za pomocy tego typu urzadzen.
Dopuszczalne jest rozwigzanie z dedykowang aplikacjg mobilna.

Interfejs uzytkownika musi by¢é stworzony z uwzglednieniem zasad ergonomii
i efektywnosci pracy (np. obstuga skrétéw klawiaturowych, intuicyjne ikony, czytelny kroj
pisma, jednoznaczne komunikaty).

Interfejs musi spetniaé zalecenia wskazane w zatgczniku nr 4 do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, wraz
z okresleniem poziomu spetnienia wymagan, co najmniej na poziomie wskazanym
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla Systemoéw
teleinformatycznych.

System musi umozliwié bezawaryjne i sprawne dziatanie na zbiorach obiektéw liczacych
minimum 700 000 obiektéw oraz zbiorach multimedidow liczacych minimum 1 000 000
zdjec.

System musi umozliwia¢ zatozenie dowolnej liczby uzytkownikéw oraz jednoczesng prace
minimum 150 jednoczes$nie zalogowanych do systemu uzytkownikdéw, umozliwiajac im
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.
5.24.
5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

dostep do wszystkich opisanych w OPZ funkcjonalnosci. System nie moze posiadaé
ograniczenia, co do mozliwej liczby kont uzytkownikdw.

System bedzie pracowat poprawnie w sieciach wewnetrznych Zamawiajacego LAN, WAN,
WI-FI, a takze w ramach potgczen VPN client to site.

Dane zmienione przez ktéregokolwiek uzytkownika muszg by¢ natychmiast, w czasie
rzeczywistym, i w sposob zautomatyzowany prezentowane innym uzytkownikom. W celu
ogladania aktualnego stanu danych przez dowolnego uzytkownika wykluczona musi by¢
w szczegblnosci  koniecznos¢ uruchamiania jakichkolwiek funkcji aktualizujgcych
(ewentualnie z wyjatkiem odswiezenia aktualnie otwartego okna aplikacji), a zwtaszcza
wyjscia i ponownego wejscia do aplikacji.

System powinien dziataé¢ na komputerach wyposazonych w systemy operacyjne Windows,
w jego najnowszej wersji dostepnej w dniu zakoriczenia umowy.

System musi poprawnie dziata¢ w Srodowisku wirtualnym Proxmox ($rodowisko
serwerowe).

Dostep do Systemu musi opierac sie na systemie loginéw i haset.

System musi udostepniac swoje dane dla innych systemdéw poprzez REST API.

Wszystkie tresci dostepne w aplikacji oraz wprowadzane przez uzytkownika powinny
wspierac kodowanie znakéw UNICODE UTF-8.

System musi posiada¢ mechanizm importu danych umozliwiajgcy m.in. import danych
z obcych Systemoéw ewidencyjnych na podstawie pliku ustalonego z Zamawiajgcym m.in.
dane w formacie xIsx.

System musi zapobiega¢ mozliwosci modyfikacji danych historycznych w sposéb
nadpisujgcy dane pierwotne, modyfikacja danych polega na dopisaniu kolejnej wersji
danych i oznaczeniu poprzedniej jako nieaktywnej, zastgpionej.

Musi byé zachowana jednolitos¢ i jednoznacznosc ikon, przyciskow itp. w catym systemie.
Pola wymaganych danych muszg by¢ oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla catego
Oprogramowania oraz wyraznie oddzielone od pdl opcjonalnych.

Pola danych nieedytowalnych powinny by¢ oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla
catego Oprogramowania. Informacje w nich wyswietlane nie moga podlegac¢ edycji.
System musi mie¢ walidacje poszczegdlnych pél w formularzach

System musi uwzgledniac skroéty klawiszowe funkcjonujgce w sSrodowisku Windows.
Dostep do Systemu dla uzytkownikow musi odbywaé sie z poziomu przegladarki
internetowej, dostepne dla kazdego rodzaju urzgdzen stacjonarnych i mobilnych, ktérych
udziat w rynku polskim wynosi wiecej niz 1%, bez koniecznosci instalowania jakichkolwiek
dodatkowych komponentéw. Wymaganym jest aby System funkcjonowat na najnowsze;j,
stabilnej wersji przegladarki. Za ich posrednictwem System musi by¢ poprawnie
i jednakowo wyswietlany, zas wprowadzane dane muszg byé natychmiast, w czasie
rzeczywistym i w sposéb automatyczny prezentowane innym Uzytkownikom.
Oprogramowanie musi mie¢ mozliwos¢ udostepnienia danych poprzez APl zgodne ze
Standardem API Danych Publicznych, do ktérego wytyczne dostepne sg na stronie
https://dane.gov.pl/pl/article/standard-interfejsu-programistycznego-aplikacji-api.
System umozliwi bezpieczne potgczenie zdalne uzytkownikéw z serwerem z uzyciem
certyfikatéw SSL (protokot SSL 3.0 / TLS 1.3), jednoczesnie wykluczajgc jakgkolwiek probe
potaczenia nieszyfrowanego.

Na kazdym etapie wdrazania Systemu Wykonawca bedzie dbat o zabezpieczenie go przed
niebezpieczenstwami publikowanymi na stronie https://owasp.org/www-project-top-
ten/ w formie listy OWASP top 10 (réwniez w przypadku jej aktualizacji), co potwierdzi
stosownym raportem, przedtozonym Zleceniodawcy po raz pierwszy w dwa miesigce od
podpisania umowy (lecz jeszcze przed publikacj3).


https://dane.gov.pl/pl/article/standard-interfejsu-programistycznego-aplikacji-api
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5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

5.33.

5.34.

5.35.

5.36.

5.37.

5.38.

5.39.

5.40.

5.41.

5.42.

System musi posiadac¢ funkcje automatycznego tworzenia spdjnej kopii zapasowej baz
danych Systemu, kazdego ostatniego dnia miesigca i po kazdej zmianie wersji Systemu.
System powinien przechowywaé minimum trzy ostatnie petne kopie zapasowe. Kopie
majg realizowac cel przywrdcenia systemu po awarii oraz mozliwos¢ cofniecia stanu
systemu na moment wykonania kopii.

System musi posiadac¢ funkcje automatycznego tworzenia spdjnej kopii zapasowej baz
danych umozliwiajgcych petne ich przywrdcenie, kopia danych musi by¢ wykonywana co
4 godziny w godzinach 6:00-18:00 w dni robocze. System powinien przechowywac kopie
danych z ostatnich 30 dni..

Kopia bezpieczeristwa Systemu i danych musi by¢ utrzymywana w dwodch rdznych
lokalizacjach jednoczesnie.

Po zakonczeniu kazdego kwartatu oraz na dzien zakoriczenia umowy Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu na nosniku zewnetrznym najnowszg kopie Systemu wraz z
kopig danych.

System musi posiada¢ funkcje odtworzenia spdjnej kopii Systemu i danych.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonywanie w/w kopii zapasowych co najmniej
przez okres gwarancji.

W razie wystgpienia czynnikdw powodujgcych uszkodzenie Systemu lub innego
niszczacego dziatania (np. pozar, zalanie itp.) System powinien mie¢ wdrozone
odpowiednie procesy i procedury prowadzace do jego odtworzenia. W takim wypadku
wszystkie sktadowe Systemu, w tym bazy danych, powinny by¢ przywracane z poziomu
minimalnych — tylko niezbednych uprawnien, bez koniecznosci wykorzystania uprawnien
administratora.

Wykonawca odpowiada za koszt komponentéow firmy trzeciej oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszelkie roszczenia strony trzeciej w przypadku uzycia ich
oprogramowania.

Wykonawca zapewni administratorowi Systemu mozliwos¢ monitorowania jego stanu za
pomocg oprogramowania z odpowiednig bazg MIB pozwalajgcg na integracje np.
z systemem Zabbix (dostepny na stronie https://www.zabbix.com/).

System powinien spetnia¢ wymogi normy miedzynarodowe] ISO/IEC 27000 opisanej na
stronie https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-
bezpieczenstwem-informacji-pn-isoiec-27000.

Dostep do Systemu musi byé zabezpieczony loginem i hastem przydzielanym
indywidualnie kazdemu uprawnionemu uzytkownikowi. Po wygenerowaniu domyslnego
hasta w momencie pierwszego logowania musi by¢ wymuszona na Uzytkowniku jego
zmiana na tzw. silne hasto. Tres$¢ haset wprowadzanych podczas logowania nie moze by¢
domyslnie wyswietlana na monitorze w sposob czytelny (jedynie w postaci np. kropek).
Wszystkie hasta muszg byé szyfrowane, bez mozliwosci ich podgladu. Wytacznie
administrator Systemu ma mie¢ mozliwos¢ zmiany hasta wszystkich uzytkownikéw oraz
tych stuzagce do taczenia sie miedzy innymi systemami (np. do programéw
udostepniajgcych dane na zewnatrz).

Zadne loginy ani hasta nie moga by¢ przechowywane w plikach konfiguracyjnych
oprogramowania aplikacyjnego. Wszystkie poswiadczenia niezbedne do pracy Systemu
powinny by¢ przechowywane w formie zaszyfrowanej, bez mozliwosci ich ujawnienia.
System musi zostac¢ zintegrowany z ustugg katalogowa Active Directory i realizowaé
funkcje SSO Potgczenie z ustugg katalogowg musi by¢ zrealizowane w oparciu o
bezpiecznie potgczenie szyfrowane. Muzeum po swojej stronie dysponuje siecig WAN
oparta na technologii firmy Cisco — DMVPN.


https://www.zabbix.com/
https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-bezpieczenstwem-informacji-pn-isoiec-27000
https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-bezpieczenstwem-informacji-pn-isoiec-27000
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5.43.
5.44.

5.45.

5.46.

Kazdorazowe logowanie do systemu powinno wymagac uwierzytelnienia uzytkownika lub
innych systemow. Bez uwierzytelnienia system nie moze w zaden sposéb udostepniaé
danych, ani tym bardziej zezwala¢ na ich eksport do innych systemow.

Za pomocg odpowiednich narzedzi konfiguracyjnych system musi dawac
administratorowi mozliwos$¢ nadawania odpowiednich uprawnien uzytkownikom, ktérych
poziom bytby zalezny od wykonywanych w Systemie prac zleconych.

Kazdorazowe wprowadzenie danych do systemu, ich modyfikacja badz usuniecie przez
ktoregokolwiek z uzytkownikdw musi byé zapisywane w pamieci systemu, dajac
mozliwo$é przywrdcenia stanu danych sprzed modyfikacji oraz monitorowania historii
zmian przez administratora, cofniecia przez niego wybranych zmian dokonanych przez
Uzytkownika lub przywrdcenia usunietego rekordu. Historia zmian obiektow musi
odnotowywac kazdg zmiane i informacje o tym, kto dokonat zmiany, kiedy dokonat
zmiany, co zmienit, na co zmienit (z jakiej wartosci na jakg wartosc).

W rekordach Systemu (kartach obiektow) powinna by¢ mozliwosé oznaczania wybranych
pdl zawierajgcych dane wrazliwe jako ,poufne” (np. dane osobowe, adresowe, wyceny,
pochodzenie, lokalizacje obiektu), dostepne wytgcznie Uzytkownikom z odpowiednimi
uprawnieniami.

Bezpieczenstwo danych

5.47.

5.48.

5.49.
5.50.

5.51.

5.52.

5.53.

System winien by¢é dostosowany do norm miedzynarodowych zwigzanych

z bezpieczenstwem informacji ujetych w grupie norm I1SO/IEC 27000.

System musi wymuszac¢ tworzenie silnych haset przez uzytkownikéw, a wiec takich, ktére

sktadajg sie z matych i wielkich znakdw, cyfr i znakéw specjalnych.

System musi mie¢ mozliwos¢ wigczenia uwierzytelnienia wielosktadnikowego (2FA)

Administrator systemu musi mie¢ mozliwo$é okreslania okresu waznosci hasta i jego

dtugosci, okreslonej w ilosci zawartych w nim znakow.

Kazdy rekord, w tym takze rekordy inne niz rekordy obiektu (np. rekordy haset stownikow

kontrolowanych, rekordy multimediéw) musi daé sie oznaczy¢ statusem “poufny” przez

uzytkownikéw posiadajgcych odpowiednie uprawnienia. Rekordy poufne lub jakiekolwiek

pochodzace z nich terminy, w szczegdlnosci terminy ze stownikdéw kontrolowanych, moga

by¢ widoczne tylko dla tych uzytkownikdéw, ktdrzy posiadajg odpowiednie uprawnienia do

przegladania danych poufnych. Do danych o charakterze poufnym nalezg w szczegdlnosci:

5.51.1. lokalizacja obiektu z wytgczeniem ekspozycji statych i czasowych, wyceny
obiektu
5.51.2. informacje dot. osdb, zaréwno wynikajagce z przepisbw w zakresie ochrony

danych osobowych, jak i indywidualnych decyzji (np. zastrzezenie anonimowosci
darczyncy).

System musi by¢ zabezpieczony przed prébami nieautoryzowanego dostepu do panelu

administratora, winna cechowa¢ go stale aktualizowana odpornos$¢ na znane préby

wtaman oraz zmiany tresci. Proby nieautoryzowanego dostepu muszg by¢ logowane.

Mozliwos$¢ logowania powinna by¢ automatycznie blokowana po 3 nieudanych prébach,

a nastepnie automatyczne odblokowywana po uptywie wyznaczonego konfigurowalnego

czasu.

Musi istnie¢ narzedzie stuigce do archiwizacji, tworzenia i przywracania kopii

bezpieczenstwa zasobow.
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5.54. Musi by¢ zapisywana historia zmian dokonywanych przez Uzytkownikéw — kto dokonat

zmiany, kiedy dokonat zmiany, co zmienit, na co zmienit z jakiej wartosci na jakg wartosc).

5.55. Modut logdw musi by¢ narzedziem do zbierania informacji o wykonanych pracach na

serwerze (dziatajgcych w tle) i obejmuje w szczegdlnosci miedzy innymi historyczne dane

dotyczace importu danych:

5.55.1. multimedialnych:

5.55.1.1.

5.55.1.2.

Wykonawca przygotuje skrypt importujgcy w ustalonych interwatach
czasowych w ramach Analizy przedwdrozeniowej importu multimediéw,
ktédry na bazie ustalonej numeracji bedzie powigzywat Multimedia
z obiektami znajdujgcymi sie w Systemie.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co
najmniej o: plikach, ktére zostaty powigzane (nazwa), plikach, ktére nie
zostaty powigzane (brak danych dot. wykonawcy i/lub daty wykonania),
plikach, ktére nie zostaty powigzane (zta numeracja). Logi muszg by¢
mozliwe do pobrania do pliku csv. Musi istnie¢ historia logéow — tj.
mozliwos$é pobrania logéw z kazdego dnia wraz z ich przeglagdaniem z
Systemu.

5.55.2. logi zimportu obiektéw z pliku Excel:

5.55.2.1.

5.55.2.2.

5.55.2.3.

Wykonaweca przygotuje funkcjonalnos¢ importu obiektéw, ktory na bazie
ustalonego pliku Excel bedzie tworzyt nowe obiekty w bazie.

Musi by¢ wtgczona walidacja sprawdzajaca czy obiekt posiada wypetnione
podstawowe dane, czy dane zgadzajg sie ze stownikami.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co
najmniej o: obiektach ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz z
mozliwoscig przejscia do konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie
udato sie zaimportowac obiektéw szczegétowsq informacje dlaczego. Musi
istnie¢ historia logdw — tj. mozliwos¢ przejrzenia logdw w Systemie z
kazdego importu osobno.

5.55.3. logi zimportu haset stownikowych:

5.55.3.1.

5.55.3.2.

5.55.3.3.

Wykonawca przygotuje funkcjonalnosé¢ importu haset stownikowych,
ktory na bazie ustalonego pliku Excel bedzie tworzyt nowe hasta w bazie.
Musi by¢ wtgczona walidacja sprawdzajgca czy hasto posiada wypetnione
podstawowe dane.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co
najmniej o: hastach, ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz
z mozliwoscig przejscia do konkretnego hasta, a w przypadku gdy nie
udato sie zaimportowac hasta szczegétowa informacje o powodach
odrzucenia. Musi istnie¢ historia logow — tj. mozliwos¢ przejrzenia logéw
w Systemie z kazdego importu osobno.

5.55.4. logi z funkcjonalnosci klonowania kart:

5.55.4.1.

5.55.4.2.

Wykonawca przygotuje funkcjonalnos$¢ klonowania/powielania obiektéw,
ktory na bazie ustalonego numeru bedzie tworzyta nowe obiekty w bazie.
Musi by¢ witgczona walidacja sprawdzajgca czy obiekt posiada wypetnione
podstawowe dane, czy numer nie jest juz zajety itd.
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5.55.4.3. Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacja co
najmniej o: obiektach ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz
z mozliwoscig przejscia do konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie
udato sie zaimportowac obiektéw szczegétowq informacje dlaczego. Musi
istnie¢ historia logéw — tj. mozliwosé przejrzenia logow w Systemie
z kazdego importu osobno.
5.55.5. logi z funkcjonalnosci importu wycen, ocen stanu i informacji o konserwacjach:
5.55.5.1. Wykonawca przygotuje funkcjonalnos¢ importu danych do obiektéow
w wyzej wspomnianym zakresie, ktéry na bazie ustalonego pliku Excel
bedzie tworzyt nowe metadane do obiektédw w bazie.
5.55.5.2. Musi by¢ wigczona walidacja sprawdzajgca czy dane w pliku zawierajg
wymagane dane, itd.
5.55.5.3. Z kazdego importu Zamawiajacy bedzie otrzymywat logi z informacjg co
najmniej o: metadanych ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz
z mozliwoscig przejscia do konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie
udato sie zaimportowaé metadanych szczegétowg informacje dlaczego.
5.56. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwos¢ przejrzenia logow w Systemie z kazdego
importu osobno.

OGOLNE WYMAGANIA W ZAKRESIE FUNKCJONALNOSCI SYSTEMU
5.57. Wykonany system i wszelkie jego funkcjonalnosci winny zapewnié dziatania scisle zgodne
z wymogami obowigzujgcego prawa polskiego, w szczegélnosci:

e Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (t.j. Dz.U. 2021 poz. 2070 ze zm.).
e Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019
poz. 1781 ze zm.).
e Ustawy z dnia 21 listopada 1996 o muzeach (t.j. Dz.U. 2022 poz. 385), ze
szczegblnym uwzglednieniem art. 21, 24, 25a, 29.
e Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, poz. 2073).
e Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008
r. w sprawie warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U. 2008, poz.
569).
e Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.].
Dz.U. 2021 poz. 1062 ze zm.).
e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 2017. poz. 2247).

5.58. Wymagania ogolne dotyczace rekordow obiektow
5.58.1. System musi dziataé na zasadzie powigzan modutéw i proceséw przypisanych do
tych modutow.
5.58.2. Oprogramowanie powinno funkcjonowa¢ na bazie modutéw, z ktérych
podstawowym bedzie Ewidencja Zbioréw — modut ,matka”. Pozostate moduty
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beda od niego bezwzglednie zalezne, m. in.: modut stownikéw, konserwatorski,
rejestréw, statystyk itp.
System musi umozliwia¢ tworzenie kart ewidencyjnych muzealiow — w obrebie
wszystkich prowadzonych przez Muzeum ksigg inwentarzowych i rejestréow
pomocniczych — o charakterze pojedynczym, a takze zespotowym,
wieloczesciowym, obiektéw o charakterze zbiorczym (np. archeologiczne zabytki
masowe) i obiektow o charakterze fragmentarycznym (np. jeden z elementéw
archeologicznego materiatu masowego). Oznacza to, ze system musi dawad
mozliwosé tworzenia rekordéw nastepujacych typdw obiektdw:
5.58.3.1. OBIEKT POJEDYNCZY (np. MBH/1) — to jeden obiekt, bedgcy sktadnikiem
zbioréw Muzeum. Jest ewidencjonowany przez zatozenie 1 rekordu/karty
ewidencyjnej. Jest to jedna pozycja inwentarzowa liczona jako jedna
sztuka.
5.58.3.2. OBIEKT ZtOZONY (np. MBH/1/a-c) — to obiekty stanowigce integralng,
niepodzielng cze$é¢ obiektédw, sktadajacy sie z dwdch i wiecej czesci
stanowigcych integralng cato$é obiektu wpisanych do ewidencji pod
jednym numerem obiekt (np. dzbanek z pokrywka, filizanka ze spodkiem,
butelka z korkiem, takze zszyty szkicownik), w tym takze takich obiektow
lub ich fragmentdéw, ktére nie stanowig pozycji w inwentarzu obiektow
(muzealiéw, depozytéw i in.). Sktadowe czesci jednego przedmiotu
otrzymujg wspolny numer ewidencyjny, famany oznaczeniem literowym,
okreslajgcym poszczegdlne elementy sktadnika zbiorow muzealnych.
Obiekt ztozony jest ewidencjonowany przez zatozenie 1 rekordu/karty
ewidencyjnej muzealium ztozonego z opisem poszczegdlnych jego
elementéw oznaczanych literowo: a, b, ¢, itd. Jest to jedna pozycja
inwentarzowa, liczona jako jedna sztuka. Poszczegdlne elementy obiektu
ztozonego nie sg liczone w statystykach, nie sg sztukami inwentarzowymi,
nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych.
5.58.3.3. ELEMENT OBIEKTU ZtOZONEGO (np. MBH/1/a) — jeden z elementéw
sktadajgcych sie na obiekt ztozony (np. dzbanek z pokrywka, butelka z
korkiem, pojedyncza karta w zszytym szkicowniku). Jest ewidencjonowany
zarowno w karcie ewidencyjnej zbiorczej obiektu ztozonego zawierajgcej
opis poszczegdlnych elementéw, jak i w karcie ewidencyjnej
indywidualnej elementu obiektu ztozonego. Elementy obiektu ztozonego
oznaczane sg literowo: a, b, c, itd. Poszczegdlne elementy obiektu
ztozonego nie sg liczone w statystykach, nie sg sztukami inwentarzowymi,
nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych.
5.58.3.4. ZESPOL (np. MBH/1/1-3) — to grupa elementéw zespotu stanowiagcych
integralng cato$¢ lecz sktadajagce sie z fragmentédw stanowigcych
indywidualne, jednostkowe dzieta, posiadajgce odrebne numery
identyfikacyjne (np. skarb przedmiotéw, teka, komplet mebli, sztuécoéw,
naczyn, nagran, dublety grafik i plakatéw, kostium), zapisanych pod jednag
pozycjg inwentarzowa, ale liczong jako wiele sztuk inwentarzowych.
Wszystkie elementy zespoftu otrzymujg wspdlny numer ewidencyjny,
tamany przez liczbe okreslajacg ilos¢ jego elementow. Zespét
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ewidencjonowany jest w programie do elektronicznej ewidencji zbiorow
przez zatozenie 1 rekordu/karty ewidencyjnej, a takze indywidualnych kart
ewidencyjnych poszczegdlnych elementéw zespotu. Elementy zespotfu
oznaczane sg liczcbowo na karcie ewidencyjnej zbiorczej przedziatem od 1
do oo, a nastepnie na kartach ewidencyjnych indywidualnych
poszczegdlnymi liczbami. Wpis nastepuje pod jedng pozycja inwentarzowg
zespotu, ale kazdy element zespotu liczony jest jako jedna sztuka (np.
komplet 5 mebli: 1 wpis inwentarzowy, 1 karta ewidencyjna zespotu, 5
indywidualnych kart ewidencyjnych poszczegdlnych mebli, w statystykach
5 sztuk).

ELEMENT ZESPOtU (np. MBH/1/1) — to jeden element z grupy elementéw
tworzacych zesp6t (np. jeden przedmiot ze skarbu przedmiotéw, rysunek
lub grafika z teki, krzesto z kompletu mebli, tyzka z kompletu sztuécow,
nagran, dublety grafik i plakatéw). Jest ewidencjonowany zaréwno w
karcie ewidencyjnej zbiorczej zespotu zawierajgcej opis poszczegdlnych
elementéw, jak i w karcie ewidencyjnej indywidualnej elementu zespotu.
Elementy zespotu oznaczane sg liczbowo na karcie ewidencyjnej zbiorczej
przedziatem od 1 do oo, a nastepnie na kartach ewidencyjnych
indywidualnych poszczegdlnymi liczbami. Poszczegdlne elementy zespotu
sg liczone w statystykach jako sztuki inwentarzowe i zwiekszajg ilos¢
pozycji inwentarzowych.

OBIEKT ZtOZONY BEDACY ELEMENTEM ZESPOtU (np. MBH/1/1/a-b) —
jeden z elementéw ruchomych sktadajgcych sie na obiekt ztozony, bedacy
jednoczesnie elementem zespotu (np. krzesto z poduszkg osobno z
kompletu pieciu mebli: 4 krzesta i stét). Jest ewidencjonowany zaréwno w
karcie ewidencyjnej zbiorczej zespotu zawierajgcej opis poszczegdlnych
elementdéw, jak i w karcie ewidencyjnej indywidualnej elementu zespotu,
karcie ewidencyjnej zbiorczej obiektu ztozonego oraz karcie ewidencyjnej
indywidualnej elementu obiektu ztozonego. Elementy zespotu oznaczane
sg liczbowo na karcie ewidencyjnej zbiorczej przedziatem od 1 do <<, a
nastepnie na kartach ewidencyjnych indywidualnych poszczegdlnymi
liczbami. Poszczegdlne obiekty ztozone bedace elementami zespotu sg
liczone w statystykach jako sztuki inwentarzowe i zwiekszajg ilos¢ pozycji
inwentarzowych, ale poszczegdlne elementy sktadajgce sie na obiektu
ztozone nie sg liczone w statystykach, nie sg sztukami inwentarzowymi,
nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych. Elementy obiektu ztozonego
oznaczane sg literowo: a, b, ¢, itd.

OBIEKTY O CHARAKTERZE MASOWYM, w tym zabytki archeologiczne
masowe, podlegajace wpisowi do ksiegi inwentarzowej, depozytowej lub
rejestru zbioréw pomocniczych pod odrebnym numerem i mogace
podlegac ilosciowemu podliczeniu zbioréw.

5.59. Poza zbiorami witasnymi instytucji system musi pozwalaé na ewidencjonowanie oraz

dokumentowanie przedmiotéw obcych, zaréwno przechowywanych w instytucji

dtugoterminowo (tzw. depozyty), jak i krotkoterminowo (takich jak obiekty przektadane
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5.60.

5.61.

5.62.

5.63.

5.64.

5.65.

5.66.

5.67.

5.68.

5.69.
5.70.

5.71.

do ocen w celu nabycia, obiekty przyjmowane do badan, obiekty wypozyczane na
wystawy czasowe itd.).

System powinien informowac, przy przegladaniu karty elementu zespotu, z jakiej facznie
liczby elementéw sktada sie dany zespdt.

System musi tworzy¢ statg i trwaty relacje pomiedzy kartami elementéw zespotu lub
obiektu ztozonego, a kartg zespotu lub obiektu ztozonego niezaleznie od rodzaju ksiegi
inwentarzowej, w ktérej jest zarejestrowany.

System powinien pozwala¢ na zapisywanie w systemie informacji o obiektach z
uwzglednieniem tgczacych ich powigzan hierarchicznych (nadrzednosci, podrzednosci)
oraz poziomych (rGwnowaznosci, pokrewienstwa).

Wszelkie relacje i zaleznosci zaréwno pionowe (hierarchiczne), jak i poziome
(rébwnowaznosci, pokrewienstwa) pomiedzy rekordami réinych typow i rodzajéw
wskazanych powyzej muszg by¢ prezentowane w czytelny, graficzny sposob; wykluczone
jest w szczegdlnosci przedstawianie istniejgcych relacji i zaleznosci wytgcznie poprzez
zmienng posta¢ numeru identyfikacyjnego (inwentarzowego, sygnatury). Ponadto
istniejgce relacje musza znalezé odzwierciedlenie w funkcjonalnosci powigzan/linkdw,
pozwalajgcych przechodzi¢ od jednego elementu do drugiego.

Wszystkie relacje hierarchiczne w stownikach muszg by¢ przedstawiane w postaci
drzewiastej (drzewo), z mozliwoscig rozwijania i zwijania poszczegdlnych rozgatezien oraz
rozwijania i zwijania catosci hierarchii.

Adresy muszg by¢ wyswietlane w kazdym rekordzie oraz musi istnie¢ mozliwos$¢ pobrania
adresu w formie graficznej poprzez wygenerowanie kodu QR jako pliku graficznego do
zapisu lub uzycia w aplikacjach zewnetrznych. Nalezy przy tym przewidzieé i rozwigza¢ w
uzgodnieniu z Muzeum Podlaskim w Biatymstoku zasady adresowania uwzgledniajgce
wymog zapisywania w systemie i ewidencjonowania — z uwzglednieniem relacji
hierarchicznych oraz poziomych — réznych typéw obiektéw, wymienionych w niniejszym
dokumencie w akapicie dotyczagcym wymagan ogélnych.

Uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania unikatowego kodu QR dla
danego obiektu oraz hasta stownikowego.

Scistej reglamentacji podlega w systemie uprawnienie do usuwania/kasowania rekordéw
obiektéw oraz do nadawania statusu obiektéw niepodlegajgcych podliczeniu. Zarazem
nie mogg istnie¢ w systemie blokady catkowicie uniemozliwiajgce usuwanie innego
rodzaju danych (np. usuniecie rekordu procesu lub usuniecie rekordu hasta
stownikowego).

Upowazniony administrator posiadac¢ bedzie mozliwos¢ catkowitego usuniecia z systemu
rekordéw, dla ktérych zostata zapisana informacja o numerze identyfikacyjnym,
pochodzgcym z dokumentu ewidencyjnego posiadajgcego status ksiegi inwentarzowej
muzealidow lub ksiegi depozytowej; podobnie zmiany statusu obiektu z waznie wpisanego
na skreslony/wykreslony moze dokona¢ upowazniany administrator; obiekty skreslone
nie podlegajg podliczeniu w statystykach dotyczacych aktualnego stanu posiadania.
System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie utraconych badz wykreslonych obiektow.

W przypadku obiektéw wykreslonych z ewidencji system ma odpowiednio modyfikowac
ich statusy, jednoczesnie zachowujgc wszelkie metadane dotyczace tych obiektow
(rekordy powinny by¢ nadal dostepne, lecz z odpowiednio naniesionymi adnotacjami).
System musi odnotowywaé stan aktualny kazdego obiektu oraz jego czesci.
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5.72. Statusy beda stownikowane i powinny pozwalaé¢ na klasyfikacje obiektow w nastepujgcy
sposéb: wiasny w muzeum (dla obiektdw witasnych, znajdujacych sie w zbiorach
muzeum); aktualnie w muzeum; wykreslony z ewidencji; ubytek; brak; strata wojenna;
wilasny wypozyczony; przyjety do depozytu; przyjety czasowo; oczekujgcych na
wykreslenie; obcy poza muzeum; wydany w depozyt. Klasyfikacja obiektu umozliwia badz
blokuje wykorzystanie obiektu w procesach.

5.73. System bedzie posiadat narzedzia pozwalajgce na konfiguracje nastepujacych funkcji:

5.73.1. automatycznej zmiany statusu (statuséw) w razie wykonania okreslonego
procesu (np. zmiana statusu na wtasny w razie nabycia obiektu),

5.73.2. zmiana statusu na wypozyczony w razie wypozyczenia itd., przy czym nie moze
istnie¢ w systemie blokada polegajaca na nadawaniu jakiemukolwiek obiektowi
okreslonego statusu w drodze tylko i wytgcznie wykonania okreslonego procesu,
lecz musi istnie¢ mozliwos¢ nadania statusu w trybie zwyktej edycji tej
informacji, takze w trybie edycji hurtowe] wielu obiektéw (np. status depozytu
nie moze by¢ nadany obiektowi wytgcznie poprzez realizacje procesy przyjecia
do depozytu, a status obiektu wtasnego nie moze by¢ nadawany wytgcznie
poprzez przeprowadzenie procesy akcesji itd.),

5.73.3. blokowania edycji wskazanych pdl w razie zaistnienia okreslonego statusu (np.
blokada wskazanego zestawu podstawowych danych identyfikacyjnych w razie
statusu wypozyczony).

5.74. W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ szeregowania kart obiektéow w zbiorach wg
kolejnosci liczbowej, analogicznie do kolejnosci numerdw inwentarza muzealnego.

5.75. Scistej reglamentacji musi podlega¢ w systemie uprawnienie do tworzenia, usuwania,
edytowania poszczegdlnych pdl rekordéw obiektéw i generowania zestawien
poszczegdblnych danych, do nadawania statusu obiektow.

5.76. Musi istnie¢ mozliwos¢ oznaczenia stanu opracowania obiektu:

5.76.1. karta w opracowaniu ewidencyjnym,

5.76.2. karta opracowana ewidencyjnie.

5.77. System musi odnotowywac status ewidencyjny kazdego obiektu lub osobno jego czesci.

5.78. Wykonawca uzgodni z zamawiajgcym wptyw kazdego statusu na stan rekordu i
mozliwosci operowania na danych i udziatu w procesach, w szczegdlnosci statusy nie
mogg wigcza¢ bez uprzedniego uzgodnienia z jednostkg blokad edycji rekordéw lub ich
czesci, ani blokad procesow.

OBStUGA WIELOJEZYCZNA

5.79. Zatozenia ogdlne:

5.79.1. wszystkie elementy systemu (moduty, procesy, pluginy itp.) muszg korzystac z
polskiej wersji jezykowej,

5.79.2. system musi posiadaé polskg wersje jezykowg menu, etykiet, nagtowkéw oraz
wszystkich elementdw tekstowych warstwy aplikacyjnej systemu,

5.79.3. etykiety zostang okreslone na etapie wdrozenia, zamawiajacy zastrzega sobie
prawo w okresie wdrozenia i utrzymania do zgtoszenia modyfikacji etykiety.

5.80. Zatozenia dotyczgce wpisow:

5.80.1. system musi pozwalac¢ na dokonywanie wpisdw w wielu rownolegtych wersjach
jezykowych - précz polskiego w co najmniej trzech jezykach (angielski, niemiecki,
rosyjski) — we wszystkich typach i rodzajach rekordéw uzywanych w systemie, w
szczegblnosci w rekordach obiektu,
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5.80.2. wymog wielojezycznosci dotyczy takze wszystkich haset stownikowych, co
oznacza, ze system musi pozwala¢ na tworzenie i/lub implementacje stownikow
wielojezycznych, wraz z funkcjonalnoscia pozwalajagcg na dokonywanie
ttumaczen,

5.80.3. we wszystkich interfejsach, ktére bedg uzywane do przygotowywania ttumaczen
tekst oryginalny musi by¢ widoczny réwnolegle z wykonywanym ttumaczeniem,
wykluczone jest w szczegélnosci rozdzielanie tekstu oryginalnego i ttumaczenia
na rézne strony lub lokowanie tekstu oryginalnego i ttumaczenia pod réznymi
zaktadkami,

5.80.4. administrator merytoryczny systemu powinien mie¢ mozliwo$¢ dodania dalszych
wersji jezykowych w razie potrzeby, jezyki te pojawig sie wtedy jako dostepne w
kazdym module systemu, ktéry moze by¢ ttumaczony,

5.80.5. ttumaczenia (wpisy wielojezyczne) powinny by¢ dodawane w polach Scisle
powigzanych z zadang strukturg rekordu, wykluczone jest w szczegdlnosci
tworzenie wersji jezykowych w odrebnych rekordach: zadne pola dodatkowe nie
mogg by¢ w systemie dodawane specjalnie z przeznaczeniem na wpisy
obcojezyczne, ani tez w wersjach obcojezycznych zadne pola nie mogg by¢
ujmowane,

5.80.6. wymog obstugi wpiséw wielojezycznych dotyczy zaréwno rekordéw obiektu, jak
i wszystkich innych rekordow (np. rekordow terminéw stownikéw
kontrolowanych, rekordéw multimedidw itp.), wartosci pdl, dla ktérych zrodtem
sg terminy zaczerpniete ze stownikéw kontrolowanych ttumaczone bedg w
tychze stownikach, tj. w zrédle (np. obcojezyczna warto$¢ pola obiektu dot.
rodzaju, powstanie w rezultacie przektadu stownika rodzajéw),

5.80.7. dostarczone REST APl musi umozliwiaé wyswietlanie danych w jezykach
ustawionych w systemie, w przypadku braku ttumaczenia musi zostaé¢ wystana
wersja polska danego hasta/pola. Dodanie nowego jezyka do systemu musi by¢
widoczne w API, dane kolejnego jezyka muszg by¢ dostepne po jego wtaczeniu.

6. MIGRACJA DANYCH

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Migracja danych bedzie realizowana bezposrednio ze struktur systemu Zrédiowego
(oprogramowania MONA) oraz zasobéw plikowych obejmujgcych dane multimedialne.

Za przeniesienie danych z systemu zrédtowego do systemu odpowiada Wykonawca.
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia w pierwszej
kolejnosci migracji testowych, a nastepnie migracji produkcyjnych.

W ramach Migracji danych, Wykonawca zaimportuje do systemu posiadane przez
Zamawiajgcego roznego typu pliki graficzne, multimedialne i w innych formatach
przynalezgce do danego obiektu muzealnego, ktére sg zgromadzone w obecnym
repozytorium plikéw i sg powigzane z rekordami opisujgcymi poszczegdlne obiekty w
systemie MONA, a takze zgromadzone w dotychczasowym systemie zrédtowym MONA.
Metody weryfikacji poprawnosci danych w procesie migracji oraz kryteria ich odbioru,
muszg byé szczegdétowo ustalone w ramach analizy przedwdrozeniowej oraz
zweryfikowane i w razie potrzeby zaktualizowane bezposrednio przed rozpoczeciem
migracji. Wykonawca musi rowniez zaprojektowac i zaimplementowacd narzedzia (skrypty
i raporty/logi) umozliwiajgce zastosowanie metod weryfikacji danych.

Wykonawca musi dokona¢ analizy danych w systemie zrédtowym (MONA) pod katem
btedéw w danych zrédtowych, ktére bedg miaty wptyw na poprawnosé przeprowadzenia
procesu migracji.
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

W przypadku stwierdzenia btedéw w danych zrédtowych, ktore skutkowatyby na
poprawnos$¢ procesu migracji, Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia
wspdlnie z Zamawiajgcym procesu poprawy danych w systemach zrédtowych, o ile
wczesniejsza analiza danych w systemach zrédtowych wykaze takg potrzebe. W ramach
procesu poprawy danych w systemach zrédtowych, Wykonawca bedzie wspierat
Zamawiajgcego poprzez tworzenie skryptdw i innych narzedzi pozwalajacych na poprawe
danych.
Wykonawca jest zobowigzany do opracowania narzedzi i mechanizméw stuzacych
migracji danych i ich statej aktualizacji, o ile zachodzi taka potrzeba, tj. na skutek
prowadzonych analiz przedwdrozeniowych, migracji prébnych czy testéw.
Wykonawca po dokonaniu weryfikacji struktur danych w Systemie zrédtowym (MONA)
dokona migracji danych do systemu w wersji zaréwno testowej jak i produkcyjnej.

Po dokonaniu migracji, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raporty dotyczace:

6.10.1. ilosciowe] wielkosci zmigrowanych danych

6.10.2. wykaz rekorddw, ktére nie zostaty zmigrowane,

6.10.3. kompletnosci migracji danych dla kazdego z rekordéw w systemie zrédtowym,

ktére miaty podlegaé migraciji.

Po zakoniczeniu migracji przez Wykonawce, Zamawiajgcy dokona weryfikacji poprawnosci
zmigrowanych danych w ciggu 10 dni roboczych.
Wszystkie prace zwigzane z Migracjg danych, bedg realizowane zgodnie z opracowanym
przez Wykonawce, a zaakceptowanym przez Zamawiajgcego planem migracji.

Plan migracji musi zosta¢ uzgodniony pomiedzy stronami dla kazdej z migracji. Za
opracowanie planu Mmgracji odpowiada Wykonawca.
Zadne z ustalonych w trakcie analizy przedwdrozeniowej typy danych zapisanych w
systemie MONA nie mogg by¢ pominiete w migracji.

7. UZYTKOWNICY

7.1.

Zatozenia ogdlne:

7.1.1. system nie moze posiadac ograniczenia co do ilosci uzytkownikéw utworzonych
w systemie,

7.1.2.  kazdorazowym warunkiem rozpoczecia pracy z systemem jest posiadanie konta
oraz wpisanie loginu (nazwy identyfikacyjnej zgodnie z zasadami przyjetymi u
Zamawiajgcego) oraz hasta uzytkownika. Po wygenerowaniu domysinego hasta
przez system w momencie pierwszego logowania musi on wymusi¢ na
uzytkowniku jego zmiane na tzw. silne hasto, zawierajgce co najmniej jedng duza
litere, cyfre i znak specjalny lub mate litery w dowolnym uktadzie, tresé¢ haset
wprowadzanych podczas logowania nie moze by¢ wyswietlana na monitorze w
sposdb jawny (np. postaci kropek),

7.1.3. system musi mie¢ mozliwos¢ integracji z ustuga katalogowq Active Directory i
udostepnic¢ funkcjonalnos$¢ SSO,

7.1.4. baza danych systemu musi by¢ wyizolowana w strefie bezpieczeristwa do ktoérej
dostep z poziomu ustug stanowigcych potencjalne zagrozenie bezpieczeristwa
(np. warstwa interfejsow komunikacji uzytkownika z systemem) bedzie
ograniczony, dostep do repozytorium musi by¢ ograniczony tylko do Scisle
okreslonych administratoréw,

7.1.5. w przypadku usuniecia/zawieszenia konta uzytkownika — system nie moze
usuwac uzytkownikdw, a jedynie dezaktywowaé konta (zapis o uzytkownikach
musi pozostawaé w systemie), musi istnie¢ filtr pozwalajacy ukry¢
dezaktywowanych uzytkownikow,
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dostep do edycji danych przez zarejestrowanych uzytkownikow w systemie musi
podlega¢ dwdm stopniom ograniczenia:

7.1.6.1.

7.1.6.2.

blokada pdl po zatwierdzeniu karty jako opracowanej ewidencyjnie po
redakcji lub merytorycznie po redakcji, bez mozliwosci edycji przez
nieuprawnionych uzytkownikdw; zablokowanie edycji poszczegdlnych pdl
zawierajgcych  informacje tworzgce obowigzkowg dokumentacje
ewidencyjng i dane iloSciowo-wartosciowe o obiektach (np. nr
inwentarzowy, ilos¢, wartosé); pola takie muszg byé widoczne, ale
nieaktywne do edycji dla nieuprawnionych uzytkownikow,

wolny dostepem do edycji pdl zgodnie z uprawnieniami.

7.2. Uprawnienia i profile uzytkownikéw

System musi mieé narzedzia umozliwiajace $cista reglamentacje praw w zakresie
tworzenia, kasowania, edytowania i przeglagdania rekordéw, poszczegdlnych pdl,
procesow, statuséw oraz modyfikacji ich tresci. Uprawnienia muszg by¢
nadawane w dwojaki sposdb:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.1.1.
7.2.1.2.

indywidualnie dla uzytkownika,
grupowo — musi istnie¢ mozliwos¢ zapisywania zestawdéw wybranych
przez administratora uprawnien w formie profili uzytkownika.

W szczegélnosci ograniczeniu do odpowiednio upowaznionych uzytkownikéw
musi podlega¢ uprawnienie do tworzenia i edytowania danych w stownikach
kontrolowanych.

Musi

istnie¢ mozliwos¢ utworzenia nowej roli poprzez modyfikacje roli juz

istniejgcej i jej zapis pod nowg nazwa.

Regulacji i reglamentacji musi podlega¢ takie uprawnienie uzytkownika
odrebnie do tworzenia, odrebnie do przegladania i odrebnie do edycji wyrazen
lub zakreséw informacji, przynajmniej takich jak:

7.24.1.

7.24.2.

7.24.3.

7.24.4.

7.24.5.
7.2.4.6.
7.24.7.

Musi

poszczegblne pola (musi istnie¢ mozliwos¢ petnego i catkowitego
zindywidualizowania profilu dla dowolnego, pojedynczego uzytkownika),
rekordy obiektéw, w szczegdlnosci ze wzgledu na rodzaj jednostki
organizacyjnej — dziatu, do ktdrego nalezy obiekt (tj. uzytkownik moze
ogladaé/edytowal tylko obiekty z okreslonego dziatu/ kolekcji /zbioru
/zespotu itd.) — to uprawnienie musi uwzglednia¢ hierarchiczny uktad
stownika jednostek organizacyjnych muzeum,

multimedia,

poszczegdlne stowniki kontrolowane, gdzie nalezy wyodrebni¢ jako
odrebne uprawnienia dziatania, takie jak administrator, redakcja,
tworzenie i podglad,

dostep do poszczegdlnych procedur (np. uzyczenia, akcesji, skontrum itp.),
dostep do budowy i zlecania zadan;

dowolne dane (pola, rekordy) z uwagi na poufno$é; uprawnienie do
przegladania danych poufnych nie moze mie¢ charakteru globalnego, lecz
musi by¢ wtgczane/wytgczane dla poszczegdlnych informacji.

istnie¢ mozliwos¢ zablokowania prezentacji, tj. okreslenia wartosci jako

poufnej — nie posiadajgcym koniecznych uprawnien uzytkownikom — danych pél
wskazanych w ramach analizy przedwdrozeniowej w ramach ochrony danych
osobowych, lub bezpieczenstwa samych obiektow (np. deponentdw,
proweniencja obiektu), lub z innych wzgledéw (miejsce przechowywania,
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ochrona wyceny, ukrycie pdl zbednych itd.), lub wskazanych jako poufne.
Dotyczy to réwniez zatgcznikow (pdl zawierajacych pliki zatgcznika).
Mozliwos¢ ukrycia dotyczy wartosci schematu metadanowego. Powyiszg
funkcjonalnosé nalezy obstuzy¢ w wydrukach i kartach obiektéw kwerendach.
Wymodg ukrycia danych przed uzytkownikami nieposiadajagcymi wymaganych
uprawnien dotyczy réwniez stownikdw, w tym i wyswietlania ich struktury. W
tym ostatnim przypadku, dla zachowania spdjnosci prezentacji struktur
hierarchicznych dopuszcza sie mozliwos¢ ukrycia tresci danych bez
jednoczesnego usuwania catego elementu.
Musi istnie¢ takze mozliwos¢ ukrycia (niewyswietlania bez powiadomienia)
danych o statusie poufnym oraz metadanych rekordéw stownikowych o
charakterze dodatkowym.
Do kazdego ze zdefiniowanych w systemie profili bedzie mozna przypisaé — jako
domysliny — dowolny zdefiniowany widok dla kazdej z dostepnych w systemie
formatek.
W obrebie uprawnien systemu znajdowac sie winny ponadto prawa obstugi
multimediow, a w szczegblnosci uprawnienia do:
7.2.10.1. dodawania/zapisywania multimediéw,
7.2.10.2. decydowania o statusach multimediéw, takich jak: uzycie wskazanego
multimedium do wydruku raportéw (np. karty ewidencyjne, listy obiektow
i in.), uzycie wskazanego multimedium w eksporcie danych (np. przy
eksporcie do katalogu internetowego i/lub innych serwiséw
zewnetrznych), pobierania oryginalnego zdjecia w formacie jpg, edycji
metadanych multimedium, usuwania multimedium z repozytorium
centralnego (jezeli znajduje zastosowanie).
Administrator musi mie¢ petne mozliwosci konfigurowania systemu, tak by
dokonywaé odpowiednich dostosowan, a w szczegdlnosci:
7.2.11.1. globalne lub w stosunku do wskazanej grupy uzytkownikéw i/lub
wybranego profilu wyfaczanie lub witaczanie poszczegdélnych funkcji,
modutdw i elementéw modutéw portalu,
7.2.11.2. zmiane statusu dla uzytkownika, modyfikacja wszelkich tresci (tekstow,
plikéw, itd.) wprowadzanych przez uzytkownika, tworzenie, usuwanie lub
blokowanie kont uzytkownikoéw,
7.2.11.3. modyfikacje pdl profilu uzytkownika (rekordu metadanych uzytkownika) i
okreslanie, ktére pola sg widoczne,
7.2.11.4. mozliwo$¢ przegladania logdw dotyczacych aktywnosci uzytkownikéw
zawierajgca informacje dotyczgce liczby zatozonych rekordéw obiektéw,
liczby modyfikacji danego pola, liczba modyfikacji haset stownikowych,
liczba usunietych obiektéw, logi muszg dotyczy¢ co najmniej
podstawowych  danych  ewidencyjnych  obiektow  (zgodne z
rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U.
2004, nr 202, poz. 2073).
System powinien umozliwia¢ sprawne wyszukiwanie uzytkownikéw w systemie
wedtug pdl opisujgcych uzytkownika (pdl rekordu uzytkownika).
System powinien umozliwia¢ utworzenie osobnego typu konta kwerendzisty.
Konto takie bedzie dedykowane osobom, ktére nie sg pracownikami instytucji,
ale mogg zapozna¢ sie z jej zbiorami. Administrator systemu powinien mieé
mozliwos¢ zablokowania widocznosci wybranych pél, tak aby rekordy byty
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wyswietlane w oparciu o wewnetrzne zasady poufnosci danych. Uzytkownik
z takim rodzajem konta bedzie miat dostep wytgcznie do modutéw obiektéw
i zestawien/rejestrow. W ramach takiego konta Administrator bedzie miat
mozliwos¢ réwniez wytgczy¢ poszczegélne metadane obiektu z zakreséw
wszystkich wyszukiwarek, tak aby wykluczy¢ mozliwos¢ wyszukania obiektéw
bedacych w ewidencji, ale dostepnych wytgcznie dla pracownikow instytucji.
System powinien oferowa¢ mozliwos¢é szybkiego utworzenia nowego
Uzytkownika na podstawie juz istniejgcego. W takim przypadku nowo utworzony
Uzytkownik dziedziczy wszystkie uprawnienia przypisane uzytkownikowi
wzorcowemu, co pozwala na szybkie i spdjne nadawanie rél oraz minimalizuje
ryzyko btedéw zwigzanych z recznym konfigurowaniem dostepu.
Administrator systemu powinien mie¢ szybki dostep z poziomu panelu/modutu
uzytkownikow do:

7.2.15.1. historii logowan (data logowania, nazwa uzytkownika, Adres IP),

7.2.15.2. listy aktualnie zalogowanych uzytkownikéw (data ostatniej aktywnosci,

nazwa uzytkownika),
7.2.15.3. historii zmian uprawnien (data zmiany, uzytkownik dokonujacy zmiany,
Adres IP).

Niezaleznie od wymienionych powyzej uprawnien system musi pozwala¢ na
przydzielanie takze takich uprawnien, o jakich mowa w dowolnym miejscu
niniejszego tekstu, gdziekolwiek wspomina sie o uprawnionych uzytkownikach
lub o uprawnieniach uzytkownika, bgdz o ich braku.

8. OPCJE WYSWIETLANIA
8.1. Widoki formatek

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

W kazdej z formatek systemu bedzie mozina zdefiniowaé, ktére sposrod
wszystkich pdl formatki bedg widoczne dla uzytkownika i w jakiej kolejnosci.
Ustalony w ten sposéb zestaw bedzie mozina zapisa¢ pod dowolnie
sformutowang nazwg w dwojaki sposob:

8.1.1.1. przez administratora systemu jako widok ogdlny, dostepny dla wszystkich

uzytkownikow,

8.1.1.2. przez kazdego uzytkownika jako widok prywatny.
Administrator bedzie mdgt przypisaé dowolny widok ogdlny do kazdej z
formatek w kazdym ze zdefiniowanych profili uzytkownikéw.
Kazdy uzytkownik bedzie modgt wybraé¢ domysiny widok dla kazdej formatki
sposrod dostepnych dla niego widokdw ogdlnych i prywatnych.
Niezaleznie od wybranych widokéw domysinych, widok dowolnej formatki
bedzie mozna zmieni¢ w dowolnej chwili, na inny z dostepnych, uprzednio
zapisanych widokéw a wybor zostanie zapamietany na caty czas trwania sesji.
System powinien pozostawia¢ cze$¢ nagtdéwkowa rekordu z podstawowymi
danymi, informacjg o stalym miejscu przechowywania oraz aktualnym
(biezgcym) miejscu przechowywania zawsze widoczng przy przewijaniu strony w
dot.
Wszystkie informacje o obiekcie (metadane obiektu) muszg by¢ dostepne na
jednej stronie (widok jak w systemie MONA). Zabronione jest dostarczenie
Systemu, w ktérym informacje sg podzielone na sekcje i aby zobaczy¢ rdine
informacje nalezy przechodzi¢ do kolejnych zaktadek.
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8.2. Wyswietlanie danych rekordéw w zbiorach
8.2.1. Dla wyswietlania zbioréw rekordéw takich jak zestawienia rekorddw, rezultaty
wyszukiwania, musi by¢ wykonanych kilka typéw widokdw, jak przynajmniej:

8.2.1.1. lista z podstawowymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie
wystepuja ilustracje/multimedia),

8.2.1.2. lista z poszerzonymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie
wystepuja ilustracje/multimedia),

8.2.1.3. kafelki z podstawowymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie
wystepujg ilustracje/multimedia),

8.2.1.4. tabela z podstawowymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie
wystepujg ilustracje/multimedia),

8.2.1.5. tabela z wybranymi na etapie analizy przedwdrozeniowej informacjami o
obiekcie/obiektach.

8.2.2. Musi istnie¢ narzedzie umozliwiajgce budowanie wtasnych widokéw z pél, ktére
zostang ustalone z Zamawiajagcym w toku analizy przedwdrozeniowej.
Budowanie wtasnych widokdw musi by¢ dostepne bezposrednio z interfejsu
uzytkownika i by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikdw posiadajgcych
stosowne uprawnienia.

8.23. W widoku tabelarycznym system musi umozliwia¢ wtgczenia/wytgczenia
wyswietlanych kolumn.

8.24. W widoku tabelarycznym system musi uwzglednia¢ w porzadku sortowania
zaréwno kolejnos$¢ inwentarzows (1, 2, 3,4,5,6,7,8,9, 10,11, 12 ... anie 1, 10,
11, 2 ...), jak i alfabet polski (A, A, B, C, C ... anie A, B, C ... Z, A, E, €). Porzadek
sortowania (w kolejnosci od najmniejszej do najwiekszej lub odwrotnie)
numerow liczb zapisanych jako tekst musi by¢ identyczna jak w przypadku liczb.

8.2.5. System musi umozliwiaé bezposrednie przejscie z listy obiektéw na dany obiekt.

8.2.6. Wyswietlanie powinno uwzglednia¢ i pokazywac istniejagce relacje -
hierarchiczne i réwnorzedne. W przypadku fragmentarycznej prezentac;ji
rekordow (takze rekordéw obiektow) ujetych w struktury hierarchiczne lub
rownorzedne, informacja o relacji musi by¢ okreslona graficznie. Musi by¢
mozliwos¢ odfiltrowania tylko kart zbiorczych tzw. ,kart-matek” (tj. obiektow
ztozonych, zespotéw, obiektéw, obiektéw pojedynczych).

8.2.7. Do informacji rekordu obiektu, o ktérych mowa w powyzszych punktach,
zaliczajg sie w szczegdlnosci takie, ktdre pozwalajg identyfikowac dany obiekt, a
przynajmniej podstawowe, zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30
sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow w
muzeach (Dz.U. 2004, nr 202, poz. 2073): numer identyfikacyjny; typ obiektu;
zbiér; nazwa/tytut obiektu; przedmiot/rodzaj obiektu; liczba obiektéow (liczba
sztuk  inwentarzowych); sposéb i  miejsce  oznakowania  obiektu;
autor/wytwaornia; miejsce powstania/znalezienia/pozyskania; sygnatury i znaki
tworcy/wytworni; czas powstania; wymiary; cechy charakterystyczne (skrécony
opis); opis obiektu (tres¢); technika; materiat/tworzywo; pochodzenie obiektu;
wyceny, w tym wartosci w dniu nabycia/wartosci w dniu wypetnienia karty
ewidencyjnej; lokalizacja — stata lokalizacja tj. state miejsce przechowywania
oraz aktualna lokalizacja tj. biezaca lokalizacja oraz inne ustalone na etapie
wdrozenia; ewakuacja.

8.2.8. Do informacji rekordu multimedium zaliczajg sie przynajmniej: numer
identyfikacyjny/numer multimedium; nazwa pliku; data wykonania; rodzaj
multimedium/postaé¢ (np. analogowe (diapozytyw, negatyw, odbitka), cyfrowy
zapis dzwiek, obrazy nieruchome 2D, pliki 3D, pliki 360, itp.); typ multimedium
(np. plik wzorcowy/plik uzytkowy/ born digital); format (jpg, avi, wav itd.);
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8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

8.2.18.

8.2.19.
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format oryginatu (24x36 mm, 9x13 cm, 10x15 cm, 6x6 cm, itd.); rozmiar pliku;
nazwa aparatu/urzadzenia; wykonawca zdjecia/reprodukcji/multimedium;
nazwa wtasciciela; informacje dotyczace praw (status prawnoautorski obiektu
poddanego  digitalizacji oraz status prawnoautorski  wytworzonego
multimedium).
Do informacji procesu zaliczajg sie przynajmniej: rodzaj procesu, termin realizacji
procesu, numer sprawy (zgodny z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym wykazem
rzeczowym akt, lub inng wewnetrzng numeracja Zamawiajgcego), data
utworzenia, data rozpoczecia, daty planowanego uzyczenia, daty wystawy, data
faktycznego ruchu — wydania i zwrotu, data zakonczenia, powigzane obiekty,
przypisani Uzytkownicy, kontrahent, powigzane dokumenty/raporty, etapy,
status realizacji (np. w przygotowaniu, trwajaca, zakoriczona), opis/komentarz.
Do informacji rekordéow stownikéw kontrolowanych zaliczaé sie beda
przynajmniej deskryptory, a oprécz nich najbardziej istotne metadane rekordu
(np. dla Autoréw: daty zycia, rola; dla Bibliografii, tytut, miejsce i data wydania).
W kazdym przypadku bedzie istnie¢ mozliwosé zdefiniowania przez uzytkownika
liczby i rodzaju wyswietlanych informacji rekordu i zapisanie tego wyboru.
Liczba i rodzaj wyswietlanych informacji moze sie rézni¢ w zaleznosci od typéw
widokdéw.
Miniaturki muszg byé pierwszym multimedium, ktére jest fotografig cyfrowg
(zgodnie z sekwencjg multimediow w rekordzie), a jezeli uzytkownik wskazat
zdjecie, ktdre ma by¢ drukowane na raporcie, to to wiasnie zdjecie ma byé uzyte
jako miniaturka:
8.2.13.1. w przypadku obiektéw, dla ktérych dostepnym multimedium jest plik
tekstowy lub pdf miniaturka jest typ ikony,
8.2.13.2. w przypadku obiektow, dla ktérych dostepnym Multimedium jest film,
miniaturka jest klatka filmu,
8.2.13.3. dla kazdego typu multimedium musi by¢ przygotowany odrebny typ ikony,
zawierajgcy czytelng informacje o rodzaju i/lub zawartosci pliku, w
przypadku obiektéw, dla ktérych nie ma multimediéw, lub multimedium
jest plik dzwiekowy, lub inny nie mogacy stanowi¢ ilustracji, wyswietlana
jest ikona domyslina dla danego typu formatu.
Obiekty wyswietlone pozwalajg na ich segregowanie (w kolejnosci alfabetycznej
lub wartosci: rosngco/malejgco).
W przypadku wyswietlania rekordéw obiektéw, ktére sg wykreslone z ewidencji,
rekordy takie zostang odpowiednio wyrdznione graficznie.
Kazdy element listy rekordéw pozwala¢ bedzie na bezposrednie przejscie do
rekordu poprzez klikniecie w pozycje listy.
Administrator powinien mie¢ mozliwosé wskazania domyslnego typu widoku, a
kazdy z Uzytkownikéw powinien mie¢ mozliwos¢ wyboru domyslnego typu
uzywanego przez siebie, jezeli jest inny niz wskazany przez administratora.
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ wyboru ilosci obiektow w zbiorze (np.
rezultatdw wyszukiwania, zestawien i innych zbioréw) prezentowanych na
stronie — dla kazdego typu widoku.
Musi istnie¢ funkcja wyswietlania liczby rekordéw w zbiorze (w szczegdlnosci
liczba rezultatéw wyszukiwania), liczby stron na jakie podzielono wyswietlany
zbidr, jak tez mozliwos¢ tatwego i szybkiego przechodzenia pomiedzy stronami
oraz wskazywania strony, ktérg Uzytkownik zamierza obejrze¢ (poprzez wpisanie
przez uzytkownika zgdanej wartosci — numeru strony). Uzytkownik musi zawsze
wiedzie¢ na ktorej stronie rezultatéw w danej chwili sie znajduje (informacja o
potozeniu wzglednym).
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8.2.20. Przyciski nawigacyjne (na poczatek, nastepna strona, idZ do strony, kolejna

strona, na koniec) winny znajdowac sie na gérze i na dole listy.

8.2.21. Powrdt od przegladanych zasobdw do rezultatéw wyszukiwania powinien cofac

uzytkownika doktadnie do tego miejsca, gdzie znajdowat sie poprzednio, nigdy
do poczatku.

8.2.22. System musi pozwalaé na taczne wyswietlanie obrazu i tekstu.

10. TWORZENIE | EDYTOWANIE DANYCH

10.1.  Tworzenie i edycja kart obiektow

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

Tworzenie nowych kart obiektdw powinno sie odbywac poprzez:

- wypetnienie pustej formatki,

- powielenie istniejgcej karty obiektu,

- importu z pliku Excel.

Dla powielanych obiektédw, ktére wpisywane sg do ksiegi inwentarzowej pod
odrebnym numerem ksiegi, funkcja kopiowania pozwala¢ bedzie na nadanie nowych
numerdéw identyfikacyjnych (inwentarzowych, depozytowych i in.) we wskazanym
przez uzytkownika przedziale numerdéw.

Poza zastrzezeniem dotyczacym koniecznej indywidualizacji numeru
identyfikacyjnego, powielany obiekt musi zawiera¢ wszystkie dane obiektu
wzorcowego, lub wybrane przez uzytkownika (opcja zaznaczania checkboxéw z
wybranymi polami).

Musi istnie¢ mozliwos¢ powielania dowolnego obiektu, niezaleznie od jego statusu,
lokalizacji lub istniejgcych blokad.

Tworzenie i edycja danych powinna by¢ mozliwa w dwéch trybach:

- otwarcia catej formatki do edycji,

- otwarcia do edycji jedynie wybranego pola lub wybranych pél.

System musi ostrzega¢ Uzytkownikéw przed porzuceniem wprowadzonych, a nie
zapisanych danych.

Warunkiem zapisania karty obiektu jest wprowadzenie minimalnej ilosci danych do
pol wymagalnych.

W przypadku przejscia danej karty obiektu do innego typu ksiegi ewidencyjnej
pierwotny numer zapisuje sie jako ,inny numer”, jesli uzytkownik tak zadecyduje.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwosé oznaczania czy zmiana numeracji jest zwigzana z
reinwentaryzacjg, jesli tak musi by¢é mozliwe podanie podstawy zmiany numeru.
Ponadto numery bedace przypisane do obiektu przed reinwentaryzacja, posiadajgce
informacje o poprzedniej ksiedze inwentarzowej, bedg w niej (w przypadku wydruku)
wykazywane jako wykreslone.

Pola wymaganych danych muszg by¢ oznaczone w sposdb wyraZzny i jednolity dla
catego systemu oraz wyraznie oddzielone od pdl przeznaczonych do wpisywania
danych dodatkowych i specyficznych (np. poprzez wyréznienie graficzne).

Pola danych nieedytowalnych powinny byé oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity
dla catego systemu, a informacje w nich wyswietlane nie mogg podlega¢ edycji.
System musi pozwalaé¢ na wypetnianie danych przy uzyciu klawiatury; w tym celu w
systemie winien zostac¢ zastosowany system skrétéw klawiaturowych nie kolidujacy z
powszechnie uzytkowanymi skrétami (np. Ctrl+A, Ctrl+C, Ctrl+F, Ctrl+P, Ctrl+V, Ctrl+X,
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10.1.12.

10.1.13.

10.1.14.

10.1.15.

10.1.16.
10.1.17.
10.1.18.
10.1.19.
10.1.20.

10.1.21.

oraz skrotami uzywanymi w polskich uktadach klawiaturowych) oraz winna by¢
wprowadzona mozliwos¢ nawigacji klawiaturowej sukcesywnie po kolejnych
elementach.

Program musi umozliwi¢ takze przechodzenie do kolejnych kart obiektéw w przdd i
tyt przy uzyciu klawiatury.

Program musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania czcionek w alfabetach innych niz
tacinski (przynajmniej: arabski, chinski, cyrylica, grecki, hebrajski, japonski) oraz
hierograméw, ligatur itp. znakdw, ktdre sg zainstalowane na poziomie systemu
operacyjnego. Wymagane jest w tym celu stosowanie stron kodowych
zapewniajgcych poprawne wyswietlanie tekstu z takimi znakami (zalecana UTF-8).
We wszystkich polach opisowych (wszedzie tam gdzie jest mozliwos¢ wpisywania
tekstu ,,z reki”) musi by¢ zastosowane narzedzie sprawdzania pisowni (autokorekty).
System powinien zapewni¢ mozliwos¢ stosowania znakéw specjalnych w kazdym z
pol tekstowych, wywotywanych z menu kontekstowego. System powinien zezwalaé
na wklejanie tekstu z programu MS Word do wszystkich edytowalnych pdl: uzycie
funkgcji: kopiuj, wklej, cofnij.

Historia wprowadzanych zmian powinna by¢ zapisywana i wyswietlana -
uprawnionym Uzytkownikom.

Program powinien umozliwia¢ edycje réznych elementéw kart obiektu przez kilku
uzytkownikow jednoczesnie.

Kazdy obiekt wpisany do Systemu musi posiada¢ swoj niezmienny adres (permalink)
w postaci identyfikatora URI oraz jego postac graficzng, np. w formie kodu QR.
System musi umozliwia¢ tworzenie obiektéw poprzez skopiowanie obiektu
istniejgcego z dowolnie wybranymi polami.

W  przypadku pdl zasilanych stownikami w systemie musi istnie¢ opcja
podpowiadania haset z istniejgcych stownikéw.

System musi umozliwia¢ prace na wielu kartach przegladarki, a wprowadzenie
danych w jednej karcie musi by¢ widoczna automatycznie w kolejnej — np. w postaci
hasta stownikowego do wyboru.

10.2.  Hurtowa edycja danych

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

System zostanie wyposazony w narzedzia do hurtowej edycji danych, ktéra bedzie
mogta by¢ przeprowadzona na wskazanych przez Uzytkownika polach pojedynczego
rekordu lub danego zbioru rekordéw (np. zestawienie, rezultat wyszukiwania),
wykonujgca funkcje takie jak dodawanie, zamiana, usuniecie znaku(éw), takze z
uwzglednieniem rodzaju czcionki (np. zamiana “Darowizna” na “darowizna”), a dla
pol wypetnianych terminami ze stownika kontrolowanego dodawanie, usuniecie lub
zamiana terminu(éw).

System bedzie umozliwiat hurtowe nadawanie numerdéw identyfikacyjnych
(renumeracje) dowolnym zbiorom (wszelkie zestawienia obiektow, zwtaszcza
zestawienia obiektow w procedurach), z zachowaniem struktury podziatu na czesci i
elementy zespotéw, obiektéw ztozonych.

Dla pdl wypetnianych terminami ze stownikdw kontrolowanych narzedzia hurtowej
edycji danych muszg posiada¢ dodatkowo opcje wskazania zakresu zmian, w
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szczegblnosci musi istnie¢ mozliwos¢ dodawania, usuwania i zamiany haset w
zaleznosci od miejsca ich uzycia - zamien termin X, na termin Y.

10.2.4. System musi pozwala¢ nie tylko na zmiane tresci danych w polach tekstowych i
polach stownikowanych, ale réwniez na hurtowg zmiane statuséw, flag itp.
elementow klasyfikujgcych (np. pozwalajacych na publikacje obiektu w Internecie lub
wycofujgcej obiekt z publikacji).

10.2.5. Musi istnie¢ rowniez mozliwos¢ hurtowego blokowania rekordéw lub danych zgodnie
z istniejaca konfiguracja.

10.2.6. Kazde pole w karcie obiektu musi by¢ mozliwe do zmiany w ramach hurtowej edycji
danych. System musi by¢ wyposazony w specjalne narzedzie do wykonywania tego
typu prac dostepne dla uzytkownikéw bez znajomosci programowania.

10.2.7. Mozliwe funkcje hurtowe, w ktére system musi by¢ wyposazony to:

10.2.7.1. dodaj wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi by¢ mozliwosé
dodania nowego wpisu; taki wpis zostaje wypetniony w catym zbiorze
zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej; dodawanie wpisu musi
byé tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj. zadne metadane opisowe
nie moga by¢ pominiete,

10.2.7.2. zamien wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi by¢ mozliwosé
zamienienia jednego wpisu; taki wpis zostaje wypetniony w catym zbiorze
zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej; dodawanie wpisu musi
byé tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj. zadne metadane opisowe
nie mogg by¢ pominiete,

10.2.7.3. usun wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi byé mozliwos¢
usuiecia jednego wpisu; taki wpis zostaje wypetniony w catym zbiorze
zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej; dodawanie wpisu musi
by¢ tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj. zadne metadane opisowe
nie moga by¢ pominiete,

10.2.7.4. wypetnij i nadpisz wpis — w przypadku pdl zasilanych stownikiem
jednokrotnego wyboru oraz pdl tekstowych musi by¢ mozliwosé
wprowadzenia nowej wartosci danego wpisu; taki wpis zostaje wypetniony w
catym zbiorze zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej i podmieni
wpisy istniejgce; dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w
karcie obiektu, tj. Zzadne metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete,

10.2.7.5. wyczys¢ wpis — w przypadku pdl zasilanych stownikiem jednokrotnego
wyboru oraz pdl tekstowych musi by¢ mozliwos¢ wyczyszczenia wartosci
wpisu. Taki wpis zostaje wyczyszczony w catym zbiorze zaznaczonym do
przeprowadzenia funkcji hurtowej i podmieni wpisy istniejgce. Dodawanie
wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj. zadne
metadane opisowe nie mogg byé pominiete.

10.3.  Zapis dat
10.3.1. Zapis wszelkich dat w systemie zostanie ustalony podczas analizy przedwdrozeniowej

np. DD-MM-YYYY. Ponadto musi istnie¢ mozliwos¢ dowolnego datowania przed
naszg erg, takze na daty przeszte o rzedzie przekraczajgcym 4 cyfry (np. 150 tys. lat
p.n.e, tj. <-150000).
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10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

Tam, gdzie bedzie to mozliwe (w miejscach, gdzie mozna wybrac tylko petng date)
uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wpisania daty recznie oraz wyboru z kalendarza.
Przy wpisywaniu daty recznie system bedzie kontrolowat schemat zapisu.

We wszystkich polach, ktére nie powstajg na biezgco, lecz mogg zawiera¢ daty
historyczne i/lub rekonstruowane na podstawie dawnej dokumentacji (w
szczegolnosci dotyczy to datowania obiektdw oraz dat zycia tworcéw) musi istniec
mozliwos$¢ pominiecia nieznanych elementéw daty, takich, jak dzien lub miesigc lub
rok.

Dla wyrazenia datowania, w ktérym sciste daty roczne nie mogg byé podane oraz dla
wyrazenia niezbednej ambiwalencji nalezy zastosowaé dwa elementy Scisle z sobg
powigzane: opisowy (wyswietlany jako informacja gtéwna) i liczbowy (wyswietlany
jako informacja dodatkowa):

10.3.4.1. liczbowy element datowania wprowadzany jest jako data, z zastrzezeniem

mozliwosci pominiecia nieznanych elementdéw daty,

10.3.4.2. opisowe elementy datowania (wyrazane stownie okresy historyczne) musza

by¢ stownikowane, by unikngé niejednolitosci zapisu (np. “1. pot. XIX w.” vs.
“pierwsza potowa dziewietnastego wieku”),

10.3.4.3. stownik opisowych elementéw datowania (wyrazanych stownie okreséw)

10.3.5.

moze by¢ prowadzony, rozbudowywany i modyfikowany przez
upowaznionego Uzytkownika wg wustalonego przez Zamawiajacego
standardu, Uzytkownik moze przypisa¢ elementowi opisowemu wartosci
liczbowe (np. ,, 1. potowa XIX wieku” = 01-01-1801 - 31-12-1850).
We wszystkich polach, ktére stuzg do biezgcego zarzadzania obiektami i
procedurami, musi zosta¢ wymuszone podanie daty w formie petnej; dotyczy to w
szczegblnosci dat zmiany lokalizacji, dat zwigzanym 2z uzyczeniem obiektéw,
przeprowadzeniem kontroli.

10.4.  Pozostate wymagania dotyczace edycji danych

10.4.1.

10.4.2.

10.4.3.

System musi umozliwiaé tatwe dodawanie i usuwanie rekordéw do/z dowolnych
zbioréw, rejestrow (zestawien), w szczegdlnosci zestawien oraz list zawierajgcych
powigzane rekordy (lista rekordéw obiektu powigzanych z rekordem multimedium,
lista rekordéow obiektu powigzanych z rekordem stownika wydarzen itd.; lista
rekordow multimedium powigzanych z rekordem obiektu itd. (tj. galeria
multimediéow w rekordzie obiektu).

Dodanie rekordu do powigzania wymagac bedzie podania numeru identyfikacyjnego
badz uzytkownik zostanie przekierowany do wyszukiwarki i bedzie mégt wybieraé
jeden lub wiele wyszukanych elementéw, zaréwno wskazanych indywidualnie (np.
zaznacz i dodaj zaznaczone), jak i caty wyszukany zestaw (np. dodaj wszystkie
wyszukane).

Dodawanie zatgcznikéw powinno by¢ mozliwe w odpowiednich do tego celu polach
lub podpolach przynajmniej do rekordéw innego rodzaju, zwtaszcza dotyczgcych
obiektéw (np. nota naukowa, ocena stanu zachowania, wyniki badan
mikrobiologicznych), konserwacji, protokoty komisji, poszczegdlnych procedur
(wypozyczenie, akcesja, depozyt i in.), tak by mozina byto umieszcza¢ tam w
szczegblnosci dokumentacje inng niz zdjeciowa, np. skany pism, dokumentéw,
notatek, szkicéw dokumentdéw, e-maili itp.
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10.4.4.

10.4.5.

10.4.6.

10.4.7.

10.4.8.

Pliki zatgcznikéw muszg by¢ prezentowane w formie linkéw do zasobu i otwierane
bezposrednio z formatek rekordéw systemu.

We wszystkich miejscach, gdzie jest mozliwe podawanie wielowartosciowych
informacji (wartosci pol zasilanych ze stownikdéw kontrolowanych; powigzane
multimedia; listy, wykazy i zestawienia), musi by¢ mozliwe ustawianie
kolejnosci/sekwencji  elementéw  (termindw  stownikowych,  multimediéw,
elementow list, wykazow i zestawien itd.). Ustalona kolejnos¢ musi by¢ trwale
zapisana i zachowywana takze w danych wyeksportowanych z systemu (np. ustalona
kolejnos¢ multimedidw w rekordzie systemu musi znajdowac¢ odzwierciedlenie w
katalogach internetowych). Naturalna (domyslna) sekwencja tych elementéw, to
sekwencja przyrostowa, chronologiczna: dane (terminy, multimedia i in.)
wprowadzone wczesniej zajmujg pierwsze (nizsze liczbowo) pozycje (np. jezeli
tworcow wprowadzono w kolejnosci: Kowalski, Jan, to ta kolejno$¢ musi byé
utrzymana, o ile nie zmieni jej uzytkownik, automatyczna zmiana sekwencji na
kolejnos¢ alfabetyczng jest zabroniona).

Ustawianie kolejnosci/sekwencji musi by¢ mozliwg metodg przeciggnij i upusé.
Powyzszemu wymogowi nie podlegajg informacje, dla ktdorych niezbedne jest
zachowanie chronologiczne] kolejnosci zdarzen, w szczegdlnosci: zmiany lokalizacji,
oceny stanu zachowania, wyceny, audyty obiektu.

Musi istnie¢ mozliwosé sortowania wg pdl zawierajacych m.in. dane podstawowe.
Lista pdl, ktéra bedzie podlegata sortowaniu zostanie okreslona w analizie
przedwdrozeniowej.

System musi pozwalac na zdefiniowanie domysinego poczgtkowego wypetnienia pol
przy tworzeniu rekordéw dla wskazanych zakreséw lub typow obiektow (np.
wypetnienie pola Dziat, dla obiektéw wpisanych do okreslonej ksiegi / ksiagg
inwentarzowych itd.).

10.5. Zestawienia/rejestry rekordow

10.5.1.

10.5.2.

10.5.3.

10.5.4.

10.5.5.

10.5.6.

System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia zestawien/rejestrow kart obiektéw
muzealnych, multimediéw i haset stownikowych w sesji prywatnej (widoczne
wytgcznie na koncie danego uzytkownika) i publicznej (widoczne dla kazdego
uzytkownika). Kazdy zbiér wybranych rekordéw np. wynikéw wyszukiwania musi daé
sie zapisa¢ w celu pézniejszego wykorzystania i pdzniejszej edycji.

Modut  zestawier/rejestrow  powinien  mie¢  osobne  podzbiory dla
zestawien/rejestrow kart obiektéw muzealnych, multimediéw i haset stownikowych.
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wybrania, ktdry podzbidr chce przegladac.

W ramach kazdego podzbioru system powinien oferowac¢ dedykowane pola do
wyszukiwania, ktére bedg powigzane z odpowiednimi metadanymi kart obiektéw
muzealnych, multimediéw, haset stownikowych.

Zestawienia/rejestry haset stownikowych uzytkownik bedzie mégt utworzy¢ dla
kazdego stownika osobno, po wczesniejszym jego wybraniu.

Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwo$¢ zarzagdzania zbiorem kwerend (odpowiednio:
prywatnych i publicznych), w tym ich usuwania.

Tworzenie zestawien/rejestrow powinno odbywac sie poprzez wskazanie danego
obiektu (podanie numeru identyfikacyjnego (inwentarzowego, depozytowego,
numeru multimedium itp.) lub  wyszukanie rekordow (zob. funkcje
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10.5.7.

10.5.8.

10.5.9.

10.5.10.

10.5.11.

10.5.12.

10.5.13.

10.5.14.

10.5.15.

10.5.16.

10.5.17.

kwerend/wyszukiwania), z opcjg dodania wszystkich lub tylko wskazanych
(zaznaczonych) rezultatow. Uzytkownik po wyszukaniu i wybraniu obiektéw do
zestawienia/rejestru bedzie miat mozliwo$¢ szybkiego utworzenia nowego rejestru
lub dotgczenia wybranych rekordéw do juz istniejgcego zestawienia/rejestru. System
powinien obstugiwa¢ automatyczne wykluczanie zduplikowanych rekordéw w
ramach zestawienia/rejestru.

Proces tworzenia nowego zestawienia/rejestru bedzie mozliwy za pomocg narzedzia
filtrowania kryteriéw zadanych przez uzytkownika odnoszacych sie do wybranych
rekordéw lub catosci zbioru. Zapytania dotyczgce wyszukiwania do zestawienia moga
byé formutowane wg kryteridw ogdlnych lub szczegdtowych, np. poszukiwany obiekt:
ogolne: oraz, szczegdtowe: nazwa kolekcji, autor, przedziat czasowy, technika.
Zestawienie/rejestr nie moze posiada¢ zadnych ograniczen co do zatgczanych
rekordéw (ani pod wzgledem ich liczby, ani zadnego innego kryterium danych z
rekordu).

Zarzadzanie zestawieniami/rejestrami, praca na nich nie moze mie¢ zadnych
ograniczen dotyczacych liczby jednoczesnych otwar¢.

Dotgczanie nowego rekordu do zestawienia/rejestru musi byé réwniez mozliwe
poprzez wpisanie jego numeru inwentarzowego bezposrednio z klawiatury oraz z
pliku (po numerach inwentarzowych).

W kazdym zestawieniu/rejestrze musi by¢ dostepna funkcja sortowania obiektow po
nagtdwkach kolumn ustalonych z Wykonawcg na etapie Analizy przedwdrozeniowe;j
(domyslnie po numerze identyfikacyjnym) oraz po numerze inwentarzowym,
autorze/nazwie (alfabetycznie), datowaniu, tworzywie, technice, lokalizacji. W
kazdym zestawieniu musi by¢ dostepna funkcja szybkiego odnajdywania strony oraz
zaznaczenia wybranych rekordéw lub ich fragmentéw (z widocznych danych
opisowych).

W module bedzie mozliwos$¢ wyszukania konkretnego zestawienia/rejestru poprzez
funkcje sortowania oraz filtrowania wynikow wg zadanych kryteriéw np. twoércy
zestawienia, numeru zestawienia, nazwy zestawienia/tytutu (po zadanym wyrazie)
lub po numerach rekordéw zawartych w rejestrze.

Kazde zestawienie/rejestr powinno posiadaé¢ swdj opis (metryczke), w ktérym bedag
zawarte informacje dotyczgce m.in. liczby rekordéw, daty utworzenia, Uzytkownika,
ktory przygotowat dane zestawienie, uwagi - pole tekstowe itp.

Kazde zestawienie/rejestr powinno posiadaé mozliwo$é przypisania typu. Pole bedzie
uzupetniane w oparciu o zaimplementowany stownik, w ktérym hasta bedg mogli
dodawac uzytkownicy z odpowiednimi uprawnieniami. Zestawienia/rejestry bedzie
mozna wyszukac po takim typie.

W kazdym zestawieniu/rejestrze powinna istnie¢ mozliwo$¢ szybkiej jego edycji
poprzez tatwo dostepne przyciski ,,edycji” oraz ,,podgladu”.

Zestawienia/rejestry, do ktérych dostep majg tylko uprawnieni Uzytkownicy, nie
powinny by¢ widoczne dla pozostatych uzytkownikéw, ani w ich wynikach
wyszukiwania, ani na ogdlnodostepnej liscie zestawien/rejestréw. Powinna istnie¢
kontrola dostepu oparta na rolach/uprawnieniach uzytkownikow.

Kazdy uzytkownik powinien mieé mozliwos¢ przydzielenia dostepu do przegladu i/lub
edycji przygotowanych przez siebie zestawien/rejestrow wszystkim uzytkownikom
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lub  uzytkownikom wskazanym przez siebie w drodze wyboru: nazwy
przyporzadkowania do dziatu jak tez cofniecia przydzielonego dostepu.

10.5.18. Kazdy uzytkownik  bedzie médgt scalaé przygotowane przez siebie
zestawienia/rejestry. Po scaleniu dwdch lub wiekszej ilosci zestawier/rejestrow, w
systemie zostaje jedno zestawienie/rejestr, do ktérego dodane sg wszystkie obiekty z
kazdego zestawienia/rejestru. Oprdcz tego system bedzie umozliwiat utworzenie
nowego zestawienia/rejestru z zaznaczonych (zaznaczone rejestry pozostajg bez
zmian, a wynikiem tej operacji jest zestawienie/rejestr stanowigcy sume
zaznaczonych).

10.5.19. System prowadzi wydzielony rejestr zestawier/rejestréw rekordéw oraz pozwala na
ich przeglagd z poziomu systemu. Uzytkownik widzi w systemie liste
zestawien/rejestrow utworzonych przez siebie i udostepnionych.

10.5.20. System powinien umozliwia¢ porownywanie dwdch wybranych zestawien/rejestrow
kart obiektéw muzealnych w celu analizy ich zawartosci. Funkcjonalnos¢ ta ma
zapewnia¢ wygenerowanie zestawienia, w ktdrym wskazana zostanie liczba obiektéw
wystepujacych jednoczesnie w obu rejestrach, liczba obiektéw unikatowych dla
rejestru pierwszego oraz liczba obiektéw unikatowych dla rejestru drugiego. Wynik
poréwnania powinien by¢ prezentowany w przejrzystej formie umozliwiajacej fatwg
identyfikacje réznic i podobienstw pomiedzy analizowanymi
zestawieniami/rejestrami. Uzytkownik z tego poziomu powinien mie¢ mozliwosé
wygenerowania raportu z takiego pordwnania co najmniej w formacie .csv.

10.5.21. System prowadzi automatyczng numeracja zestawien/rejestrow rekordow.
Numeracja jest dostepna do edycji dla uzytkownikbw upowaznionych (z
odpowiednimi uprawnieniami). System powinien umozliwiaé ustawienie numeru
aktualnego oraz znakéw przed numerem i po numerze.

10.5.22. System pokazuje kaide zestawienie/rejestr, w ktéorym znajduje sie rekord oraz
zestawienia/rejestry bez rekorddw.

10.5.23. System posiada wyszukiwarke w zestawieniach/rejestrach obiektow muzealnych.
Wyszukiwarka dziata analogicznie do wyszukiwarki w module kart obiektéw
muzealnych  (zawiera mozliwo$¢ wyszukiwania petnotekstowego oraz z
uwzglednieniem pdl stownikowanych). Widok dla uzytkownika po wyszukaniu
rekordow zostaje zmodyfikowany: uzytkownik w dalszym ciggu znajduje sie w
zestawieniu/rejestrze, ale ma widoczne tylko obiekty spetniajgce kryteria
wyszukiwania.

10.5.24. System powinien umozliwiaé réwniez generowanie szybkich statystyk dla wybranego
zestawienia/rejestru. W szczegdlnosci uzytkownik powinien mieé¢ mozliwosé
uzyskania podsumowania obejmujgcego: liczbe pozycji inwentarzowych, liczbe
rekordow oraz liczbe sztuk inwentarzowych. Funkcja ta powinna dziata¢ w sposéb
automatyczny i zapewnia¢ natychmiastowy dostep do podstawowych danych
iloSciowych, stanowigc wsparcie dla biezgcej analizy zawartosci zestawienia/rejestru.

11. DANE OPISOWE (METADANE) OBIEKTU - WYMAGANIA OGOLNE
11.1. Pola systemu muszg umozliwia¢ zapisywanie informacji o dowolnym typie/rodzaju
zbioréw znajdujgcym sie w instytucji. Muzealia typu bibliotecznego, archeologiczne —
mozliwo$¢ dodawania specyficznych metadanych opisowych (patrz modut obiektéw typu
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

archeologiczne) na karcie obiektu, obiekty typu born-digital (zapisy na tasmach
magnetycznych: dzwiekowych, VHS, ptytach CD/DVD, pliki cyfrowe na pendrivach) —
mozliwo$¢ nadawania statusu (flagi), mozliwo$¢ dodawania specyficznych metadanych
opisowych (patrz modut obiektow typu born-digital) w karcie obiektu, dokumentacja
niematerialnego dziedzictwa kulturowego, depozyty.

Podstawowe pola w systemie (karta podstawowa) muszg obejmowaé ujednolicony
zestaw metadanych dla kazdego typu zbioréw zgodnych z rozporzadzeniem Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, nr 202, poz. 2073).

Niezaleznie od pdl podstawowych system musi zosta¢ powiekszony o wszystkie inne pola
potrzebne do zachowania danych istniejgcych w instytucji, migrowanych do systemu oraz
musi umozliwia¢ dodawanie kolejnych pdl i podpdl w przysztosci wraz z mozliwoscia
tworzenia dodatkowych relacji.

Dane wymagajgce bezwzglednego uzupetnienia (wymienione w rozporzadzeniu Ministra
Kultury z 30 sierpnia 2004 r.) powinny mie¢ wyrdzniajace sie pola, a niewypetnienie ich
trescig ma skutkowaé¢ odmowg zapisu karty obiektu lub uniemozliwieniem edycji pdl
dodatkowych i specyficznych.

Pola niepodlegajgce edycji (sztywne), m.in. tworzgce wpis do ksiegi inwentarzowej muszg
jednoznacznie wskazywac na brak takiej mozliwosci.

W obrebie formatek nalezy wprowadzi¢ podziat na informacje zasadniczg prezentowang
w gtéwnych polach oraz informacje sktadowa, przechowywang w podpolach (dodatkowo
mozliwos$¢ graficznego rozrdézniania informacji zasadniczej i sktadowej np. poprzez
wyszarzenie lub utworzenie dedykowanych widokéw np. ,, Rodzaj karty obiektu”). Nalezy
w tym celu zachowywac logiczny zwigzek pdl i podpdl.

Minimalny zakres pél obejmujacy pola podstawowe oraz dodatkowe z uwzglednieniem
specyficznych pdél wymaganych dla poszczegdlnych typow zbioréow zostat przedstawiony
w kolejnych rozdziatach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania dodania potrzebnych pdél w trakcie
wdrozenia i dostosowania systemu.

System musi posiadaé podziat na pola o charakterze indeksowym (stownikowane) oraz
pola o charakterze opisowym (wolnotekstowe) w celu umozliwienia uzytkownikom
wyrazania niepewnosci, niejednoznacznosci, dopowiadania, przy czym priorytetowe bedg
zawsze pola indeksowe (nie moze zaistnie¢ sytuacja, kiedy wypetnione jest jedynie pole
opisowe, a pole indeksowe pozostaje puste) por. np. standard Categories for the
Description of Works of Art, rozdziat: General Guidelines, paragraf Displayvs.Indexing:
https://getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/definitions.pdf).
Domyslnie, po wprowadzeniu danych do pola indeksowanego system powinien
skopiowad wpis do pola opisowego z mozliwoscig dalszej edycji.

Przy wypetnianiu pdl stownikowych Uzytkownik bedzie korzystat z podpowiedzi systemu,
ktory — po wpisaniu znakéw - bedzie podsuwat Uzytkownikowi do wyboru
odpowiadajgce im terminy stownika kontrolowanego.

Wskazane pola, ktére sg stownikowane, a nie sg polami indeksowymi posiadajgcymi
odpowiednik w postaci pola opisowego, musi istnie¢ mozliwos¢ dodania uwag /
komentarzy do kazdego z termindéw stownikowych.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

W przypadku danych pochodzgcych ze stownikéw o strukturze hierarchicznej konieczna
jest podpowiedz terminu przez system, poprzez prezentacje hierarchii na jakiej
zlokalizowany jest termin w postaci ciggu haset.

Do celéw wewnetrznych nalezy uzywac uprzednio zdefiniowanych haset skréconych, w
celu utatwienia wyswietlania ciggu hierarchicznego; dotyczy to w szczegdlnosci tych
stownikéw, gdzie deskryptor nie jest krotkim terminem, lecz z zasady wielowyrazowym
hastem (zwt. stowniki lokalizacji (np. stownik dziatéw).

Uzytkownicy koricowi muszg mie¢ opcjonalng mozliwos¢ zapisu termindéw stownikowych
pochodzacych ze stownikdw o strukturze hierarchicznej w postaci petnego ciggu
hierarchicznego (np. zamiast: Warszawa, zapis: Europa/Polska/Warszawa).

Dla uzytkownikow uprawnionych do dodawania/edytowania haset/terminéw
stownikowych musi istnie¢ mozliwo$¢ dodawania nowych haset/terminéw i/lub
edytowania juz istniejgcych bezposrednio z formatki (np. przez otwarcie dodatkowego
okna lub pop-up’u), tj. bez koniecznosci porzucania czynnosci wypetniania/edycji
rekordu, a zatem bez koniecznosci przechodzenia do edycji stownika i ponownego
wyszukiwania pierwotnie wypetnianej/edytowanej formatki.

W przypadku dodawania i/lub edytowania haset/terminéw stownikowych bezposrednio z
formatki, w trakcie edytowania rekordu, funkcjonalnosc¢ ta i zakres danych mozliwych do
dodania/edycji muszg by¢ identyczne, jak w przypadku tworzenia/redagowania rekordu
stownika kontrolowanego.

Dane dodatkowe (m.in. informacje na styku rekordu obiektu i hasta stownika), takie jak
role np. autorow, statusy, typy, klasy itp. muszg by¢ stownikowane, przy czym
uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zmiany domysinego, zapisanego w stowniku elementu
klasyfikujgcego na taki, ktéry odpowiada roli, statusowi, typowi, klasie wzgledem
opisywanego obiektu.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ zapisania kilku elementéow klasyfikujgcych w odniesieniu do
jednego hasta (np. kilku rol artysty).

Musi istnie¢ mozliwos¢ kopiowania petnej zawartosci pdl, tgcznie z podpolami (takze z
wartoscig wypetniang terminami czerpanymi ze stownikéw kontrolowanych), oraz
wklejania ich w innych rekordach, takze poprzez zastosowanie podstawowych skrétéow
klawiaturowych.

We wszystkich miejscach systemu, gdzie wprowadzane sg dane osobowe lub dane
korporatywne (w tym dane przedstawicieli podmiotéw innych niz osoby fizyczne), w
szczegllnosci: wtasciciele, autor/wytwodrnia, sprzedawcy, darczyricy, kontrahenci,
konserwatorzy, autorzy multimediéw (fotografowie i in.), opracowujacy (muzealnicy),
konserwatorzy, cztonkowie komisji kontrolnych, podmioty w procedurach (np. strony
wypozyczenia, przekazania itd.), dane te muszg by¢ stownikowane i pochodzi¢ z
odpowiednich stownikéw lub tabel uzytkownikéw.

System musi posiada¢ pola o charakterze powtarzalnej grupy pdl m.in. uzywanych do
rejestrowania lokalizacji/przemieszczen obiektéw, ich wycen, itp. Pola powtarzalnej
grupy pol np. dotyczace lokalizacji obiektu musza stuzy¢ do odnotowywania aktualnej
lokalizacji oraz wszystkich przesztych i przysztych lokalizacji obiektu. Informacje w
powtarzalnej grupie pdl np. o kolejnych lokalizacjach/przemieszczeniach muszg byé
automatycznie zapisywane w kolejnosci chronologicznej w formie listy.
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METADANE PODSTAWOWE | DODATKOWE OBIEKTU — WYMAGANIA SZCZEGOtOWE

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

[pole obowigzkowe] Numer identyfikacyjny: pole typu tekst, tworzone automatycznie na
podstawie wybranej ksiegi inwentarzowej oraz pierwszej wolnej pozycji inwentarzowej.
Pole wypetniane automatycznie z mozliwoscia zmiany recznej przez uprawnionego
uzytkownika. System powinien pozwala¢ na nadawanie numeréw od 1 do dowolnie
wskazanej liczby dla kazdej ksiegi inwentarzowej odrebnie. System musi uniemozliwi¢
dodawanie rekordow o takim samym numerze ewidencyjnym. System przy ocenie
unikalnosci numeru inwentarzowego powinien bra¢ pod uwage catos$¢ zapisu literowo-
numerycznego, a nie jedynie numeryczny. System powinien informowaé uzytkownika o
nieudanej prdébie utworzenia w ramach jednej pozycji w ksiedze inwentarzowej
roztagcznych wzgledem siebie typdow obiektdw. W ramach jednej pozycji w ksiedze
inwentarzowej system powinien umozliwia¢ utworzenie:

- wyfacznie jednego obiektu pojedynczego,

- wyltacznie jednego zespotu (oraz jego elementdw),

- wylacznie jednego obiektu ztozonego (oraz jego elementéw).
System musi umozliwiaé¢ automatyczne nadawanie kolejnych wolnych numeréw powyzej
liczby ustalonej dla kazdej dokumentacji ewidencyjnej w odpowiednim stowniku (zob.
akapit dotyczacy stownikéw dokumentacji ewidencyjnych). O sekwencji numerowania
decyduje kolejno$¢ przydzielenia numeru przez system, niezaleznie od lokalizacji
uzytkownika, a wytgcznie w kolejnosci zgtoszen uzytkownikdw. System musi zapewnic
sprawne i bezbtedne przydzielanie wolnych numerdw takze w sytuacji jednoczesnego
dziatania wielu uzytkownikéw w rozproszonych lokalizacjach.
Musi istnie¢ funkcja zbiorczego nadawania wolnych numeréw dla dowolnie

zdefiniowanego zbioru (zestawienia obiektéw, zestawienia w procedurze — w
szczegblnosci zwtaszcza w procedurach nabycia obiektu lub przyjecia obiektu do
depozytu).

Musi istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia przetamanego numeru dla zespotéw, w tym
numeréw elementu ,od-do” (MBH/21326/1-5) i jezeli zajdzie taka potrzeba — dla
obiektéw ztozonych (wieloelementowych MBH/1589/62/a-c) i elementéw zespotow
bedacych obiektami ztozonymi (MBH/20201/1/a-c).

Numer inwentarzowy dla zespotdw i obiektéw ztozonych musi mie¢ osobne pola na nr
elementu i nr czesci obiektu ztozonego — uzupetniane automatycznie po wpisie nr
inwentarza.

Musi istnie¢ mozliwos¢ hurtowego tworzenia pustych rekordéw dla zespotéw obiektéw
(opcja), ktére bedg wymagaty uzupetnienia. Ponadto rekord zbiorczy musi zostac
wyrdzniony  graficznie/kolorystycznie  z  mozliwoscia  zastosowania  uktadu
hierarchicznego.

System musi umozliwia¢ automatyczne nadawanie numeru inwentarzowego w formie
zgodnej z ustalong w stowniku dokumentacji ewidencyjnych (ksigg inwentarzowych,
depozytowych, rejestru zbioréw pomocniczych i innych rejestrow pomocniczych np.:
MBH/28355/a-f, ) z mozliwoscia recznej zmiany przez uprawnionego uzytkownika.
System musi posiada¢ mozliwos¢ sortowania kart obiektow po wartosci pola numer
identyfikacyjny. Porzadek sortowania (w kolejnosci od najmniejszej do najwiekszej lub
odwrotnie) musi uwzgledniaé kolejnos¢ inwentarzowa.

System musi pozwalaé na dokumentowanie historii kolejno nadawanych obiektowi
numerow ewidencyjnych.

Zmiana numeru inwentarzowego bedzie mozliwa wytacznie dla uprawnionych
uzytkownikéw. System wymusi zaznaczenie informacji dotyczacej charakteru zmiany:
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poprawa btedu, reinwentaryzacja. Stary numer zostanie zapisany w polu ,Inne numery”
jezeli uzytkownik zmieniajacy numer potwierdzi che¢ zapisu takiego numeru.

Inne numery: pole tekstowe, do odnotowana innych numeréw obiektu. Sg to zaréwno
numery historyczne, jak i numery tymczasowe nr katalogu polowego. Informacja bedzie
podzielona na dwa pola: numer i nazwa ksiegi/spisu z ktérego numer pochodzi. Jesli inny
numer pochodzit z ksiegi Inwentarzowej Muzeum system automatycznie na podstawie
numeru przypisze taki wpis do danej ksiegi (wpis archiwalny, nieaktualny). Mozliwe
bedzie przeszukiwanie zbioréw po innych numerach. Polu ,Inne numery” musi
towarzyszy¢ w formie powtarzalnej grupy pdl pole ,Inna dokumentacja ewidencyjna”:
pole stownikowe zasilane stownikiem ,, Dokumenty ewidencyjne”.

Numer akcesji: pole tekstowe, do odnotowana numeru akcesji obiektu.

Ksiega inwentarzowa: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Dokumenty ewidencyjne”.
System musi umozliwiac rejestrowanie informacji o ksiedze inwentarzowej biezacej oraz
dawnych ksiegach inwentarzowych. Pole wyboru ksiegi inwentarzowej musi by¢
stownikowe i mie¢ charakter grupy pdl, gdzie ,ksiega inwentarzowa biezgca” to pole
jednokrotnego wyboru, a ,dawne ksiegi inwentarzowe” to pole wielokrotnego wyboru
zasilane jednym stownikiem.

Klasyfikacja inwentarzowa: pole stownikowe uzupetniane automatycznie na bazie
wybranej ksiegi inwentarzowej. Pole przeznaczone do klasyfikowania obiektow wg
nastepujacych kryteridow: w ewidencji/poza ewidencjg/inna.

Klasyfikacja obiektu: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Klasyfikacja obiektu”. Pole
przeznaczone do klasyfikowania obiektéw wg nastepujacych kryteriow: muzealia/zbiory
pomocnicze/depozyty.

[pole obowigzkowe] Ewakuacja: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Kategorie
ewakuacji” np. kategoria A do ewakuacji w pierwszej kolejnosci / kategoria B do
ewakuacji w drugiej kolejnosci / kategoria C bez ewakuacji.

System musi umozliwia¢ w kartach obiektéw oznaczenie tych, ktére sg priorytetowe
podczas ewakuacji oraz miejsca docelowego ich ewakuacji (zasilanego stownikiem
lokalizacji).

System musi umozliwiaé wydruk spisu wszystkich obiektdw z oznaczeniami
poszczegdlnych kategorii ewakuacji.

Listy obiektow do ewakuacji powinny uwzglednia¢ minimum metadane: numer
inwentarzowy/depozytowy, przedmiot/typ obiektu, nazwa/tytut obiektu,
autor/wytwornia, datowanie, tworzywo/materiat, technika, wymiary i waga, aktualna
lokalizacja, docelowe miejsce ewakuacji, wizerunek oraz pole do wypetniania odrecznego
po wydrukowaniu: numer opakowania do ewakuacji.

System musi umozliwia¢ okreslenie dla obiektéw, a nastepnie wydruk list obiektéw do
ewakuacji z uwzglednieniem podziatu:

- kategoria A — zbiory najcenniejsze, bedgce muzealiami i/lub depozytami o najwyzszej
wartosci dla dziedzictwa kulturowego, najwyzszym stopniu unikatowosci w zbiorach,
najwyzszej wartosci naukowej, historycznej i/lub artystycznej — podlegajgce ewakuacji w
pierwszej kolejnosci,

- pozostate zbiory bedgce muzealiami i/lub depozytami — podlegajgce ewakuacji w
drugiej kolejnosci,

- zbiory wyfaczone, pomocnicze niebedgce muzealiami.

Miejsce ewakuacji: pole stownikowe zasilane stownikiem , Miejsca ewakuacji” stuzgce
zarejestrowaniu informacji o miejscu ewakuacji obiektu.

Status obiektu: pole umozliwiajgce wprowadzenie informacji o aktualnym statusie
obiektu. Pole uzupetniane na bazie proceséw i dokumentédw, w jakich bierze udziat
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obiekt. Przyktadowe opcje: wtasny w muzeum (dla obiektow wtasnych, znajdujgcych sie
w zbiorach Muzeum). Statusy w ramach proceséw sg nadawane zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego dokument.

Klasyfikacje Urzedowe: pole zasilane stownikiem , Klasyfikacja GUS”. Pole jednokrotnego
wyboru. Klasyfikacja stuzy do oznaczania obiektow (muzealiow) kategoriami
sprawozdawczymi wyznaczonymi np. przez Gtowny Urzad Statystyczny i stuzgcymi do
formutowania odpowiednich raportow (aktualnie raport dotyczy liczby pozycji
inwentarzowych w danej kategorii, w podziale na oddziaty muzeum). Kategorie
klasyfikacyjne muszg by¢ czerpane z odpowiedniego stownika z mozliwoscig ustawienia
domysinych wartosci.

Kolekcja: pole stownikowe z hierarchig zasilane stownikiem , Kolekcje”.

[pole obowigzkowe] Zbiér: pole stownikowe z hierarchig zasilane stownikiem ,,Zbiér”.
[pole obowigzkowe] Typ obiektu: pole stownikowe umozliwiajgce okreslenie typu
obiektu.

[pole obowigzkowe] Liczba obiektéw (liczba sztuk inwentarzowych): pole numeryczne,
uzupetniane automatycznie wg numeru inwentarzowego i typu obiektdw z mozliwoscia
zmiany recznej przez uprawnionego uzytkownika:

- dla obiektu pojedynczego ,,1” (np. MBH/24375 tj. 1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka),

- dla zespotu obiektéw — sumy jego elementéow (np. MBH/21326/1-5 tj. 1 pozycja
inwentarzowa 5 — sztuk),

- dla obiektu ztozonego (wieloelementowego) — 1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka —
wiele elementéw.

Liczba czesci (liczba elementdéw): pole numeryczne, uzupetniane automatycznie wg
numeru inwentarzowego i typu obiektéw, z mozliwoscig zmiany recznej przez
uprawnionego uzytkownika.

Cykl/komplet: pole tekstowe z mozliwoscig dodawania odniesien taczacych z innym
obiektami z ewidencji muzeum i z innych instytucji (podanie nr inwentarzowy innego
muzeum lub adresu URL repozytorium cyfrowego, np. jako dodawanie elementéw cyklu
(mozliwos¢ otwarcia i edytowania obiektu z listy po kliknieciu).

[pole opcjonalne] Sposdb i miejsce oznakowania obiektu: pole typu tekst, stuzagce do
opisania informacji o sposobie i miejscu zapisu numeru ewidencyjnego na obiekcie np.
odwrocie, lewy dolny rdg, czarna farba akrylowa, zawieszka przymocowana do obiektu,
na odwrocie u géry posrodku naklejona karteczka z nr inwentarzowym MBH/20203.

Data wpisu: pole typu data, ustawiane automatycznie w procesie akcesji lub poprzez
edycje uzytkownika uprawnionego; pole stuzy do okreslenia daty wpisu do ksiegi
inwentarzowe;.

Data wykreslenia: pole typu data, pole stuzy do okreslenia daty wykreslenia obiektu z
ksiegi inwentarzowej/depozytowe;j.

Przyczyna wykreslenia: pole stownikowe zasilane stownikiem “Powdd wykreslenia z
inwentarza”, stuzace wskazaniu przyczyny wykreslenia obiektu z ewidencji np. zamiana
pomiedzy podmiotami / darowizna na rzecz innego podmiotu / sprzedaz / btagd w zapisie
/ zmiana statusu prawnego / zniszczenie / zniszczenie w wyniku przestepstwa / inne.
Podstawa wykreslenia: pole stownikowe i pole wolnotekstowe z mozliwoscig dodania
informacji uzupetniajgcej (np. decyzja MKiDN, decyzja WKZ, przekaz/wykup depozytu do
zbioréow, zwrot depozytu).

[pole obowigzkowe] Przedmiot/rodzaj obiektu: pole stownikowe/hierarchiczne zasilane
stownikiem ,Rodzaj obiektu”, z mozliwosciag dodania odnosnika URL do stownikow
zewnetrznych np. AAT. Pole pozwalajgce na okreslenie rodzaju gtéwnego obiektu z
mozliwoscig dookreslenia dodatkowych cech np. grafika, obraz, mebel-krzesto.
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12.37.

12.38.
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12.41.

12.42,

12.43.
12.44.

12.45.

12.46.

12.47.

12.48.

12.49.

[pole obowigzkowe] Nazwa/tytut obiektu: pole wolnotekstowe, w ramach powtarzalnej
grupy pol — nazwa lub tytut przypisane do obiektu lub grupy obiektéw przez
artyste/tworce lub kolekcjonera/zbieracza w chwili utworzenia, badz tytuty powszechnie
przyjete jako odnoszace sie do obiektu.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ podania kilku tytutdéw i oznaczenia nazw/tytutéw obowigzujgcych
oraz nazw/tytutow alternatywnych (innych nazw/tytutéw/okreslern gwarowych) poprzez
przydzielenie odpowiedniego stownikowego statusu tytutu. Tytuty alternatywne (jesli
wystepujg) powinny wystepowac w formie np. rozwijanej listy.

Do kazdego statusu tytutu musi istnie¢ mozliwo$é¢ dodania odpowiedniej flagi, ktéra
bedzie pozwalaé¢ na rozrdznienie pomiedzy tytutami gtéwnymi/podstawowymi a
pobocznymi. Wyswietlanie tytutéw podstawowych i pobocznych musi by¢ zréznicowane
wizualnie na podstawie uzgodnionego layoutu, w tym musi istnie¢ mozliwos¢ odrebnego
wyswietlenia obydwu rodzajow nazw/tytutdw w osobnych polach, z edytowalnymi
etykietami.

[pole obowigzkowe] Autor/Wytwodrnia: pole stownikowe z hastem osobowym lub
korporatywnym wraz ze wszystkimi innymi metadanymi zwigzanymi z hastem, w
szczegblnosci takie jak artykuty deskryptorowe, wielokrotnego wyboru, z mozliwoscig
wpisania odnosnika (URL+ID) do stownikéw internetowych np. ULAN, VIAF, z polem
wolnotekstowym na dodanie biograméw czy dodatkowych uwag/komentarzy.

Pole musi umozliwia¢ podanie autorstwa (atrybucji) obiektu, zaréwno jednostkowego,
jak i zbiorowego, osobowego jak i korporatywnego.

Musi istnie¢ mozliwos$¢ podania roli twdrcy lub kilku rél w odniesieniu do opisywanego
obiektu np. dla grafiki prezentujgcej dzieto innego artysty mozliwe jest dodanie haset:
»Autor grafiki [rola: autor grafiki], autor obrazu [rola: autor pierwowzoru]”.

Musi istnie¢ mozliwos$¢ wskazania twércy lub twércdw zasadniczego(ych) sposrod wielu
tworcow przypisanych do danego dzieta — mozliwos¢ ustawiania hierarchii dodanych
twércéw za pomocg funkcjonalnosci ,,przesun w gére” oraz ,,przeciggnij i upuscé”.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ opisania zakresu udziatu danego twdrcy w wytworzeniu dzieta.
Musi istnie¢ mozliwos¢ odnotowania faktu istnienia, a takze tresci sygnatur, podpiséw
tworcy(6w) i innych oznaczen odnoszacych sie do autorstwa lub udziatu w wytworzeniu
(np. nakfadcy, emitenci itd.)

Musi istnie¢ mozliwo$¢ oznaczenia pola hastem: ,nie dotyczy” w przypadku np. zbioréw
archeologicznych.

Musi istnie¢ mozliwos¢ opisania hasta autora/wytwdrni w polach m.in.: imie, nazwisko,
pseudonim, nazwa, adres, obocznosci, data urodzenia, data Smierci, lata dziatalnosci,
rodzaj dziatalnosci, Zrodta, nota biograficzna, powigzani autorzy/wytwaornie.

[pole obowigzkowe] Sygnatury i znaki: pole typu tekst z mozliwoscig formatowania
tekstu i dotgczaniem plikéw z wizerunkiem sygnatur. Pole stuzy do opisania sygnatur, jak
rowniez znakow autora dzieta np. cecha wytwérni: TG, w polu owalnym.

[pole obowigzkowe] Czas powstania: grupa pdl, w tym pole stownikowe Datowanie
opisowe zasilane stownikiem (Datowanie), wielokrotnego wyboru z mozliwoscig wyboru
kolejnosci haset oraz pola Okreslenie daty i pdl Zakres lat od roku do roku pole
kalendarzowe z mozliwoscig pominiecia dnia i miesigca, oraz pole wolnotekstowe
umozliwiajgce dodanie komentarza do wprowadzonego hasta stownikowego np. data
druku, powstanie matrycy graficznej/odbitki/negatywu, wykonanie odlewu.

Hasta stownikowe sktadajg sie z obowigzkowych pdl: opisu datowania, daty od (rok) oraz
daty do (rok): prawidtowo zbudowane rekordy: ,XIX w. (1801-1900)”, ,1. pot. XIX w.
(1801-1850)".
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12.51.
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12.62.
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Musi istnie¢ mozliwos¢ opisania znaczenia daty wzgledem kazdej czesci dziefa, jezeli
sktada sie ono z czesci powstatych w réznym czasie.

Datowanie musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania koniecznej ambiwalencji, jezeli nie
jest znany doktadny czas powstania obiektu.

[pole obowigzkowe] Miejsce powstania, znalezienia, pozyskania: pole stownikowe
zasilane stownikiem geograficznym (miejsca powstania) z mozliwoscia dodawania
obocznosci w stowniku (nazw oryginalnych, historycznych, obcojezycznych) oraz
mozliwoscig wpisania odnosnika (URL+ID) do stownikéw internetowych np. Getty
Thesaurus of Geographic Names (TGN).

Stownik geograficzny bedzie miat strukture hierarchiczng umozliwiajacg zapis takich
informacji jak: kraj, miasto, ulica, obiekt, mozliwos¢ ustawienia wyswietlania informacji z
petna hierarchig lub bez.

System musi umozliwia¢ zapis miejsc Swiata wg stownikéw Gtéwnego Urzedu Geodezji i
Kartografii.

System musi umozliwiaé zapisanie informacji o miejscu lub wielu miejscach zwigzanych z
obiektem — mozliwos¢ przypisania roli do kazdego hasta w stowniku w celu dookreslenia
czym dane miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania, miejsce znalezienia, miejsce
wytworzenia.

Zaréwno informacje o miejscu, jak i dookreslenie typu lub roli miejsca w odniesieniu do
obiektu muszg by¢ czerpane z odpowiedniego stownika ,Miejsce powstania”.

System musi umozliwia¢ zaznaczenie czy hasta stownikowe majg byé wyswietlane z petng
hierarchig czy bez, z mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych haset za pomoca
funkcjonalnosci ,,przesun w gore” oraz ,,przeciagnij i upusc¢” (Polska / woj. mazowieckie /
Warszawa, bez hierarchii: Warszawa).

System musi pozwalaé na uwzglednienie nazw alternatywnych: historycznych i
aktualnych. Hasta historyczne w obocznosciach bedg miaty wpisane obecnie stosowane
nazwy, jesli istniejg np.: Breslau, Niemcy (do 1920) — Wroctaw, Polska (obecnie),
Stalinogréd (1953-1956), Polska — Katowice, Polska (obecnie), Wilno, Polska (w latach 20.
I 30. XX w.) - Wilno, Litwa (obecnie).

System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie po nazwach historycznych i aktualnych oraz
rozpoznawacd nazwy alternatywne jako jedno miejsce.

Na wszelkich wydrukach (ksiegi inwentarzowe, karty ewidencyjne, wykazy obiektéw)
musi by¢ ujeta nazwa aktualna.

Miejsce powstania historyczne: pole stownikowe, stuzgce rejestracji historycznych miejsc
powstania obiektu np. Stalinogréd, ,Miejsce powstania” niezaleznie od mozliwosci
rejestrowania ich w formie obocznosci dla haset stownika w polu Miejsce powstania,
znalezienia, pozyskania.

[pole obowigzkowe] Cechy charakterystyczne (skrécony opis): pole wolnotekstowe, z
liczbg stéw ograniczong na poziomie administratora (max. 255 znakow). Pole stuzy do
zwieztego opisania obiektu; pole przeznaczone na opis przeniesiony z ksiegi
inwentarzowej oraz do wydruku na kartach ewidencyjnych, listach/wykazach np. ,Portret
mtodej kobiety trzymajacej na rekach gronostaja”.

[pole obowigzkowe] Opis obiektu (tres¢): pole wolnotekstowe przeznaczone na opis
fizyczny obiektu oraz ogdlny opis zawartej w nim tresci. Miejsce stuzgce rejestrowaniu
danych, ktére uzupetnia petng identyfikacje obiektu.

Komentarz: pole wolnotekstowe przeznaczone na zarejestrowanie wszelkich przydatnych
informacji, ktére wykraczajg poza bezposredni opis, historie i wymowe ideowa
przedmiotu. Mogg to by¢: stare informacje dotyczace autorstwa i datowania, zyciorysy
0s6b sportretowanych, dane wymagajgce weryfikacji i dalszych prac badawczych.
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12.66.

12.67.

[pole obowigzkowe] Technika: pole stownikowe zasilane stownikiem hierarchicznym
,Technika” wielokrotnego wyboru, z mozliwoscia wpisania odnosnika (URL+ID) do
stownikéw internetowych Art&Architecture Thesaurus (AAT), z mozliwoscia dodawania
obocznosci w stowniku i dodatkowych uwag. Pole okresla technike(i) uzyta(e) do
wykonania obiektu oraz technike uzyta w poszczegdlnych elementach obiektu (rama,
podktadka, stelaz). System musi umozliwiaé zaznaczenie czy hasta stownikowe majg by¢
wyswietlane z petng hierarchig czy bez, z mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych
haset za pomocg funkcjonalnosci ,przesun w gére” oraz ,przeciggnij i upus¢”, z
mozliwoscig zapisania uwag np. dotyczacych danej czesci obiektu wykonanej konkretna
technika.

[pole obowigzkowe] Materiat/tworzywo: pole stownikowe zasilane stownikiem
hierarchicznym ,Materiat” wielokrotnego wyboru, z mozliwoscig wpisania odnosnika
(URL+ID) do stownikéw internetowych np. Art&Architecture Thesaurus (AAT), z
mozliwoscia dodawania obocznosci w stowniku i dodatkowych uwag. Pole okresla
materiat lub kilka materiatéw z jakich zostat wykonany obiekt (w kolejnosci od
wazniejszego, dominujgcego w obiekcie) z mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych
haset za pomocg funkcjonalnosci ,przesun w gore” oraz ,przeciggnij i upusc”, z
mozliwoscig zapisania uwag np. dotyczacych danej czesci obiektu wykonanej konkretnag
technika.

[pole obowigzkowe] Wymiary obiektu:

12.67.1. System musi pozwalaé na wprowadzenie dowolnych wymiaréw do obiektéw, w tym

wagi, gabaryt i innych charakterystyk obiektu, ktére mozina wyrazi¢ miarg
(powtarzalna grupa pdl). Informacja o wymiarach musi umozliwia¢ okreslenia w
szczegblnosci: rodzaju wymiaru (dzieto, arkusz, rama, passe-partout, oprawa
historyczna, kartka papieru, itd.), wartosci wymiaru, jednostki miary.

12.67.2. Musi istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia dowolnej liczby wymiaréw do catego obiektu i

dowolnej jego czesci/fragmentu, z mozliwoscig zaznaczenia czego wymiar dotyczy
np. wymiar z rama/wymiar bez ramy, wymiar opakowania/etui.

12.67.3. Musi istnie¢ mozliwo$¢ hurtowego dopisywania formatu (pion/poziom) lub wymiaru

(np. passe-partout) do zespotdw obiektéw (rejestrow).

12.67.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ ustawiania sekwencji wymiaréw i oznaczania jednego lub

wiecej wymiardéw gtéwnych (podstawowych).

12.67.5. Okredlenia rodzajow wymiaréw i okreslenia jednostek miary muszg byc

stownikowane.

12.67.6. System powinien umozliwia¢ odnotowanie osoby dokonujgcej pomiaru.
12.67.7. Przyktadowy zapis wymiaréw obiektu:

12.68.

12.69.

- Wymiar (pole stownikowane lista haset kontrolowanych np.: dtugosc),
- Wymiar - wartos¢ (np. 34,5),
- Jednostka miary (pole stownikowane lista haset kontrolowanych np.: centymetr
[cm]);
- Uwagi dotyczace pomiaru (pole wolno tekstowe np. pomiar przeprowadzono
miernikiem laserowym).
System powinien umozliwia¢ dodanie wielko$¢ opakowania indywidualnego dla obiektu
(teka, kaseta), lub zbiorczego, w ktérym obiekt wystepuje (teka, pojemnik). Rodzaj
wybierany z listy.
[pole obowigzkowe] Pochodzenie obiektu: system musi mie¢ mozliwos¢ odnotowania i
wyswietlenia szczegétowych informacji o pochodzeniu (akcesji) przedmiotu w ramach

grupy pol:
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12.71.

12.72.

12.73.

12.74.
12.75.
12.76.

12.77.

12.78.

12.79.

- Zrédto nabycia: pole stownikowe zasilane stownikiem kontrahentéw. Pole stuzy do
okre$lenia historii obiektu w kontekscie zrdodta (oséb/firm), do ktérych obiekt
historycznie nalezat (darczyncy, sprzedajacy, deponenci, itp.). Do kazdego hasta mozliwe
jest dodanie uwag dodatkowych w celu opisania szczegétéw, np. informacji o kolekg;ji.
Pole wypetniane automatycznie w przypadku akcesji przeprowadzonej za pomoca
procesu systemowego;

- Sposéb nabycia: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Sposéb nabycia”. Pole
jednokrotnego wyboru np. darowizna/zakup/depozyt/przekaz. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku akcesji przeprowadzonej za pomocg procesu systemowego;
- Podstawa nabycia: Pole typu tekst w ramach grupy podl. Pola stuzgce do opisania
podstawy nabycia obiektu (nr umowy, procesu, innych waznych informacji w kontekscie
akces;ji), daty takiego dokumentu i numeru dokumentu oraz dokumentacji zwigzanej z
nabyciem (w postaci noty i pliku (plikéw) zatacznikowego(ych), np. skanu podpisanej
umowy). Pole wypetniane automatycznie w przypadku akcesji przeprowadzonej za
pomocy procesu systemowego;

Data nabycia: pole typu data z mozliwoscig dodania informacji o dacie nabycia obiektu
do zbiorow.

Wyswietlenie informacji o wartos$ci okreslonej statusem / flagg “warto$¢ w dniu nabycia”
(zob. akapit dotyczacy wycen obiektu).

Musi istnie¢ mozliwos¢ recznego wprowadzenia kazdej z powyziszych danych oraz
automatycznego, jezeli wtaczenie obiektu do zbiorédw instytucji nastgpito poprzez
wykonanie procesy akcesji. W tym drugim przypadku musi istnie¢ powigzanie danych
dotyczacych pochodzenia umieszczonych w rekordzie obiektu z rekordem dotyczgcym
procesu akcesji. Wszelkie dane wymagane do wyswietlenia w rekordzie obiektu musza
pochodzi¢ z rekordu procesy akcesji.

Musi istnie¢ mozliwos¢ przeprowadzenia procesu retrospektywnej akcesji obiektu (np.
rekonstrukcji daru/zakupu historycznego). W takim przypadku musi nastgpi¢ nadpisanie
danych pochodzacych z rekordu procesy nad danymi wpisanymi uprzednio recznie, po
uprzednim ostrzezeniu uzytkownika i uzyskaniu akceptu.

Musi istnie¢ blokada nie pozwalajgca na reczny wpis danych w przypadku, gdy zostaty
wprowadzone za pomocg okreslonego procesu. Administrator powinien mie¢ mozliwos¢
zdjecia takiej blokady dla poszczegdlnych przypadkow lub uzytkownikow.

Musi istnie¢ mozliwos$¢ opisania proweniencji historycznej obiektu, czyli np. dziejow
kolekcjonowania, zmian wifascicielskich itp. sprzed momentu wtaczenia obiektu do
zbioréw instytucji.

Proweniencja historyczna: pole wolnotekstowe z mozliwoscia wprowadzenia
daty/okresu. Pole stuzy do opisania proweniencji historycznej — np. obiekt z
przedwojennej kolekcji Paristwowego Muzeum w Grodnie.

[pole obowigzkowe] Wyceny obiektu: powtarzalna grupa pdél wielokrotnego wyboru z
mozliwoscig wyboru kolejnosci haset. Pole zasilane rdinego rodzaju stownikami
(wyceniajacy — Stownik kontrahentéw, typ wartosci — wartos¢ w dniu nabycia, wartosé po
denominacji, Typ wyceny - inwentarzowa/nie inwentarzowa; do podliczer/wytgczona z
podliczen, waluta — stownik walut: PLN/EUR/PLZ

System musi mie¢ mozliwos¢ odnotowania lub wyswietlenia szczegétowych informacji o
wycenach obiektu.

Wprowadzanie informacji o wartosci musi pozwala¢ na zachowanie jednolitego formatu
liczby, tak by mozina byto dokonywaé niezbednych obliczenn na podanych wartosciach
oraz odrebnie rodzaju waluty, do ktérej dana wartosc¢ sie odnosi.
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12.81.

12.82.

12.83.

12.84.

12.85.

12.86.

12.87.

12.88.
12.89.

Waluty powinny by¢ stownikowane, przy czym musi istnie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia do
stownika takze walut historycznych, przed denominacja.

Poza wartoscig i walutg, musi istnie¢ takze mozliwos¢ wprowadzania daty wyceny,
podmiotu wyceniajgcego oraz okreslenia jednego lub kilku typéw danej wartosci, ktére
sg sfownikowane i obejmujg przynajmniej nastepujgce rodzaje wartosci:

- Wartos¢ w dniu nabycia: wartos¢ inwentarzowa (pole uzupetniane automatycznie wg
procesy akcesji z mozliwoscig recznej edycji przez uprawnionego uzytkownika), ta
wartos¢ wyswietla sie na gtéwnej karcie obiektu wraz z zaznaczeniem typu wyceny =
wartos¢ w dniu nabycia;

- Wartos¢ w dniu wypetniania karty: przy prawidtowo prowadzonej ewidencji powinna
by¢ réwna wartosci w dniu nabycia;

- Warto$¢ biezaca tj. ubezpieczeniowa: wartos¢ zaczytywana z danych dodatkowych
zwigzanych z wycenami; powtarzalna grupa pél, gdzie kazda kolejna wycena staje sie
nowym wierszem;

- Wartos¢ do podliczen.

System powinien zapewni¢ automatyczne podliczanie wartosci typu inwentarzowej
(wartos¢ w dniu nabycia).

System powinien umozliwiaé odrebne podliczanie wartosci inwentarzowej
(wykorzystywanej do podliczania ksiegowej wartosci ksigg) oraz odrebne podliczenie
wartosci biezgcej (na potrzeby aktualizacji ubezpieczenia). Funkcjonalno$¢ moze zostac
zapewniona poprzez dodanie hasta stownika np. Typ wyceny: inwentarzowa/nie
inwentarzowa; do podliczer/wytgczona z podliczert oraz po dacie wartosci biezacych,
gdzie data najmtodsza jest datg pobierang do szablonéw dokumentéw.

Powigzania: modut wielokrotnego wyboru z mozliwosci dodawania, odniesien taczgcych z
innymi obiektami z systemu i z innych instytucji (podanie nr inwentarza innego muzeum
lub adresu URL repozytorium cyfrowego, np. jako dodawanie listy obiektow powigzanych
(mozliwos¢ otwarcia i edytowania obiektu z listy po kliknieciu. System musi pozwalaé na
zapisanie informacji na temat wszelkich powigzan obiektu w zakresie jego historii i tresci,
umozliwia¢  odnotowanie typu powigzania min.: pierwowzory, analogie,
kopie/nasladownictwa historyczne, cykle/serie/komplety/elementy, projekty, makiety,
modele itp.

Rezerwacja: pole typu flaga — TAK/NIE. Pole stuzy do poinformowania czy obiekt jest
zarezerwowany w celu realizacji poszczegdlnych procedur. Jest to pole wytgcznie
informacyjne dla kustoszy chcacych np. wypozyczy¢ obiekt w przysztosci. Opcje do
wyboru: TAK/NIE wraz z podpolem dotyczgcym okresu rezerwacji. W sytuacji np. ujecia
obiektu zarezerwowanego np. do wypozyczenia w tym samym okresie system
wygeneruje powiadomienie ze obiekt jest juz zarezerwowany na ten okres

Opis rezerwacji: pole wolnotekstowe, stuzy do dodatkowego opisu rezerwacji — np.
obiekt moze by¢ niedostepny w Il potowie 2026 r., planowana wystawa.
Bibliografia/referencje: pole z powtarzalnej grupy pol, stownikowe wielokrotnego
wyboru z mozliwoscia wyboru kolejnosci haset. Pole zasilane stownikiem ,Bibliografia”,
stuzy do zapisu informacji dotyczacych odniesien zaréwno do literatury (bibliografii), jak i
archiwalidw, materiatow audiowizualnych i innych zrddet.

Zapis bibliograficzny musi zostaé ztozony z metadanych rekordu stownika bibliografii.

W przypadku bibliografii: poza czescig zapisu bibliograficznego, ktéra ma charakter staty,
czerpany z odpowiedniego stownika kontrolowanego bibliografii, musi istnie¢ mozliwos¢
dodania do niej numeru strony (stron), miejsca, daty dostepu (w przypadku stron
internetowych), ilustracji. Ta informacja odnosi sie do danego obiektu i jest dla tegoz
obiektu unikatowa.
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12.90.

12.91.

12.92.

12.93.

12.94.

12.95.

12.96.

12.97.

12.98.

12.99.

12.100.

12.101.

12.102.

12.103.

12.104.

Jezeli w terminie czerpanym ze stownika bibliograficznego pojawit sie adres internetowy
(np. publikacja cyfrowa) powinien on by¢ dostepny dla uzytkownika jako link do
wskazanego zasobu.

Musi by¢ mozliwos¢ ustawiania hierarchii dodanych haset za pomocg funkcjonalnosci
,Pprzesun w gore” oraz ,przeciggnij i upusé”.

[pole opcjonalne] Lokalizacja: grupa powtarzalnych pdl, gdzie kazda kolejna lokalizacja
staje sie nowym wierszem w tabelarycznym zestawieniu kolejnych lokalizacji, a
wprowadzanie informacji o lokalizacji musi pozwala¢ na rejestrowanie historii lokalizacji
obiektu. Rejestrowane informacje o lokalizacji:

- Data od,

- Lokalizacja (adres),

- Komentarz.

[pole opcjonalne] Stata lokalizacja: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Miejsce
przechowywania” stuzgce rejestrowaniu miejsca statego przechowywania obiektu w
jednym z magazynéw Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku.

[pole opcjonalne] Aktualna lokalizacja: obecne miejsce przechowywania w muzeum.
Powtdrzenie ,ostatniej" lokalizacji z zestawienia tabelarycznego powtarzalnej grupy pol
lokalizacji. Pole biorgce udziat w procesach.

Pole dotyczace lokalizacji stuzy do odnotowywania aktualnej lokalizacji oraz wszystkich
przesztych lokalizacji obiektu. Informacja o lokalizacji musi by¢ automatycznie
zapisywana w kolejnosci chronologicznej w formie listy.

Informacja o lokalizacji jest opcjonalna.

Dla kart o charakterze zbiorczym (np. zespotu) zmiana lokalizacji dokonywana jest
zarowno w karcie zespotu lub obiektu ztozonego, jak i w kartach elementéw zespotu lub
elementow obiektu ztozonego (np. zmiana lokalizacji obiektu ztozonego skutkuje zmiang
lokalizacji wszystkich jego czesci, chyba ze w karcie elementu obiektu ztozonego
lokalizacja okreslona zostanie inaczej).

Dla kazdego obiektu musi by¢ mozliwos¢ okreslenia statej lokalizacji (np. statego miejsca
w magazynie lub zwyktego miejsca na ekspozycji, ktére obiekt powinien zajmowad).

Po zamknieciu ruchu obiektow tj. po procesie ,Przemieszczenie/ruch wewnetrzne/y
(kontrola lokalizacji i przemieszczenia)” obiekt wraca automatycznie do poprzedniej
lokalizacji magazynowej, a w procesie uzyczania obiektéw z Muzeum (dawanie w
wypozyczenie) uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ przywrécenia do
poprzedniej lokalizacji magazynowej.

System winien mie¢ tez funkcje jednokrotnego, hurtowego wprowadzania lokalizacji dla
zbioru obiektow (np. uzyczanych, konserwowanych, przenoszonych).

Zmiana lokalizacji i odnotowanie jej daty oraz zalogowanego uzytkownika wykonujgcego
te operacje musi byé dokonywane automatycznie w rezultacie wykonania przez
uzytkownika danego procesu (np. nabycie, wypozyczenie, ruch wewnetrzny, zwrot z
depozytu itd.).

Zmiana lokalizacji moze by¢ dokonywana recznie, z podpowiedzig aktualnej daty i
odnotowaniem zalogowanego uzytkownika dokonujgcego tej operaciji.

Podpowiedziana data aktualna musi by¢ mozliwa do zmiany (np. w razie
retrospektywnego dokumentowania zaistniatej zmiany).

Poza informacjg o lokalizacji czerpang ze stownika ,Miejsce przechowywania” lub
,Kontrahenci” system musi umozliwia¢ opisanie wszelkich dodatkowych okolicznosci
zwigzanych ze zmiang lokalizacji w szczegdlnosci dotyczacych przechowywania,
eksponowania, pakowania itp. Wybdr optymalnego rozwigzania nastgpi po zakonczeniu
postepowania przetargowego, bezposrednio z Wykonawca.
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12.105.
12.106.
12.107.
12.108.
12.109.

12.110.

12.111.
12.112.
12.113.

12.114.

12.115.
12.116.

12.117.

12.118.

12.119.

Udziat w zdarzeniach: Pole stownikowe wielokrotnego wyboru z mozliwoscig wyboru
kolejnosci haset. Pole zasilane stownikiem , Wydarzenia”.

Dla kazdego obiektu musi istnie¢ mozliwos$¢ przyporzadkowania go do wydarzen w jakich
brat udziat (wystawy, projekty i in. dziatania).

Informacja o udziale obiektu w wydarzeniu musi byé odnotowywana automatycznie w
rezultacie wykonania przez uzytkownika odpowiedniego procesu (np. wypozyczenie, ruch
wewnetrzny), ktéra zwigzana jest z udziatem obiektu w wydarzeniu (ktérej celem jest
udziat obiektu w wydarzeniu).

Musi istnie¢ mozliwo$é hurtowego odnotowywania udziatu w wydarzeniach dla zbioru
obiektéw, zaréwno w trybie automatycznym poprzez realizacje procesu, jak i w trybie
recznym.

Musi istnie¢ mozliwosc¢ retrospektywnej realizacji procedur odnoszacych sie do wydarzen
historycznych (zob. akapit dot. procedur).

Wiasciciel: pole zasilane stownikiem kontrahentéw. Pole jednokrotnego wyboru. Stuzy do
okreslenia obecnego wtasciciela obiektu: Muzeum Podlaskie w Biatymstoku. Pole
wypetniane automatycznie w przypadku akcesji przeprowadzonej za pomocg procesu
systemowego.

Musi istnie¢ mozliwos$¢ przyporzgdkowywania obiektéw do struktury instytucji (dziaty,
oddziaty) na podstawie terminéw czerpanych z odpowiedniego stownika.

Opracowanie karty: pole stownikowe w ramach powtarzalnej grupy pél, wielokrotnego
wyboru zasilane stownikiem osobowowo/korporatywnym, stuzgce wskazaniu osoby,
ktora jest autorem/kg gtéwnego opracowania obiektu, z mozliwoscig wyboru kolejnosci
haset.

Data opracowania karty: pole typu data w ramach powtarzalnej grupy podl, ustawiane
automatycznie w procesie opracowania rekordu lub poprzez edycje uzytkownika
uprawnionego; pole stuzy do okreslenia daty opracowania rekordu obiektu.

Komentarz: pole typu tekst w ramach powtarzalnej grupy pél umozliwiajgce dodanie
komentarza do wprowadzonego hasta stownikowego.

Stan karty: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Stan karty” wskazujgce na jakim etapie
ewidencji bgdz katalogowania jest karta obiektu/rekord. Stany kart odnoszg sie wytacznie
do warstwy tekstowej kart, nie do dokumentacji wizualnej.

Czy opracowany: pole typu flaga — TAK/NIE. Pole stuzy do poinformowania czy obiekt jest
opracowany — czy praca nad opracowaniem karty zostata zakoriczona. Opcje do wyboru:
TAK/NIE.

Czy opublikowany: pole typu flaga — TAK/NIE. Pole stuzy do poinformowania czy obiekt
jest publiczny — czy zostat skierowany do publikacji na zewnetrznym portalu
Zamawiajgcego. Opcje do wyboru: TAK/NIE. System musi umozliwia¢ publikacje na
wiecej niz jednym zewnetrznym portalu, a kreator pofgczenia oparty na okreslonym
protokole np. OAI-PMH umozliwia tworzenie szablondw udostepniania. Pole musi dawacd
mozliwos¢ wielokrotnego wyboru, czyli mozliwe musi by¢ hurtowe zaznaczenie faktu
publikacji w innym repozytorium np. KRONIK@.

Opis kontekstowy [opis na portal]: pole wolnotekstowe z mozliwoscig dodawania kilku
not popularnonaukowych, opiséw do tego samego obiektu. Pole stuzy do dodania
tekstéw opiséw popularnonaukowych, ktére docelowo majg byé publikowane na portalu
Zamawiajgcego

Kazda nota musi posiada¢, oprdocz pola tekstowego przeznaczonego na tre$¢ opisu
kontekstowego takze metadane dodatkowe, takie jak:

- autor opisu kontekstowego (czerpany z odpowiedniego stownika osobowo-
korporatywnego),



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

12.120.
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12.122.

12.123.

12.124.

12.125.

12.126.

12.127.

- przyporzadkowanie opisu kontekstowego do wydarzenia (czerpane z odpowiedniego
stownika wydarzen),

- okreslenie czy opis kontekstowy jest wpisem archiwalnym czy aktualnie obowigzujagcym
— dla opisow, ktére po dokonanych badaniach sie np. zdezaktualizowaty mozliwe jest
okreslenie informacji ,wpis archiwalny”.

System musi pozwalaé¢ na okreslenie czy dany rekord moze zostaé eksportowany i/lub
publikowany w sieci (np. w katalogu internetowym na portalu instytucji, katalogu
agregacyjnym, itp.).

Poza nadaniem odpowiedniego statusu/flagi oznaczajgcej mozliwos$é eksportu/publikacji
obiektu przez odpowiednio uprawnionego uzytkownika, musi istnie¢ mozliwosé
wprowadzania powyzszych danych/opcji/statusow/flag w trybie hurtowym.

Prawa autorskie: system musi umozliwia¢ oznaczanie obiektu oraz multimedium
informacjg tekstowg i graficzng dotyczacy statusu prawno-autorskiego kazdego obiektu
badz niewystepowaniu praw autorskich.

Informacja o prawach autorskich powinna sktada¢ sie z danych klasyfikacyjnych
czerpanych z odpowiedniego stownika i charakteryzujacych zakres praw do danego
obiektu oraz danych opisowych pozwalajgcych na podanie szerszej informacji w postaci
tekstowej np. zgoda na udostepnianie wraz z uwagami, zgoda na wykorzystanie w druku
do celéw: naukowych, komercyjnych, promocyjnych, innych (opis) lub wg wzoréw
zapisow warunkow licencyjnych dostepnych na stronie
https://creativecommons.pl/poznaj-licencje-creative-commons/ poprzez  dotgczenie
adresu URL.

Status prawny: grupa pél, w tym pole stownikowe, jednokrotnego wyboru z mozliwoscig
dodawania komentarzy np.:

- obiekt nie stanowi utworu/nie objete prawami autorskimi,

- obiekt w domenie publicznej (autorskie prawa majatkowe wygasty),

- autorskie prawa majgtkowe w mocy: posiadane prawa autorskie/ autorskie prawa
majgtkowe nalezg do Muzeum (Muzeum uprawnione do rozporzgdzania utworem na
podstawie umowy przeniesienia praw autorskich/umowa licencyjna); licencja od_ do_
/Muzeum udzielona zostata licencja na korzystanie z utworu (Muzeum uprawnione do
rozporzgdzania utworem na podstawie umowy licencyjnej); brak praw autorskich/
Muzeum nie posiada praw autorskich/licencji (Wszelkie prawa zastrzezone, mozliwosé
korzystania z utworu w zakresie dozwolonego uzytku prywatnego/publicznego); dzieto
osierocone.

Podmiot praw autorskich: pole stownikowe, zasilane stownikiem , Kontrahentéw”. Pole
wielokrotnego wyboru z mozliwoscia wyboru kolejnosci haset. Wartos¢ stownikowa.
Stuzy do okredlenia wiascicieli praw autorskich. Jezeli obiekt nie nalezy do domeny
publicznej powinna by¢ mozliwos¢ wskazania jednego lub wiecej podmiotéw. Do kazdego
hasta mozliwe jest dodanie uwag dodatkowych w celu opisania szczegdétéw, np.
informacji o zakresie pozyskanych uprawnien.

System musi umozliwia¢ tworzenie listy obiektow, ktérg nastepnie mozna dodac¢ do
Zestawienia obiektéw i hurtowo zmodyfikowa¢ dane w polu ,Klasyfikacja praw
autorskich”.

Udzielone licencje: grupa powtarzalnych pdl, stuzacych rejestracji kolejnych udzielanych
przez Muzeum licencji do obiektu bedacego utworem. Umozliwia zarejestrowanie
informacji o:

- Licencjobiorca pole stownikowe zasilane stownikiem , Kontrahentow”,

- Nazw dokumentu pole wolno tekstowe,

- Numer dokumentu pole wolno tekstowe,
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12.128.

12.129.

12.130.

12.131.
12.132.

12.133.

12.134.

12.135.

12.136.

12.137.

12.138.
12.139.

12.140.

- Data udzielonej licencji od pole daty,

- Data udzielonej licencji do pole daty,

- Komentarz pole wolno tekstowe.

Ocena stanu zachowania: grupa powtarzalnych pdl, stuigcych rejestracji kolejnych
informacji o stanie zachowania obiektu:

- Data pole daty,

- Konserwator pole stownikowe zasilane stownikiem osobowo-korporatywnym,

- Stan pole stownikowe zasilane stownikiem lub radiobutton umozliwiajgcy okreslenie
,Stabilnosci” np. stabilny/niestabilny,

- Stan zachowania pole stownikowe zasilane stownikiem , Stan zachowania”,

- Szczegbtowy stan zachowania pole stownikowe zasilane stownikiem ,Szczegétowy stan
zachowania” np. uszkodzenia mechaniczne/zadrapanie,

- Opis stanu zachowania pole wolno tekstowe,

- Komentarz pole wolno tekstowe.

System musi umozliwia¢ narastajgco dokfadne dokumentowanie opiséw standéw
zachowania w sposdb opisowy i klasyfikacyjny przy uzyciu odpowiedniego stownika
kontrolowanego.

System musi umozliwia¢ zapis informacji na temat osoby oceniajacej stan zachowania i
daty oceny.

Musi istnie¢ mozliwos¢ sekwencyjnego $ledzenia zmian stanu zachowania obiektow.
Opisy stanu zachowania, wykonywane w formie graficznej i zapisywane jako pliki muszg
byé dotgczane do pola zawierajgcego metadane stanu zachowania. Musi istniec
mozliwos¢ zataczania plikdw przynajmniej w formatach: pdf, png, jog, bmp, formaty
plikéw grafiki wektorowej.

Musi istnieé¢ mozliwo$é podania przyczyny sporzgdzenia oceny — stan zachowania oraz
powigzania oceny ze wskazanymi procedurami (np. z procedurami wypozyczenia, w tym
wypozyczenia (przeniesienia) wewnatrz instytucji (ruchu wewnetrznego).

Zalecenia/nota techniczna: pole wolnotekstowe przeznaczone na opis zalecen
dotyczacych warunkdéw ekspozycji, potrzebnego sprzetu, obstugi itp.).

Konserwacja grupa powtarzalnych pdl, stuzgcych rejestracji kolejnych informacji o
przeprowadzonych pracach konserwatorskich na obiekcie:

- Data pole daty,

- Konserwator pole stownikowe zasilane stownikiem osobowo-korporatywnym,

- Konserwacja pole wolno tekstowe,

- Komentarz pole wolno tekstowe.

Stowa kluczowe: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Stowa kluczowe” stuzace
okresleniu na potrzeby charakteryzacji danego zbioru terminéw kontekstowych
powigzanych z trescig i tematykg obiektow, jego proweniencjg, historig, autorami,
czasem i miejscem powstania.

Tagi: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Tagi” stuzgce okresleniu na potrzeby
charakteryzacji danego zbioru terminem kontekstowym na portal Zamawiajacego.
Dokumentacja multimedialna

Dokumentacja multimedialna musi prezentowac¢ w formie odpowiednio ergonomicznej
galerii wszystkie multimedia powigzane z danym rekordem.

Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do edycji obiektdw muszg posiadac¢ narzedzia do
zarzadzania multimediami, a w szczegdlnosci muszg mie¢ mozliwo$¢ decydowania,
poprzez nadawanie okreslonych statusow, flag itd. o nastepujgcych dziataniach:

- ktére z multimediéw obiektu bedg eksportowane z systemu i publikowane w Internecie,
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- ktore z multimediéw obiektu beda drukowane na raportach, ze wskazaniem ktére
multimedium na jakim raporcie bedzie drukowane (np. na karcie ewidencyjnej, na
spisach obiektéw).

Narzedzia stuzgce do oznaczania multimedidw muszg by¢ dostepne z poziomu formatki
rekordu.

W galerii multimedidow wyswietlanej w formatce rekordu musi by¢ widoczne, poprzez
zastosowanie czytelnych elementéw graficznych wyswietlanych facznie z miniaturka,
ktére multimedia posiadajg jakiego rodzaju status, flage itp. oznaczenia.

Uzytkownicy musza mie¢ mozliwos¢ ustalania sekwencji multimedidow (metodg
przeciggnij i upusg).

METADANE SPECYFICZNE: modut archeologiczny, modut obiektéw born-digital (w tym
archiwum historii méwionej)

13.1.  Précz danych opisowych, o ktérych mowa powyzej musi istnie¢ mozliwosc
uszczegdtowienia danych o specyficzne pola wg wczesniej wybranej kolekcji muzealiow
min. archeologicznej, historii modwionej. Ponadto zakres pdl specyficznych dla
poszczegdlnych kolekcji zostanie doprecyzowany na etapie wdrazania systemu.

13.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodania/usuniecia na zadanie dowolnych
jednostek informacji w trakcie wdrozenia i dostosowania systemu do potrzeb Muzeum.

13.3.  System musi posiadac funkcje umozliwiajgce ukrywanie i odkrywanie pdl zawierajgcych
dane specyficzne wraz z mozliwoscig ich graficznego wyrdznienia (np. wyszarzenia) w
celu odrdznienia ich od pdl podstawowych - obowigzkowych. Funkcjonalnos¢ powinna
by¢ dostepna z poziomu uzytkownikdw systemu.

13.4.  Modut archeologiczny

13.4.1. System musi pozwala¢ na wdrozenie modutu archeologicznego.
13.4.2. System musi umozliwia¢ tworzenie powigzan miedzy rejestrami obiektow
wydzielonych i rejestrami materiatdw masowych.
13.4.3. Oprdcz metadanych podstawowych opisanych w ROZDZ. 13 System musi umozliwiac
dodanie pdl specyficznych w zakresie miedzy innymi takich danych, jak:
Nazwa Pola Opis Typ pola Stownik Czy wymagane
uzupetnienie
Numer inwentarza | Specjalne pole do | Wolno tekstowe Nie dotyczy Wymagane
polowego opisu inwentarza
polowego (inne niz
numer inw. obiektu)
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Lokalizacja na | Pole stuzagce do | Pole typu mapa |Nie dotyczy Niewymagane
planie wskazania wraz z mozliwosciag
geograficznego wskazania pinezki
obiektu na  mapie lub
podaniem
wspotrzednych i
pinezka ustawia sie
samodzielnie
Chronologia Pole tekstowe | Wolno tekstowe Nie dotyczy Niewymagane
stuzagce do opisu
chronologii obiektu
Okres Pole do okreslenia | Stownikowane z |Okresy Niewymagane

archeologiczny

okresu w dziejach, w
jakich powstat obiekt

mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

archeologiczne

Kultura Pole do okreslenia | Stownikowane z [Kultury Niewymagane
kultur obiektu mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru wielu
elementéw
Kultura — opis Pole tekstowe | Wolno tekstowe Nie dotyczy Niewymagane
stuzgce do opisu
dodatkowego
kultury obiektu
Kierownik badan Pole do okreslenia | Stownikowane z [Kontrahenci Niewymagane
kierownictwa badan | mozliwoscig
jednokrotnego
wyboru
Typy badan Pole do okreslenia | Stownikowane z [Typy badan Niewymagane
typéw badan, np. | mozliwoscig
wykopaliska wielokrotnego
wyboru wielu
elementéw
Strefa Pole do okreslenia | Stownikowane z [Strefa Niewymagane

nazwy strefy

mozliwoscia
wielokrotnego

wyboru wielu
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elementéw

Dziatka

Pole do okreslenia
nazwy dziatki

Stownikowane z
mozliwoscia
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Dziatka

Niewymagane

Obszar

Pole do okreslenia
nazwy obszaru

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Obszar

Niewymagane

Pomieszczenie

Pole do okreslenia
nazwy
pomieszczenia

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Pomieszczenie

Niewymagane

Wykop

Pole do okreslenia
nazwy wykopu

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

\Wykop

Niewymagane

Obiekt

Pole do okreslenia
nazwy obiektu

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Obiekt

Niewymagane

Cwiartka

Pole do okreslenia
¢wiartki

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Cwiartka

Niewymagane

Metr

Pole do okreslenia
metra

Stownikowane z
mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Metr

Niewymagane
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Ar Pole do okreslenia | Stownikowane z | Ar Niewymagane
ara mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru wielu
elementow
Warstwa Pole do okreslenia | Stownikowane z | Warstwa Niewymagane
warstwy mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru wielu
elementéw
Stanowisko Grupa pol | Stownikowane Stanowiska Wymagane
archeologiczne opisujgcych jednokrotnego archeologiczne
metadynymi wyboru
stanowiska
archeologiczne
Stanowisko - Kod | Pole do | Wolno tekstowe Nie dotyczy Wymagane
stanowiska rejestrowania
identyfikatora
stanowiska
uzywanego w
Muzeum
Stanowisko - Nr| Pole do okreslenia nr [Wolno tekstowe Nie dotyczy Niewymagane
AZP AZP stanowiska
Stanowisko - Nr | Pole do okreslenia nr | Wolno tekstowe Nie dotyczy Niewymagane
stanowiska w | stanowiska w
miejscowosci miejscowosci
Stanowisko - Typ | Pole do okreslenia | Stownikowane z | Typ stanowiska | Niewymagane

stanowiska typu stanowiska | mozliwoscig archeologicznego
archeologicznego wielokrotnego
wyboru wielu
elementéw
Stanowisko - Kraj| Pole do okreslenia | Stownikowane z | Kraj stanowiska Niewymagane
stanowiska kraju, w  ktéorym | mozliwoscig
znajduje sie | wielokrotnego
stanowisko wyboru wielu
archeologiczne elementéw
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Stanowisko - | Pole do okreslenia | Stownikowane z | Wojewddztwo Niewymagane
Wojewddztwo wojewddztwa, w | mozliwoscig stanowiska
stanowiska ktorym znajduje sie | wielokrotnego
stanowisko wyboru wielu
archeologiczne elementéw
Stanowisko 4 Pole do okreslenia | Stownikowane z | Powiat stanowiska Niewymagane

Powiat stanowiska

powiatu, w ktérym
znajduje sie
stanowisko
archeologiczne

mozliwoscig
wielokrotnego
wyboru
elementéw

wielu

Stanowisko - Pole do okreslenia Stownikowane z Gmina Niewymagane
Gmina gminy, w ktérym mozliwoscig stanowiska
stanowiska znajduje sie wielokrotnego
stanowisko wyboru wielu
archeologiczne elementéw
Stanowisko - Pole do okreslenia Stownikowane z Miejscowosc Niewymagane
Miejscowos¢ miejscowosci, w mozliwoscig stanowiska
stanowiska ktéorym  znajduje wielokrotnego
sie stanowisko wyboru wielu
archeologiczne elementéw
Stanowisko - Pole do Wolno tekstowe Nie dotyczy Niewymagane
Dodatkowy opis dodatkowego
lokalizacji opisu lokalizacji, w
ktorym  znajduje
sie stanowisko
archeologiczne
Stanowisko - | Pole do okreslenia Stownikowane z Epoki Niewymagane
Epoka epok mozliwoscig archeologiczne
wielokrotnego
wyboru wielu
elementéw
Stanowisko - Rok | Pole do okreslenia Pole daty Nie dotyczy Niewymagane

badan od

terminu badan
archeologicznych
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Stanowisko - Rok | Pole do okreslenia Pole daty Nie dotyczy Niewymagane
badan do

terminu badan
archeologicznych

13.

13.4.4.

13.4.5.

13.4.6.

13.4.7.

13.4.8.

13.4.9.

13.5.1.

13.5.2.

System musi mie¢ mozliwos¢ dostosowania zakresu metadanych dodatkowych z
poziomu uzytkownika w zaleznosci od rodzaju rejestru i karty obiektu (funkcja
»,Szablony obiektow”, czyli dodawanie i ukrywanie pdél w poszczegdlnych rejestrach).

System musi umozliwia¢ wydruk kart ewidencyjnych z rejestru obiektéw
wydzielonych oraz z poszczegdlnych rejestrow prowadzonych dla obiektéw
masowych (karta zbiorcza dla zespotu obiektéw) z uwzglednieniem specyficznych pdl
dla archeologii.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania wspétrzednych geograficznych na
mapach (np. OpenStreetMap). Wspétrzedne dotyczg stanowisk archeologicznych.

System musi umozliwia¢ dodawanie w kartach stanowisk archeologicznych plikdw
shape (Shapefile) oraz umozliwia¢ zespotowe zaznaczania obiektéw na mapie (mapa
z wyborem pinezki).

System musi umozliwiaé¢ dodawanie do karty obiektu wizerunkéw 3D w postaci linku
do platformy Sketchfab lub innego pliku Embedd oraz plikéw 3D (obj+mtl).

System musi umozliwia¢ prezentowanie wyszukanych obiektéw na mapie (przyktad
dziatania: https://kresymuzeum.pl/pl/muzea-i-kolekcje/katalog-obiektow; Widok
mapy). Prezentacja ta musi by¢ dostepna w module kwerend. Obiekty, ktére
posiadajg wspodirzedne geograficzne muszg by¢ prezentowane zgodnie z
klastrowaniem (przyblizanie zwieksza liczbe obiektow).

5.  Modut obiektéw BORN-DIGITAL (w tym historia méwiona)

W systemie powinna istnie¢ mozliwosé opisu pdl dla zbioréw typu born-digital, czyli
dziet audiowizualnych, dZzwiekowych, cyfrowych, ktérych pierwotng postacig zapisu
byta posta¢ elektroniczna/cyfrowa (m.in. nagrania na tasmach magnetofonowych,
nagrania na tasmach filmowych, kasetach VHS, ptytach CD, zapisy cyfrowe na
nosnikach elektronicznych np. dyskach, pendrivach.

Opréocz metadanych podstawowych system musi umozliwiaé dodanie pdl
specyficznych w zakresie miedzy innymi takich danych, jak:

Nazwa Pola

Opis Typ pola Stownik Czy

wymagane
uzupetnienie
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Nazwa pliku Pole tekstowe Petnotekstowe, Nie dotyczy Wymagane
uzupetniane
automatycznie na
bazie nazwy pliku
Miejsce Okreslenie  lokalizacji  np. | Pole kolekcyjne, | ,Stownik geograficzny” Nie
przedstawione wydarzenia ukazanego na | sktadajace sie z | umozliwiajacy wymagane
na obiekcie zdjeciu podpodl: okreslenie w hierarchii

Pole kolekcyjne, umozliwiajace
dodawanie wielu miejsc
przedstawionych na obiekcie.

- Miejsce (wybierane
ze ,stownika
geograficznego”, pole
jednokrotnego
wyboru, wymagane)

- Typ (wybierane ze

,Sstownika rdl”, pole
jednokrotnego
wyboru, wymagane,
np. doktadna
lokalizacja);

- Uwagi (pole
tekstowe,
niewymagane)

- Mozliwos¢
oznaczenia czy
prezentowacd catg

hierarchie (np. Polska
/ Warszawa / Wola)

kolejno: kraju, miasta,
doktadnej lokalizacji
(np. konkretny,
budynek, ulica itp.) —
dotyczy gtownie zdje¢; z
mozliwodcia  wpisania
odnosnika (URL+ID) do
stownikéw

internetowych np.
Getty Thesaurus of
Geographic Names
(TGN)
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Petnotekstowe; z
obstuga petnego
WYSIWYG:

- pogrubienie;
- kursywa;

- podkreslenie;
- przekreslenie;

- czyszczenie
formatowania;

- punktacja;
- numeracja;
- justowanie;

- wyréwnanie do
lewej;

- wyréwnanie do
prawej;

- wysrodkowanie;

- obstuga znakéw
specjalnych.

Gdziekolwiek w
niniejszym
dokumencie
okreslenie petny

WYSIWYG oznacza
funkcjonalnosci
wskazane powyze;j.

Nie dotyczy

Nie
wymagane
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Data Data wykonania pliku | Pole typu data; dane Dane pobierane z Nie
wykonania cyfrowego: pobierane automatu xmp wymagane
automatycznie z pliku
Wykonania zdjecia, nagrania | *xmp.

filmu, nagrania relacji historii
moéwionej Mozliwosé
modyfikacji reczne;.
Wybér z kalendarza

daty dziennej, system
akceptuje tez samg

date roczna,
mozliwos¢

uzupetniania daty z
pliku; pole
kalendarzowe z

mozliwoscig
pominiecia dnia i

miesigca
Datowanie Doprecyzowanie daty | Pole kolekcyjne, Stownik Okresy Nie
wykonania pliku cyfrowego: sktadajace sie z wymagane
podpodl:
Wykonania zdjecia, nagrania
filmu, nagrania relacji historii - Okres (zasilanego ze
mowione;j stownika Okresy)

- Uwagi (pole
tekstowe,
niewymagane)

Datowanie Doprecyzowanie daty obiektu | Pole kolekcyjne, Stownik Okresy Nie
pierwowzoru przedstawionego na fotografii sktadajace sie z wymagane
podpdl:

- Okres (zasilanego ze
stownika Okresy)

- Uwagi (pole
tekstowe,
niewymagane)

Tytut Nazwa dzieta przedstawionego | Pole typu WYSIWYG Nie dotyczy Nie
pierwowzoru na obiekcie wymagane

14. StOWNIKI KONTROLOWANE | SYSTEMY KLASYFIKACIJI
14.1. Wymagania ogdlne wzgledem stownikéw
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14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

14.1.10.

System musi umozliwi¢ uzytkowanie wszystkich stownikéw funkcjonujgcych w
dotychczasowym systemie MONA oraz wszystkich stownikéw, ktérych uzycie moze
wynikaé z tresci niniejszego dokumentu (w szczegdlnosci z tych zapiséw, ktore mowia
o stownikowaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ obowigzek stosowania tam
stownika kontrolowanego potgczonego z uprawnieniami do jego ksztattowania).
System musi pozwala¢ na wyswietlenie petnego rekordu stownika, przede wszystkim
przy przegladaniu stownikdw i ich zawartosci, ale takze, uzytkownik musi miec
mozliwos$¢ sprawdzenia zakresu metadanych rekordu stownikowego w trakcie
wypetnianiu dowolnego rekordu terminami / hastami stownikowymi, bez
koniecznosci porzucania edycji tegoz rekordu.

System musi pozwoli¢ na tworzenie w dowolnie wybranych stownikach relacji
hierarchicznych (rozwijalnych/zwijalnych ewentualnie réwniez relacji ,poziomych”
(synonimow, pokrewienstw).

Stowniki kontrolowane winny by¢ prezentowane w czytelny sposdb, tak by wszelkie
zaleznosci istniejgce pomiedzy hastami byly widoczne dla uzytkownika (synonimy i
in.).

W szczegdblnosci wymadg czytelnosci odnosi sie do stownikdw typu hierarchicznego,
gdzie struktura hierarchii rekordéw stownika powinna dawac¢ mozliwo$é tatwej
nawigacji, w szczegdlnosci zwijania i rozwijania ich elementdéw, ktére winny by¢
zobrazowane w przejrzystej formie graficznej.

Stowniki hierarchiczne musza posiada¢ mozliwo$¢ zmiany hierarchii za pomoca:

- mechanizmu przenie$ i upus¢, to jest przesuwania pozycji w obrebie drzewa
hierarchii,

- zaznaczenia hasta i wyboru przez klikniecie hasta, do ktérego jest przenoszony
rekord z informacjg ,,Przenies jako podrzedny”.

Kazdy stownik musi by¢ przeszukiwany min. za pomocg: wyszukiwania
petnotekstowego oraz filtréow stownikowych np.: poufnosci, daty utworzenia
rekordu; daty ostatniej edycji; twdrcy hasta; ostatniego redaktora hasta.

System ma nie dopuszcza¢ do tworzenia dubletow (alert o dublecie w czasie zapisu
nowego hasta).

System nie moze posiadaé stownikow systemowych o charakterze zamknietym,
niedostepnym do edycji przez odpowiednio uprawnionych uzytkownikow. Wszystkie
stowniki, muszg by¢ dostepne, a ich edycja i porzgdkowanie musza podlegac ogdlnym
regutom przewidzianym dla stownikéw.

Do wszelkiego rodzaju danych stownikowych powinny zostaé przygotowane
narzedzia/funkcje umozliwiajagce wykonywanie przynajmniej nastepujacych dziatan
dla odpowiednio uprawnionych uzytkownikow:

- walidacji oraz selekcji wszystkich danych wprowadzanych przez uzytkownikow,

- porzagdkowania termindw / haset stownikowych,

- scalania terminéw / haset / rekordéw stownikowych,

- hierarchizacji terminéw / haset / rekordéw stownikowych,

- edycji terminéw / haset / rekordéw stownikowych,

- ewentualnie dodawania synonimow (takze: ustanawianie rGwnowaznosci pomiedzy
istniejgcymi terminami / hastami / rekordami),
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14.1.11.

14.1.12.

14.1.13.
14.1.14.

- dodawania i zamiany termindéw / haset stownikowych — wykazywania nowo
dodanych do stownika termindéw / haset / rekorddw,

- wyszukiwania termindw / haset stownikowych (wg tekstu hasta lub petnej tresci
artykutéw stownikowych, lub ich fragmentu

- wyszukiwania haset stownikowych nie uzytych w zadnym rekordzie obiektu,

- mozliwos¢ zatwierdzania (walidacji) termindéw / haset w trybie pojedynczym lub
hurtowym, dla zbioréw termindéw / haset zdefiniowanych przez wskazane zestawy
metadanych,

- usuwania terminéw / haset / rekordéw (z opcjg usuwania takze tych bedacych w
uzyciu), z zastrzezeniem sytuacji, gdy posiadajg one terminy / hasta / rekordy
nizszego rzedu — uzytkownik powinien zostaé ostrzezony przy prébie usuniecia tego
rodzaju haset / terminéw / rekordéw.

Zmiany i edycje w stownikach muszg znajdowaé¢ natychmiastowe odzwierciedlenie w
miejscach, gdzie informacja ze stownikow zostata uzyta.

Musi w systemie istnie¢ mozliwos¢ wprowadzania dowolnych znakéw, w tym znakdw
specjalnych (np. znaki obcych alfabetéw, gérne/dolne indeksy (np. “g/m2“ w
stowniku jednostek miar) itd.

Dane dodatkowe, takie jak role, statusy, typy, klasy itp. muszg by¢ stownikowane.
System powinien pozwala¢ na wyswietlenie uzycia danego hasta stownikowego, a
takze wyswietlenie haset nieuzywanych.

14.2. SEOWNIK DOKUMENTOW EWIDENCYJNYCH (ksiag, rejestréw zbioréw pomocniczych,
wykazow, spiséw, zestawien i innych dokumentéw).

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

Stownik ksigg inwentarzowych stuzy do nadawania jednolitej postaci identyfikatorom
obiektéw ujetych w ksiegach inwentarzowych, ksiegach depozytowych, ksiegach
stuzagcych do wpisu innego rodzaju zbioréw oraz innego rodzaju wykazach,
zestawieniach, spisach, gdzie zachodzi koniecznosé¢ kontrolowania zarzadzania
spdjnoscig i unikatowym charakterem kolejnych pozycji w ciggu dokumentéw. Kazdy
identyfikator moze sktadac sie z przedrostka (wielkie, mate litery, znaki diakrytyczne,
ukosniki, spacje), numeru biezgcego (nadawany przez system w rekordzie obiektu),
sufiksu.

System powinien pozwala¢ na wprowadzanie numeréw ewidencyjnych obiektéw
takze o dowolnej innej formie, w szczegdlnosci dla obiektéw obcych, tzn. wpisanych
do ewidencji innych muzedw i instytucji.

Stownik ksigg inwentarzowych poza zarzadzaniem ciggtoscig i unikatowoscig
numeracji oraz jej forma, winien zawiera¢ takze metadane rekordu stownika,
pozwalajgce zapisa¢ przynajmniej takie cechy, jak: typ wpisywanych do ewidencji
obiektéw (czy sg to muzealia, czy depozytdw czy rejestr zbiorow pomocniczych lub
inne, tj. czy jest ksiega inwentarzowa w rozumieniu odpowiednich przepiséw, czy
nie), status lub kilka statusdw (np. rodzaj wtasnosci) okreslajgcych obiekty
wpisywane do danej dokumentacji ewidencyjnej, ewentualnie takze inne dane, jezeli
okazg sie konieczne. Metadane dokumentédw ewidencyjnych powinny by¢
stownikowane.
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14.3.

14.4.
14.5.

14.6.

14.2.4.

Musi istnie¢ mozliwos¢ oznaczania ewidencji jako waznych (obowigzujacych i
stuzgcych do udokumentowania stanu zbioréw oraz zarzgdzania nimi) takze jako
dawnych.

SEOWNIK HASEL OSOBOWYCH | KORPORATYWNYCH (podmioty: osoby, spotecznosci i
organizacje).

14.3.1.

14.3.2.

14.3.3.

Docelowo stownik bedzie zasobem ustandaryzowanych terminéw, ktérymi okreslane
sg wszelkie podmioty i ich reprezentanci dziatajgce bezposrednio lub posrednio w
zwigzku z obiektem Ilub wydarzeniem Iub procedurg: wtasciciele, sprzedawcy,
darczyncy, kontrahenci, przedstawiciel lub inny posrednik pomiedzy muzeum a
wiascicielem, autorzy multimedidw, opracowujgcy (muzealnicy), konserwatorzy,
cztonkowie komisji kontrolnych, podmioty w procedurach (np. strony wypozyczenia,
przekazania itd.), dla zbioréw archeologicznych min. informacje dot. nadzoru
archeologicznego odpowiedzialnego za przygotowanie i zfozenie dokumentacji
archeologicznej w organizacji, twdrcy nagrania historii méwionej, Swiadkowie historii
mowionej.

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ wielokrotnego wprowadzenia odpowiednich asocjacji w
postaci jednej lub kilku rél, ktdre muszg by¢ czerpane z odpowiedniego stownika lub
stownikéw hierarchicznych i bedg pozwalaé w szczegdlnosci na kojarzenie osdb,
podmiotéw, spotecznosci i organizacji ich rolg wobec obiektow, rekorddéw i innych
podmiotéw.

W hasle stownikowym mozliwos¢ zastosowania odniesienia (URL+nr ID) do
stownikéw internetowych (ULAN, VIAF, Cerl Thesaurus, RKDArtists&,etc.) — pole
tekstowe wielokrotnego wyboru.

W StOWNIKU AUTOROW/TWORCOW musza istnie¢ funkcje utatwiajgce dopisywanie
nowych haset, w tym mozliwosci kwerendowania po identyfikatorach zewnetrznych

tezauruséw np. Ulan, VIAF.

W SLOWNIKU AUTOROW/TWORCOW musi by¢ mozliwoéé dodania: dat zycia twércéw,
okresu zycia twércéw, biogramu, opisu na portal internetowy, miejsca Smierci (zasilane

stownikiem geograficznym), miejsca urodzenia (zasilane stownikiem geograficznym).

StOWNIK GEOGRAFICZNY

14.6.1.
14.6.2.
14.6.3.

14.6.4.

Stownik hierarchiczny, wielokrotnego wyboru.

Mozliwos¢ zapisania identyfikatorow stownikéw zewnetrznych np. TGN.

Stownik musi pozwala¢ na dokfadne opisanie kazdego miejsca odpowiednim
zestawem metadanych, w szczegdlnosci takich jak nazwa i nazwy oboczne,
historyczne, opis, wspotrzedne geograficzne, referencje/zrédta, typ miejsca/rola w
celu okreslenia czym dane miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania, miejsce
znalezienia, miejsce wytworzenia.

System musi umozliwia¢ zapis miejsc swiata wg stownikéw Gtéwnego Urzedu
Geodezji i Kartografii oraz implementacje stownikdw zewnetrznych w postaci linku
URL (np. Getty Thesaurus of Geographic Names (TGN) zgodnos$¢ z na poziomie opisu).
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14.6.5.

14.6.6.

14.6.7.

14.6.8.
14.6.9.

14.6.10.

Dla kazdego hasta stownika geograficznego musi istnie¢ mozliwos¢ podania
wspotrzednych geograficznych oraz dotgczenia noty opisowej oraz plikdw zatgcznika
w szczegolnosci plikéw graficznych.

System musi umozliwia¢ wskazanie wspotrzednej geograficznej na mapie (w
szczegblnosci  dla obiektéw archeologicznych) poprzez wywotanie strony
internetowej np. https://www.openstreetmap.org (akcja Pokaz na mapie).

System musi umozliwia¢ wskazanie wspétrzednej geodezyjnej (w szczegdlnosci dla
obiektéw archeologicznych).

System musi umozliwié proste przeszukiwanie danych zawartych w stowniku.
Dopuszczanie nazw historycznych przy opisie. Hasta historyczne w obocznosciach
beda miaty wpisane obecnie stosowane nazwy, jesli istniejg. System ma rozpoznawadé
w kwerendach dawne i wspoétczesne nazwy jako jedno miejsce. Niezaleznie od
stfownika geograficznego bedzie istnialo w systemie pole Miejsce powstania
historyczne zasilane stownikiem wielokrotnego wyboru ,Miejsce powstania
historyczne”.

Dodawanie dtugosci i szerokosci geograficznej.

14.7. SLOWNIKI TWORZYW, TECHNIK, RODZAJOW

14.7.1.

14.7.2.

14.7.3.

Stownik technik, Stownik materiatow/tworzyw oraz Stownik rodzajéw muszg byé w
systemie rozdzielne.

System powinien umozliwiaé dotaczanie odniesien URL+nr ID do stownikéw
zewnetrznych Getty Vocabularies min. (np. Art and Architecture Thesaurus).

Kazdy ze stownikéw ma strukture hierarchiczna.

14.8. SLOWNIK BIBLIOGRAFII /REFERENCIJI

14.8.1.

14.8.2.

Stownik stuzy do zapisu literatury (bibliografii) i innego typu zrédet (np. archiwalnych
lub audiowizualnych) odnoszacych sie do obiektu.
System musi mie¢ mozliwos¢ pobierania danych bibliograficznych z WorldCat.

149. StOWNIK WYDARZEN/WYSTAW/PROJEKTOW

14.9.1.

14.9.2.

14.9.3.

Stownik wydarzen/wystaw/projektéw stuzy do dokumentowania wystaw i innych
wydarzen, w jakich brat udziat obiekt np. konferencje, warsztaty itd., w szczegdlnosci
tych, ktére zwigzane sg z dziatalnoscig statutowg Zamawiajgcego.

Zakres metadanych stownika prezentowanych w formatce obiektu:

- unikalny numer identyfikacyjny,

- nazwa wydarzenia/wystawy/projektu,

- miejsce wydarzenia/wystawy/projektu,

- daty trwania wydarzenia/wystawy,

- daty udziatu obiektu w wydarzeniu/wystawie.

System musi pozwalaé na tworzenie wydarzen i wystaw nie tylko jednostkowych, ale
wystepujacych w wersjach, w szczegdlnosci wersje jednej wystawy, charakteryzujgce
sie innym miejscem, innymi datami, inng nazwg, zmienionym zestawem eksponatow.
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14.9.4.

14.9.5.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ zaréwno dopisywania wydarzen/wystaw/projektéw do
danego obiektu, jak dopisywania obiektow do danego
wydarzenia/wystawy/projektu.

Wypozyczenie ktoregokolwiek obiektu w celu ekspozycyjnym (takze w wypadku
uzyczenia/ruchu wewnetrznego) musi automatycznie skutkowa¢ wpisaniem
zwigzanego z tym wydarzenia/wystawy do historii przemieszczen rekordu obiektu.

14.10. StOWNIK LOKALIZACII

14.10.1.

14.10.2.

Stownik stuzy do przedstawienia topografii wszystkich lokalnych jednostek w ramach
Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku, a takze lokalizacji zewnetrznych, ich elementéw
i wyposazenia, fragmentow wyposazenia (np. pudetko, pétka, szuflada, regat itp.), w
odpowiednim uktadzie hierarchicznym.

Stownik lokalizacji musi pozwalaé na odnotowanie informacji zwigzanych z
zarzadzaniem ryzykiem; utworzenie ,karty przestrzeni/lokalizacji” zawierajacej
ponizsze dane, ktdre bedg przydatne do tworzenia Facility report.

14.11. SEOWNIK DZIAtOW/ODDZIALtOW/JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

14.11.1.

14.11.2.

14.11.3.

Stownik odzwierciedlajgcy strukture instytucji, zawierajgcy terminy odnoszgce sie do
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, w ktérych wtadaniu pozostajg
poszczegdlne obiekty.

Terminy ze stownika dziatdw znajdujg zastosowanie do oznaczania przynaleznosci
instytucjonalnej obiektéw oraz do profilowania uprawnien uzytkownikéw poprzez
zapis jednostki lub wielu jednostek organizacyjnych w danych uzytkownika.

System musi pozwalaé na zapis historycznej informacji o nieistniejgcych juz dziatach
oraz na zapis wszystkich historycznych nazw danego dziatu.
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15. PROCESY

15.1.  System musi umozliwiaé wdrozenie proceséw obowigzujgcych u Zamawiajgcego w
zakresie zarzadzania zbiorami. Szczegdétowa logika i lista wymaganych formatek
(dokumentéw) znajduje sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

15.2.  Kazdy proces musi zaczynaé¢ sie od zatozenia formatki procesu lub zatozenia
odpowiedniego dokumentu.

15.3.  Przy zaktadaniu formatki procesu musi istnie¢ mozliwos¢ (mechanizm) dodania
dodatkowych walidacji poprzez specjalnie do tego celu stworzony konfigurator zadan. Na
etapie wdrozenia nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ wiaczenia dodatkowych trybdéw
niezbednych do wykonania kolejnych krokéw workflow.

15.4.  Mechanizm proceséw musi da¢ mozliwosc:

a) wskazania osoby/grupy oséb odpowiedzialnej za dany krok procesu (np.
inwentaryzator; konserwator; kurator; rzeczoznawca; fotograf; opiekun
magazynu, itp.),

b) opisu zadania,

c) wskazania sposobu walidacji — na etapie okreslenia zgdd, ktére powodujg
mozliwosé lub niemoznos¢ przejscia do nastepnego kroku w procesie, np.
pracownik odpowiedzialny za digitalizacie musi wyrazi¢ zgode na
digitalizacje wskazanych w protokole obiektow i/lub potwierdzi¢, ze taka
digitalizacja zostata wykonana,

d) etap walidacji — np. walidacja na etapie blokowania formatki procesu i/lub
dokumentu.

15.4.1. Wiaczenie walidacji skutkuje niemoznoscia wykonania catego zadania, np.
zablokowania protokotu wydania z muzeum.

15.4.2. Modut procesdw oraz ich zakonczenia musi by¢ potgczony z modutem powiadomien.

15.4.3. Musi istnie¢ miejsce w systemie z widocznymi wszystkimi procesami oraz ich
statusem (np.: Nowy, Zaakceptowany, Zakonczony).

15.4.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ zakonczenia procesu przez pracownika.

15.4.5. Musi istnie¢ mozliwos¢ przypisywania odpowiedzialnosci za realizacje procesow
(pojedynczych lub ogdlnie), lub ich etapéw do poszczegdlnych uzytkownikéw z
mozliwoscig raportowania ich realizacji.

15.4.6. Wszystkie procesy powinny zostaé opisane wyczerpujgcym zestawem metadanych
umozliwiajgcym realizacje procesu. Kazda procedura musi odnosi¢ sie (wigzaé sie /
linkowaé) do zestawienia/rejestru rekorddéw, w szczegdlnosci kart obiektu, lub
multimediéw, na ktérych prowadzona jest, lub ktérych dotyczy dana procedura (np.
ruch wewn. + obiekt/y; uzyczenie + obiekt/y; akcesja + obiekt/y; skontrum +
obiekt/y; konserwacja + obiekt/y itd.).

15.4.7. Powigzanie musi umozliwia¢ bezposrednie przechodzenie od wigzanych elementéw
(rekord do procesu, proces do rekordu) poprzez klikniecie na link.

15.4.8. Wszystkie procesy rozgrywajgce sie w czasie i wymagajace nadzoru terminowej
realizacji badZ dokumentowania chronologii wydarzed musza mie¢ mozliwosé
przypisania odpowiednich dat poczatkowych i koncowych (takze wielorakich) do
danego procesu, w tym takze odrebnie do wszystkich obiektéw podlegajacych
procesowi, jezeli moze zachodzi¢ rdzinica pomiedzy wartosciami zapisanymi w
procesie (domyslnymi), a wartosciami odnoszgacymi sie do poszczegdlnych obiektow
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15.4.9.

15.4.10.

15.4.11.

15.4.12.

15.4.13.

15.4.14.
15.4.15.

15.4.16.

15.4.17.

15.4.18.

15.4.19.

15.4.20.

(np. obiekty pdzniej dodawane do wystawy lub wczesniej z niej wycofywane; obiekty
pozniej dodawane do wypozyczenia lub wczesdniej zenr zwracane itd.).

Realizacja procesu (zablokowanie danej formatki procesu i/lub dokumentu ze
wskazanym obiektem) musi skutkowac¢ powstaniem odpowiedniej, wyczerpujacej
informacji w rekordzie obiektu i/lub dodaniem badZ zmiang danych tam zapisanych;
w szczegolnosci dotyczy to procedur akcesji (informacje o nabyciu), skontrum
(informacje o poddaniu obiektu kontroli), wypozyczenia (informacje o udziale
obiektu w wydarzeniach i o zmianach lokalizacji), przemieszczenie wewnetrzne
(informacje o zmianach lokalizacji). Szczegétowa logika proceséw, ktdrej
Zamawiajgcy wymaga jest opisana w Zatagczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.
Niezaleznie od dat okreslonych w procesie (takich np. jak termin planowanego
wydania czy planowanego zwrotu obiektu/éw) system musi dokumentowac
wszystkie daty zwigzane z faktyczng realizacjg procesu, w szczegdlnos$ci wszystkie
daty zwigzane z przemieszczaniem obiektéw, takze w obrebie instytucji.

W szczegdlnosci system musi posiadaé¢ narzedzia wspomagajgce terminowe
zamykanie wszelkich procedur, takich jak terminowy zwrot obiektéw wiascicielowi
(przypomnienia/alerty), a takze narzedzia wyszukiwania i raportowania wszelkich
przypadkéw przekroczen ustalonych terminéw, w poszczegdlnych procedurach.
Alerty powinny mie¢ mozliwos¢ ich powtérzenia i powiadomienia uzytkownikéw w
cyklach dziennych, tygodniowych itd.

Pracownik zaktadajagcy w systemie/inicjujgcy dany proces definiuje pracownikéw
odpowiedzialnych za kolejne etapy realizacji procesu tym samym definiuje
odbiorcow alertdw oraz podpisania uzytkownikéw do zaktadanego przez siebie
procesu.

System musi dawaé mozliwos¢ przedtuzenia terminéw proceséw (np. uzyczenia).
System powinien posiada¢ mechanizm blokowania dokumentéw w ramach procesu
(umowy, protokoty). Zablokowanie dokumentu powoduje brak mozliwosci jego
edycji, a w przypadku protokotéw obiekty majg zmieniane statusy zgodnie z logika
procesow,

Tworzenie zestawienia obiektéw do umowy odbywa sie poprzez:

- dodanie pojedynczego obiektu poprzez jego wyszukanie na podstawie numeru
inwentarzowego,

- wyszukanie obiektéw za pomoca rozbudowanych filtrow,

- wyszukanie obiektéw za pomoca kwerend,

- dodanie obiektéw poprzez wklejenie ich numerdéw inwentarzowych.

System musi posiada¢ mechanizm rezerwacji obiektu/ow, po ich podpieciu do
procesu, w ktérym bedg braty udziat, w celu uniemozliwienia kolizji termindow i
proceséw w ktdrych bedzie brat udziat dany obiekt/y.

System musi posiadac¢ narzedzia stuzgce do alarmowania w przypadku konfliktéw
zakreséw dat pomiedzy procesami, w szczegdlnosci takimi jak: wypozyczenie a
wypozyczenie.

Wymogi powyzsze dotyczg takze pojedynczych obiektdw, jezeli odnoszace sie do nich
terminy indywidualne sg odmienne od termindw catego procesu.

Musi istnie¢, w szczegélnosci dla proceséw realizowanych retrospektywnie,
mozliwo$¢ poiniejszej edycji proceséw (np. uscislenia, korekty, uzupetnienia).
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15.4.21.

15.4.22.

Wprowadzone zmiany muszg znalez¢ odzwierciedlenie wszedzie, gdzie informacje o
procesie sg wykorzystywane (np. odnalezienie i korekta datowania akcesji musi
zosta¢ uwidoczniona w obiekcie, ktérego akcesja dotyczy itd.).

Musi istnie¢ mozliwos¢ zamkniecia procesu, jesli na jakim$ jej etapie zostaje on
odwotany.

Szczegodtowe informacje i wskazanie w ramach wszystkich proceséw, ktére pola beda
automatycznie wypetniane w generowanych szablonach dokumentdéw, okreslenie
walidacji i statusu zestawien/rejestrow obiektéw biorgcych udziat w procesie,
dostepne dziatania przed zablokowaniem procesu, sposéb blokowania procesu,
dostepne dziatania po zablokowaniu procesu muszg by¢ szczegdétowo ustalone w
ramach Analizy przedwdrozeniowej oraz zweryfikowane i w razie potrzeby
zaktualizowane.

15.5.  Wejscie obiektu, nabycie i akcesja

15.5.1.

15.5.2.

15.5.3.

15.5.4.

15.5.5.

15.5.6.

15.5.7.

Przez akcesje rozumie sie kazdy rodzaj przyjmowania nowych obiektéw do zbiorow
instytucji, nie tylko na wiasnosé¢, ale i w charakterze depozytu lub przyjecia w ramach
wystawy czasowej.

System musi umozliwiaé zbiorcze nadawanie tymczasowych numeréw
ewidencyjnych dla obiektow przed akcesja, czyli na etapie wejscia obiektow.
Procedura akcesji musi da¢ mozliwosé¢ dodatkowo okreslania rodzaju akcesji
nastepujacych danych (np. darowizn, przekazéw, zakupdw, pozyskania wtasnego,
depozytéw — w tym decyzji Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, wykupow
depozytéw; zapiséw testamentowych), kontrahent — Zrédto nabycia czy fizycznie
oferowane obiekty s3 w Muzeum Podlaskim w Biatymstoku, czy ztozony zostat
whniosek merytoryczny, jaka byta decyzja Kolegium Doradczego ds. zabytkéw
nabywanych w drodze zakupdéw, darowizn oraz depozytow.

System musi automatycznie nadawac¢ kolejne numery spraw i uzupetniac
automatycznie rok, w ktérym procedura akcesji nastepuje.

System musi umozliwia¢ potgczenie powigzanych dokumentéw z metryczkg akcesji
na poziomie akcesji a nie rekordu obiektu.

Generowanie protokotéw musi by¢ mozliwe na podstawie danych o oferowanych
obiektach/przyjmowanych czasowo obiektach, zaimportowanych z plikdw xIs/xlsx na
etapie wejscia obiektéw. Dodatkowo system powinien rowniez obstugiwaé import z
plikéw EODEM (Exhibition Object Data Exchange Model). Import oraz export plikow
EODEM powinien by¢ obstugiwany przez zaimplementowany wewnatrz systemu
mechanizm. Szczegdty dotyczgce tego standardu znajdujg sie pod ponizszym linkiem:
https://cidoc.mini.icom.museum/working-groups/documentation-standards/eodem-
home/eodem-specifications-and-samples/

Musi istnie¢ mozliwo$¢ zaznaczenia pojedynczych obiektéw i przypisania ich do
réznych ksigg inwentarzowych i ksiegi akcesji w ramach jednego procesu (np. ksiega
inwentarza, ksiega depozytowa, spis zbiorow pomocniczych). Po nadaniu numeru
system automatycznie w karcie obiektu wypetnia dane w polach dotyczacych
Pochodzenia obiektu: Zrédto nabycia, Sposéb nabycia, Podstawa nabycia, Data
nabycia, Numer akcesji oraz Data planowanego zwrotu (dot. depozytow).


https://cidoc.mini.icom.museum/working-groups/documentation-standards/eodem-home/eodem-specifications-and-samples/
https://cidoc.mini.icom.museum/working-groups/documentation-standards/eodem-home/eodem-specifications-and-samples/
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15.5.8.

15.5.9.

15.5.10.

15.5.11.

15.5.12.

15.5.13.

15.5.14.

15.5.15.

Ostateczne wprowadzenie obiektu/éw do zbioréw instytucji (zakup, darowizna,
przekaz, depozyt) nie moze wymagac zatozenia rekordu lub jego zreplikowania, lecz
polega¢ ma na niezbednej modyfikacji/uzupetnieniu rekordéw juz zatozonych i/lub
zaimportowanych z plikdw xIs/xIsx na etapie wejscia obiektow.

Procedura akcesji musi dziata¢ w sposdéb zgodny z workflow — to znaczy kolejne kroki
maja by¢ dostepne dopiero po zaakceptowaniu i zakonczeniu danego poprzedniego
etapu procesu. Procedura ta ma by¢ zgodna z logika proceséw w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego dokumentu.

Wopis do ksiegi akcesji ma mie¢ mozliwo$¢ szybkiego podpiecia obiektéw z jednego
lub kilku protokotéw przyjecia na wtasnos¢ (np. dla akcesji realizowanych w czasie).
Dopiero blokada wpisu do ksiegi akcesji powinna dawa¢ mozliwo$¢ nadania
numeréw w ksiedze inwentarzowej. W sytuacjach wyjatkowych System musi tez
pozwoli¢ na nadanie numeru nowym nabytkom lub depozytom bez odpowiednich
dokumentdw nabycia na wtasnos¢ (dla uzupetniania danych historycznych
nabywanych na innych podstawach).

System musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie obiektéw z akcesji do ksigg
inwentarzowych, depozytowych i rejestrow zbiorow pomocniczych muzeum -
mozliwos$é hurtowego nadawania numerdw ewidencyjnych dla obiektéw przyjetych
w ramach danej akces;ji.

System musi umozliwia¢ zakonczenie procesu. Zakoriczone procesy sg dostepne dla
administratora Systemu.

System musi umozliwi¢ generowanie wydruku ksiegi akcesji oraz raportow wg
dowolnie zdefiniowanego okresu lub sposobu nabycia (wg ksigg inwentarzowych,
depozytowych, rejestru zbioréw pomocniczych, kolekcji, kontrahentéw, pozycji
inwentarzowych, wartosci w dniu nabycia, sztuk inwentarzowych).

System powinien automatycznie sumowac wartos¢ nabytkéw w danym okresie.

15.6.  Przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola lokalizacji i przemieszczenia)

15.6.1.

15.6.2.

15.6.3.

15.6.4.

15.6.5.

System musi pozwalaé¢ na zapis ruchu wewnetrznego (wewnatrz instytucji) dzieki
czemu realizowany bedzie wymédg statej kontroli lokalizacji obiektéw i ich
przemieszczania.

Procedura przemieszczenia wewnetrznego musi pozwalaé na obstuge przemieszczen
dotyczacych: zmian lokalizacji, procesu digitalizacji, przenosin miedzy pracowniami
konserwatorskimi, magazynami i oddziatami, na wystawy czasowe prezentowane w
pomieszczeniach Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku.

Procedura ruchu wewnetrznego musi opieraé sie na systemie workflow, co oznacza,
ze kolejne kroki akceptowane i zatwierdzane sg przez administratora.

System nie moze blokowaé procesu uzyczania obiektéw z Muzeum (dawanie w
wypozyczenie), jezeli obiekt ma status depozytu, musi jednak o tym informowac
uzytkownika (Zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu).

System musi pozwala¢ na ewidencje wejscia i wyjscia obiektdw z pomieszczen wraz z
mozliwoscig generowania protokotéw z uwzglednieniem dodatkowych metadanych:
- w ramach rozpoczecia ruchu system musi umozliwia¢é dodawanie obiektéw;
dodawanie obiektdw nastepuje poprzez wybodr istniejgcego, wczesniej stworzonego
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15.6.6.

15.6.7.

15.6.8.

rejestru lub poprzez dopisanie pojedynczego rekordu — wpisanie numeru inwentarza
w polu , dodaj obiekt/ dodaj obiekty z rejestru”.

System musi walidowac¢ (sprawdzac) statusy obiektdw. Niedopuszczone do ruchu
obiekty musza by¢ prezentowane w formie graficznej na liscie (przekreslenie,
podkreslenie, znak wykrzyknika, itp.).

System musi pozwalaé na ograniczenie dostepnosci obiektéw i powiadamianie o
swoim istnieniu w poszczegdlnych procesach takich jak: digitalizacja, konserwacja,
wypozyczenia, kwerenda, skontrum, wydarzenia czy zmiana miejsca (np. zapis
wybranych obiektdw do digitalizacji, wycofanie zapisanych obiektéw z digitalizacji,
podglad obiektdw w digitalizacji, wybranie i zapisanie obiektu wymagajgcego
konserwacji, podglad obiektéw w konserwacji.)

Przy zakonczeniu ruchu wewnetrznego system musi dawaé mozliwos¢ uzytkownikowi
wyboru dotyczgcego hurtowej zmiany lokalizacji np. automatycznego przywrdcenia
do poprzedniej lokalizacji w magazynie (przypisanie nazwy ze stownika wraz z
uwagami dodatkowymi do lokalizacji z ostatnig najbardziej aktualng datg).

15.7.  Uzyczanie obiektow z Muzeum (dawanie w wypozyczenie).

15.7.1.

15.7.2.

15.7.3.

15.7.4.

15.7.5.

15.7.6.

15.7.7.

System musi pozwalac na zapis ruchu zewnetrznego (dawania w wypozyczenienie,
poza instytucje) dzieki czemu realizowany bedzie wymég statej kontroli lokalizacji
obiektéw i ich przemieszczania.

Proces ruchu zewnetrznego musi opieraé sie na systemie workflow, co oznacza, ze
kolejne kroki akceptowane i zatwierdzane sg przez wtasciciela procesu.

System nie moze blokowaé procesu uzyczania obiektdw z muzeum (dawanie w
wypozyczenie), jezeli obiekt ma status depozytu.

W ramach rozpoczecia ruchu system musi umozliwia¢ dodawanie obiektow.
Dodawanie obiektéw nastepuje poprzez wybor istniejgcego, wczesniej stworzonego
rejestru lub poprzez dopisanie pojedynczego rekordu — wpisanie numeru inwentarza
w polu ,dodaj obiekt/ dodaj obiekty z rejestru”.

System musi walidowa¢ (sprawdzac) statusy obiektow. Niedopuszczone do uzyczenia
obiekty musza by¢ prezentowane w formie graficznej na lisScie (przekreslenie,
podkreslenie, znak wykrzyknika, itp.). Walidacja ma sie odbywac¢ zgodnie z
Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego dokumentu.

System musi umozliwia¢ obstuge dwdch typdw wypozyczenia: krétkoterminowego i
dtugoterminowego (np. na wystawy czasowe, do konserwacji, do digitalizacji).

W procesie uzyczania obiektow z Muzeum musi by¢é mozliwos¢ odnotowania
informacji o uzyczeniu, jak tez sprawdzenia kompletnosci dokumentacji oraz
kompletnosci danych obiektu, w szczegdlnosci takich jak:

- kompletnos¢ danych opisowych obiektéw (podstawowe dane ewidencyjne, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu,
form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach oraz i Rozporzgdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie
warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiow),

- posiadanie aktualnej dokumentacji wizualnej,

- posiadanie wymaganej zgody dyrektora,
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15.7.8.

15.7.9.

15.7.10.

15.7.11.

15.7.12.

15.7.13.

- posiadanie potrzebnych opinii min. kuratora, konserwatora, itp. — za pomocg
odpowiedniego oznaczenia przy tworzeniu procesu oraz za pomocg zatgcznikéw do
Umowy,

- posiadanie dokumentacji konserwatorskiej, w szczegdlnosci oceny stanu
zachowania — nie starszej niz 12 miesiecy,

- posiadanie aktualnej wyceny — nie starszej niz 12 miesiecy.

System musi umozliwia¢ generowanie petnej dokumentacji stanowigcej podstawe
uzyczenia obiektdw z terenu muzeum (odpowiedZ na wniosek o uzyczenie obiektu,
umowa uzyczenia, wykaz obiektéw do umowy i do protokotu zdawczo-odbiorczego,
aneks do umowy, protokdét zdawczo-odbiorczy, konserwatorski opis stanu
zachowania obiektéw) w wersji edytowalnej (plik doc/docx) wraz z mozliwoscig
edytowania zapisanej dokumentacji w celu ewentualnego poprawienia istniejacych
bteddw, nanoszenia zmian oraz w celu tworzenia anekséw do uméw. Wygenerowane
dokumenty muszg by¢ automatycznie wypetniane danymi z formatki procesu i
danymi z kart obiektdw biorgcych udziat w procesie.

Musi by¢ mozliwos$é dodania do istniejgcej w procesie umowy anekséw oraz wielu
protokotéw zdawczo-odbiorczych — wydania i zwrotu.

System musi nadawac¢ automatycznie dane w obiekcie zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
niniejszego dokumentu.

System musi umozliwia¢ dotaczanie w formie plikow zeskanowanej dokumentacji
zwigzanej z dang sprawa w procedurze (np. prosba o uzyczenie obiektow, zgoda
Dyrektora Muzeum, skany podpisanej umowy itp.).

System musi umozliwia¢ tworzenie protokotéw zdawczo-odbiorczych (zwrotu) po
zakonczonym wypozyczeniu.

Dodanie protokotu wydania musi umozliwia¢ zaimportowanie danych z umowy.

15.8.  Wypozyczenia obiektow do Muzeum (wypozyczanie)

15.8.1.

15.8.2.

15.8.3.

15.8.4.

System musi umozliwia¢ obstuge dwdch typéw brania w wypozyczenie:
krotkoterminowego i diugoterminowego (np. na wystawy czasowe, na wystawy
state, do konserwacji, do digitalizacji).

Proces wypozyczenia obiektdow moze byc¢ realizowany przez dokument przyjecia
czasowego do muzeum (patrz: procedura akcesji).

W procesie wypozyczania obiektow do Muzeum (branie w wypozyczenie), dzieki
zaktadanej formatce procesu, musi by¢ mozliwos¢ odnotowania informacji o
wypozyczeniu (wypozyczenie z instytucji muzealnej/ niemuzealnej/ od osoby
prywatnej), terminach jego trwania, uczestnikach procesu, rodzaju i celu
wypozyczenia.

W procesie uzyczania obiektow z Muzeum musi by¢é mozliwos¢ odnotowania
informacji o uzyczeniu, jak tez sprawdzenia kompletnosci dokumentacji oraz
kompletnosci danych obiektu, w szczegdlnosci takich jak: umowa wypozyczenia,
wykaz obiektdw zawierajgcy podstawowe dane (nazwa, tytut, autor/wytwornia,
datowanie, technika, materiat, miejsce powstania, wymiary, waga, wartosc,
dokumentacja wizualna, wycena, opinia konserwatorska), aneksy, protokoty
zdawczo-odbiorcze, konserwatorski opis stanu zachowania obiektéw.
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15.8.5.

W przypadku wypozyczen obiektéw do muzeum obiektdw niebedgcych wtasnosciag
muzeum, system musi umozliwia¢ generowanie petnej dokumentacji w wersji
edytowalnej (plik doc/docx) stanowigcej podstawe wypozyczenia obiektéw do
muzeum wraz z mozliwoscia edytowania zapisanej dokumentacji w celu
ewentualnego poprawienia istniejgcych bteddw, nanoszenia zmian oraz w celu
tworzenia anekséow do umoéw oraz/lub dotgczanie w formie plikéw zeskanowanej
dokumentacji dotyczacej danej sprawy w procedurze. Wygenerowane dokumenty
muszg by¢ automatycznie wypetniane danymi z formatki procesu i danymi z kart
obiektéw biorgcych udziat w procesie.

15.9.  Kontrola zbioréw (skontrum)

15.9.1.

15.9.2.

15.9.3.

15.9.4.

15.9.5.

15.9.6.

15.9.7.

15.9.8.

W szczegdlnosci celem dziatania procesu kontroli jest realizacja par. 4.6
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach, w zgodnosci z ogélnymi zasadami
prowadzenia inwentaryzacji kontrolnych.

System musi zosta¢ wyposazony w funkcje kontroli obiektéw, ktéra umozliwi
sprawdzenie zgodnosci (lub braku zgodnosci) stanu faktycznego obiektéw ze
wskazanym przez uprawnionego uzytkownika dowolnie okreslonymi zbiorami, w
szczegolnosci takimi jak lista — zestawienie/rejestr obiektow biorgcych udziat w
dowolnej procedurze, okreslona ksiega inwentarzowa/depozytowa/rejestr zbioréw
pomocniczych lub wskazany ich fragment, obiekty znajdujgce sie we wskazanej
lokalizacji, wskazany fragment zasobu instytucji (dziat, oddziatu, kolekcja, zespdt,
itd.), przy czym powinna by¢ mozliwos$¢ koniunkcji powyzszych kryteriow.

W rezultacie kontroli mozliwe powinno by¢ uzyskanie potwierdzenia zgodnosci lub
informacje o réznicach.

Proces skontrum powinien umozliwiaé generowanie listy obiektéw do spisania /
sprawdzenia w danej kolekcji, wedtug dowolnie wybranych kryteriow (na zasadzie
zestawien/rejestrow).

Proces skontrum w systemie musi miec¢ funkcje raportowania obiektéw niespisanych
(brakéw), obiektow niespisanych (z biezgcym statusem wydany z muzeum), obiektéw
spisanych we fragmentach, obiektéw obcych spoza kontrolowanej ewidencji (np.
muzealidw z innej ksiegi, rejestrow zbiorow pomocniczych, oddziatu) oraz obiektow
spoza ewidencji muzeum (nadwyzek).

System musi umozliwia¢ zaktadanie nowych rekordéw dla obiektéw odnalezionych
podczas skontrum (nadwyzek), nie wpisanych do ewidencji muzeum — rekordy
zaktadane z numerami spisowymi.

Musi istnie¢ wdrozony mechanizm raportowania pozwalajgcy na potwierdzenie
realizacji (lub braku realizacji) kontroli w terminach podanych w obowigzujgcych
przepisach (np. data kolejnej inwentaryzacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkow w muzeach).

Niezbedna jest mozliwo$¢ podziatu procesu kontrolnego na etapy (np. poprzez
wprowadzenie odrebnych list kontrolnych sumujacych sie w rozliczeniu koricowym).
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ przypisania do takiej listy lokalizacji ze
stownika lokalizacji, dla ktérej bedzie prowadzony spis obiektow.
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15.9.9.

15.9.10.

15.9.11.

15.9.12.

15.9.13.

15.9.14.

15.9.15.

15.9.16.

15.9.17.

Sposdb sprawdzenia zbioru musi by¢é szybki i fatwy, w szczegdlnosci nalezy
wprowadzi¢ mozliwos¢ podawania numeru identyfikacyjnego obiektu z klawiatury.
Niezbedne jest dodanie posredniego kroku w procedurze kontroli, tzn. po podaniu
numeru identyfikacyjnego system musi wyswietli¢ sie zdjecie i podstawowe dane
obiektu celem wzrokowego poréwnania zdjecia i danych z samym obiektem; w razie
stwierdzenia tozsamosci przycisniecie wskazanego klawisza (np. Enter) powinno
zatwierdzi¢ dokonanie kontroli i automatycznie przejs¢ do kolejnego obiektu
(wyswietlic okno do wpisu numeru identyfikacyjnego kolejnego kontrolowanego
przedmiotu).

W razie stwierdzenia rozbieznosci system musi pozwoli¢ na ich odnotowanie przed
przejsciem do kolejnego obiektu.

Musi by¢ mozliwe udokumentowanie audytu tj. zarejestrowanie w programie
wynikéw audytu, automatyczne zarejestrowanie informacji o udziale obiektu w
audycie i hurtowe potwierdzenie lokalizacji obiektéw generowane na kartach
obiektéw, zaktualizowanie danych w programie w przypadku rozbieznosci, zmian np.
w lokalizacji.

Poddanie kazdego obiektu kontroli winno by¢ odnotowane i archiwizowane, z
zapisem daty, jak tez uzytkownikéw (komisji) dokonujacych kontroli oraz
podstawowych danych identyfikacyjnych obiektu wymaganych obowigzujgcymi
przepisami.

W przypadku dokonywania kontroli z uzyciem kryterium wskazania lokalizacji
obiektu, funkcja kontroli powinna przeprowadzac¢ aktualizacje lokalizacji obiektu,
jezeli dotychczas zarejestrowana jest rézna od rzeczywistej (tj. potwierdzonej w
kontrolowanej lokalizacji).

System musi umozliwia¢ w ramach procesu kontroli zbioréw generowanie statystyk
do i raportu koncowego z obliczeniami iloSciowo-wartosciowymi automatycznie
generowanymi do szablonu raportu koricowego.

Po zakonczonym i zatwierdzonym przez uprawnionego uzytkownika skontrum,
proces jest blokowany, do kazdego spisanego obiektu dopisywana jest nieusuwalna
informacja (poza wytgcznie administratorem) dotyczaca daty spisu w skontrum.
System musi umozliwia¢ odnotowanie w karcie obiektu informacji na temat
ubezpieczen i/lub gwarancji rzgdowych.

15.10. Zarzadzanie prawami autorskimi.

15.10.1.

15.10.2.

System musi umozliwiaé zarzgdzanie osobistymi i majgtkowymi prawami autorskimi
do obiektéw i multimediow.

System musi umozliwia¢ oznaczenie statusu prawnego kazdego obiektu oraz
podmiotu/ow praw autorskich, posiadacza/y praw, a takze musi umozliwiaé
oznaczenie obiektu informacjg dotyczgcy zakresu posiadanych praw do obiektu
wynikajgcych z zapisGw w umowach np. pole: ,Status prawny”:

15.11. obiekt nie stanowi utworu/nie objete prawami autorskimi,

15.12. w domenie publicznej (autorskie prawa majgtkowe wygasty),

15.13. autorskie prawa majatkowe w mocy:
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15.13.1.
15.13.2.

15.13.3.

15.13.4.

15.13.5.

- posiadane prawa autorskie/ autorskie prawa majgtkowe nalezg do muzeum
(muzeum uprawnione do rozporzadzania utworem na podstawie umowy
przeniesienia praw autorskich/umowa licencyjna),

- licencja od_ do_ /muzeum udzielona zostata licencja na korzystanie z utworu
(muzeum uprawnione do rozporzgdzania utworem na podstawie umowy licencyjnej),
- brak praw autorskich/ muzeum nie posiada praw autorskich/licencji (Wszelkie
prawa zastrzezone, mozliwo$¢é korzystania z utworu w zakresie dozwolonego uzytku
prywatnego/publicznego).

Dzieto osierocone.

System musi umozliwia¢ podtaczanie dokumentéw - skany umoéw
licencyjnych/uméw przeniesienia majagtkowych praw autorskich w PDF, wraz z
mozliwoscig podgladu dokumentu.

System zostanie wyposazony w elementy tekstowe oraz graficzne, ktére beda
ostrzegac o zastrzezeniach w zakresie praw autorskich oraz warunkach licencyjnych
do obiektéw i/lub multimediéw na poziomie list obiektow.

System powinien informowa¢ o mozliwosci zmiany oznaczenia praw autorskich
obiektéw, ktére w danym roku przechodzg do domeny publicznej (70 lat od $mierci
autora).

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie obiektow pod katem/wedtug:

- statusu prawnego, np. do ktérych Muzeum Podlaskie w Biatymstoku nie posiada
praw autorskich, obiektéw w domenie publicznej, do ktédrych Muzeum Podlaskie w
Biatymstoku posiada autorskie prawa majatkowe itp.,

- daty wygasniecia praw,

- typu praw/licencji (prawa pozyskane na podstawie umowy przeniesienia
majgtkowych praw autorskich/ umowy licencyjnej).

15.14. Zlecenie konserwacji (proces konserwacji i opieki nad zbiorami).

15.14.1.

15.14.2.

15.14.3.

15.14.4.

15.14.5.

System musi umozliwia¢ zgtoszenie grupy obiektéw zgromadzonych w
zestawieniu/rejestrze do przeprowadzenia prac przez konserwatoréow zbiorow
muzealnych np. nanoszenia numeréw inwentarzowych, wykonania opinii
konserwatorskiej, przegladu konserwatorskiego, konserwacji.

W celu wygenerowania zgfoszenia w systemie uzytkownik musi mie¢ mozliwosé
wprowadzenia m. in. danych i statusow: oczekiwany termin wykonania prac, dane
uzytkownika zgtaszajacego, cel (wystawy, wypozyczenia, magazynowanie,
digitalizacja, stan zachowania, itd.).

Informacje o zgtoszeniu zatozonym w Systemie (powiadomienie) otrzymuja
uprawnieni uzytkownicy.

System musi umozliwia¢ uzytkownikom podglad zlecen, generowanie list zgtoszen do
konkretnych pracownikow do wydruku, wybdr danych do wydruku.

Uprawnieni uzytkownicy np. konserwatorzy musza mie¢ mozliwosé nadania statusu
obiektom znajdujagcym sie w zestawieniu/rejestrze, réwniez za pomocag funkcji
hurtowych; jak réwniez odestania uwag do zgtoszenia do uzytkownika zgtaszajgcego
zlecenie konserwacji, z prosbg o zmodyfikowanie listy obiektow, terminu realizacji
lub zaakceptowac zlecenie.
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15.14.6. Uprawnieni uzytkownicy mogg zamknga¢ zlecenie konserwacji po jego wykonaniu.

15.15.

Informacje o tym fakcie otrzymuje uzytkownik zlecajacy.

Zlecenie digitalizacji (proces reprodukowania)

15.15.1. System musi umozliwia¢ zgloszenie grupy obiektéw zgromadzonych w

zestawieniu/rejestrze do przeprowadzenia digitalizacji.

15.15.2. W celu wygenerowania zgtoszenia w systemie uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢

wprowadzenia m. in. danych i statuséw: oczekiwany termin wykonania prac, dane
uzytkownika zgtaszajagcego, cel (wystawy, wypozyczenia, magazynowanie,
digitalizacja, stan zachowania, itp.).

15.15.3. Informacje o zgtoszeniu zatozonym w systemie (powiadomienie) otrzymuja

uprawnieni uzytkownicy np. kierownik Dziatu Digitalizacji Zbioréw.

15.15.4. System musi umozliwiaé uzytkownikom podglad zlecen, generowanie list zgtoszen do

konkretnych pracownikéw do wydruku, wybdr danych do wydruku.

15.15.5. Uprawnieni uzytkownicy np. pracownicy Dziatu Digitalizacji Zbioréow muszg miec

mozliwo$¢ nadania statusu obiektom znajdujgcym sie w zestawieniu/rejestrze,
rowniez za pomocg funkcji hurtowych, jak réwniez odestania uwag do zgtoszenia do
uzytkownika zgtaszajgcego zlecenie digitalizacji, z prosba o zmodyfikowanie listy
obiektéw, terminu realizacji lub zaakceptowac zlecenie.

15.15.6. Uprawnieni uzytkownicy mogg zamknac¢ zlecenie digitalizacji po jego wykonaniu.

Informacje o tym fakcie otrzymuje uzytkownik zlecajacy.

16. PROCESY - SERIE ZADAN

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

System powinien zawiera¢ wydzielony modut umozliwiajacy projektowanie i obstuge
procesu realizacji serii zadan, zwigzanego np. z wystawg wewnetrzng, zatwierdzaniem
zmian w ewidencji, czy procedurami wypozyczen. Modut ten powinien pozwalaé na
definiowanie etapow procesu, przypisywanie rél i odpowiedzialnosci uzytkownikom oraz
monitorowanie postepu realizacji zadan. Dzieki temu mozliwe bedzie usprawnienie
i ustandaryzowanie dziatan wewnetrznych Zamawiajacego. Po zafozeniu procesu
uzytkownik moze tworzy¢ zadania dedykowane dla wybranego procesu, zgodne z jego
specyfikg i wymaganym przebiegiem. Do kazdego procesu dotgczone jest rdwniez
zestawienie/rejestr obiektdw muzealnych biorgcych w nim udziat, co umozliwia
bezposrednie powigzanie dziatan z konkretnymi muzealiami.

Utworzenie nowego procesu lub zadania powinno automatycznie generowac
powiadomienie skierowane do wszystkich oséb powigzanych z danym elementem, w tym
wiascicieli procesu, oséb odpowiedzialnych oraz innych uzytkownikéw przypisanych do
realizacji.

Lista procesdw powinna mie¢ forme tabelaryczng, zapewniajgcy przejrzysty i
uporzadkowany podglad wszystkich proceséw zarejestrowanych w systemie. W tabeli
powinny znajdowac sie kolumny o nagtdéwkach: Typ procesu, Nazwa procesu, Data
zatozenia, Wtasciciele procesu, Data realizacji (od), Data realizacji (do) oraz Status
procesu. Widok ten powinien umozliwia¢ sortowanie i filtrowanie danych w obrebie
kazdej kolumny, co pozwoli uzytkownikom na szybkie wyszukiwanie i analizowanie
procesow wedtug wybranych kryteridw, a takie na efektywne zarzgdzanie ich
przebiegiem i monitorowanie aktualnego statusu realizacji.

W module (w obrebie stworzonego procesu) powinna byé réwniez dostepna
funkcjonalnos¢ widoku tabelarycznego, umozliwiajgca uzytkownikom przeglad stanu
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16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

realizacji konkretnego procesu w sposdb syntetyczny iprzejrzysty. W takim widoku
wierszami bedg poszczegdlne rekordy obiektow muzealnych powigzanych z danym
procesem, natomiast kolumnami zadania wchodzgce w jego sktad. Dzieki temu
uzytkownik bedzie moégt w prosty sposdb zweryfikowaé, ktdre obiekty zostaty juz
zatwierdzone lub przetworzone w ramach okreslonych etapéw (zadan), a ktére weciaz
oczekujg na realizacje. Tabelaryczna prezentacja danych powinna umozliwia¢ sortowanie
po numerach obiektéw oraz szybkie przejscie do szczegétéw danego obiektu lub zadania,
co znaczgco utatwi monitorowanie postepow i identyfikowanie ewentualnych opéznien
lub niezgodnosci w realizacji procesu.

Bedac w obrebie konkretnego procesu, uzytkownik powinien mie¢ réwniez dostep do
historii zmian w rejestrze obiektéw muzealnych powigzanych z tym procesem. W ramach
dedykowanych podstron lub zaktadek system powinien prezentowaé szczegdtowe
informacje o wszystkich operacjach dodania i usuniecia obiektéw z rejestru, wraz z datg
wykonania oraz uzytkownikiem dokonujgcym zmiany. Taki wykaz historii zmian pozwoli
na petng transparentnos¢ dziatann i umozliwi odtworzenie przebiegu zmian w czasie, co
ma szczegdlne znaczenie w przypadku proceséw wymagajgcych Scistej kontroli, takich jak
wypozyczenia.

Zadania utworzone w ramach danego procesu powinny by¢ prezentowane na
dedykowane]j liscie towarzyszacej procesowi, zawierajgcej podstawowe informacje
pozwalajgce na szybkie zorientowanie sie w stanie ich realizacji. Na liscie tej powinny by¢
widoczne m.in. data zatozenia zadania, planowana lub faktyczna data realizacji oraz
osoba odpowiedzialna za jego wykonanie. Dodatkowo, dla zwiekszenia czytelnosci
i utatwienia monitorowania postepdw, zadania powinny byé oznaczane kolorystycznie
w zaleznosci od aktualnego statusu (np. inne oznaczenie dla zadan zleconych, inne dla
bedacych w trakcie realizacji oraz dla zadan zatwierdzonych). Dzieki temu uzytkownicy
bedg mogli w sposéb intuicyjny sledzi¢ przebieg prac oraz szybko identyfikowac obszary
wymagajace interwencji lub nadzoru.

Po utworzeniu zadania system automatycznie nadaje mu status , Zlecone”, co oznacza, ze
oczekuje ono na akceptacje przez uzytkownika odpowiedzialnego za jego realizacje.
Uzytkownik przypisany do zadania ma mozliwos$¢ jego zaakceptowania lub odrzucenia, w
przypadku akceptacji zadanie zmienia status na , W realizacji”, natomiast odrzucone
moze zosta¢ ponownie przydzielone lub anulowane przez osobe nadzorujgcg proces. Na
liscie zadanie odrzucone jest widoczne ze statusem ,Odrzucone”. System powinien
wymuszaé na uzytkowniku odrzucajgcym zadanie podanie powodu odrzucenia.

W trakcie realizacji zadania system powinien w przejrzysty sposéb informowac
uzytkownika o postepie prac, w szczegdlnosci wskazujac, ktére rekordy obiektow
muzealnych wymagaja jeszcze zmian lub uzupetnien (nie spetniajg warunkdéw przyjetych
dla danego zadania). Po zakonczeniu prac uzytkownik dokonuje weryfikacji
poszczegdlnych obiektéw i oznacza je jako zatwierdzone lub niezatwierdzone, np. za
pomocga prostego przetacznika ,Zatwierdz” z opcjami , Tak” / ,Nie”. Takie rozwigzanie
umozliwia doktadng kontrole stanu realizacji zadann oraz zapewnia jednoznaczng
informacje o poziomie kompletnosci prac w ramach danego procesu. Ostatnim etapem w
ramach zadania jest naci$niecie przycisku ,Zakoncz zadanie”, co powoduje nadanie
statusu ,Zatwierdzone” dla zadania.

Dla kazdego zadania w ramach procesu powinna by¢ dostepna mozliwos¢ dodawania
wiadomosci lub komentarzy, co pozwoli uzytkownikom na biezgcg komunikacje,
wymiane uwag oraz dokumentowanie istotnych informacji zwigzanych z realizacjg
danego zadania. Kazdy wpis tego rodzaju powinien zawiera¢ date dodania, autora oraz
tre$¢ komentarza, a takze byc¢ prezentowany w chronologicznym porzadku (z mozliwoscig
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16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

sortowania po dacie rosngco lub malejgco), tak aby mozliwe byto sledzenie petnej historii
dyskusji i decyzji podejmowanych w toku realizacji zadania. Dzieki temu modut zapewni
przejrzystosé komunikacji i utatwi wspdtprace miedzy uczestnikami procesu.

Modut powinien réwniez zawiera¢ osobng zaktadke prezentujgcy liste wszystkich zadan,
niezaleznie od procesu, w ramach ktérego zostaty utworzone. Lista ta powinna miec
forme tabelaryczng, w ktérej dane prezentowane sg w kolumnach odpowiadajacych
takim polom jak: Zadanie, Data zatozenia, Data realizacji, Nazwa procesu, Typ procesu,
Osoby odpowiedzialne oraz Status. Widok ten powinien umozliwia¢ uzytkownikom
filtrowanie i sortowanie zadan wedtug dowolnej kolumny, co pozwoli na szybkie
wyszukiwanie interesujacych pozycji, analize biezgcego obcigzenia zespotéw oraz
kontrole postepu realizacji prac w réznych procesach.

Proces moze zosta¢ zakonczony wytgcznie w przypadku, gdy wszystkie zadania
wymagane dla danego typu procesu zostang w petni zrealizowane i zatwierdzone. System
powinien automatycznie weryfikowac spetnienie tego warunku przed umozliwieniem
zakonczenia procesu. Po jego zamknieciu mozliwos¢ dodawania nowych zadan zostaje
zablokowana, a proces uzyskuje status zakonczonego, co gwarantuje spéjnos¢ danych i
chroni przed wprowadzaniem zmian po formalnym zakoriczeniu realizacji.

Ponizej znajduje sie lista proceséw wraz z zadaniami oraz kryteriami, ktére obiekty
powinny spetnia¢ dla poprawnego zatwierdzenia zadania. System automatycznie
sprawdza czy obiekty spetniajg wymagane kryteria i informuje uzytkownika (np.
charakterystycznym znakiem przy obiektach) o koniecznosci wprowadzenia zmian dla
pozytywnie zakoriczonej walidacji:

Wystawa wewnetrzna

16.13.1. Przy zaktadaniu procesu ,Wystawa wewnetrzna” uzytkownik wprowadza

podstawowe informacje w polach: Nazwa procesu, Znak sprawy, Data zatozenia,
Wiasciciel procesu, Osoby do konsultacji, Wspdtwiasciciele procesu, Numer sprawy,
Cel, Dane kontrahenta, Osoby kontaktowe, Data realizacji (od—do), Nazwa wystawy,
Data wystawy (od—do). Dane te stanowig podstawe do dalszego prowadzenia i
monitorowania przebiegu procesu.

16.13.2. W ramach procesu ,Wystawa wewnetrzna” mozliwe jest zaktadanie zadan

zwigzanych z przygotowaniem obiektow muzealnych do ekspozycji. System
umozliwia definiowanie i przypisywanie nastepujacych zadan:

16.13.3. Rezerwacja obiektéw — wybdr i zarezerwowanie muzealidw planowanych do

wykorzystania w wystawie,

16.13.4. Potwierdzenie stanu magazynowego — sprawdzenie dostepnosci i fizycznego stanu

obiektéw w magazynie (obiekt powinien posiadac lokalizacje wewnatrz muzeum),

16.13.5. Wypetnienie danych ewidencyjnych — uzupetnienie lub aktualizacja podstawowych

danych obiektow w systemie (twdrca, miejsce powstania, datowanie itp.),

16.13.6. Wypetnienie danych akcesyjnych — uzupetnienie informacji zwigzanych z

pozyskaniem obiektéw (sposéb nabycia, zrédto nabycia, podstawa nabycia, wycena
zakupu),

16.13.7. Oznakowanie — uzupetnienie informacji o sposobie i miejscu oznakowania obiektéw,
16.13.8. Redakcja ewidencyjna — korekta i standaryzacja wpiséw w kartach ewidencyjnych,

sprawdzane sg dane podstawowe i akcesyjne (tak jak w zadaniach Wypetnienie
danych ewidencyjnych i Wypetnienie danych akcesyjnych),

16.13.9. Weryfikacja depozytu — sprawdzenie statusu obiektow,
16.13.10. Aktualna wycena — sprawdzenie czy obiekty posiadajg aktualng wycene,
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16.13.11. Stany zachowania — sprawdzenie czy obiekty posiadajg informacje na temat zalecen

dotyczacych warunkdw ekspozycji oraz zalecen dotyczacych obchodzenia sie z
obiektami. Obiekty muszg posiadac¢ aktualng ocene stanu zachowania,

16.13.12. Digitalizacja — sprawdzenie czy obiekty posiadajg podpietg dokumentacje

fotograficzng,

16.13.13. Katalog online — weryfikacja czy obiekt zostat opublikowany w katalogu online.

16.14. Katalogowanie

16.14.1.

16.14.2.

16.14.3.

16.14.4.

16.14.5.
16.14.6.

16.14.7.
16.14.8.

16.14.9.

Przy zakfadaniu procesu ,Katalogowanie” uzytkownik wprowadza podstawowe
informacje w polach: Nazwa procesu, Znak sprawy, Data zatozenia, Wtasciciel
procesu, Osoby do konsultacji, Wspotwiasciciele procesu, Numer sprawy, Cel, Dane
kontrahenta, Osoby kontaktowe, Data realizacji (od—do). Dane te stanowig podstawe
do dalszego prowadzenia i monitorowania przebiegu procesu.

W ramach procesu ,Katalogowanie” mozliwe jest zaktadanie zadan zwigzanych
katalogowaniem obiektéw. System umozliwia definiowanie i przypisywanie
nastepujacych zadan:

Wypetnienie danych ewidencyjnych — uzupetnienie lub aktualizacja podstawowych
danych obiektow w systemie (twdrca, miejsce powstania, datowanie itp.),
Wypetnienie danych akcesyjnych — uzupetnienie informacji zwigzanych z
pozyskaniem obiektéw (sposdb nabycia, Zrédto nabycia, podstawa nabycia, wycena
zakupu),

Oznakowanie — uzupetnienie informacji o sposobie i miejscu oznakowania obiektéw,
Redakcja ewidencyjna — korekta i standaryzacja wpiséw w kartach ewidencyjnych,
sprawdzane sg dane podstawowe i akcesyjne (tak jak w zadaniach Wypetnienie
danych ewidencyjnych i Wypetnienie danych akcesyjnych),

Aktualna wycena — sprawdzenie czy obiekty posiadajg aktualng wycene,

Digitalizacja — sprawdzenie czy obiekty posiadajg podpietg3 dokumentacje
fotograficzng,

Katalog online — weryfikacja czy obiekt zostat opublikowany w katalogu online.

16.15. Uzyczenie zewnetrzne

16.15.1.

16.15.2.

16.15.3.

16.15.4.

16.15.5.

16.15.6.

Przy zaktadaniu procesu ,Uiyczenie zewnetrzne” uzytkownik wprowadza
podstawowe informacje w polach: Nazwa procesu, Znak sprawy, Data zatozenia,
Whtasciciel procesu, Osoby do konsultacji, Wspétwtasciciele procesu, Numer sprawy,
Cel, Dane kontrahenta, Osoby kontaktowe, Data realizacji (od—do), Nazwa wystawy,
Data wystawy (od—do), Typ uzyczenia. Dane te stanowig podstawe do dalszego
prowadzenia i monitorowania przebiegu procesu.

W ramach procesu ,Uzyczenie zewnetrzne” mozliwe jest zaktadanie zadan
zwigzanych katalogowaniem obiektéw. System umozliwia definiowanie i
przypisywanie nastepujgcych zadan:

Rezerwacja obiektéw — wybdr i zarezerwowanie muzealidw planowanych do
wykorzystania w wystawie,

Potwierdzenie stanu magazynowego — sprawdzenie dostepnosci i fizycznego stanu
obiektow w magazynie (obiekt powinien posiadaé lokalizacje wewnatrz muzeum),
Wypetnienie danych ewidencyjnych — uzupetnienie lub aktualizacja podstawowych
danych obiektow w systemie (twodrca, miejsce powstania, datowanie itp.),
Wypetnienie danych akcesyjnych — uzupetnienie informacji zwigzanych z
pozyskaniem obiektéw (sposdb nabycia, zrédto nabycia, podstawa nabycia, wycena
zakupu),
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16.15.7. Oznakowanie — uzupetnienie informacji o sposobie i miejscu oznakowania obiektéw,

16.15.8. Redakcja ewidencyjna — korekta i standaryzacja wpiséw w kartach ewidencyjnych,
sprawdzane sg dane podstawowe i akcesyjne (tak jak w zadaniach Wypetnienie
danych ewidencyjnych i Wypetnienie danych akcesyjnych),

16.15.9. Weryfikacja depozytu — sprawdzenie statusu obiektow,

16.15.10. Aktualna wycena — sprawdzenie czy obiekty posiadajg aktualng wycene,

16.15.11. Stany zachowania — sprawdzenie czy obiekty posiadajg informacje na temat zalecen
dotyczacych warunkow ekspozycji oraz zalecen dotyczacych obchodzenia sie z
obiektami. Obiekty muszg posiadac aktualng ocene stanu zachowania,

16.15.12. Digitalizacja — sprawdzenie czy obiekty posiadajg podpieta dokumentacje
fotograficzna,

16.15.13. Katalog online — weryfikacja czy obiekt zostat opublikowany w katalogu online.

16.16. Digitalizacja

16.16.1. Przy zaktadaniu procesu ,Digitalizacja” uzytkownik wprowadza podstawowe
informacje w polach: Nazwa procesu, Znak sprawy, Data zatozenia, Wtasciciel
procesu, Osoby do konsultacji, Wspétwtasciciele procesu, Numer sprawy, Cel, Dane
kontrahenta, Osoby kontaktowe, Data realizacji (od—do). Dane te stanowig podstawe
do dalszego prowadzenia i monitorowania przebiegu procesu.

16.16.2. W ramach procesu ,Digitalizacja” mozliwe jest zaktadanie zadan zwigzanych
digitalizowaniem obiektow. System umozliwia definiowanie i przypisywanie
nastepujacych zadan:

16.16.3. Posiadanie odwzorowan digitalizacyjnych — weryfikacja czy obiekt posiada podpiete
odwzorowanie digitalizacyjne,

16.16.4. Status konserwatorski — weryfikacja odpowiedniego statusu konserwatorskiego,

16.16.5. Zlecenie do digitalizacji — obiekty zlecane sg do digitalizacji,

16.16.6. Zatwierdzenie plikéw — nastepuje zatwierdzenie plikdw w ramach digitalizacji,

16.16.7. Zlecenie do postprodukcji — obiekty zlecane sg do postprodukcji.

16.17. Kwerenda zewnetrzna

16.17.1. Przy zaktadaniu procesu ,Kwerenda zewnetrzna” uzytkownik wprowadza
podstawowe informacje w polach: Nazwa procesu, Znak sprawy, Data wptyniecia
wniosku, Data rejestracji sprawy, Wiasciciel procesu, Osoby kontaktowe,
Wspotwiasciciele procesu, Numer sprawy, Cel, Dane kontrahenta, Osoby
kontaktowe, Data odpowiedzi, Typ wniosku, Temat, Czy do uzyczenia. Dane te
stanowig podstawe do dalszego prowadzenia i monitorowania przebiegu procesu.

16.17.2. W ramach procesu ,Kwerenda zewnetrzna” mozliwe jest zaktadanie zadan:

16.17.3. Weryfikacja rejestru — weryfikacja dotgczonego zestawienia/rejestru,

16.17.4. Szacowanie kosztéw — uzytkownik wprowadza dane na temat opfat zwigzanych z
kwerenda. Istnieje mozliwos$¢ zaznaczenia opcji ,Zwolniono z optaty”,

16.17.5. Wypetnienie danych ewidencyjnych — uzupetnienie lub aktualizacja podstawowych
danych obiektow w systemie (twodrca, miejsce powstania, datowanie itp.),

16.17.6. Wypetnienie danych akcesyjnych — uzupetnienie informacji zwigzanych z
pozyskaniem obiektéw (sposdb nabycia, Zrédto nabycia, podstawa nabycia, wycena
zakupu),

16.17.7. Oznakowanie — uzupetnienie informacji o sposobie i miejscu oznakowania obiektéw,

16.17.8. Redakcja ewidencyjna — korekta i standaryzacja wpiséw w kartach ewidencyjnych,
sprawdzane sg dane podstawowe i akcesyjne (tak jak w zadaniach Wypetnienie
danych ewidencyjnych i Wypetnienie danych akcesyjnych),
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16.17.9. Stany zachowania — sprawdzenie czy obiekty posiadajg informacje na temat zalecen

dotyczacych warunkdw ekspozycji oraz zalecen dotyczacych obchodzenia sie z
obiektami. Obiekty muszg posiadac¢ aktualng ocene stanu zachowania,

16.17.10. Potwierdzenie udostepnienia interesantowi — uzytkownik zaznacz opcje ,Czy

udostepniono interesantowi?”.

17. KONSERWACIA

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.
17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

System, w ramach modutu konserwacji, musi umozliwia¢é wprowadzanie danych
dotyczacych stanu zachowania oraz dokumentowania badan i prac konserwatorskich
prowadzonych przy obiektach.

System musi umozliwia¢ sporzadzanie opisu stanu zachowania obiektu z uwzglednieniem
parametréw obiektu, kondycji materiatu i charakterystycznych zmian, a takze mozliwos¢
dotaczenia odwzorowania cyfrowego z mozliwoscig jego edytowania (tj. nanoszenia
oznaczen wskazujgcych zmiany w obiekcie).

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ uzupetnienia modutu konserwacji o schemat
dokumentacji konserwatorskiej.

System musi umozliwia¢ dodawanie zatacznikdw do dokumentacji konserwatorskiej w
formatach multimediéw. Kazdy zatgcznik powinien posiadaé mozliwos¢ dodania
metadanych widocznych z poziomu dokumentacji konserwatorskiej (np. ,przed
konserwacjg”).

System musi umozliwiaé tworzenie ocen stanu zachowania z wykorzystaniem specjalnie
zaprojektowanego edytora graficznego, umozliwiajagcego wprowadzenie m. in. tekstow
oraz rysowanie kresek, koétek, wielokatéw, pdl barwnych itp. Edytor graficzny powinien
mie¢ mozliwos$¢ obstugi z poziomu tabletu, z umozliwieniem eksportu zdjecia do systemu
i nanoszenia uwag dot. stanu zachowania.

System musi umozliwia¢ tworzenie tabel stratygraficznych. Tabele te muszg by¢
drukowane w dokumentacji konserwatorskiej.

System musi umozliwia¢ dodawanie informacji o dowolnej ilosci prac konserwatorskich.
Modut konserwatorski powinien sktadad sie z:

- karty zabiegéw konserwatorskich (dokumentacja konserwatorska),

- opinii stanu zachowania,

- przegladdéw konserwatorskich,

- zalecenn konserwatorskich (wytyczne) dotyczacych warunkéw przechowywania,
transportu,

- pakowania, instrukcji obchodzenia sie z obiektem,

- wynikéw badan i analiz obiektu.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie gotowej do druku w formacie A4 dwustronnej
karty stanu zachowania obiektu, wraz z podstawowymi danymi dot. obiektu:
autor/wytwornia, tytut/nazwa obiektu, czas powstania, miejsce powstania,
materiat/tworzywo, technika, wymiary, rodzaj oprawy, zalecenia konserwatorskie dot.
transportu i ekspozycji, stan zachowania, osoba sporzadzajgca stan zachowania.

System musi umozliwiaé¢ archiwizacje informacji o dziataniach konserwatorskich (stare
wpisy powinny zapisywac sie w historii obiektu, nowe wpisy powinny sie dopisywac).
Aktualne dziatania powinny by¢ widoczne po otwarciu karty (modut konserwatorski)
obiektu.
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17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

17.16.

17.17.

17.18.

Szczegétowe dane dotyczgce konserwacji powinny by¢ dostepne wytgcznie dla
uzytkownikéw z odpowiednimi uprawnieniami.

System musi umozliwia¢ podglad obiektow, ktére znajdujg sie aktualnie w Dziale
Konserwacji Zabytkéw lub w konserwacji zewnetrznej.

System musi pozwala¢ na generalny podziat obiektéw wedtug ogdlnego stanu
zachowania przez uprawnionych uzytkownikdéw, np. podczas rejestracji obiektu w
systemie, z mozliwoscig przeszukiwania wg stanu i przygotowania odpowiednich
zestawien.

System musi umozliwia¢ oznaczanie obiektu/grupy obiektéw przeznaczonych do
konserwacji w zestawieniach/rejestrach (wypozyczenie, digitalizacja, wystawa,
ekspozycja itp.). Dzieki tej funkcji system umozliwi monitorowanie aktualnego
zapotrzebowania na dziatania konserwatorskie oraz weryfikacje obtozenia Dziatu
Konserwacji Zabytkéw wykonywanymi w danym momencie pracami.

Musi istnie¢ mozliwos¢ dodawania multimediéw (np. wtasnych zdje¢ roboczych) przez
uzytkownika Systemu i dodawanie ich bezposrednio do zasobu zdjeé roboczych w bazie
danych (przy obiekcie, grupie obiektow/rejestr/modut) wraz z mozliwoscig ich
targetowania znacznikiem (stownik), np. zdjecie robocze/konserwatora/pomocnicze, itd.
W trybie pracy na urzadzeniu mobilnym System musi umozliwiaé robienie i dotgczanie
zdjed.

Karta zabiegow konserwatorskich (dokumentacja konserwatorska)

17.18.1. System musi umozliwiaé rejestrowanie danych o wszystkich przeprowadzonych na

obiekcie konserwacjach np. w formie grupa powtarzalnych pél, stuzacych rejestracji
kolejnych informacji o przeprowadzonych pracach konserwatorskich na obiekcie.

17.18.2. System musi umozliwia¢ wydruk wybranych elementéw karty zabiegéw

konserwatorskich i zdje¢ lub catosci, z pozostawionymi wolnymi polami na wpisanie
informacji recznie na wydruku.

17.18.3. Karta musi zawierad pola dla programu prac konserwatorskich, terminu rozpoczecia i

zakonczenia prac konserwatorskich, opisu stanu zachowania przed konserwacja,
opisu prac konserwatorskich, listy zastosowanych srodkédw i materiatéw,
przeprowadzonych badar/analiz i ich wynikdw, stanu zachowania po konserwacji,
zalecen konserwatorskich, z mozliwoscig rozszerzenia o inne pola, np. stratygrafii
obiektu, z mozliwoscig wpisania grupy oséb wykonujacych konserwacje i zakresu
prowadzonych dziatan.

17.18.4. System powinien umozliwia¢ zaréwno tworzenie dokumentacji konserwacji obiektéw

17.19.

pojedynczych, jak i grup obiektéw.

Raport (opinia) stanu zachowania

17.19.1. Karta musi zawiera¢ liste (stownik hierarchiczny) najczesciej wystepujacych

uszkodzen w zaleznosci od materiatu i techniki, w jakiej wykonano obiekt (w tym w j.
angielskim) z mozliwoscig jej rozszerzenia.

17.19.2. Na etapie analizy przedwdrozeniowej okreslone zostang dodatkowe pola

wprowadzane przez uprawnionych uzytkownikow.

17.19.3. System musi umozliwia¢ wydruk karty stanu zachowania w j. polskim oraz j.

angielskim.
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17.19.4.

17.19.5.

17.19.6.

17.19.7.

17.19.8.

17.19.9.

17.20.1.

System musi umozliwia¢ wydruk wybranych elementéw opinii lub catosci, ew. z
pozostawionymi wolnymi polami na wpisanie informacji recznie na wydruku,
utworzenie dodatkowego pola na reczne wpisanie informacji powinno by¢
opcjonalne.

Karta musi zawiera¢ pole tekstowe do wpisania opisu stanu zachowania, zalecen
dotyczacych obchodzenia sie z obiektem, przemieszczania, pakowania, transportu i
ekspozycji.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ podtgczania zdje¢ oraz ich edytowania, np.
kadrowanie oraz nanoszenie symboli graficznych i tekstu (tzw. mapy zniszczen), w
tym tez z poziomu tabletu i bedgc w trybie offline (konieczno$¢ wykonywania opinii
in situ).

System musi umozliwiaé¢ oznaczenie ogdlnego stanu (stabilnosci) obiektu jednym z
dwéch okreslen kontrolowanych np. stabilny, niestabilny.

System musi umozliwia¢ dotgczanie zdje¢ oraz ich edytowanie np. wykadrowanie
oraz naniesienie symboli graficznych i tekstu (tzw. mapy zniszczen)) i oznaczenie
statusami: przed konserwacjg, w trakcie konserwacji, po konserwacji

System musi umozliwia¢ oznaczenie ogdlnego stanu zachowania obiektu jednym z
czterech okreslen kontrolowanych, skala numeryczna np. od 1 do 5 okres$lona przez
Zamawiajgcego zgodnie z praktyka konserwatorskg, gdzie:

- ,1 — (stan bardzo dobry)”, obiekt stabilny, bez widocznych uszkodzen, nie wymaga
interwencji przed ekspozycjg lub transportem,

- ,2 — (stan dobry)”, obiekt stabilny, drobne zmiany/uszkodzenia, wskazana
interwencja w celu ekspozycji lub transportu,

- ,3 — (stan niezadowalajgcy)”, obiekt stabilny, z ograniczonym uzytkowaniem,
widoczne zmiany i/lub uszkodzenia, wymaga matych prac konserwatorskich w celu
ekspozycji lub transportu,

- ,4 — (stan zty/niestabilny)”, obiekt niestabilny lub stabilny, ale nieekspozycyjny z
powodu zmian estetycznych, jakim ulegty wykonane w nim dawne uzupetnienia
konserwatorskie, z licznymi zmianami, uszkodzeniami i/lub zniszczeniami
strukturalnymi, moze wymagaé statego monitoringu lub pilnej interwencji, wymaga
przeprowadzenia petnej konserwacji w celu ekspozycji lub transportu,

- ,5 — (destrukt)”, obiekt catkowicie utracit ciggtos¢ formy, mozliwa interwencja
zachowawcza, ekspozycyjny po opracowaniu sposobu eksponowania w zastanym
stanie, jako destrukt, przywrdcenie stanu ekspozycyjnego jest niekiedy mozliwe, ale
wigze sie z dtugotrwatym i kosztownym procesem konserwatorskim wymagajgcym
opracowania indywidualnego, niestandardowego programu prac lub petnej
rekonstrukcji.

Badania specjalistyczne

System musi umozliwia¢ dodawanie informacji w polu tekstowym oraz podpinanie
dokumentdw, ktdre zawieraja, raporty i wyniki badan wykonywane przez laboratoria,
pracownie konserwatorskie i inne, w tym co najmniej w formatach Multimediéw, w
tym badania wykonane dla: obiektéw muzealnych i pomieszczern muzealnych
(galerie, magazyny, pracownie, w ktérych przechowywane sg zbiory (w tym facility
report).
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17.20.2.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie danych o wszystkich przeprowadzonych
badaniach specjalistycznych np. w formie grupy powtarzalnych pdl, stuzgcych
rejestracji kolejnych informacji o przeprowadzonych badaniach specjalistycznych z
oddzielnymi polami (w ramach grupy) z informacja o rodzaju badania oraz
osobie/osobach/instytucji wykonujgcej badanie (w oparciu o stownik kontrahentéw).

17.21.  Plany konserwatorskie

17.21.1.

17.21.2.

17.21.3.

17.21.4.

17.21.5.

System musi umozliwia¢ zgtoszenie grupy obiektéw zgromadzonych w
zestawieniu/rejestrze do nanoszenia numerdw inwentarzowych, wykonania opinii
konserwatorskiej, przeglagdu konserwatorskiego/konserwacji. Informacje o zgtoszeniu
(powiadomienie) otrzymujg uprawnieni uzytkownicy.

W celu wygenerowania zgtoszenia w systemie uzytkownik stwarzajgcy i wypetniajacy
formatke procesu musi mie¢ mozliwos$¢ wprowadzenia m. in. danych: oczekiwany
termin wykonania prac, dane uzytkownika zgtaszajagcego, cel (wystawy,
wypozyczenia, magazynowanie, digitalizacja, stan zachowania, itd.).

System musi umozliwiaé uzytkownikom podglad zlecen, generowanie list zgtoszen do
konkretnych pracownikéw do wydruku, wybdr danych do wydruku.

Uprawnieni uzytkownicy np. konserwatorzy muszg mie¢ mozliwo$¢ odestania uwag
do zgtoszenia do uzytkownika zaktadajgcego formatke procesu/zgtaszajacego, z
prosbg o zmodyfikowanie listy obiektdw, terminu realizacji lub zaakceptowac
formatke procesu.

Uprawnieni uzytkownicy np. konserwatorzy mogg zamkng¢ zlecenie konserwatorskie
po jego wykonaniu. Informacje o tym fakcie otrzymuje uzytkownik zaktadajgcy
formatke procesu/zlecajacy.

17.22. Zalecenia konserwatorskie

17.22.1.

System musi umozliwia¢ dodawanie informacji uwzgledniajacych zalecenia
konserwatorskie dla pojedynczych obiektéw jak i dla grup obiektow, w szczegdlnosci:
- zalecenia dotyczace pakowania,

- zalecenia dotyczace warunkoéw ekspozycji (gdzie mozna wskazac informacje dot.
zakresu wilgotnosci, temperatury, natezenia Swiatta, liczby godzin ekspozycji na
Swiatto z datami wypozyczen/wystaw),

- zalecenia dotyczace transportu,

- zalecenia dotyczgce warunkéw przechowywania (gdzie mozna wskaza¢ informacje
dotyczace zakresu wilgotnosci, temperatury, natezenia Swiatta, liczby godzin
ekspozycji na $wiatto z datami wypozyczen/wystaw),

- informacje dot. specjalnych wytycznych obchodzenia sie z obiektem.
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18. KWERENDY (WYSZUKIWANIE)

18.1.  System powinien zapewnié¢ efektywne i wolne od btedéw proste wyszukiwanie
petnotekstowe. Wyszukiwanie petnotekstowe musi uwzgledniaé nie tylko pola tekstowe,
ale takze hasta/terminy stownikowe uzyte w rekordach.

18.2. Do celdw szybkiego wyszukiwania konieczny jest mechanizm szybkiego wyboru kilku
wazniejszych palet kryteridow, ktére mogtyby by¢ stosowane tacznie z wyszukiwaniem
prostym.

18.3.  Powinna istnie¢ mozliwo$¢ grupowania w rezultatach wyszukiwania rekordéw wg
okreslonych wartosci w celu zawezenia poszukiwania do rekordéow odpowiedniego
rodzaju (funkcja typu “narrow your results” /” filtruj rezultaty wyszukiwania”).

18.4. System powinien umozliwia¢ takie wyszukiwanie zaawansowane uwzgledniajgce
wszystkie jednostki informacji zapisane w systemie z uwzglednieniem zawartej w nich
tresci.

18.5.  System powinien zawieraé strony z wyszukiwaniem prostym dla obiektow muzealnych,
multimediow i procesow, kazda ze stron wyszukiwania prostego powinna zawieraé pole
wyszukiwania petnotekstowego oraz kilka najczesciej uzywanych kryteridow
wyszukiwania.

18.6.  Dla obiektu:

18.6.1. ksiega inwentarzowa + numer identyfikacyjny od + numer identyfikacyjny do (np.
“MBH/” + 120 + 122) + oznaczenie literowe ksiegi (np. MBH/);

18.6.2. numer identyfikacyjny (np. “MBH/121");

18.6.3. zbior;

18.6.4. przedmiot/rodzaj obiektu;

18.6.5. autor/wytwornia;

18.6.6. nhazwa/tytut obiektu;

18.6.7. Czas powstania;

18.6.8. materiat/tworzywo;

18.6.9. stowa kluczowe;

18.6.10. tagi;

18.6.11. prawa autorskie.

18.7.  Dla multimedium:

18.7.1. numer identyfikacyjny multimedium;

18.7.2. data wykonania od — do;

18.7.3. data rejestracji w systemie (dodania do zbioru multimedidéw) od — do;

18.7.4. data modyfikacji od — do;

18.7.5. rodzaj multimedium/postac (np. analogowe, cyfrowe 2d, video itp.);

18.7.6. niepowigzane z obiektami;

18.7.7. rodzaj ksiegi inwentarzowej obiektu + numer od + numer do (np. “MBH/” + 120 +
122);

18.7.8. numer identyfikacyjny obiektu w postaci petnej (np. “MBH/121");

18.7.9. wykonawca zdjecia/reprodukcji.

18.8.  System powinien mie¢ odrebny ekran z wyszukiwaniem zaawansowanym dla wszystkich
jednostek informacji.

18.9.  System musi umozliwia¢ wyszukiwanie z wykorzystaniem operatoréw logicznych:
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18.10.

18.11.

18.12.

18.13.

18.14.

18.15.
18.16.

18.17.

18.18.

18.19.

- dla pél stownikowych — réwna sie, jest rdzny od, zawiera (petnotekstowe), nie zawiera
(petnotekstowe), jest pusty, nie jest pusty — dot. wszystkich stownikdw,

- dla pdl typu data — réwna sie, mniejszy badz rowny, wiekszy badz réwny, wiekszy,
mniejszy, rowny, pomiedzy, jest pusty, nie jest pusty,

- opis kontekstowy — zawiera, nie zawiera, pusty,

- flaga — tak, nie.

Powinna by¢ mozliwosé taczenia wybranych przez uzytkownika kryteriow wyszukiwania
operatorami logicznymi.

Ponadto kazde pole systemu musi byé wigzane z szukang wartoscia odpowiednim
operatorem, stosownie do typu i Zrédta danych (np. tekstu, dat, liczb, termindow
stownikowych) jakimi dane pole jest wypetniane (réwny, rézny od, zawiera, nie zawiera,
jest pusty, nie jest pusty, wiekszy, mniejszy, wiekszy lub réwny, mniejszy lub réwny,
zawiera sie pomiedzy).

Funkcja wyszukiwania musi pozwalac na uzycie jako kryteriéw terminéw ze stownikéw.
Dla wszystkich pdl, ktére wypetniane sg wartosciami czerpanymi ze stownikéw
zbudowanych w uktadzie hierarchicznym, musi istnie¢ opcja wyszukiwania wszystkich
rekordow zawierajgcych szukang wartosc i wszystkie wartosci nizszych rzedéw hierarchii
(np. szukajac Polska znajdujemy Polska + Krakow, Warszawa, Pomorze, itp.).

W przypadku danych pochodzgcych ze stownikéw hierarchicznych konieczne jest by
termin wyszukiwawczy mozna byto wpisaé w pole wartosci kryterium i skorzystac z
podpowiedzi, ktéra ukaze hierarchie w postaci ciggu haset; zarazem konieczne jest takze
by mozna byto wybraé termin poprzez nawigacje po drzewie hierarchii (np. w dodatkowo
otwieranym pop-up’ie).

Musi istnie¢ opcja uwzgledniania w wyszukiwaniu takze obocznosci.

Wyszukiwanie musi dziata¢ we wszystkich obszarach (obiekty, multimedia, wszystkie
stowniki, procesy) i rodzajach rekordéw, przy czym musi by¢ mozliwe krzyzowanie
wyszukiwania w wybranym obszarze, z paletg kryteriéw z dowolnego innego obszaru (np.
wyszukujemy w obszarze obejmujgcym obiekty (rekordy obiektéw) uzywajac kryteridw
wiasciwych nie dla rekordéw obiektow, lecz np. rekordéw multimedidéw — tj. np. znajdz
obiekt, dla ktérego istnieje multimedium, posiadajgce typ: 2d, oraz posiadajgce rozmiar
>2MB).

Wyszukiwanie musi uwzglednia¢ dwukierunkowo istniejgce powigzania pomiedzy
rekordami réznych typdéw, w szczegdlnosci: obiekt-multimedium (znajdz obiekt
spetniajgcy kryteria XYZ, dla ktdrego istnieje multimedium spetniajgce kryteria ABC),
obiekt-stownik kontrolowany (np. znajdz rekord stownikowy spetniajgcy kryteria XYZ dla
ktérego istnieje obiekt spetniajgcy kryteria ABC).

Dla kazdego typu rekordu (np. rekord obiektu muzealnego, rekord multimedium, rekord
stownika kontrolowanego, rekord dokumentu itd.) musi by¢é dostepna petna paleta
kryteridw obejmujgcych wszystkie pola i podpola sktadajace sie na rekord.

Zbidér wybranych kryteriow kwerendowych musi by¢ wyswietlany tgcznie, a uzytkownik
musi mie¢ mozliwos¢ ujmowania poszczegdlnych kryteriéw z zapytania lub dodawania
kolejnych. Wszystkie kryteria wyszukiwania powinny by¢ racjonalnie pogrupowane i
jasno zaprezentowane uzytkownikowi. W szczegdlnosci musi by¢é zachowana zasada
petnej widocznosci wszystkich kryteriow zadanych do wyszukiwania lub zapytania
kwerendowego.



19.

18.20.
18.21.

18.22.

18.23.

18.24.

18.25.

18.26.

18.27.
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llos$¢ kryteriow uzywanych do pojedynczego zapytania nie podlega ograniczeniom.

Muszg istnie¢ funkcja jednoczesnego usuwania wszystkich kryteriow oraz funkcja
jednoczesnego czyszczenia wszystkich kryteriéw z wpisanych wartosci.

Poza wyszukiwaniem w catosci informacji musi istnie¢ mozliwos¢ wyszukiwania takze we
wskazanych czesciach, a w szczegdlnosci w zestawieniach.

Kazdy zbior wybranych kryteriéw musi dac sie zapisa¢ w celu pdZniejszego wykorzystania
i/lub pdzniejszej edycji

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zapisania dowolnej kwerendy pod nadang nazwg jako
kwerendy prywatnej, dostepnej tylko dla Uzytkownika oraz jako kwerendy publicznej,
dostepnej dla wszystkich uzytkownikdw.

Uzytkownicy oraz administrator merytoryczny muszg mie¢ mozliwos¢ zarzadzania
zbiorem kwerend (odpowiednio: prywatnych i publicznych), w tym ich usuwania.

Zbior rezultatéw wyszukiwania nie moze by¢ ograniczany co do liczby (dtugosci).
Wymagania co do sposobu wyswietlania rezultatéw wyszukiwania zob. akapit dotyczacy
opcji wyswietlania.

System musi umozliwiaé wydruk wynikéw kwerendy w formie spisu wszystkich obiektéw
spetniajgcych kryteria kwerendy jak réwniez mozliwos¢ wydruku kart ewidencyjnych
zatozonych dla pojedynczych obiektow.

GEOLOKALIZACIA

19.1.

19.2.

Dla kazdego hasta w stowniku geograficznym, stowniku stanowisk archeologicznych musi
istnie¢ mozliwos¢ przypisania wspoétrzednych geograficznych, co pozwala na precyzyjne
okreslenie pofozenia danego miejsca. Wspodtrzedne mogg zostaé wprowadzone recznie
lub ustalone poprzez zaznaczenie punktu na interaktywnej mapie, dostepnej
bezposrednio w interfejsie systemu. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru kilku
podktadéw (wszystkich udzielonych na darmowych licencjach), ktére umozliwiaja:
wyswietlenie nazw miejscowosci w jezyku lokalnym oraz po polsku / po angielsku.
Wykonawca odpowiedzialny jest za dostarczenie licencji na silnik mapowy lub
skorzystania z licencji open source, Dodatkowo, w ramach funkcjonalnosci mapy
dostepna musi by¢ wyszukiwarka miejscowosci z catego $wiata, umozliwiajaca szybkie
odnalezienie wybranej lokalizacji po nazwie, co znaczgco utatwia i przyspiesza proces
przypisywania wspotrzednych geograficznych do poszczegélnych haset w stowniku.

W module kwerend obiektéw system musi umozliwia¢ prowadzenie wyszukiwan z
wykorzystaniem interaktywnej mapy, opartej na tym samym zestawie podktadéw
kartograficznych, co w stowniku geograficznym. Uzytkownik, przygotowujac zapytanie,
moze wskazac, ktdre pole zostanie uwzglednione w procesie wyszukiwania — do wyboru
beda: Miejsce powstania, Historyczne miejsce powstania oraz Stanowisko
archeologiczne. Po zdefiniowaniu wybranego pola istnieje mozliwos¢ zaznaczenia na
mapie obszaru wyszukiwania, poprzez wprowadzenie punktéw granicznych bezposrednio
na mapie (poligonéw), co pozwala na elastyczne okreslenie zasiegu terytorialnego
kwerendy. Po uruchomieniu wyszukiwania system automatycznie analizuje dane
geograficzne pochodzace ze stownika geograficznego i sprawdza, czy wartosc przypisana
do wskazanego pola danego obiektu zawiera sie w obrebie zaznaczonego obszaru. Dzieki
temu uzytkownik moze w prosty i intuicyjny sposdb wyszukiwac¢ obiekty muzealne
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powigzane z konkretnymi lokalizacjami, terenami lub regionami, korzystajgc z

nowoczesnych narzedzi mapowych.

20. MULTIMEDIA
20.1. Migracja multimediow

20.1.1.

20.1.2.

20.1.3.

W ramach Migracji danych, Wykonawca zaimportuje do Systemu posiadane przez
Zamawiajgcego réznego typu pliki graficzne, multimedialne przynalezgce do danego
obiektu muzealnego, ktére sg zgromadzone w obecnym repozytorium plikdw i s3g
powigzane z rekordami opisujgcymi poszczegdlne obiekty w systemie MONA.

Do migracji bedg wtaczone rdéwniez zdjecia w formacie jpg tzw. robocze
(niedigitalizacyjne), pobrane bezposrednio z systemu MONA, nie majgce swojego
odpowiednika w repozytorium Zamawiajgcego. Zdjecia te muszg byé od razu
oznaczone flagg jako ‘@’ — archiwum.

W celu przygotowania procesu migracji Wykonawca dokona analizy struktur
zastanych danych w systemie MONA (analiza ilosci katalogéw do migracji, ilos¢
multimedidw na macierzy, wariantow stosowanego nazewnictwa plikdw) oraz
wspdlne z Zamawiajgcym dostosuje skrypty do migracji plikdw — wg wzordw zapisu
numerdéw inwentarzowych obowigzujgcych w Muzeum (patrz tez zapisy w rozdz.
,Migracja danych”).

20.2. Obstuga multimediow

20.2.1.

20.2.2.

20.2.3.

20.2.4.

20.2.5.

20.2.6.

20.2.7.

20.2.8.

20.2.9.

System musi umozliwia¢ stworzenie lokalnego repozytorium wykorzystywanych
plikéw z zachowaniem dotychczasowego podziatu multimediow.

System musi posiada¢ tryb automatycznego importu multimediéw z zasobu
wskazanego przez Zamawiajgcego (zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego).
System musi wytworzy¢ miniaturke na podstawie pliku wzorcowego w formacie JPG z
repozytorium Zamawiajgcego (pliki jpeg wzorcowe o rozdzielczosci 4000 px na
krétszym boku) do celdw pracy biezgcej oraz podtaczy¢ jg do karty obiektu. Dziatanie
skryptu importujgcego nie moze obcigzac¢ biezacej pracy muzealnej — tj. musi by¢
wykonywany codziennie w godzinach nocnych. Podstawg dziatania skryptu jest
analiza plikbw znajdujacych sie na zasobie wskazanym przez Zamawiajgcego,
wyszukanie pliku po odpowiedniej strukturze nazewnictwa, dacie wytworzenia,
stworzenie miniaturki i powigzanie danego wizerunku z obiektem. Multimedium raz
zaimportowane nie moze by¢ importowane ponownie. System musi importowac
rowniez pliki oryginalne — TIFF oraz RAW z zasobu wskazanego przez Zamawiajgcego.
Dla kazdego nowego zdjecia w formacie JPG zapisanego we wskazanym
repozytorium musi by¢ stworzona nowa miniaturka w formacie jpeg:

Zamawiajgcy posiada macierz, na ktdrej zapisuje pliki pliki JPG w rozdzielczosci
odpowiadajgcej plikowi wzorcowemu, z ktérego powstat (TIFF lub RAW).

Wykonawca musi zaprojektowac skrypty tworzgce miniatury (jpeg) o rozdzielczosci
na krétszym boku nie mniejszej niz 4000 px na podstawie udostepnionych plikdw.
Wytworzone pliki jpg muszg posiada¢ odpowiednie profile kolorystyczne, zgodne z
plikiem wzorcowym JPG.

Plik raz zaimportowany poprawnie przy nastepnym imporcie musi by¢é pomijany.
Wykonawca zapewni przestanie plikbw do Systemu, transmisja musi byc
zabezpieczona (szyfrowana), transmisja musi by¢ nawigzywana wytgcznie z lokacji
przechowujacej pliki.

Zamawiajgcy oczekuje otrzymania z kazdego importu, o ktérym mowa powyzej
logdéw z informacjg co najmniej o: plikach, ktére zostaty powigzane (nazwa), plikach,
ktore nie zostaty powigzane (brak danych dot. wykonawcy i/lub daty wykonania),
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20.2.10.

20.2.11.

20.2.12.

20.2.13.

20.2.14.

20.2.15.

20.2.16.

20.2.17.

20.2.18.

20.2.19.

20.2.20.

20.2.21.

plikach, ktére nie zostaty powigzane (zta numeracja). Logi muszg by¢ mozliwe do
pobrania do pliku csv. Musi istnie¢ historia logdw — tj. mozliwos¢ pobrania logéw z
kazdego dnia wraz z ich przeglgdaniem z Systemu.

System musi umozliwia¢ wykonanie bezposrednio z formatki obiektu nastepujacych
zadan:

- podtgczanie multimediéw;

- pobieranie multimediow;

- przegladanie ich metadanych (przejscie do danych szczegétowych multimedium).
Tylko uprawnieni Uzytkownicy bedg mieli dostep do petnego zasobu dokumentac;ji
multimedialnych, z ktérego bedg mogli pobiera¢ pliki. System musi umozliwiaé
pobieranie plikéw bezposrednio z niego przez uprawnionych uzytkownikow.

Musi istnie¢ mozliwos¢ wyszukania w repozytorium plikéw nie posiadajgcych
powigzania z rekordami systemu, zaréwno w rezultacie btedu w procedurze
podpiecia, jak i celowego usuniecia powigzania przez odpowiednio uprawnionego
uzytkownika.

System musi mie¢ mozliwosé odfiltrowania multimediéw niepodpietych z obiektem
w celu wychwycenia tzw. “sierot”.

Duplikaty nie mogg by¢ ani zapisywane za posrednictwem systemu ani wigzane z
rekordami obiektow. Muszg by¢ pomijane na etapie dodawania multimediow
(multimedium juz istnieje).

System musi, z zasady, dopuszcza¢ powigzania wytgcznie z multimediami
umieszczonymi w repozytorium gtéwnym. Wykluczone jest w szczegdlnosci
tworzenie automatyczne powigzan rekordédw z multimediami rozproszonymi na
dyskach lokalnych komputeréw poszczegdlnych uzytkownikdow.

Funkcja powigzania dowolnego multimedium winna zosta¢ wyposazona w
mechanizmy kontrolujgce poprawnos¢ tadowanych multimediéw, takich jak:
nazewnictwo plikbw zgodnie ze zdefiniowanym w instytucji standardem oraz
istnieniem wymaganych metadanych, w szczegdlnosci wypetnienie pola dotyczacego
autorstwa zdjecia/reprodukcji i daty wykonania.

Funkcja powigzania dowolnego multimedium powinna pozwala¢ na pominiecie
procesu automatycznego wigzania multimedidow z rekordami w oparciu o standard
nazewnictwa plikdw i na stworzenie recznie powigzania ad hoc wg indywidualnej
decyzji Uzytkownika.

Funkcja powigzania multimedium (zaréwno w trybie automatycznym, jak i recznym)
musi kopiowac¢ wskazane w niniejszym dokumencie niezbedne informacje odnoszace
sie do zdje¢ w sposéb automatyczny z metadanych pliku do rekordu multimedium w
Systemie.

Funkcja powigzania automatycznego powinna takze umozliwiaé oznaczenie
multimediéw okreslonymi flagami (np. do publikacji w katalogu internetowym i/lub
do wydruku na kartach ewidencyjnych / do potrzeb konserwacji / archiwalne).
Wykonywanie tych dodatkowych funkcji powinno by¢ mozliwe dla wszystkich
multimediéw.

Administrator merytoryczny i uprawnieni Uzytkownicy bedg posiadali narzedzia
stuzgce do konfiguracji powyzszej opcji dodawania pierwszego lub pierwszych dwdch
multimediéw. Rekord multimedium musi pozwala¢ na przeglad powigzanych z
danym multimedium rekordéw (np. poprzez wyswietlenie zatgczonej listy), w
szczegblnosci rekordow obiektéw, a w przypadku odpowiednio uprawnionych
uzytkownikéw takze na edycje powigzan (dodawanie, usuwanie).



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E%{EJ;%
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska :.]gﬁq

20.2.22.

20.2.23.

20.2.24.

20.2.25.

20.2.26.

20.2.27.

20.2.28.

20.2.29.

20.2.30.

20.2.31.

System powinien obstugiwa¢ przegladanie bezposrednio z systemu przynajmniej
plikéw jpg, png, mp3, mp4, avi, pdf. Pozostate typy plikdw majg by¢ mozliwe do
zamieszczenia w systemie, ale Wykonawca nie musi do ich dziatania dostarczac
dedykowanych przeglagdarek — system musi umozliwia¢ obstuge odnosnika do
wtasciwej aplikacji (TIFF, RAW).

Kazdy rekord obiektu oraz innego rodzaju rekordy (przynajmniej: wydarzenia;
konserwacje) bedzie mozna wigzac z listg zawierajgcg dowolng liczbg multimedidw,
ktdra bedzie prezentowana w postaci galerii Multimediow.

W celu okreslonym w powyzszym punkcie system bedzie umozliwiat automatyczne
generowanie predefiniowanych formatéw pogladowych w celu do wyswietlania w
odpowiednich formatkach.

Ponadto, Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ podgladu powiekszonego kadru kazdego
ze zdjec oraz obrotu wyswietlanego obrazu (bez rzeczywistej zmiany orientacji pliku).
Jezeli z danym rekordem jest powigzana wieksza liczba multimediow nalezy je w
galerii zaznaczy¢ tylko jednym zbiorczym symbolem/miniaturka.

Na widoku obiektu muszg byé, aby widoczne wszystkie multimedia powigzane z
obiektem np. 10 zdje¢ przedstawiajgcych elementy serwisu kawowego.

Uzytkownicy muszg mieé¢ mozliwo$¢ ustawiania kolejnosci/ sekwencji Multimediéow
bezposrednio w galerii.

Przeglagdarka wizerunkéw w Systemie musi pokazywaé co najmniej: ile jest
wizerunkéw przy danych obiekcie, wizualnie informowac czy dany wizerunek jest
pierwszy czy ostatni, pokazywa¢ nazwe pliku danego wizerunku identyfikator,
pokazywac tagi/zatgczniki: wbudowane (definiowane przez administratora Systemu) i
definiowane przez uzytkownika.

Miniaturki muszg by¢ pierwszym multimedium, ktére jest fotografig cyfrowa (zgodnie
z sekwencjg multimedidw w rekordzie), a jezeli uzytkownik wskazat zdjecie, ktére ma
by¢ drukowane na raporcie, to to wtasnie zdjecie ma by¢ uzyte jako miniaturka:

w przypadku obiektéw, dla ktérych dostepnym multimedium jest plik tekstowy lub
pdf miniaturka jest typ ikony;

w przypadku obiektow, dla ktérych dostepnym multimedium jest film, miniaturka
jest klatka filmu;

dla kazdego typu Multimedium musi by¢ przygotowany odrebny typ ikony,
zawierajacy czytelng informacje o rodzaju i/lub zawartosci pliku. W przypadku
obiektéw, dla ktérych nie ma Multimedidw, lub Multimedium jest plik dZwiekowy,
lub inny nie mogacy stanowic ilustracji, wyswietlana jest ikona domysina dla danego
typu formatu.

Uprawnieni Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwos¢ ustawiania odpowiednich statusow
/ flag multimedium (np. wg kategorii wskazanych ponizej opartych na standardzie
KAPER
(https://muzeumgdansk.pl/fileadmin/user_upload/Repozytorium_Redaktorow/Porta
I/Standard_KAPER_2.51_public.pdf) oraz powigzan zgodnie z zapisami niniejszego
dokumentu, gdzie mowa o dokumentacji multimedialnej obiektéw np.:

,_E” (EWIDENCIJA) — publikacja na karcie obiektu, kategoria obejmuje dokumentacje
wizualng zgodnie z Rozporzgdzeniem o ewidencji z 2004 r., wykonang zgodnie z
obowigzujgcymi standardami digitalizacyjnymi i zaleceniami NIMOZ-u (w Muzeum od
2016r);

,_P” (PUBLIKACIA”) — publikacja na stronie internetowej (modut CMS); fotografie
obiektow wykonywane na potrzeby publikacji (wydawnictw) i prezentacji
publicznych, w tym w specjalnie przygotowanej aranzacji;


https://muzeumgdansk.pl/fileadmin/user_upload/Repozytorium_Redaktorow/Portal/Standard_KAPER_2.51_public.pdf
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20.2.32.

20.2.33.

,_K” (KONSERWACJA) — multimedia/fotografie realizowane w trakcie konserwacji,
dokumentujg procesy, stany, nie wymagajg stosowania wzornikdw i skali, przy czym
jest to zalecane.

System musi umozliwia¢ wigzanie jednego multimedium z wieloma obiektami,
niezaleznie od nadanych statuséw/flag (to samo multimedium moze mieé charakter
ewidencyjnego w jednym obiekcie oraz konserwacyjnego w drugim).

W trakcie prac przygotowawczych do migracji multimediow z systemu MONA do
nowego systemu Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym statusy/flagi dla wszystkich
importowanych plikéw np.:

»_E” (EWIDENCJA) — multimedia ewidencyjne;

»_A” (ARCHIWALNY) — multimedia archiwalne.

20.3. Metadane multimediow EXIF

20.3.1. Metadane multimediéw powinny zostaé wyrazone z uzyciem standardu IPTC Photo
Metadata: Core 1.2 + Extension 1.6. W szczegdlnosci wymagane jest zapisanie
nastepujacych informacji:

20.3.1.1. nazwa pliku/nr identyfikacyjny;

20.3.1.2. data wykonania;

20.3.1.3. rodzaj multimedium (np. analogowe (diapozytyw, negatyw, odbitka), cyfrowy
zapis dzwieku, obrazy nieruchome 2D, pliki 3D, pliki 360, itp.);

20.3.1.4. typ multimedium (np. plik wzorcowy/plik uzytkowy/ born digital);

20.3.1.5. format (jpg, avi, wav itp.);

20.3.1.6. format oryginatu (24x36 mm, 9x13 cm, 10x15 cm, 6x6 cm);

20.3.1.7. rozmiar pliku;

20.3.1.8. nazwa aparatu/urzadzenia;

20.3.1.9. wykonaweca zdjecia/reprodukcji/multimedium;

20.3.1.10.  instytucja;

20.3.1.11.  informacje dotyczace praw (status prawnoautorski obiektu poddanego
digitalizacji oraz status prawnoautorski wytworzonego multimedium np. ©
Muzeum Podlaskie w Biatymstoku).

20.3.2. Wszystkie metadane multimedidéw zapisane w jakimkolwiek formacie innym niz IPTC
(EXIF, XMP, w zaleznosci od wykorzystywanego sprzetu: Canon, PhaseOne i
oprogramowania: zwtaszcza Photoshop, CaptureOne) powinny by¢ automatycznie
uzupetniane w schemacie IPTC zgodnie z odpowiadajgcym im, poprawnym
mapowaniem.

20.3.3. System musi wymuszaé¢ wypetnienie danych dot. wykonawcy zdjecia/reprodukcji
(prawo autorskie twércy zdjecia cyfrowego), daty wykonania oraz praw autorskich.
Multimedia, ktore nie posiadajg takich danych nie mogg zosta¢ potaczone z
obiektem. Nalezy przewidzie¢ inne miejsce w Systemie np. katalog “Multimedia
oczekujace na weryfikacje”

20.3.4. System musi nadpisywa¢ dane merytoryczne o fotografowanym obiekcie do tych

metadanych technicznych, czyli twérca to artysta/wytwdrnia zawarte w plikach EXIF
/IPTC pobieranych z Systemu wizerunkéw (JPEG/TIFF), co najmniej o nastepujace
metadane:
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20.3.4.1. identyfikator / nr inwentarzowy;

20.3.4.2. nazwa, tytut obiektu;

20.3.4.3. autor, wytwornia;

20.3.4.4. miejsce powstania, znalezienia, pozyskania;

20.3.4.5. czas powstania;

20.3.4.6. materiat/tworzywo;

20.3.4.7. technika;

20.3.4.8. prawa autorskie (do obiektu poddanego digitalizacji);
20.3.4.9. wykonaweca zdjecia/reprodukcji/multimedium;

20.3.4.10. nazwa wiasciciela (np. ,,zbiory Muzeum Podlaskie w Biatymstoku”).

20.3.5.

20.3.6.

20.3.7.

20.3.8.

Powyiszy zakres metadanych obowigzuje réwniez dla plikéw/Multimediow, ktére
beda pobierane przez Uzytkownikéw zewnetrznych za posrednictwem portalu.

System musi umozliwia¢ pobieranie metadanych bezposrednio z karty obiektu.

System musi umozliwia¢ hurtowe zmiany w metadanych multimediow oraz
umozliwiac rozszerzenie powyzszego zakresu metadanych.

System musi umozliwiaé wysytke na zgdanie oraz automatyczng cykliczng wybranych
metadanych dot. obiektu wraz z multimediami tzw. wzorcowymi (4000 px na
krotszym boku) oznaczonymi jako przeznaczone do publikacji w Internecie. Dane
muszg by¢ wysytane automatycznie — oznaczenie danego obiektu lub hasta
stownikowego oznacza przygotowanie do automatycznej wysytki danych do
internetowe] wyszukiwarki zbioréw na portalu Zamawiajgcego. Wysytka danych nie
moze polegac na eksporcie pliku.

204. Wyszukiwanie Multimediow

20.4.1. System musi umozliwia¢ wyszukiwanie proste dowolnego Multimedium, z
uwzglednieniem wyszukiwania petnotekstowego oraz podstawowych kryteridw
wyszukiwania wtasciwych dla obiektu min.:

20.4.1.1. identyfikator / nr inwentarzowy;

20.4.1.2. nazwa, tytut obiektu;

20.4.1.3. czas powstania;

20.4.1.4. rodzaj multimedium;

20.4.1.5. format (jpg, avi, wav itp.);

20.4.1.6. rozmiar pliku;

20.4.1.7. wykonaweca zdjecia/reprodukcji/multimedium;
20.4.1.8. stowa kluczowe/tagi;

20.4.1.9. status/flaga.

20.4.2. Sposréd wyszukanych Multimedidw, System musi pozwala¢ na pobranie
oryginalnego (wzorcowego, nie skompresowanego) pliku (plikdéw) z zachowaniem
wymogu posiadania odpowiednich uprawnien (zob. sekcja dot. uprawnien).

20.4.3. System musi umozliwi¢ pobranie tylko wybranych wizerunkdw jako wyniku

kwerendy.
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20.4.4. W ramach Multimedium System musi umozliwia¢ dodawanie nastepujgcych

metadanych oraz wyszukiwanie po nich:

20.4.4.1. numer identyfikacyjny/numer multimedium;

20.4.4.2. nazwa multimedium;

20.4.4.3. data wykonania;

20.4.4.4. wydarzenie/projekt;

20.4.4.5. wykonawca zdjecia/reprodukcji/multimedium;

20.4.4.6. opis Multimedium;

20.4.4.7. opis Multimedium po angielsku;

20.4.4.8. typ Multimedium;

20.4.4.9. lokalizacja;

20.4.4.10. uwagi do lokalizacji;

20.4.4.11. stan zachowania;

20.4.4.12.  prawa autorskie;

20.4.4.13.  wtasciciel;

20.4.4.14.  podmiot praw autorskich;

20.4.4.15.  zakres praw autorskich/licencji;

20.4.4.16.  flaga: cyfrowy oryginat/technicznie zweryfikowany/poufny.

20.4.5.

System musi umozliwiac filtrowanie i sortowanie Multimediéw, m.in. po nazwie,
opisie, rodzaju, dacie zaimportowania, dacie modyfikacji, lokalizacji, zweryfikowaniu
technicznym, powigzaniach z obiektem, klasyfikacji praw autorskich, instytucji,
numerze inwentarzowym, flagach zgodnych ze standardem KAPER.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW ON-LINE, PORTAL INTERNETOWYSYSTEM ZARZADZANIA TRESCIA (CMS)

20.5. Ogdlne wymagania wzgledem publikacji rekordow obiektéw

20.5.1.

20.5.2.

20.5.3.

20.5.4.

20.5.5.

System ma zapewni¢ komunikacje REST APl w zakresie zasilenia danymi oraz ich
pobrania. Komunikacja bedzie inicjowana przez serwer po stronie systemu lub przez
serwery w muzeum, przy czym ten drugi przypadek wyklucza mozliwos$é uzycia
pierwszego. Za pomocg Rest APl bedg udostepniane dane z systemu na zewngatrz w
sieci Internet. APl musi by¢ udokumentowane.

System musi pozwala¢ na publikacje danych poszczegdlnych obiektéw (lub catych
kolekcji) w réznego typu katalogach internetowych. Eksport danych musi odbywacé
sie bezposrednio z systemu do katalogu online w tym katalogu w ramach narzedzia
CMS.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ udostepniania pojedynczych obiektdw oraz w trybie
hurtowym (np. poprzez zaznaczenie na liscie obiektéw nalezgcych do poszczegdlnych
dziatéw / oddziatéw/ kolekcji wiekszej liczby obiektéw do udostepnienia, bez
koniecznosci wchodzenia do poszczegdlnych kart obiektéw).

System musi umozliwia¢ nadawanie flag do publikacji bezposrednio z funkcjonalnosci
zestawien/rejestrow obiektéw. Do publikacji online eksportowane sg wytacznie
zdjecia posiadajace flage ,do publikacji”.

System musi umozliwia¢ publikowanie tych samych rekordéw obiektéw jednoczesnie
w kilku katalogach internetowych (Zamawiajgcego, agregacyjnym itd.), jak i tylko w
wybranych.
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20.5.6.

20.5.7.

20.5.8.

20.5.9.

20.5.10.

20.5.11.

20.5.12.

20.5.13.

20.5.14.

20.5.15.

20.5.16.

20.5.17.

20.5.18.

20.5.19.

20.5.20.

Domyslnie rekordy majg by¢ udostepniane wytgcznie w katalogu obiektdw na Portalu
instytucji, przy czym administrator systemu moze zmienia¢ ustawienia domysine w
tym zakresie.

Musi istnie¢ mozliwos¢ dodania kolejnego katalogu online do listy katalogéw, do
ktdérych beda eksportowane dane.

Musi istnie¢ mozliwos¢ publikowania réznych danych tych samych rekordéw w
roznych katalogach (kiedy Zamawiajacy chce udostepnia¢ na wspdlnym portalu
ograniczone dane, a na wifasnym najszersze).

Dla kazdego podtgczonego katalogu musi istnie¢ mozliwos¢ predefiniowania zestawu
eksportowanych danych z mozliwoscia wprowadzania przez administratora
merytorycznego systemu zmian do tych ustawien.

Opcje zwigzane z publikowaniem w katalogu internetowym muszg byé dostepne
wytgcznie dla oséb posiadajgcych odpowiednie uprawnienia.

Informacje o publikacji i zakresie udostepnienia (bgdZz braku publikacji)
poszczegdlnych obiektéw muszg by¢ wyswietlane i widoczne dla wszystkich
uzytkownikéw w rekordach poszczegdlnych obiektow.

Udostepnienie musi by¢ mozliwe dopiero po weczesniejszej akceptacji tresci
zawartych w wyznaczonych do udostepnienia rekordach obiektéw przez
upowaznionych do tego Uzytkownikow.

Musi istnie¢ mozliwos¢ oznaczania obiektow jako zaakceptowane w trybie hurtowym
(z poziomu list obiektdw/ réznego typu zestawien) i indywidualnym (z poziomu karty
obiektu).

Obiekty  zaakceptowane do publikacji powinny by¢é wyrdéznione w
zestawieniu/rejestrze obiektow poszczegdlnych kolekcji/dziatdw/oddziatéw dla
uzytkownikdw majacych uprawnienia do udostepniania rekordéw w katalogu
internetowym (za pomoca koloru/flagi/statusu, itp.).

System musi umozliwiaé przeszukania zbioréw w dowolnym momencie po nadanej
fladze.

Obiekty udostepniane w katalogu internetowym na Portalu internetowym muszg by¢
wyrdznione (za pomocy flagi/statusu). Wyrdznienie to musi by¢ widoczne dla
wszystkich uzytkownikéw systemu.

Obiekty, ktére zostaty przekazane do udostepnienia, ale nie zostaly jeszcze
opublikowane (czekaja na akceptacje merytoryczng lub ostateczne zatwierdzenie
udostepnienia) muszg by¢ oznaczone jako oczekujace.

System musi umozliwia¢ automatyczng oraz na zadanie synchronizacje metadanych
i multimediow z wszystkimi potgczonymi katalogami bez koniecznosci ingerencji
administratora systemu, przy czym czestotliwos$¢ i godzina synchronizacji okreslona
zostanie na etapie wdrozenia, nie rzadziej niz 1 x dziennie.

Synchronizacja metadanych dotyczgcych obiektéw odbywac sie bedzie w terminach
ustalonych powyzszych punktach.

Portal musi by¢ dostepny cyfrowo i spetniaé wymogi WCAG 2.2 (Web Content
Accessibility Guidelines). Wytyczne WCAG wyjasniajg, jak tworzy¢ strony internetowe
i aplikacje, aby udostepni¢ je osobom z niepetnosprawnosciami np. wzroku, stuchu,
ruchu itp.
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20.6.

Wymagania dotyczace publikacji metadanych obiektow.

20.6.1. Zakres publikowanych danych — system musi umozliwia¢ wybdr udostepnianych
jednostek informacji sposrdod wszystkich pdl znajdujacych sie w rekordach obiektéw,
zaréwno w trybie hurtowym, jak i indywidualnie dla kazdego obiektu.

20.6.2. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ wyboru domysinego zakresu udostepnianych
danych do kazdego z potaczonych z systemem katalogdw online. W zakres
podstawowych informacji wchodza:

20.6.2.1. numer identyfikacyjny,

20.6.2.2. przedmiot/rodzaj obiektu (z odpowiedniego stownika; rowniez jako stowo
kluczowe),

20.6.2.3. nazwa/tytut obiektu (pole wolnotekstowe),

20.6.2.4. kolekcja (z odpowiedniego stownika; rowniez jako stowo kluczowe),

20.6.2.5. autor/wytwadrnia (z odpowiedniego stownika; mozliwos¢ wyswietlania sie
kilku autoréw; réwniez jako stowa kluczowe),

20.6.2.6. miejsce powstania, znalezienia, pozyskania (z odpowiedniego stownika;
mozliwos$é wyswietlania sie kilku rodzajéw miejsc, z informacjg o rodzaju
miejsca; rowniez jako stowa kluczowe),

20.6.2.7. czas powstania (mozliwos¢ wyswietlania sie kilku rodzajow dat, z informacja
o rodzaju daty),

20.6.2.8. materiat/tworzywo (z odpowiedniego stownika; mozliwos¢ wyswietlania sie
kilku haset z jednego stownika; rowniez jako stowa kluczowe),

20.6.2.9. technika (z odpowiedniego stownika; mozliwo$¢ wyswietlania sie kilku haset
z jednego stownika; rowniez jako stowa kluczowe),

20.6.2.10.  zbidr,

20.6.2.11.  wymiary (podfgczone do pola tekstowego),

20.6.2.12.  opis kontekstowy [opis na portal] (z pola wolnotekstowego oznaczonego do
publikacji w konkretnym katalogu),

20.6.2.13.  aktualna lokalizacja (informacje zawezona do okreslen typu: ekspozycja
stata/wystawa czasowa),

20.6.2.14.  stanowisko archeologiczne (z odpowiedniego stownika),

20.6.2.15.  prawa autorskie/warunki korzystania,

20.6.2.16.  bibliografia/referencje,

20.6.2.17.  sygnatury i znaki twércy/wytwdrni,

20.6.2.18.  stowa kluczowe,

20.6.2.19.  tagi,

20.6.2.20.  kody QR lub kody kreskowe.

20.6.3. System musi blokowaé publikacje danych wrazliwych, w tym przede wszystkim
informacji o wartosciach obiektu (w tym rowniez wartosciach ubezpieczen),
informacji objetych ochrong danych osobowych (przede wszystkim stownik
kontrahentéw), informacji o doktadnym miejscu przechowywania obiektu (jesli
przechowywany jest w magazynie) oraz pozostatych danych, ktérych upublicznienie
moze naruszy¢ bezpieczenstwo obiektu.

20.6.4. Musi by¢ mozliwos¢ zaznaczenia dowolnego hasta stownikowego jako poufne — takie

hasto nie moze by¢ publikowane online. W przypadku stownika kontrahentéw musi
by¢ mozliwos$é zaznaczenia czy dany kontrahent wyrazit zgode na publikowanie
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20.7.

20.8.

20.9.

danych dot. Zzrédta nabycia na portalu. Dane adresowe muszg by¢ kazdorazowo
niepublikowane.

Publikacja multimediow

20.7.1.

20.7.2.

20.7.3.

20.7.4.

20.7.5.

System musi umozliwia¢ wybér sposréd multimedidw potgczonych juz z danym
obiektem multimediéw publikowanych w katalogu online na Portalu internetowym.
Za publikowanie multimediéw musi odpowiada¢ funkcjonalnos¢ flagowania
multimediéw. Przy imporcie danych z systemu zrédtowego MONA, Zamawiajacy i
Wykonawca zdecydujg jakie flagi bedg nadane. Za publikacje danych online
odpowiada nadanie flagi ,,Publikuj” przy danym multimedium. Takie multimedium
oznaczone jest do publikacji niezaleznie od katalogu online.

Mozliwos¢ “odznaczenia” poszczegdlnych wizerunkéw moze mieé¢ wytgcznie osoba
posiadajgca odpowiednie uprawnienia.

Musi istnie¢ mozliwosé recznego ustawienia kolejnosci wyswietlanych w katalogu
multimediéw za pomoca funkcji , przeciagnij i upusc”.

System musi mie¢ ustalone aspekty jakosciowe dotyczgce importowania plikéw
wysokorozdzielczych. Stopien kompresji plikdw zostanie ustalony z Zamawiajgcym na
etapie wdrozenia.

Ogodlne wymagania dla Portalu internetowego

20.8.1.

20.8.2.

Zrealizowanie przedmiotu zamdwienia w tym zakresie bedzie polegato na
zaprojektowaniu, budowie i wdrozeniu nowego portalu internetowego, stuzgcego do
prezentacji zasobow dziedzictwa kulturowego Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku.
Portal ten ma byé zintegrowany z Systemem Do Elektronicznej Ewidencji |
Zarzadzania Zbiorami, ktdory bedzie zrédtem danych dla portalu. Portal ma
udostepniac tylko wybrane zbiory ww. systemu bazodanowego. W zwigzku z tym,
oraz z potrzebg przechowywania danych specyficznych dla portalu, ma on
dysponowac¢ rdéwniez witasna bazg. Dane z systemu bazodanowego majg byc
synchronizowane z bazg portalu za pomocg API. Strong aktywng ma by¢ baza
systemu bazodanowego, ktdra bedzie aktualizowac baze portalu.

Portal ma pozwoli¢ w swobodny, intuicyjny sposdb zarzadza¢ zawartoscig strony
www przez administratorow i redaktorow portalu. Portal ma by¢ nowoczesny,
wykonany w technologii RWD (Responsive Web Design) i powinien umozliwi¢ tatwe
przeszukiwanie zbiordw, korzystanie z cyfrowych zasobdéw oraz popularyzacje
dziedzictwa kulturowego Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku. Ma by¢ zgodny z
obecnymi standardami projektowania serwisdw/portali internetowych oraz zawiera¢
podstrony wytypowane przez Zamawiajgcego, a takze umozliwia¢ Zamawiajgcemu
dodawanie kolejnych podstron. Portal musi mie¢ mozliwos$¢ dodawania jezykéw
obcych. Powinien by¢ wyposazony w otwarte APl w celu m. in. zwiekszenia
dostepnosci zdigitalizowanych zasobdw, umozliwienia ich zestawienia ze zbiorami
innych organizacji oraz zwiekszenia mozliwosci ich ponownego wykorzystania w
aplikacjach i ustugach.

Wytyczne dotyczgce Portalu internetowego
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20.9.1.

20.9.2.
20.9.3.

20.9.4.

20.9.5.

20.9.6.

20.9.7.

20.9.8.

20.9.9.

20.9.10.

20.9.11.

20.9.12.

20.9.13.

20.9.14.

Portal musi by¢ w petni responsywny - w wersji na komputery i urzagdzenia mobilne
(responsywna) wykonana zgodnie z zasadg mobile-first. Musi by¢ przygotowany w
oparciu o zasady Responsive Web Design.

Portal musi posiada¢ ikonke favicon.

Portal powinien by¢ przygotowany w elastyczny sposdb, aby istniata mozliwos¢ jego
rozbudowy o dodatkowe funkcjonalnosci/moduty/pluginy, ktérych struktury beda
opierac sie o dostarczone w ramach przedmiotu zamdwienia Narzedzie CMS.

Portal musi by¢ wykonany zgodnie z najnowszymi trendami.

Wszelkie ikony muszg by¢ wektorowe (najlepiej w formacie svg, nie jako fonty).
Portal musi obstugiwac wielojezycznosé. Jezyki uzyte w portalu muszg byé tozsame
(zintegrowane) z jezykami uzywanymi w systemie bazodanowym.

Wdrozony CMS musi dawaé¢ mozliwos¢ zamieszczenia ttumaczenia wszystkich tresci
zamieszczanych na stronie.

Zamawiajgcy wymaga, by Portal wykonany zostat na autorskim systemie CMS lub
gotowym CMS-ie.

Portal musi by¢ zoptymalizowany pod katem czasu tadowania. Wczytywanie
materiatdw na stronie — odtwarzanie strumieniowe (przed przejsciem na dang
zaktadke/karte, nie muszg by¢ zatadowane od razu wszystkie multimedia).

Portal musi dziata¢ poprawnie w najpopularniejszych i w najnowszej wersji
przegladarkach internetowych. Wyznacznikiem ma by¢ min. 4% zasiegu w Polsce wg.
http://ranking.gemius.com/pl/ranking/browsers/.

Portal musi umozliwia¢ zapisanie sie do newslettera i jego wysytke do zapisanych
0s0b, zgodnie z przepisami RODO.

Portal musi by¢ dostosowany dla oséb z niepetnosprawnosciami i by¢ zrealizowany
zgodnie z wymaganiami WCAG 2.2 na poziomie AA (musi by¢ mozliwos¢ wyswietlania
opiséw alternatywnych i fatwa nawigacja z poziomu klawiatury). W zwigzku z tym
portal bedzie musiat zawieraé m. in. mozliwos¢ zmiany kontrastu, powiekszenia
czcionki, zamieszczania tekstowych zamiennikéw tresci nietekstowych.

Portal musi zapewni¢ mozliwos¢ eksportu kazdego rodzaju pliku powigzanego z
rekordem obiektu w systemie bazodanowym i posiadajgcego status/flage
0znaczajaca jego przekazanie do publikacji.

Portal musi umozliwia¢ zamieszczanie materiatéw multimedialnych — zdje¢, audio
i video, modeli 3D, wirtualnych spaceréw, zdje¢ makro, z mozliwoscig zatadowania
kilku plikdow jednoczesnie, bez ograniczen ich wielkosci i ilosci. Portal musi posiadac:

20.9.14.1. wbudowany odtwarzacz modeli 3D w formacie obj, jpg/png, mtl,

umozliwiajgcy ich skalowanie (zoom) i obrét w kazdej ptaszczyznie osi XYZ,

20.9.14.2. wbudowany odtwarzacz plikdw video w formacie mp4, avi, nie ograniczajgcy

czasu trwania zamieszczanych plikdw video, z mozliwoscig ich pauzowania i
przewijania,

20.9.14.3. wbudowany odtwarzacz plikdw animacji w formacie mp4, avi, nie

ograniczajacy czasu trwania zamieszczanych animacji, z mozliwoscig ich
pauzowania i przewijania,

20.9.14.4. wbudowany odtwarzacz plikow audio w formacie mp3, wav, nie

ograniczajacy czasu trwania zamieszczanych plikdw audio, z mozliwoscia ich
pauzowania, przewijania i regulacji gto$nosci,
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20.9.14.5. wbudowany odtwarzacz zdje¢ makro umozliwiajgcy ich skalowanie,

20.9.14.6. wbudowany odtwarzacz wirtualnych spaceréw.

20.9.15.

20.9.16.

20.9.17.

20.9.18.

20.9.19.

20.9.20.

20.9.21.

20.9.22.

20.9.23.

20.9.24.

20.9.25.

20.9.26.

20.9.27.
20.9.28.

20.9.29.

20.9.30.

20.9.31.

20.9.32.

Na Portalu musi by¢ mozliwe zamieszczenie informacji o rodzaju licencji Creative
Commons, udzielanych na prezentowane na stronie tresci i multimedia, dotyczace
cyfrowych zbiorow z wykorzystaniem zasad i oznaczen graficznych Creative
Commons https://creativecommons.org/share-your-work/cclicenses/.

Portal musi posiada¢ wyszukiwarke umozliwiajgcg przeszukiwanie cyfrowych zbioréw
zdigitalizowanych obiektéw z wykorzystaniem réznych filtréw i podkategorii.

Portal musi posiadaé silnik wyszukiwania pozwalajacy na indeksowanie petnych tresci
(full text search).

Portal musi charakteryzowac¢ sie zminimalizowanym czasem tadowania, zgodnie z
rekomendacjami Page Speed: https://developers.google.com/speed/pagespeed/.
Portal powinien by¢ prosty i intuicyjny w uzytkowaniu, nowoczesny i przejrzysty;
rekomendacje zgodne z Google Design: https://design.google/resources/.

HTML 5 i CSS3. Zgodnos¢ kodu HTML i CSS z W3C, rekomendacje:
https://www.w3.org/, https://validator.w3.org/, http://jigsaw.w3.org/css-validator/.
Recaptcha. We wszystkich dziatach, w ktérych znajdujg sie formularze, nalezy
zastosowac rozwigzanie recaptcha, rekomendacja:
https://www.google.com/recaptcha/.

Open Graph. Portal musi Obstugiwa¢ protokdét Open Graph, rekomendacja:
http://ogp.me/.

Kodowanie polskich znakéw w Portalu powinno odbywac sie wg standardu UTF-8.
Instalacja kodu Google Tag Managera oraz Google Analytics.

Wyglad Portalu dostepny dla uzytkownika powinien byé nowoczesny, atrakcyjny
graficznie, przejrzysty, a funkcjonalnosci Portalu tatwe w obstudze.

Portal bedzie zawierat linki: do strony gtéwnej, wskazanych mediow
spotecznosciowych, innych stron uzgodnionych w toku realizacji zadania.

Portal bedzie miat mozliwos¢ wyboru wersji jezykowych (polska, angielska).

Portal nie bedzie wymagat instalowania przez uzytkownika dodatkowych wtyczek w
celu wyswietlania tresci.

Portal zagwarantuje dostepno$¢ do panelu administracyjnego z poziomu
przegladarek, bez koniecznosci instalowania dodatkowych aplikacji, czy rozszerzen.
Portal powinien byé bezpieczny tj. zapewniaé integralnos¢, poufnos¢, dostepnosé
i rozliczalnos$¢ danych.

Portal internetowy umozliwi pobieranie i wydruk tresci portalu: przy pobieraniu
plikow graficznych (np. wizerunkéw obiektéw muzealnych) przez uzytkownika portal
automatycznie wygeneruje nazwe pliku zawierajacg nazwe wiasciciela oraz inne dane
ustalone w toku realizacji zaméwienia.

Wszystkie zasoby beda dostepne do ponownego wykorzystania, zaréwno przez
uzytkownikow, jak i aplikacje zewnetrzne. Portal internetowy bedzie wyposazony w
otwarty interfejs programistyczny (API), ktéry udostepni zarowno metadane, jak i
pliki multimedialne, umozliwiajgc szerokie wykorzystanie danych w badaniach,
edukacji i aplikacjach cyfrowych. APl bedzie umozliwia¢ integracje Portalu z innymi
systemami, aplikacjami, agregatorami tresci i repozytoriami cyfrowymi, zgodnie z
wymaganiami otwartych danych sektora publicznego.
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20.10. Zakres APl obejmie:

20.10.1. wyszukiwanie zasobow wg stdw kluczowych, dat, autoréw oraz pozostatych
metadanych,

20.10.2. filtrowanie wg typu zasobu, formatu itd.,

20.10.3. pobieranie metadanych,

20.10.4. pobieranie zasobdw cyfrowych przez trwate URI (np. zdjecia, modele 3D),

20.10.5. obstuge paginacji, sortowania, relacji i powigzan semantycznych,

20.10.6. dostep do stownikéw (tematycznych, instytucjonalnych).

20.10.7. Portal bedzie wyposazony w otwarte, publicznie dostepne API, ktdrego
dokumentacja zostanie opracowana przez Wykonawce i opublikowana na stronie
portalu. Dokumentacja API:

- bedzie zgodna ze standardem OpenAPI (Swagger),

- zawiera¢ bedzie petny opis dostepnych endpointéw, metod, parametréow i struktur
danych,

- zostanie udostepniona publicznie, bez wymogu logowania dla operacji odczytu,

- bedzie zawieraé przyktady zapytan i odpowiedzi.

20.10.8. Portal musi posiada¢ mechanizm interoperacyjny, pozwalajgcy na zautomatyzowane,
otwarte udostepnianie metadanych zdigitalizowanych przez Zamawiajacego
obiektéw dziedzictwa kulturowego i wykonanych odwzorowan cyfrowych. Portal
musi mie¢ mozliwos¢ konwersji danych do standardu, ktéory moze by¢
reprezentowany w schemacie LIDO (Lightweight Information Describing Objects) lub
DublinCore, musi réwniez zagwarantowac¢ mozliwos¢ udostepnienia, agregowania i
integracji danych z innymi systemami cyfrowego przetwarzania danych w tym:
Europeana, Kronik@ — Krajowe Repozytorium Obiektéw Nauki i Kultury, Federacja
Bibliotek Cyfrowych.

20.10.9. Pofaczenie z portalem powinno posiada¢ zabezpieczenie w postaci certyfikatu SSL,
ktory do konca okresu zwigzania z Umowg zapewni Wykonawca.

20.10.10. W portalu musi istnie¢ mechanizm zliczajacy liczbe wyswietlen danego obiektu, liczbe
jego pobran oraz licznik wejsé na portal.

20.10.11. Wykonawca musi skonfigurowa¢ domene oraz srodowiska tak, aby catos¢ portalu
prawidtowo dziatata w przestrzeni publiczne;j.

20.10.12. Portal musi zawiera¢ komunikat o korzystaniu z plikdw Cookie wraz z przyciskiem
,zamknij”, ktéry bedzie ukrywat komunikat i zapisywat informacje o zapoznaniu sie
uzytkownika z jego trescig — zamkniety komunikat nie bedzie pojawiat sie do czasu
usuniecia lub wygasniecia tej informacji.

Wymagania dotyczace udostepniania przez Portal internetowy danych w standardach 3%—5% Open
Data:
20.11. Format danych — zgodnos¢ z 3% Open Data

20.11.1. Portal bedzie udostepniat zasoby cyfrowe w otwartych formatach zgodnych z zasada
3% Open Data, co oznacza, ze dane beda:

20.11.1.1.  dostepne w formatach otwartych,
20.11.1.2.  nieobjete restrykcyjnymi licencjami,
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20.11.1.3. mozliwe do odczytu i przetwarzania bez koniecznosci uzycia
specjalistycznego oprogramowania.
20.12. Wymagania dotyczace formatow:
20.12.1. Dokumenty tekstowe
20.12.1.1.  .txt — otwarty, nieskomplikowany format tekstowy. Czytelny w kazdym
edytorze tekstu, nie wymaga specjalnego oprogramowania. Brak ograniczen
licencyjnych.
20.12.1.2. .docx —oparty na XML, czesciowo otwarty format wspierany przez standardy

ECMA-376 oraz ISO/IEC 29500. Moze by¢ odczytywany przez bezptatne
edytory, np. LibreOffice.
20.12.2. Metadane
20.12.2.1.  .json — otwarty, lekki format danych, bardzo dobrze przystosowany do
wymiany informacji w systemach informatycznych. Idealny do przetwarzania
maszynowego. Powszechnie stosowany w API.
20.12.2.2. RDF to tekstowy format danych, ktéry mozna udostepnia¢ jako plik .rdf, .ttl
(Turtle), .xml, .jsonld itp. Mozna go tatwo pobieraé i przetwarzaé. RDF
umozliwia maszynowe przetwarzanie, tgczenie danych z réinych zrédet i
tworzenie powigzan semantycznych. Idealny do integracji danych i budowy
wiedzy.
20.12.2.3. .docx — wersja metadanych dla uzytkownikéw niekorzystajgcych z formatu
RDF lub JSON.
20.12.3. Obrazy i grafika
20.12.3.1.  .jpg (JPEG) — otwarty, powszechnie uzywany format stratnej kompresji
obrazu. Obstugiwany przez wszystkie przegladarki i systemy operacyjne.
20.12.3.2.  .tiff — otwarty, bezstratny format graficzny, czesto uzywany w digitalizacji i
archiwizacji. Obstuguje metadane (np. EXIF).
20.12.4. Modele 3D
20.12.4.1. .obj — otwarty format 3D opracowany przez firme Wavefront. Obstuguje
geometrie 3D. Szeroko wspierany przez oprogramowanie CAD i narzedzia 3D.
20.12.4.2. .mtl — towarzyszacy plik teksturowy do formatu .obj. Rowniez otwarty i
czytelny w formie tekstowe;j.

20.13. Generowanie Sciezek URI — zgodno$¢ z 4% Open Data

20.13.1. Portal bedzie generowat jednoznaczne i trwate URI (Uniform Resource Identifier) dla
wszystkich udostepnianych zasobdow. Kazdy URI bedzie zawierat unikalny
identyfikator iwskazywat konkretny zaséb lub jego wersje, umozliwiajac
bezposrednie linkowanie oraz zautomatyzowany dostep.
Przyktad - Zdjecia:
- wysoka jakos¢ JPG: https://domena.pl/multimedia/photos_full/id/nazwa.jpg
- miniatura JPG: https://domena.pl/multimedia/photos_preview/id/nazwa.jpg
- wersja archiwalna TIFF: https://domena.pl/multimedia/tiff/id/nazwa.tiff
Przyktad — Modele 3D:
- model .obj: https://domena.pl/multimedia/3D/id/nazwa.obj
- plik .mtl: https://domena.pl/multimedia/3D/id/nazwa.mtl
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20.13.2. Kazdy URI bedzie stabilny i dostepny publicznie, co pozwoli uzytkownikom i

systemom zewnetrznym bezposrednio odwotywac sie do danego zasobu.

20.14. Powigzania danych — zgodno$¢ z 5% Open Data

20.14.1. Portal bedzie umozliwia¢ tworzenie powigzan (linkowania) pomiedzy danymi

wewnetrznymi i zewnetrznymi, zgodnie z koncepcjg 5% Open Data; kazdy obiekt

muzealny bedzie mégt by¢ powigzany wewnetrznie i zewnetrznie.

20.14.2. Powigzania wewnetrzne:

20.14.2.1.

20.14.2.2.

odwotania do powigzanych zasobdéw cyfrowych (np. zdjecia, dokumenty,
modele),
wersje metadanych w réznych formatach (JSON, RDF, XML, DOCX).

20.14.3. Powigzania zewnetrzne:

20.14.3.1.

20.14.3.2.

20.14.3.3.

OAI-PMH - wymiana danych z repozytoriami i agregatorami (np. FBC,
Europeana); (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) to
protokét  komunikacyjny oparty na HTTP i XML, ktéry umozliwia
automatyczne udostepnianie i pobieranie metadanych miedzy systemami
informatycznymi,

GeoNames, AAT (Getty) — lokalizacje geograficzne i stowniki przestrzenne;
stowniki bedg mogty by¢ zasilane zrédtami zewnetrznymi,

ISNI, VIAF, ULAN — identyfikatory autordéw, instytucji i oséb powigzanych; w
systemie zostat przewidziany mechanizm powiazan umozliwiajacy dodawanie
dowolnych powigzan z innych zrédet (podanie URL, identyfikatora bazy).

20.14.4. Wszystkie wyzej wymienione dane bedg dostepne publicznie dla kazdego odbiorcy.

Caty obiekt cyfrowy (tj. metadane + multimedia) bedzie dostepny w API, a

dokumentacja otwartego APl bedzie publicznie dostepna.

20.15. Podstawowe funkcjonalnosci portalu
20.15.1. Modut obiekty

20.15.1.1.

20.15.1.2.

20.15.1.3.

20.15.1.4.

20.15.1.5.

20.15.1.6.

20.15.1.7.

Portal musi umozliwia¢ prezentacje listy obiektdw zaimportowanych z
systemu bazodanowego.

Lista obiektow musi umozliwi¢ sortowanie obiektdw co najmniej po
nastepujacych kryteriach: autor, nazwa obiektu, wtasciciel, liczba wyswietlen,
datowanie/czas powstania, data publikaciji.

Musi by¢é mozliwosé wyboru liczby elementéow wyswietlanych na portalu
(minimum od 10 do 100).

Musi  by¢é mozliwos¢ przejscia do konkretnej strony oraz do
poprzedniej/kolejnej (mechanizm paginacji).

Musi by¢ zaimplementowana w module listy obiektéw wyszukiwarka
pozwalajgca znalei¢ obiekty petnotekstowo na podstawie kryteridéw
wskazanych w pkt. 2) (wyszukiwarka ogdlna).

Kazdy obiekt musi mie¢ swojg karte (podstrone). Na liscie obiektow przy
kazdym obiekcie musi by¢é mozliwos¢ przejscia do danej karty;

Musi by¢é mozliwos¢ pobrania listy obiektéw do pliku, z mozliwoscig ich
sortowania i zliczania wedtug wybranych kryteriéw z punktu 2).
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Musi by¢é mozliwos¢ ukrycia obiektow w katalogu — taki obiekt nie jest
automatycznie wyswietlany na portalu.
Obiekty wytaczone z publikacji muszg by¢ oznaczone na liscie.

20.15.2. Pojedynczy obiekt

20.15.2.1.

20.15.2.2.

20.15.2.3.

20.15.2.4.

20.15.2.5.

20.15.2.6.

20.15.2.7.

20.15.2.8.

20.15.2.9.

Kazdy obiekt w CMS Portalu musi posiada¢ unikatowy numer ID, ktéry musi
by¢ tozsamy z numerem ID w systemie bazodanowym.

Karta pojedynczego obiektu stanowié bedzie reprezentacje rekordu obiektu
(zestaw metadanych do obiektu) wraz z odwzorowaniami cyfrowymi Obiektu
na portalu.

Na karcie pojedynczego obiektu musi istnie¢ opcja wytgczenia go z publikacji
(jesli jest wtaczony) i wigczenia (jesli jest wytaczony), ta sama funkcjonalnosé¢
musi mie¢ zastosowanie do multimediéw dotgczanych do obiektu.

Na karcie pojedynczego obiektu w CMS Portalu musi byé widoczne czy dany
obiekt jest opublikowany.

Na karcie pojedynczego obiektu na Portalu musi byé mozliwosé podejrzenia
jego angielskiej wersji jezykowej.

Na karcie pojedynczego obiektu na Portalu musi by¢ mozliwos¢ podejrzenia
metadanych danego obiektu zaimportowanych z systemu bazodanowego.

Na karcie pojedynczego obiektu na Portalu musi by¢ mozliwos¢ podejrzenia
multimediéow wystanych z systemu bazodanowego.

Na karcie pojedynczego obiektu na portalu musi by¢ mozliwos¢ podtgczenia
dodatkowych multimediéw z biblioteki mediéw zaimplementowanej w
portalu lub z dysku.

Kazda karta obiektu musi zawiera¢ informacje o rodzaju licencji Creative
Commons udzielanych na prezentowane na karcie tresci i multimedia,
dotyczace zdigitalizowanego obiektu dziedzictwa kulturowego, z
wykorzystaniem zasad i oznaczen Creative Commons.

20.15.3. Podstrona obiektu

20.15.3.1.

20.15.3.2.

20.15.3.3.

20.15.3.4.

20.15.3.5.

20.15.3.6.

Podstrona obiektu bedzie odpowiadata réznym typom obiektdw w systemie
bazodanowym: pojedynczemu, elementowi zespotu, elementowi obiektu
ztozonego, zespotowi.

Podstrona obiektu moze zawierac wiele odwzorowan cyfrowych obiektu.
Odwzorowania obiektu bedg prezentowane na podstronie obiektu na
portalu w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym.

Portal umozliwi powiekszanie odwzorowania obiektu poprzez skrolowanie
w obrebie podstrony rekordu obiektu, w momencie rozpoczecia skrolowania
myszg otworzy sie okno nawigatora z poglagdowym odwzorowaniem obiektu.
Po ustawieniu kursora myszy na odwzorowaniu pojawi sie informacja
o mozliwosci wyswietlenia widoku petnoekranowego. Widok petnoekranowy
otworzy sie w nowym oknie, umozliwi to uzytkownikowi powiekszanie
odwzorowania w miare dostepnej rozdzielczosci.

Kazde odwzorowanie cyfrowe obiektu i udostepnione na portalu tresci
powigzane z obiektem bedzie mozina opatrzy¢é znakiem graficznym,
informujgcym o rodzaju licencji Creative Commons udzielanej na dane
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odwzorowanie; po ustawieniu kursora myszy na znaku graficznym pojawi sie
informacja odnosnie danego rodzaju licencji Creative Common:s.

Obiekt musi by¢ opisany na podstronie wybranym zestawem metadanych,
ktéry bedzie mozna podda¢ konwersji do standardu reprezentowanego w
schemacie LIDO (Lightweight Information Describing Objects) lub
DublinCore, a takze gwarantujgcego mozliwos¢ udostepnienia, agregowania i
integracji danych z innymi systemami cyfrowego przetwarzania danych w
tym: Europeana, Kronik@ - Krajowe Repozytorium Obiektéw Nauki i Kultury,
Federacja Bibliotek Cyfrowych. Zestaw metadanych udostepnianych w
ramach podstrony obiektu na portalu zostanie doktadnie okreslony z
Zamawiajacym.

Portal umozliwi powigzanie ze sobg wielu obiektdw wskazanych w systemie
bazodanowym. Obiekty powigzane bedg widoczne na podstronie obiektu na
portalu w postaci galerii ztozonej z jednego pasa kafelkéw obiektéw z
mozliwoscig przewijania.

Z podstrony Obiektu na Portalu, musi by¢ mozliwo$é pobrania multimediéw
i karty zdigitalizowanego obiektu dziedzictwa kulturowego w formacie
PDF/DOC.

Metadane i stowa kluczowe udostepnione na podstronie obiektu na portalu,
pochodzace ze stownikéw systemu bazodanowego, bedg ,aktywne”, dzieki
czemu po kliknieciu w nie bedg linkowaty do listy wynikéw wyszukiwania
obiektéw z tg sama dang, np. klikajgc w termin ,,metal” w obrebie podstrony
obiektu na portalu, otrzymamy liste wszystkich obiektow, ktérych materiat
zostat okreslony tym terminem.

Na podstronie obiektu na Portalu mozliwa bedzie prezentacja aktywnych
linkéw do powigzanych materiatow w réznych formatach np. artykuty, filmy.
Podstrona obiektu na portalu bedzie prezentowac sciezke linkujacg do tego
Obiektu (URL) — odnosnik bezposredni (permalink).

20.15.4. Modut artykutéw

20.15.4.1.
20.15.4.2.

20.15.4.3.

20.15.4.4.

20.15.4.5.

20.15.4.6.
20.15.4.7.

Portal i jego CMS musi umozliwiac prezentacje listy artykutéw.

Lista artykutdow musi umozliwi¢ sortowanie artykutéw co najmniej po
nastepujacych kryteriach: data publikacji, liczba wyswietlen, autor.

Musi by¢ mozliwos¢ wyboru liczby elementéw na stronie (minimum od 10 do
100).

Musi  by¢é mozliwos¢ przejscia do konkretnej strony oraz do
poprzedniej/kolejnej (mechanizm paginacji).

Musi by¢ zaimplementowana w module listy artykutéw wyszukiwarka
pozwalajgca znalezé artykuty petnotekstowo.

Musi byé mozliwos¢ tgczenia filtrow wyszukiwania.

CMS Portalu musi umozliwiac przejscie z listy do danego artykutu i jego edycji
(o ile uzytkownik posiada takie uprawnienia).

20.15.5. Pojedynczy artykut

20.15.5.1.
20.15.5.2.

CMS Portalu musi umozliwiaé tworzenie okreslonych szablonéw artykutow.
Tworzenie nowego artykutu musi opiera¢ sie o szablon wybrany z juz
przygotowanych szablonéw domyslnych, ktére zaproponuje Wykonawca.
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20.15.5.3.

20.15.5.4.

20.15.5.5.

20.15.5.6.

20.15.5.7.

20.15.5.8.

20.15.5.9.
20.15.5.10.

20.15.5.11.

20.15.5.12.
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Kazdy artykut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia autora, lub autoréw, daty
publikacji (z mozliwoscig okreslenia publikacji w przysztosci), tytutu, leadu,
opisu, stow kluczowych (zasilanych stownikiem stéw kluczowych z systemu
bazodanowego).

Musi by¢ mozliwos¢ dodania do kazdego artykutu gtdwnego zdjecia artykutu
(z mozliwosciag dodania grafiki), okreslenia jego tekstu alternatywnego i
dociecia go do wymagane] wielkosci w samym CMS Portalu.

Musi by¢ mozliwos¢ dodania do kazdego artykutu zdje¢ wiodacych,
wskazanie ich wersji na rézne rozdzielczosci wraz z mozliwoscig ich opisu i
linku do zdjecia, przekierowujagcego np. do karty konkretnego
zdigitalizowanego obiektu.

Edycja artykutéw musi opiera¢ sie na funkcjonalnosci modutowego /
widgetowego budowania tresci, tak by mozliwe byly réine konfiguracje
tresci. CMS Portalu musi by¢ wyposazony co najmniej w nastepujgce moduty
do budowania zawartosci, ktore bedzie mozna dowolnie dodawaé, przenosic¢
(mechanizm przeciagnij i upusc¢) oraz wytgczadé:

tekst — pole WYSIWYG umozliwiajgce petng edycje tekstu, w tym: styl,
format, czcionke, znaki specjalne, pogrubienie, podkreslenie, indeksy,
wciecia, czyszczenie formatowania, itp.,

zdjecie — mozliwos¢ dodania zdjecia z dysku lub biblioteki mediéw; do
kazdego zdjecia musi by¢ mozliwe dodanie tekstu alternatywnego, opisu
zdjecia i linku do zdjecia, przekierowujgcego np. do karty konkretnego
zdigitalizowanego obiektu. Musi by¢ réwniez wtgczona opcja prezentacji
zdjecia w wersji petnoekranowej,

plik audio — mozliwos¢ dodania pliku z dysku lub biblioteki medidow; do
kazdego pliku musi by¢ mozliwe dodanie tekstu alternatywnego, nazwy pliku,
opisu pliku i zdjecia (zaslepki); musi by¢ rowniez wtgczona opcja prezentacji
zdjecia (zaslepki) w wersji petnoekranowej,

plik wideo — mozliwos¢ dodania pliku z dysku lub Biblioteki mediéw. Do
kazdego pliku musi by¢ mozliwe dodanie tekstu alternatywnego oraz nazwy
pliku, opisu pliku i zdjecia (zaslepki). Musi by¢ réwniez witaczona opcja
prezentacji zdjecia (zaslepki) w wersji petnoekranowej,

inne pliki — mozliwos¢ dodania pliku z dysku lub Biblioteki mediéw (np.
prezentacji multimedialnych, PDF itp.). Do kazdego pliku musi by¢ mozliwe
dodanie tekstu alternatywnego oraz nazwy pliku, opisu pliku i zdjecia
(zaslepki). Musi by¢ réwniez wiaczona opcja prezentacji zdjecia (zaslepki) w
wersji petnoekranowej. Do innych plikdw nalezg np. osadzone tresci z portali
zewnetrznych np. YouTube.

Musi by¢ mozliwo$¢ przettumaczenia catego artykutu oraz poszczegdlnych
czesci na jezyk angielski.

20.15.6. Lista galerii zdje¢

20.15.6.1.
20.15.6.2.

CMS Portalu musi umozliwiaé prezentacje listy galerii zdje¢.
Lista galerii zdje¢ musi zawiera¢ co najmniej: nazwe galerii (stosowang w
CMS Portalu), tytut galerii, informacje o zdjeciach i ich liczbie w galerii.
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20.15.6.4.

20.15.6.5.
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Musi by¢ zaimplementowana w module listy galerii zdje¢ wyszukiwarka
pozwalajgca znalezé galerie zdje¢ petnotekstowo na podstawie kryteriéw
wskazanych powyzej.

Kazda galeria zdje¢ musi mie¢ swojg karte. W CMS Portalu na liscie galerii
zdjec przy kazdej karcie galerii musi by¢ mozliwos$¢ przejscia do danej karty i
edycji lub usuniecia danej galerii (o ile uzytkownik bedzie posiadat takie
uprawnienia).

Kazda galeria musi mie¢ mozliwos¢ ttumaczenia. Musi by¢ mozliwosé
przejscia do danej karty galerii z ttumaczeniem bezposrednio z listy galerii.

20.15.7. Pojedyncza galeria

20.15.7.1.

20.15.7.2.

20.15.7.3.

20.15.7.4.
20.15.7.5.

20.15.7.6.

20.15.7.7.

Modut galerii zdje¢ bedzie stuzyt do dodawania zdje¢ i tgczenia ich w galerie,
jak réwniez ustawiania ich kolejnosci.

Zdjecia do galerii bedzie mozna dodawac z dysku lub biblioteki mediéw. Do
kazdego zdjecia musi by¢ mozliwe dodanie tekstu alternatywnego, opisu
zdjecia, autora zdjecia i linku do zdjecia, przekierowujacego np. do karty
konkretnego zdigitalizowanego obiektu lub linku do zasobu, z ktérego
pochodzi zdjecie.

Musi by¢ mozliwos¢ okreslenia kolejnosci elementéw w galerii, za pomocg
mechanizmu przeciggnij i upusé.

Musi by¢ mozliwos¢ usuniecia elementdw z galerii.

Kazda galeria musi mie¢ mozliwos$¢ nadania nazwy roboczej widocznej w
CMS Portalu oraz tytutu galerii widocznej na Portalu.

Musi by¢ mozliwos¢ okreslenia rodzaju zdje¢ w galerii (poziome, pionowe,
nieokreslone).

Jedna galeria zdje¢ moze by¢ wykorzystana wielokrotnie w rdznych
artykutach.

20.15.8. Lista kolekcji

20.15.8.1.
20.15.8.2.

20.15.8.3.

20.15.8.4.

20.15.8.5.

20.15.8.6.

20.15.8.7.

System CMS Portalu musi umozliwia¢ prezentacje listy kolekcji obiektow.
Lista kolekcji musi zawiera¢ co najmniej: nazwe kolekcji (stosowang w CMS
Portalu), nazwe uzytkownika tworzgcego kolekcje, autora kolekcji oraz status
kolekcji.

Musi by¢é zaimplementowana w module listy kolekcji wyszukiwarka
pozwalajgca znalei¢ kolekcje petnotekstowo na podstawie kryteridw
wskazanych powyzej.

Musi by¢ mozliwos¢ okreslenia statusu kolekcji (Publiczna / Prywatna). Tylko
kolekcje publiczne moga by¢ dostepne w Pportalu.

Kazda kolekcja musi mie¢ swojg karte. W CMS Portalu na liscie kolekcji przy
kazdej karcie kolekcji musi by¢ mozliwos¢ przejscia do danej karty i edycji lub
usuniecia danej kolekcji (o ile uzytkownik bedzie posiadat takie uprawnienia).
Kazda kolekcja musi mie¢ mozliwos¢ ttumaczenia. Na liscie kolekcji przy
kazdej karcie kolekcji musi byé mozliwosé przejscia do danej karty z
ttumaczeniem.

Musi by¢ mozliwos¢ wyboru liczby elementéw na stronie (minimum od 10 do
100).
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Musi  by¢é mozliwos¢ przejscia do konkretnej strony oraz do
poprzedniej/kolejnej (mechanizm paginacji).

20.15.9. Pojedyncza kolekcja

20.15.9.1.

20.15.9.2.

20.15.9.3.
20.15.9.4.

20.15.9.5.

Wyszukiwanie obiektéw do kolekcji musi by¢ mozliwe zaréwno po numerze
inwentarzowym, wtascicielu, jak i po nazwie obiektu.

Musi by¢ mozliwo$é okreslenia kolejnosci elementéw kolekcji, za pomocg
mechanizmu przeciggnij i upusé.

Musi by¢é mozliwos¢ usuniecia elementéw w kolekgji.

Kazda kolekcja musi mieé¢ mozliwo$¢ nadania nazwy, dodania opisu,
okre$lenia autora i statusu (Publiczna/Prywatna).

Musi by¢ mozliwos¢ okreslenia jednego z elementéw kolekcji jako gtéwnego.

20.15.10. Stowniki

20.15.10.1.

20.15.10.2.
20.15.10.3.

Portal zaimportuje rekordy stownikowe z systemu bazodanowego wraz
z rekordami stownikowymi, w relacji hierarchicznej wyzej i nizej.

Rekordy stownikowe w portalu powinny byé udostepnione przez APl Portalu.
Rekordy stownikowe posiadajgce hierarchie bedzie mozna zobaczyé na
podstronie wyszukiwarki obiektéw na Portalu wraz z dang gatezig hierarchii
w oknie dialogowym ,rozwijanym” poprzez ,klikniecie” kursorem myszy w
dany termin np. naczynie/dzban/dzban z pokrywa.

20.15.11. Wyszukiwanie

20.15.11.1.

20.15.11.2.

20.15.11.3.

20.15.11.4.

20.15.11.5.

20.15.11.6.

Konstrukcja Portalu umozliwi przeszukiwanie portalu przy wykorzystaniu
wyszukiwarki prostej i zaawansowanej.

Zaréwno pole wyszukiwania prostego, jak i poszczegdlne pola wyszukiwania
zaawansowanego bedg ,podpowiadaty” korzystajgcemu z portalu — po
wpisaniu jednej, a nastepnie kolejnych liter — frazy, zawierajgce wpisane
stowo (np. wyszukujgc stowa , krzyzacki” uzytkownik otrzymuje propozycje
na rozwijanej liscie termindw ujetych w stowniku zawierajacych to stowo np.
»Szelag krzyzacki”).

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwi wyszukiwanie po wskazanych przez
Zamawiajgcego (okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowej) filtrach,
m.in. ,autor/wytwodrnia”, ,nazwa/tytut”, ,miejsce powstania, znalezienia,
pozyskania”, ,technika”, ,materiat/tworzywo”, ,stowa kluczowe”,
,datowanie”, , wtasciciel”.

Zaréwno wyszukiwarka prosta, jak i zaawansowana umozliwi korzystajgcemu
z Portalu odejmowanie wczesniej dodanych filtrow, ktére sg nadal widoczne,
np. sposréd widocznych filtréw ,srebro” + ,szelgg” + ,krzyzacki”, po
kliknieciu w znak ,x” odjecie filtra , krzyzacki”.

Mozliwos¢ wyszukiwania po rekordach stownikowych z uwzglednieniem
uktadu hierarchicznego (np. przy wyszukiwaniu obiektéw po rodzaju
,mebel”, wyszukamy tez ,krzesto”, ,stét” , ,,komoda”, czyli wszystkie obiekty,
ktore znajdujg sie w hierarchii nizej). Zaleznosci hierarchiczne bedg tozsame z
zawartoscig stownikéw hierarchicznych w systemie bazodanowym.
Wyszukiwarka zaawansowana umozliwi dodawanie kolejnych filtrow, ktére
pozostang widoczne dla korzystajgcego z Portalu, np. materiat ,, drewno” +
rodzaj , krzesto” + stowo kluczowe ,gwiazda” + stowo kluczowe ,gryf”.
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20.16. System Zarzgdzania Trescig (CMS)

20.16.1.

20.16.2.

20.16.3.

20.16.4.

20.16.5.

20.16.6.

20.16.7.

Portal powinien by¢ wyposazony w nowoczesny, wydajny, intuicyjny w obstudze,
tatwy w konserwacji i edycji System Zarzadzania Trescig (CMS) niezbedny do biezgcej
aktualizacji tresci.

Portal powinien zapewnia¢ prawidtowa realizacje wszystkich wyspecyfikowanych
funkcjonalnosci bez koniecznosci zakupu dodatkowych modutéw.

Zadna z funkcjonalnosci systemu CMS nie powinna wymaga¢ ponoszenia przez
Zamawiajgcego dodatkowych kosztow zwigzanych z zakupem licencji, (np. bazy
danych, bibliotek, modutéw, itp.). Catos¢ kosztéw powinna zostaé¢ uwzgledniona
w cenie oferty.

System CMS powinien by¢ oparty na powszechnie stosowanych w Internecie
technologiach i nie powinien opiera¢ sie na rozwigzaniach uznawanych w chwili
obecnej za schytkowe.

System CMS powinien by¢ w petni udokumentowany w sposéb pozwalajgcy na jego
konfiguracje, rozwdj, modyfikacje, eksport i import danych do powszechnie
uzywanych standardéw (w tym XML) oraz normalne uzytkowanie bez dodatkowych
optat ponoszonych we wtasnym zakresie przez Zamawiajacego.

Po zakonczeniu okresu wdrozenia, nieinformatyczny personel musi mie¢ mozliwos¢
tatwego dokonywania wielu roznych zmian za pomocg intuicyjnego interfejsu,
niewymagajgcego od uzytkownika specjalistycznej wiedzy. Dotyczy to
w szczegblnosci wszelkich zmiany wygladu, takich np. jak:

- zmiana wyboru zabytkéw wyswietlanych na stronie gtdwnej czy w innych miejscach
nie bedacych rekordem obiektu muzealnego,

- dodanie logo do zestawu np. informujgcego o dofinansowaniu,

- zmiana koloru, wielkosci i kroju czcionki poszczegdlnych czesci artykutu,

System CMS powinien cechowac sie przynajmniej nizej wymienionymi funkcjami:

20.16.7.1. mozliwo$¢ dodawania kolejnych artykutow,

20.16.7.2. mozliwo$¢ dodawania kolekcji tematycznych bedacych zbiorem kart

obiektéw muzealnych z dotgczonym opisem popularnonaukowym,

20.16.7.3. automatyczne tworzenie mapy strony,

20.16.7.4. dodawanie zdje¢ do galerii multimediow,

20.16.7.5. rozbudowany edytor tresci umozliwiajacy pisanie tekstu, bez znajomosci

kodu HTML, typu WYSIWYG;

20.16.7.6.  archiwizacja starych tresci,

20.16.7.7.  réznorodne style dla list, np. gwiazdki, trybiki, strzatki, kwadraty itp.,

20.16.7.8. tworzenie dowolnej ilosci galerii, mozliwo$s¢ umieszczenia galerii

w dowolnym miejscu na podstronie i w artykule,

20.16.7.9.  graficzne przedstawienie jak bedzie wygladat tytut i opis w wyszukiwarce

internetowej,

20.16.7.10. formularz kontaktowy,

20.16.7.11. formularz tworzenia i subskrypcji newslettera,

20.16.7.12. wbudowane wyszukiwarki w kazdym module (obiekty, artykuty itd.)

umozliwiajgce na wyszukanie rekorddéw/tresci z uzyciem odpowiednich
metadanych,
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20.16.7.13. dodawanie administratoréw/redaktoréw stron z réznymi uprawnieniami,
20.16.7.14. podglad tresci przed publikacja,

20.16.7.15. publikowanie i wycofywanie dokumentéw z portalu,

20.16.7.16. mozliwos¢ odzyskania skasowanej przez przypadek podstrony,

20.16.7.17.  zapis szkicowe] wersji bez koniecznosci publikacji,

20.16.7.18. ustalanie dat i godzin publikacji.

20.16.8. Zarzadzanie trescig portalu musi uwzglednia¢ redaktoréw/administratoréw, ktérzy
nie posiadajg specjalistycznej wiedzy informatycznej.

20.16.9. CMS powinien posiada¢ funkcje zapisywania, publikacji, odrzucania oraz usuwania
zmian — przez redaktora i administratora w zaleznosci od uprawnien, jakie im
nadano.

20.16.10. System umozliwi dodawanie dokumentéw do pobrania (np. materiaty edukacyjne w
formacie .pdf).

20.16.11.System  umozliwi  zarzadzanie galeriami zdjeciowymi oraz materiatami
multimedialnymi.

20.16.12. Publikowanie informacji na portalu bedzie wymagato uzycia edytora WYSIWYG
umozliwiajgcego:

20.16.12.1. edycje tekstu uwzgledniajagc podstawowe funkcje edytorow tekstu
zapewniajgce wygodng i szybka prace personelu zarzadzajgcego,

20.16.12.2. umieszczanie tekstu oraz podstawowe mozliwosci edycyjne (wybdr kilku
krojow trzcionki, pogrubienie, pochylenie, zmiana wielkosci fontu, koloru,
wyréwnywania do marginesow, itp.),

20.16.12.3. mozliwosci edycji definiowane z poziomu administratora tak by uzytkownicy
nie naruszali identyfikacji wizualnej portalu,

20.16.12.4. edytowanie w fatwy sposdb znakéw specjalnych,

20.16.12.5. tworzenie listy wypunktowanej i numerowanej,

20.16.12.6. wstawianie (osadzanie) dokumentéw wszelkiego typu oraz elementéw
multimedialnych. Same dokumenty oraz tresci multimedialne mogg byc¢
przechowywane w zewnetrznych plikach i/lub serwisach (np. YouTube,
sketchfab),

20.16.12.7. catkowite usuwanie formatowania w tekstach kopiowanych z edytoréw
tekstow,

20.16.12.8. wybor szablonu odpowiedniego do tresci.

20.16.13. System musi pilnowac sciezek oraz faktu czy pliki powigzane rzeczywiscie znajdujg sie
w danej lokalizacji. Pliki o standardowych formatach powinny by¢ wyswietlane
(osadzone) bezposrednio w oknie przygotowanego materiatu.

20.16.14. Musi istnie¢ mozliwo$¢ zapisania roboczej wersji bez koniecznosci publikacji,
podgladu tresci przed publikacjg oraz mozliwos¢ odzyskania skasowanego przez
przypadek dokumentu.

20.16.15. Publikowanie/wycofywanie i redagowanie materiatdw mozliwe jest tylko z poziomu
uprawnionych kont uzytkownikéw (redaktoréw). Uprawnienia do
publikowania/wycofywania oraz do redagowania publikacji nadaje administrator
przypisujac je do danego uzytkownika lub profilu uzytkownikéw. Powinna by¢
mozliwos¢ uprawniania wiecej niz jednego redaktora do pracy na danym zasobie.
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20.16.16.

20.16.17.

20.16.18.

20.16.19.

20.16.20.
20.16.21.

20.16.22.

20.16.23.

20.16.24.

20.16.25.

Redaktorom zostaje wyswietlona lista artykutéw oczekujgcych na udostepnienie w
dostepnym dla nich zakresie.

W systemie powinien dziata¢é mechanizm przekierowujacy uzytkownika na
zaprojektowang przez Wykonawce strone, w przypadku podania niewtasciwego
adresu strony tzw. Btagd 404.

Dostep do CMS Portalu bedzie wymagat uwierzytelnienia uzytkownika za pomoca
unikalnego identyfikatora i hasta. W momencie logowania do CMS przez
uzytkownika, nastgpi identyfikacja, jakie grupy uprawnied sg mu przypisane.
Uzytkownik bedzie korzystat tylko z tych funkcji/obszaréw/zasobdéw, ktére zostaty
zdefiniowane jako dostepne dla niego. Po zalogowaniu do CMS bedzie miat dostep
tylko do elementéw, do ktérych posiada uprawnienia.

Uzytkownik po zalogowaniu do CMS bedzie mdgt zmienié swoje hasto oraz adres
email.

Bedzie mozliwy reset hasta uzytkownika.

Dostep do CMS Portalu bedzie mozliwy na co najmniej dwéch poziomach uprawnien
uzytkownikéw zalogowanych do CMS Portalu: administratora i redaktora.

W CMS Portalu musi byé mozliwa konfiguracja regut odnosnie dtugosci, ztozonosci, a
takze czestotliwosci zmiany i historii haset. Hasta uzytkownikéw muszg byé
sktadowane w systemie w bezpieczny sposéb.

W ramach CMS Portalu musi zosta¢ przygotowane narzedzie umozliwiajgce
nadawanie i odbieranie uprawnien do CMS Portalu, a takze umozliwiajace
sprawdzenie do jakich elementéw CMS Portalu uzytkownik posiada uprawnienia i
ktdrzy uzytkownicy posiadajg uprawnienia do danego elementu CMS Portalu.

CMS Portalu musi posiada¢ wbudowane statystyki umozliwiajagce generowanie
raportéw dotyczacych wykorzystania systemu przez uzytkownikéw (data zatozenia
konta, data ostatniego logowania, data ostatniej zmiany hasta, udane akcje
logowania oraz niepowodzenia).

W ramach realizacji zaméwienia, Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
testow bezpieczenstwa Portalu, w celu identyfikacji potencjalnych podatnosci i
zagrozen, zgodnie z aktualnymi standardami bezpieczenstwa. Testy bezpieczenstwa
zostang wykonane przy uzyciu narzedzia OWASP ZAP, bedacego uznanym
narzedziem typu open source do analizy bezpieczenstwa aplikacji webowych. Analiza
bezpieczenstwa zostanie przeprowadzona w odniesieniu do aktualnej listy OWASP
Top 10, obejmujacej najczestsze i najbardziej krytyczne podatnosci aplikacji
webowych. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu szczegétowy raport z testéw. W
przypadku wykrycia istotnych podatnosci, Wykonawca zobowigzany jest do ich
usuniecia lub wdrozenia rekomendowanych s$rodkéw zaradczych przed
zakonczeniem realizacji zadania.

21. WYKORZYSTANIE DANYCH SYSTEMU
System musi umozliwia¢ generowanie statystyk w postaci zestawien zgdanych wynikéw

21.1.

liczbowych, pozwalajacy na filtracje danych dotyczacych gromadzonych zbioréw, ich

wycen, ruchu wewnetrznego i zewnetrznego, udziatu w kwerendach oraz udostepniania

w katalogu on-line. Otrzymywane raporty majg odpowiada¢ potrzebom wiasnym

Zamawiajgcego, zorientowanym przede wszystkim na tworzenie sprawozdan do GUS wg
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formularza K-02, NIM wg formularza Statystyka muzedw Ankieta ogdlna dla muzedw

bedacych instytucjami kultury.

21.2. Raporty

21.2.1. System powinien umozliwiaé drukowanie predefiniowanych raportéw w postaci

dokumentacji pdf, doc/docx i rtf (oraz w formatach do przegladania, np. .pdf, .htm),

dla:

21.2.1.1.

21.2.1.2.

21.2.1.3.

21.2.1.4.

ciggtej dokumentacji ewidencyjnej, z numerowanymi stronami oraz z opcjami
statej ilosci pozycji na stronie: ksiegi akcesji, ksigg inwentarzowych, ksiag
depozytowych; rejestrow zbiordw pomocniczych,

jednostkowej dokumentacji ewidencyjnej: kart ewidencyjnych, réwniez dla
obiektéw born digital i zabytkéw archeologicznych, kart konserwatorskich,
stanu zachowania,

dokumentacji zwigzanej z procedurami, tj. umowy, protokoty i inne
dokumenty niezbedne do realizacji procedur, w szczegélnosci: akcesji
(nabycie: protokét przyjecia czasowego - wstepna ocena, ze zwrotem (pl,
eng), zatacznik do FV z muzealiami, wykaz obiektéw standardowy, protokét
przyjecia na wtfasnos¢, protokdt zwrotu obiektow przyjetych czasowo (pl,
eng)); depozytu (Umowa uzyczenia w depozyt, wykaz obiektow
standardowy, protokét przyjecia do depozytu, protokdt wydania w depozyt,
protokdt zwrotu depozytu, protokédt aktualizacji przyjecia do depozytu,
czasowego, protokdt aktualizacji wydania do depozytu (pl, eng), protokét
aktualizacji wydania czasowego (pl, eng), protokdt aktualizacji wydania w
depozyt); uzyczenia/wypozyczenia (umowa uzyczenia bez ubezpieczenia, z
ubezpieczeniem, umowa uzyczenia zagranica, wykaz obiektow standardowy,
wykaz obiektéw do uzyczenia, aneks umowy uzyczenia, protokét wydania
czasowego (pl, eng), protokdt zwrotu z uzyczenia (pl, eng); ruchu
wewnetrznego (protokét/rewers wewnetrzny, protokdt/rewers wewnetrzny
— zwrot, wykaz obiektéw standardowy); kontroli / skontrum/inwentaryzacja
(arkusz/lista kontroli zbioréw (skontrum), raport korncowy kontroli zbioréw
(skontrum)); ewidencji (protokét wykreslenia z ewidencji, sumowanie ksiegi
inwentarzowej); konserwacji (konserwatorski opis stanu zachowania
obiektéw — raport stanu zachowania obiektu, karta konserwatorska),
wykazéw, z obowigzkowymi danymi ewidencyjnymi okreSlonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdow w muzeach, w
szczegblnosci: wykaz obiektéw standardowy (dane podstawowe, opis,
zdjecie), wykaz obiektéw do uzyczenia (dane podstawowe, miejsce
przechowywania, stan zachowania, zdjecie, wartosc¢), lista ewakuacyjna.

21.2.2. W przypadku ciaggtej dokumentacji ewidencyjnej system musi dawaé mozliwos¢

wyboru jednej lub dwéch nastepujacych opcji tworzenia raportu (wydruku):

21.2.2.1.

21.2.2.2.

bez przeskokdw w numeracji w przypadku braku wpisu pod dang pozycje —w
takim przypadku wydruk musi zachowywac ciggto$¢ numeracji i posiadac luki
(puste pozycje),

bez wydruku obiektéw wpisanych, lecz waznie skreslonych (por. Ustawa o
muzeach, art. 24) — bez zaznaczenia tej opcji pozycje te sg domyslnie
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21.2.3.
21.2.4.

21.2.5.

drukowane jako przekreslone, z zachowaniem wymogdéw Rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach, par. 3.4.
Musi istnie¢ mozliwos¢ wydruku stownikow.
System musi umozliwia¢ przygotowywanie oraz zapisywanie do pézniejszego uzycia
przez kazdego uzytkownika dowolnych raportéw z danych systemu w postaci plikéw
tekstowych edytowanych przy uzyciu edytoréw tekstu (przynajmniej/w szczegdlnosci
Word; OpenOffice) przy uzyciu funkcji scalenia danych systemu z odpowiednio
przygotowanym wzorcem pliku tekstowego, zaopatrzonym w znaczniki, zastepowane
w trakcie scalania przez odpowiednie dane systemu.
Niezaleznie od wskazanych i wyspecyfikowanych wyzej raportéw system musi
umozliwiaé tworzenie wszystkich raportéw, o ktédrych mowa jest w innych miejscach
niniejszego dokumentu, zwtaszcza raportéow dotyczacych procedur.

21.3.  Statystyki danych systemu

21.3.1.

21.3.2.

21.3.3.

21.3.4.

21.3.5.

21.3.6.

21.3.7.

21.3.8.

21.3.9.

Musi istnie¢ mozliwosé eksportu wskazanych danych o obiekcie lub zebranych w
zestawieniu/rejestrze obiektow oraz statystyk do programu Excel.

W systemie muszg istnie¢ predefiniowane szablony dla podstawowych statystyk, tj.
sumowanie ksigg inwentarzowych i nabytkéw wg kategorii z danego okresu czasu dla
podstawowych statystyk, w tym GUS wg formularza K-02, NIM wg formularza
Statystyka muzedw Ankieta ogdlna dla muzedw bedacych instytucjami kultury,
nabytki, uzyczenia, kwerendy, ruch wewnetrzny.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wyboru jakie pola danych majg by¢ ujete w
statystykach.

System musi umozliwia¢ sumowanie (podliczanie) liczby (sztuk a takze pozycji
inwentarzowych) i wartosci wszystkich obiektéw w dowolnie wskazanych zakresach.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ wytaczenia z podliczania liczby obiektéow lub pozycji
ewidencjonowanych w systemie obiektéw skreslonych (utracone, zaginione itp.).
Mozliwos¢ zliczania wartosci inwentarzowej z uwzglednieniem wartosci po
denominacji.

Musi istnie¢ mozliwos¢ podliczania obiektéw wg ich statusu prawnoautorskiego (min.
statystyka dot. obiektéw w domenie publicznej, obiektéw bez praw autorskich,
obiektow o nieustalonym statusie).

Musi istnie¢ mozliwos¢ generowania raportdw ze statystyk wedtug wzorcow
obowigzujgcych w  Muzeum za pomocg predefiniowanych formularzy,
odzwierciedlajgcych aktualne (przynajmniej w okresie wdrozenia i wsparcia)
zapotrzebowanie na dane dla wspomnianych instytucji (raporty
miesieczne/kwartalne, roczne/ GUS wg formularza K-02, NIM wg formularza
Statystyka muzedw Ankieta ogdlna dla muzedw bedacych instytucjami kultury,
nabytki, uzyczenia, kwerendy, ruch wewnetrzny).

Modut musi umozliwia¢ sumowanie (podliczanie) liczby (sztuk a takie pozycji
inwentarzowych) i wartosci obiektéow wytworzonych cyfrowo (born-digital) w
dowolnie wskazanych zakresach (np. w zadanym okresie, ksiedze inwentarzowej,
dziale).
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21.3.10.

21.3.11.

21.3.12.

Modut musi umozliwia¢ sumowanie (podliczanie) liczby (sztuk a takie pozycji
inwentarzowych) i wartosci zabytkéw archeologicznych.

Modut musi umozliwia¢ sumowanie (podliczanie) liczby (sztuk a takze pozycji
inwentarzowych) i wartosci obiektéw udostepnianych na wystawach statych i
czasowych w dowolnie wskazanych zakresach (np. w zadanym okresie, ksiedze
inwentarzowej, dziale, tytule wystawy).

Powinno by¢ mozliwe zadawanie pytan statystycznych z pomocg wyboru pdél
dostepnych w rekordach oraz uwzgledniajgcych dane z innych funkcjonalnosci
systemu oraz przeprowadzonych procesdw, np. liczba opublikowanych obiektéw w
katalogu on-line; liczba opublikowanych obiektéw z konkretnym oznaczeniem np.
stowo kluczowe; liczba zmodyfikowanych rekorddéw, liczba rekordéw bez zadnego
wizerunku obiektu; liczba obiektéw dostepnych w domenie publicznej; ilosé
obiektéw wprowadzonych do Systemu w okresSlonym czasie, liczby obiektéw
wypozyczonych ogdtem we wskazanym czasie; liczby obiektéw wypozyczonych we
wskazanym okresie czasu w podziale na wskazane lokalizacje; liczby wpiséw w
ksiegach inwentarzowych itd.

21.4.  Statystyki pracy uzytkownikow

21.4.1.

21.4.2.

21.4.3.

21.4.4.

Operacje uzytkownikdw — w tym tez odrebnie operacje prowadzone na stownikach
(edycja, ttumaczenia, porzadkowanie) — powinny by¢ precyzyjnie odnotowywane w
bazie.

System nie moze dopuszcza¢ mozliwosci edytowania historii zmian, nawet dla
administratora.

System musi posiadac¢ funkcje zapisu zdarzen typu data i czas zatozenia konta,
logowania do systemu (w tym login uzytkownika), przegladania zasobow, modyfikacji
danych i udostepniania — dla wszystkich lub wybranych Uzytkownikéw oraz dla
okreslonych zakreséw czasu — oraz prezentowania ich upowaznionym uzytkownikom
w formie raportéow, ktére powinny przedstawia¢ w formie liczbowych danych
aktywnos¢ uzytkownikow(a).

Kazdy Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ uzyskania raportu dotyczgcego witasnej
aktywnosci.

21.5.  Funkcje eksportu i wykorzystania danych systemu

21.5.1.

21.5.2.

21.5.3.

21.5.4.

System musi pozwalaé na eksport danych do wielu formatdéw, przynajmniej: pdf, csv,
xml, xIs/xlsx, doc/docx.

Dane zapisane zgodnie z wymogami dot. schematéw metadanych zawartymi w
niniejszym dokumencie, powinny by¢ dostepne dla uprawnionych aplikacji
zewnetrznych w celu umieszczania danych w agregatorach ogdlnych (min.
KRONIK@). Musi istnie¢ ponadto mozliwosé eksportu wyz. wym. dokumentéw i
innych elementdéw (np. stownikéw) do pliku.

System musi umozliwi¢ ustalenie kryteriow eksportu obiektéw — jednym ze
zdefiniowanych kryteriow musi by¢ okreslony stan, status lub warto$¢ wskazanego
przez administratora pola.

Z systemu nie mogg by¢ eksportowane jakiekolwiek dane, ktére zostaty oznaczone
jako poufne, zaréwno pojedyncze elementy (np. pola), jak i cate rekordy lub ich
czesci (np. terminy stownikowe), jezeli tylko posiadajg taki status.
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21.5.5.

21.5.6.

21.5.7.

21.5.8.

21.5.9.

21.5.10.

Nie moga by¢ eksportowane takie multimedia powigzane z rekordami, ktore nie
zostaty zaznaczone jako przeznaczone do publikacji (np. flaga: ,na kwerendach”) przy
uzyciu witasciwych Zréodtowym bazom danych narzedzi oznaczania (flagowania).
Zachowana musi takze zostaé¢ kolejnosé/sekwencja zdje¢, jaka nadano im w
rekordach.

System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania jednego lub wielu zestawdw pdl, ktore
bedg eksportowane do jednego lub kilku wskazanych lokalizacji (katalogéw
internetowych, agregatoroéw itp.).

Musi takze istnie¢ mozliwos¢ wskazania, oprdcz zestawdw danych opisowych, takze
jednego z opisédw kontekstowych, w oparciu o kryteria zawarte w metadanych opisu
(np. opisy kontekstowe powigzane z okreslonym wydarzeniem, opisy kontekstowe
powigzane z okreslonym stowem kluczowym, opisy kontekstowe okreslonego autora
itd.).

Zdefiniowane zestawy danych bedg stownikowane, tak by uzytkownik mogt wskazac
zestaw danych, jaki ma by¢ publikowany dla danego obiektu. Wybrany przez
uzytkownika zestaw danych jest maksymalnym zestawem danych, jaki moze by¢
publikowany dla danego obiektu.

System musi umozliwia¢ eksportowanie okreslonych rekordéw, w szczegdlnosci
rezultatow wyszukiwania i kwerend.

System musi umozliwia¢ eksport zestawienia metadanych we wszystkich jezykach
jednoczesnie dla danego rekordu.

22. DOSTOSOWANIE SYSTEMU DO POTRZEB INSTYTUCIJI
22.1.  Dostosowanie systemu powinno obejmowac w szczegélnosci nastepujgce zakresy:

22.1.1.

22.1.2.

22.1.3.

22.1.4.

22.1.5.

22.1.6.

22.1.7.

22.1.8.

22.1.9.

potrzeby Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku okreslone podczas szczegdtowej
analizy (w tym analiza aktualnie stosowanych rodzajéow i liczby dokumentacji
ewidencyjnej, struktur systemu Zrédtowego oprogramowania MONA),

dopasowanie struktur danych do potrzeb Muzeum Podlaskiego w Biatymstoku,
dopasowanie interfejséw, a w szczegdélnosci implementacje formatek niezbednych
do pracy z programem w Muzeum Podlaskim w Biatymstoku,

przygotowanie wzorcéw raportéow wg liczby i rodzaju nie mniejszych, niz biezgco
uzywane w Muzeum Podlaskim w Biatymstoku,

wytworzenie i konfiguracja stownikdw obstugujacych pola, przy ktérych mowa o
sfownikowaniu danych w tym modyfikacja i dostosowanie stownikéw juz
wytworzonych w ramach systemu MONA,

wytworzenie stownika statuséw i ich konfiguracje,

system musi umozliwia¢ tworzenie archiwow: dokumentéw, fotografii, stowa
mowionego,

dostosowanie modutu archeologicznego do potrzeb Muzeum Podlaskiego w
Biatymstoku,

dostosowanie modutu obiektdw typu born-digital do potrzeb Muzeum Podlaskiego w
Biatymstoku.
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23. DOKUMENTACIA
23.1.  Ogodlne wymagania dla dokumentacji.

23.1.1.

23.1.2.

23.1.3.

23.1.4.

23.1.5.

23.1.6.

23.1.7.

23.1.8.

23.1.9.

Dokument musi posiada¢ metryke informujgcg o osobie ze strony Wykonawcy
odpowiedzialnej za tres¢ dokumentu, dacie wytworzenia wersji, opisie zmian
wzgledem poprzedniej wersji — jednoznaczny opis dokonanych zmian wraz ze
wskazaniem fragmentu (lub fragmentéw dokumentu), ktérego tres$¢ podlegata
modyfikacjom.

Dokument musi posiada¢ stownik poje¢ i skrétdw utozonych w kolejnosci
alfabetycznej, a wyjasnienia poje¢ muszg byc¢ zrozumiate dla Zamawiajacego.
Dokument musi posiadac czytelng strukture, tzn. tworzone dokumenty muszg by¢
podzielone w czytelny i przejrzysty sposdb na rozdziaty, podrozdziaty i sekcje.
Dokument musi posiadaé spdjng strukture, forme oraz sposdb konstruowania tresci
(w tym takze pod wzgledem gramatycznym).

Dokument musi by¢ niesprzeczny i logicznie spdjny ze wszystkimi innymi
dokumentami przekazanymi Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Dokument musi zosta¢ przekazany Zamawiajagcemu w nastepujgcych postaciach:

- plik Microsoft Word, w wersji edytowalnej,

- zbiér stron HTML pozwalajagcy na wyszukiwanie: wedtug pojeé¢ indeksu,
petnotekstowe oraz na korzystanie z hipertagczy co najmniej w zakresie: pojeé ze
stownika, rozdziatéw, podrozdziatéow i innych elementdw struktury dokumentu oraz
pojec indeksu.

Na Zzyczenie Zamawiajgcego dokument musi zosta¢ dostarczony w postaci
drukowanej, wydruk kolorowy.

Dokument musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim z zachowaniem poprawnosci
jezykowej.

Dokumentacja powstaje i/lub jest aktualizowana na kazdym etapie wprowadzania
zmian w systemie. Oznacza to, ze wymagana jest od Wykonawcy kazdorazowa
aktualizacja dokumentacji zaréwno po wprowadzeniu zmian w systemie w ramach
godzin rozwojowych, jak i aktualizacji systemu przez producenta.

23.2. Wymagania dla Dokumentacji Administratora

23.2.1. Dokumentacja musi umozliwia¢ Zamawiajagcemu administrowanie wytworzonym
systemem.
23.2.2. Dokumentacja Administracyjna musi zawiera¢ co najmniej:
23.2.2.1. Opis wraz z procedurami instalacji, konfiguracji i parametryzacji systemu, w
tym: zestawienie wersji zastosowanego oprogramowania, w tym:
oprogramowania  systemowego, bazodanowego, narzedziowego i
aplikacyjnego, opis modyfikacji tych parametréw systemu operacyjnego i
oprogramowania narzedziowego, ktére sg modyfikowane wzgledem wartosci
standardowych, z wyjasnieniem powoddéw tej modyfikacji i podaniem
wartosci rekomendowanych.
23.2.2.2. Opis parametrow oprogramowania z podaniem:

- opisu parametru i jego znaczenia,
- zalecanej wartosci parametru,
- wartosci minimalnej i maksymalnej parametru,
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23.2.2.3. Opisu instalacji baz danych Systemu.

23.2.2.4. Opis konfiguracji stacji roboczych, pliki konfiguracyjne zawierajace
standardowa konfiguracje po uruchomieniu.

23.2.2.5. Opis wymaganych pakietéw instalacyjnych i ich wersji.

23.2.2.6. Wykaz lokalizacji najwazniejszych plikdw (istotnych z punktu widzenia
instalacji i utrzymania).

23.2.2.7. Opis procedur archiwizacji i odtwarzania danych.

23.2.2.8. Opis wymaganych formatdw danych przy imporcie i eksporcie.

23.2.2.9. Szczegdtowe informacje o architekturze fizycznej i logicznej systemu.

23.2.2.10.  Opis wpisdw w logach aplikacji musi zawierac¢ dla kazdego wpisu:

23.2.3.

23.2.4.

23.2.5.
23.2.6.

identyfikator  wpisu  wykorzystywany w logach pozwalajagcy na
zidentyfikowanie go w dokumentacji; wyjasnienie tresci komunikatu i opis
znaczenia wpisu; zalecane dziatania do podjecia przez personel techniczny
utrzymujacy system.

Procedury administracyjne muszg uwzglednia¢ co najmniej takie prace

administracyjne, jak:

- zarzadzanie uprawnieniami,

- analiza uzytkowania systemu (log dziatan Uzytkownikéw),

- analiza pracy administratorow (log dziatart administratora),

- wykonanie kopii zapasowej systemu i danych oraz weryfikacje ich poprawnosci,

- odtworzenie kopii zapasowe] systemu oraz danych i weryfikacje poprawnosci

odtworzenia,

- wykonanie kopii zapasowej danych, weryfikacje poprawnosci jej wykonania,

- odtworzenia kopii zapasowej danych i weryfikacje poprawnosci odtworzenia,

- strategie i plan wykonywania kopii zapasowych,

- szczegbtowa procedure instalacji nowej wersji,

- ramowag procedure instalacji poprawki,

- wykonanie petnej instalacji systemu, gdzie przez petng instalacje nalezy rozumiec

instalacje, dla ktorej punktem wyjscia jest zainstalowane oprogramowanie

systemowe i narzedziowe w wersjach podanych w dokumentacji, bez wprowadzania

zmian parametrow.

Procedury postepowania w sytuacjach szczegdlnych oraz w przypadku awarii

adresujgce nastepujgce kwestie:

- okreslenie dziatan ktére nalezy podjaé dla usuniecia awarii,

- okreslenie procedur, ktére powinny zostac zastosowane w przypadku niemoznosci

usuniecia awarii,

- sposo6b ustalenia czy zastosowanie procedury zakonczyto sie sukcesem.

Rekomendacje dotyczace dziatan niezbednych do produkcyjnego wdrozenia systemu.

Kazda z procedur w dokumentacji musi zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

- identyfikator procedury,

- nazwa procedury,

- data poczatku obowigzywania procedury,

- cel realizacji procedury,

- warunki uruchomienia procedury,
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- warunki zakonczenia realizacji procedury — opis efektu koncowego realizacji
procedury,
- obszar stosowania — opis obszaru, w ktérym procedura ma zastosowanie.

23.2.7. Dokumentacja systemu musi zawiera¢ petng dokumentacje wraz z opisem struktur i

relacjami dla przechowywania danych oraz zastosowanych interfejséw wymiany
danych (API).

23.2.8. Dokumentacja systemu musi zawieraé petng specyfikacje wdrozonych i

zastosowanych APl w tym w zakresie zapytan, polecen wykonywanych na danych
obiektowych.

Dokumentacja uzytkownika

23.3.1. Dokumentacja uzytkownika musi opisywac¢ sposdb uzytkowania systemu przez

uzytkownikéw, w tym administratora merytorycznego.

23.3.2. Dokumentacja uzytkownika musi umozliwia¢ samodzielne korzystanie z systemu

uzytkownikowi, dla ktérego dany produkt jest przeznaczony.

23.3.3. Dokumentacja uzytkownika w postaci hipertekstu musi by¢ dostepna z okna aplikacji.
23.3.4. Dokumentacja uzytkownika musi zawiera¢ co najmniej:

23.3.4.1. opis interfejsu oraz opis zasad dialogu z uzytkownikiem,

23.3.4.2. opis specyficznych elementéw konfiguracji interfejsu dostepnych dla
uzytkownika (np. personalizacja interfejsu),

23.3.4.3. instrukcje/instrukcje obstugi wszystkich modutéw, m.in. tworzenie i
edytowanie danych, kwerendy, dziatania hurtowe, stowniki, multimedia,
udostepnianie zbioréw on-line, itp.,

23.3.4.4. instrukcje/instrukcje obstugi wszystkich zasadniczych funkcjonalnosci i
procesdw, m.in. akcesji, ruchu zewnetrznego, ruchu wewnetrznego,
konserwacji, digitalizacji, skontrum,

23.3.4.5. procedury przetwarzania danych dostepne dla uzytkownika (opis proceséw
muzealnych lub diagramy proceséw), itp.

24. SZKOLENIA

24.1.

Wykonawca przeprowadzi stacjonarnie szkolenia (tgcznie 70 godzin) dla poszczegdinych
grup pracownikow Zamawiajgcego, w jezyku polskim, w dniach ustalonych z
Zamawiajgcym w nastepujgcych grupach:

Grupa 1 (Dziat Inwentarzy Zbioréw oraz pracownicy odpowiadajgcy za administrowanie
merytoryczne systemem w wymiarze nie mniejszym niz 20 godzin (minimum 5 dni po 4
godziny).

Grupa 2 (pracownicy IT) — pracownicy odpowiadajacy za administrowanie techniczne
systemem w wymiarze nie mniejszym niz 12 godzin (minimum 3 dni po 4 godziny).

Grupa 3 (pracownicy merytoryczni) — osoby odpowiedzialne za ewidencjonowanie
zbioréw, eksploatacje systemu w wymiarze nie mniejszym niz 12 godzin (minimum 3 dni
po 4 godziny).
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Grupa 4 (Dziat Konserwacji Zabytkéw) — pracownicy merytoryczni w zakresie eksploatacji
systemu w wymiarze nie mniejszym niz 10 godzin (minimum 2 dni po 5 godzin).

Grupa 5 (Dziat Digitalizacji Zbioréw) — pracownicy Dziatu w zakresie eksploatacji systemu i
obstugi multimediéw w wymiarze nie mniejszym niz 8 godzin (minimum 2 dni po 4
godziny).

Kazde szkolenie zostanie nagrane przez Wykonawce, a powstate nagrania zostang
przekazane Zamawiajgcemu.

Celem szkolen musi by¢ przekazanie uczestnikom wiedzy dotyczgcej funkcjonowania
systemu w zakresie objetym szkoleniem, w tym w szczegdlnosci nauczenie uczestnikow
obstugi systemu w stopniu pozwalajgcym na samodzielng prace w systemie oraz dalsze
przekazywanie wiedzy dotyczacej obstugi systemu innym uzytkownikom.

Szkolenia majg mie¢ charakter éwiczen, oznacza to, ze kazdy z uczestnikéw szkolenia
samodzielnie wykonuje éwiczenia pod nadzorem prowadzgcego szkolenie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia szkolen w formie e-learningu, jako
formy dodatkowej.

Materiaty i pomoce szkoleniowe muszg byé napisane w prosty, przejrzysty sposéb,
utatwiajgcy zrozumienie i wykorzystanie funkcjonalnosci do pozadanych celéw oraz
szybkiego i skutecznego wyszukiwania rozwigzania wyjscia z problematycznych sytuacji.
Wykonawca zapewni przeprowadzenie szkolenia przy zachowaniu odpowiedniej
wielkosci grupy (maksymalnie 15 oséb). Liczba komputeréw musi odpowiadac liczbie
0s6b szkolonych w danej grupie.

Wykonawca wtasciwie przygotuje srodowisko szkoleniowe.

Szkolenia zostang przeprowadzane w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym. Fakt
przeprowadzenia szkolenia musi zosta¢ potwierdzony podpisami uzytkownikdéw systemu
biorgcych udziat w szkoleniu oraz certyfikatami.

Wykonawca ma obowigzek zapewnié¢ specjaliste/ke ds. szkolen, tj. osobe posiadajgca co
najmniej 2 letnie doswiadczenie w zakresie przygotowania i realizacji procesu
szkoleniowego dla 0séb dorostych z zakresu uzytkowania systemoéw informatycznych i
biegle wtadajaca jezykiem polskim.

BADANIA UX

25.1.

W ramach badan UX wymagane jest przygotowanie makiety portalu internetowego,
przeprowadzenie testéw uzytecznosci prototypu z udziatem grupy minimum 40 oséb
reprezentujgcych rozne grupy docelowe (w tym co najmniej jednego przedstawiciela
kazdej z nastepujacych: kadra naukowo-badawcza, pracownicy publicznych instytucji
kultury, pracownicy uczelni wyzszych, nauczyciele, pracownicy placéwek szkolnictwa
artystycznego, uczniowie, pasjonaci ihobbysci, osoby z niepetnosprawnosciami,
pracownicy branzy kreatywnej, turySci, cztonkowie mniejszosci narodowych,
przedstawiciele $rodowiska artystycznego i twodrczego, Polacy i Polonia za granica,
pracownicy organizacji non-profit, seniorzy, dziennikarze i media, pracownicy Muzeum
Podlaskiego w Biatymstoku), przy czym mozliwe jest, ze niektére osoby beda
reprezentowac wiecej niz jedng grupe. Uczestnicy testéw beda aktywnie wigczeni w
proces projektowy. Wymagane jest rowniez sporzadzenie raportu z testdw zawierajgcego
konkretne opinie i rekomendacje, optymalizacja struktury portalu internetowego (w tym
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nawigacji, wyszukiwania i organizacji tresci), dostosowanie projektu graficznego
zgodnego z aktualnymi standardami UX/Ul (responsywnego, ergonomicznego, o
odpowiednich kontrastach), a takze zapewnienie zgodnosci Portalu internetowego z
wymogami dostepnosci WCAG 2.2 na poziomie AA.

25.2.  Wykonawca do przeprowadzenia badan UX wyznaczy specjaliste w tym zakresie.

25.3. Przed wykonaniem badan UX Wykonawca zaprezentuje scenariusze testu uwzgledniajgce
potencjalne $ciezki postepowania uzytkownikdédw portalu internetowego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do weryfikacji i wprowadzenia zmian w scenariuszach testow.

25.4.  Wybadr uczestnikow testow uzytecznosci (badan UX) oraz przedstawicieli poszczegdlnych
grup docelowych zostanie dokonany w wyniku ustaled pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca.

Zataczniki do OPZ:

1. Zatacznik nr 1 — Opis logiki proceséw muzealnych

2. Zatacznik nr 2 — Wykaz szablonéw dokumentéw, wydrukow.



Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy

Rzeczpospolita

Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

* .
* .

ZAtACZNIK NR 1 DO OPZ — OPIS LOGIKI PROCESOW W RAMACH PRZEMIESZCZEN OBIEKTOW

Dokument Tworzenie Dostepne pola | Walidacja Dostepne Blokowanie Dostepne Dodatkowa logika
operacje przed | dokumentu operacje po
zablokowaniem zablokowaniu

Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak

przyjecia na 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego

wtasnosc przyjecia Przyjety 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
3) Data czasowo do nowego obiektow (kopia danych i
dokumentu muzeum, dokumentu (dokument) rejestru)
4) Numeracja Przyjety do (kopia danych i
dokumentu muzeum do rejestru)
5) Numer depozytu, Obcy | 3) Zarzgdzanie
6) Znak sprawy | poza muzeum obiektami
7) Nazwa poprzez modut
wystawy rejestréw
8) Strona 4) Walidacja
wydajaca rejestru
9) Strona obiektow
odbierajaca 5) Szybkie
10) tworzenie
Reprezentant - obiektow
strona wydajaca 6) Zataczanie do
11) rejestru
Reprezentant - obiektow z
strona pliku XLSX
odbierajaca 7) Dotaczanie
12) Podstawa obiektow z
prawna innego
13) Numer dokumentu
umowy 8) Dotaczanie
14) Data obiektow z
umowy rejestru
15) Data
nabycia
16) Uwagi

17) Zataczniki
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Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
przyjecia do 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “wtasciciel” na nowego
depozytu przyjecia Obcy poza 2) Tworzenie wartosé pola dokumentu

3) Data muzeum nowego “strona wydajaca” | (kopia danych i

dokumentu dokumentu z dokumentu rejestru)

4) Numeracja (kopia danych i | 2. Dodanie wpisu

dokumentu rejestru) w

5) Numer 3) Zarzadzanie | przemieszczeniach

6) Znak sprawy obiektami obiektow

7) Nazwa poprzez modut | (dokument)

wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Szybkie

10) tworzenie

Reprezentant - obiektow

strona wydajaca 6) Zataczanie do

11) rejestru

Reprezentant - obiektow z

strona pliku XLSX

odbierajaca 7) Dotaczanie

12) Podstawa obiektow z

prawna innego

13) Numer dokumentu

umowy 8) Dotaczanie

14) Data obiektow z

umowy rejestru

15) Data

przyjecia (od)
16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi

18) Zataczniki
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Aneks umowy Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
przyjecia do bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
depozytu dokumentéw: | przyjecia Obcy poza 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
1) Umowa 3) Data muzeum, nowego obiektow (kopia danych i
przyjecia do dokumentu Przyjety do dokumentu (dokument) rejestru)
depozytu 4) Numeracja muzeum do (kopia danych i
2) Aneks dokumentu depozytu rejestru)
umowy 5) Numer 3) Zarzadzanie
przyjecia do 6) Znak sprawy obiektami
depozytu 7) Nazwa poprzez modut
wystawy rejestréw
8) Strona 4) Walidacja
wydajaca rejestru
9) Strona obiektow
odbierajaca 5) Dotaczanie
10) obiektow z
Reprezentant - rejestru

strona wydajaca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
przyjecia (od)
16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi

18) Zataczniki
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Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
przyjecia do 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na “do nowego
depozytu przyjecia Przyjety 2) Tworzenie zwrotu” dokumentu

3) Data czasowo do nowego 2. Zmiana pola (kopia danych i

dokumentu muzeum, Obcy | dokumentu “status” na rejestru)

4) Numeracja poza muzeum (kopia danych i | “przyjety do 2) Nadawanie

dokumentu rejestru) muzeum do numeréw

5) Numer 3) Zarzadzanie | depozytu” depozytowych

6) Znak sprawy obiektami 3. Zmiana pola

7) Nazwa poprzez modut | “wtasciciel” na

wystawy rejestréw wartosé pola

8) Strona 4) Walidacja “strona wydajgca”

wydajaca rejestru z dokumentu

9) Strona obiektow 4. Dodanie wpisu

odbierajaca 5) Szybkie w

10) tworzenie przemieszczeniach

Reprezentant - obiektow obiektow

strona wydajaca 6) Zataczanie do | (dokument)

11) rejestru

Reprezentant - obiektow z

strona pliku XLSX

odbierajaca 7) Dotaczanie

12) Podstawa obiektow z

prawna innego

13) Numer dokumentu

umowy 8) Dotaczanie

14) Data obiektow z

umowy rejestru

15) Data

przyjecia (od)

16) Planowany

okres zwrotu

17) Uwagi

18) Zataczniki
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Protokot Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
aktualizacji bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
przyjecia do dokumentéw: | przyjecia Przyjety do 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
depozytu 1) Protokot 3) Data muzeum do nowego obiektow (kopia danych i

przyjecia do dokumentu depozytu dokumentu (dokument) rejestru)
depozytu 4) Numeracja (kopia danych i
2) Protokét dokumentu rejestru)
aktualizacji 5) Numer 3) Usuwanie
przyjecia do 6) Znak sprawy obiektow z
depozytu 7) Nazwa rejestru

wystawy 4) Walidacja

8) Strona rejestru

wydajaca obiektow

9) Strona 5) Dotaczanie

odbierajaca obiektow z

10) rejestru

Reprezentant -

strona wydajaca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
przyjecia (od)
16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi

18) Zataczniki
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Protokot zwrotu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
obiektéw 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na “poza nowego
przyjetych do przyjecia Przyjety do 2) Tworzenie muzeum, dokumentu
depozytu 3) Data muzeum do nowego zwrécony” (kopia danych i

dokumentu depozytu dokumentu 2. Zmiana pola rejestru)
4) Numeracja (kopia danych i | “status” na “obcy
dokumentu rejestru) poza muzeum”
5) Numer 3) Zarzadzanie | 3. Zmiana pola

6) Znak sprawy obiektami “klasyfikacja

7) Nazwa poprzez modut [ inwentarzowa” na
wystawy rejestréw “poza ewidencjg”
8) Strona 4) Walidacja 4. Zmiana pola
wydajaca rejestru “data

9) Strona obiektow wykreslenia” na
odbierajaca 5) Zataczanie do | biezacqa date

10) rejestru 5. Zmiana pola
Reprezentant - obiektow z “podstawa
strona wydajaca pliku XLSX prawna

11) 6) Dotaczanie wykreslenia” na
Reprezentant - obiektow z wartosé z

strona innego dokumentu
odbierajaca dokumentu protokotu

12) Podstawa 7) Dotaczanie 6.Zmiana
prawna obiektéw z lokalizacji na

13) Numer rejestru "Poza muzeum"
umowy (w uwagach do
14) Data lokalizacji:
umowy "Zwrécono do
15) Data "[KONTRAHENT Z
faktycznego DOKUMENTU |
zwrotu STRONA

16) Podstawa ODBIERAJACA] +
wykreslenia dataz

17) Uwagi dokumentu)

18) Zataczniki

7. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument + stan)
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Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
przyjecia 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
czasowego przyjecia Obcy poza 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu

3) Data muzeum nowego obiektow (kopia danych i

dokumentu dokumentu (dokument) rejestru)

4) Numeracja (kopia danych i

dokumentu rejestru)

5) Numer 3) Zarzadzanie

6) Znak sprawy obiektami

7) Nazwa poprzez modut

wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Szybkie

10) tworzenie

Reprezentant - obiektow

strona wydajaca 6) Zataczanie do

11) rejestru

Reprezentant - obiektow z

strona pliku XLSX

odbierajaca 7) Dotaczanie

12) Podstawa obiektow z

prawna innego

13) Numer dokumentu

umowy 8) Dotaczanie

14) Data obiektow z

umowy rejestru

15) Data 9) Zataczanie do

przyjecia (od) rejestru

16) Planowany obiektow z

okres zwrotu pliku EODEM

17) Uwagi
18) Zataczniki
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Protokot Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
aktualizacji bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
umowy dokumentéw: | przyjecia Obcy poza 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
przyjecia 1) Umowa 3) Data muzeum, nowego obiektow (kopia danych i
czasowego przyjecia dokumentu Przyjety dokumentu (dokument) rejestru)

czasowego 4) Numeracja czasowo do (kopia danych i
2) Protokét dokumentu muzeum rejestru)
aktualizacji 5) Numer 3) Usuwanie
umowy 6) Znak sprawy obiektow z
przyjecia 7) Nazwa rejestru
czasowego wystawy 4) Walidacja
8) Strona rejestru
wydajaca obiektow
9) Strona 5) Dotaczanie
odbierajaca obiektow z
10) rejestru
Reprezentant -

strona wydajaca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
przyjecia (od)
16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi

18) Zataczniki
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Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
przyjecia 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na “do nowego
czasowego przyjecia Obcy poza 2) Tworzenie zwrotu” dokumentu

3) Data muzeum nowego 2. Zmiana pola (kopia danych i

dokumentu dokumentu “status” na rejestru)

4) Numeracja (kopia danych i | “przyjety czasowo | 2) Nadawanie

dokumentu rejestru) do muzeum” numeréw

5) Numer 3) Zarzadzanie | 3. Dodanie wpisu | obiektéw obcych

6) Znak sprawy obiektami w

7) Nazwa poprzez modut | przemieszczeniach

wystawy rejestréw obiektow

8) Strona 4) Walidacja (dokument + stan)

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Szybkie

10) tworzenie

Reprezentant - obiektow

strona wydajaca 6) Zataczanie do

11) rejestru

Reprezentant - obiektow z

strona pliku XLSX

odbierajaca 7) Dotaczanie

12) Podstawa obiektow z

prawna innego

13) Numer dokumentu

umowy 8) Dotaczanie

14) Data obiektow z

umowy rejestru

15) Data 9) Zataczanie do

przyjecia (od) rejestru

16) Planowany obiektow z

okres zwrotu pliku EODEM

17) Uwagi

18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska e 51.1;%%
Protokot Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
aktualizacji bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
przyjecia dokumentéw: | przyjecia Przyjety 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
czasowego 1) Protokot 3) Data czasowo do nowego obiektow (kopia danych i

przyjecia dokumentu muzeum dokumentu (dokument) rejestru)
czasowego 4) Numeracja (kopia danych i
2) Protokét dokumentu rejestru)
aktualizacji 5) Numer 3) Usuwanie
przyjecia 6) Znak sprawy obiektow z
czasowego 7) Nazwa rejestru

wystawy 4) Walidacja

8) Strona rejestru

wydajaca obiektow

9) Strona 5) Dotaczanie

odbierajaca obiektow z

10) rejestru

Reprezentant -

strona wydajaca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
przyjecia (od)
16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi

18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :’.]'1;..1"';']";4 oo
Protokot zwrotu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
obiektéw 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na “poza nowego
przyjetych przyjecia Przyjety 2) Tworzenie muzeum, dokumentu
czasowo 3) Data czasowo do nowego zwrécony” (kopia danych i

dokumentu muzeum dokumentu 2. Zmiana pola rejestru)
4) Numeracja (kopia danych i | “status” na “obcy
dokumentu rejestru) poza muzeum”

5) Numer 3) Zarzadzanie | 3.Zmiana

6) Znak sprawy obiektami lokalizacji na

7) Nazwa poprzez modut | "Poza muzeum"
wystawy rejestréw (w uwagach do

8) Strona 4) Walidacja lokalizacji:
wydajaca rejestru "Zwrécono do

9) Strona obiektow "[KONTRAHENT z
odbierajaca 5) Zataczanie do | DOKUMENTU |
10) rejestru STRONA
Reprezentant - obiektow z ODBIERAJACA] +
strona wydajaca pliku XLSX dataz

11) 6) Dotaczanie dokumentu)
Reprezentant - obiektow z 4. Dodanie wpisu
strona innego w

odbierajaca dokumentu przemieszczeniach
12) Podstawa 7) Dotaczanie obiektow

prawna obiektow z (dokument + stan)
13) Numer rejestru

umowy

14) Data

umowy

15) Data

faktycznego

zwrotu

16) Uwagi

17) Zataczniki




Dofinansowane przez [N g@?—e CENTRUM

Fundusze Europejskie S
Unie Europejska L :rl.l'%l-bg‘é poLsKA

Rzeczpospolita
na Rozwdj Cyfrowy

B Poiska

Protokot Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie 1) Tworzenie Brak
aktualizacji bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu nowego
wydania w dokumentéw: | przyjecia Wydany w 2) Tworzenie dokumentu
depozyt 1) Protokot 3) Data depozyt nowego (kopia danych i
wydania w dokumentu dokumentu rejestru)
depozyt 4) Numeracja (kopia danych i
2) Protokét dokumentu rejestru)
aktualizacji 5) Numer 3) Usuwanie
wydania w 6) Znak sprawy obiektow z
depozyt 7) Nazwa rejestru
wystawy 4) Walidacja
8) Strona rejestru
wydajaca obiektow
9) Strona 5) Dotaczanie
odbierajaca obiektow z
10) rejestru
Reprezentant -

strona wydajgca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wydania

16) Planowany
okres zwrotu
17) Miejsce
ekspozycji

18) Uwagi

19) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :’.]'1;..1"';']";4 S
Protokot zwrotu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
obiektéw 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na nowego
wydanych w przyjecia Wydany w 2) Tworzenie “zwrécony” dokumentu
depozyt 3) Data depozyt nowego 2. Zmiana pola (kopia danych i

dokumentu dokumentu “status”: rejestru)
4) Numeracja (kopia danych i | 2.1. Dla obiektow
dokumentu rejestru) depozytowych na
5) Numer 3) Zarzadzanie | “Przyjety do

6) Znak sprawy obiektami muzeum do

7) Nazwa poprzez modut | depozytu”
wystawy rejestréw 2.2.Dla

8) Strona 4) Walidacja pozostatych
wydajaca rejestru obiektow na

9) Strona obiektow “Wtasny w
odbierajaca 5) Dotaczanie muzeum”

10) obiektow z 3. Jezeliw
Reprezentant - innego dokumencie
strona wydajaca dokumentu zaznaczono opcje
11) 6) Dotaczanie "Przywrdé
Reprezentant - obiektow z poprzednig
strona rejestru lokalizacje" na:

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
faktycznego
zwrotu

16) Przywrdé
poprzednig
lokalizacje
17) Uwagi
18) Zataczniki

3.1. (tak) Zmiana
lokalizacji obiektu
na wartos¢ jaka
posiadat w
momencie
blokowania
protokotu
wydania w
depozyt

3.2. (nie) Zmiana
lokalizacji obiektu
na "poza
muzeum" wraz z
uwagami
identyfikujacymi
dokument

4. Zmiana daty
lokalizacji na date
zwrotu z
dokumentu

5. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument + stan)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska [N 51.1;%%

Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
wykreslenia z 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “status” na nowego
ewidencji przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie “Oczekujacy na dokumentu

3) Data muzeum nowego wykreslenie” (kopia danych i

dokumentu dokumentu 2. Dodanie wpisu | rejestru)

4) Numeracja (kopia danychi |w

dokumentu rejestru) przemieszczeniach

5) Numer 3) Zarzadzanie | obiektéw

6) Znak sprawy obiektami (dokument)

7) Nazwa poprzez modut

wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Dotaczanie

10) obiektow z

Reprezentant - rejestru

strona wydajaca
11)
Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wykreslenia
16) Podstawa
wykreslenia
17) Uwagi

18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
wykreslenia z 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na nowego
ewidencji przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie “Wykreslony z dokumentu

3) Data muzeum, nowego ewidencji” (kopia danych i

dokumentu Oczekujacy na dokumentu 2. Zmiana pola rejestru)

4) Numeracja wykreslenie (kopia danych i | “status” na “Obcy

dokumentu rejestru) poza muzeum”

5) Numer 3) Zarzadzanie | 3. Zmiana pola

6) Znak sprawy obiektami “klasyfikacja

7) Nazwa poprzez modut [ inwentarzowa” na

wystawy rejestréw “poza ewidencjg”

8) Strona 4) Walidacja 4. Zmiana pola

wydajaca rejestru “data

9) Strona obiektow wykreslenia” na

odbierajaca 5) Dotaczanie biezaca date

10) obiektow z 5. Zmiana pola

Reprezentant - innego “podstawa

strona wydajaca dokumentu prawna

11) 6) Dotaczanie wykreslenia” na

Reprezentant - obiektow z wartosé z

strona rejestru dokumentu

odbierajaca protokotu

12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wykreslenia
16) Podstawa
wykreslenia
17) Uwagi
18) Zataczniki

6. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
przekazania 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
obiektéw przyjecia Oczekujacy na 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
oczekujacych na 3) Data wykreslenie nowego obiektow (kopia danych i
wykreslenie dokumentu dokumentu (dokument) rejestru)

4) Numeracja (kopia danych i

dokumentu rejestru)

5) Numer 3) Zarzadzanie

6) Znak sprawy obiektami

7) Nazwa poprzez modut

wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Dotaczanie

10) obiektow z

Reprezentant - innego

strona wydajaca dokumentu

11) 6) Dotaczanie

Reprezentant - obiektow z

strona rejestru

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Planowany
termin
wykreslenia
16) Podstawa
wykreslenia
17) Uwagi
18) Zataczniki




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez | ) E’%E‘qu
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :.]'E;ﬁ ]

Protokot ruchu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt nie 1) Anulowanie | 1. W zaleznosci od | 1) Tworzenie Brak
wewnetrznego 2) Cel wydania / | jest dokumentu wartosci z pola nowego

przyjecia zarezerwowany | 2) Tworzenie "Przywré¢ obiekty | dokumentu

3) Data nainne nowego do lokalizacji (kopia danych i

dokumentu wydarzenie dokumentu magazynowej / rejestru)

4) Numeracja 2) Obiekt (kopia danych i [ statej lokalizacji":

dokumentu posiada state rejestru) 1.1. (tak) Zmiana

5) Numer miejsce 3) Zarzadzanie | lokalizacji obiektu

6) Znak sprawy | przechowywania | obiektami na poprzednia

7) Nazwa lub historyczng | poprzez modut | lokalizacje

wystawy lokalizacje rejestréw magazynowa lub

8) Strona magazynowa 4) Walidacja miejsce statego

wydajaca 3) Obiekt rejestru przechowywania

9) Strona posiada status: | obiektow 1.2. (nie) Jezeli

odbierajaca Brak, Ubytek, 5) Dotaczanie wybrano w

10) Wypozyczony, obiektow z dokumencie

Reprezentant - | Wydany w rejestru lokalizacje,

strona wydajaca | depozyt 6) Ustawianie przypisanie jej

11) 4) Obiekt nie statej lokalizacji | jako lokalizacje

Reprezentant - | posiada obiektom obiektu

strona klasyfikacji 2. Jezeli wybrano

odbierajaca inwentarzowej: wartos¢ "Ruch

12) Ruch do Strata wojenna dodajacy

pomieszczenia wydarzenie do

13) Data obiektu i

przemieszczenia zdejmujacy

14) Przywrdé rezerwacje" oraz

obiekty do nie wybrano

lokalizacji "Przywrd¢ obiekty

magazynowej / do lokalizacji

statej lokalizacji
15) Ruch
dodajacy
wydarzenie do
obiektu i
zdejmujacy
rezerwacje

16) Uwagi

17) Zataczniki

magazynowej /
statej lokalizacji" i
dokument posiada
dodane
wydarzenie:

2.1. Dodanie
wydarzenia z
dokumentu do
pola "Udziat w
wydarzeniach" w
obiekcie

2.2. Usuniecie
rezerwacji z
obiektu dla tego
wydarzenia (jezeli
obiekt taki
posiadat)

3. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektéw
(dokument)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt nie 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
przemieszczenia 2) Cel wydania / | jest dokumentu “lokalizacja” na nowego
wewnetrznego przyjecia zarezerwowany | 2) Tworzenie wartosc z pola dokumentu

3) Data na inne nowego “ruch do (kopia danych i

dokumentu wydarzenie dokumentu pomieszczenia” rejestru)

4) Numeracja 2) Obiekt nie (kopia danych i [ dokumentu

dokumentu jest wydany na rejestru) 2. Zmiana pola

5) Numer przemieszczenie | 3) Zarzadzanie | “lokalizacja —

6) Znak sprawy | wewnetrzne obiektami uwagi

7) Nazwa 3) Obiekt poprzez modut | dodatkowe” na

wystawy posiada status: rejestréw wartosé z pol

8) Strona Brak, Ubytek, 4) Walidacja “numer + data

wydajaca Wypozyczony, rejestru dokumentu”

9) Strona Wypozyczony obiektow 3. Zmiana pola

odbierajaca wewnetrznie 5) Dotaczanie “lokalizacja —

10) 4) Obiekt nie obiektow z data” na date z

Reprezentant - | posiada rejestru dokumentu

strona wydajaca | klasyfikacji 4. Dodanie do

11) inwentarzowej: pola "Udziat w

Reprezentant -
strona
odbierajaca
12) Ruch do
pomieszczenia
13) Podstawa
prawna

14) Data
wydania

15) Planowana
data zwrotu
16) Uwagi

17) Zataczniki

Strata wojenna

wydarzeniach"
wartosci z pola

"Nazwa wystawy"

z dokumentu
3. Dodanie wpisu
w

przemieszczeniach

obiektow
(dokument)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt nie 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
przemieszczenia 2) Cel wydania / | jest dokumentu “lokalizacja” na nowego
zwrotnego przyjecia zarezerwowany | 2) Tworzenie wartosé jaka dokumentu

3) Data nainne nowego posiadat obiekt w | (kopia danych i

dokumentu wydarzenie dokumentu momencie rejestru)

4) Numeracja 2) Obiekt jest (kopia danych i | ostatniego

dokumentu wydany na rejestru) wydania obiektu

5) Numer trwajace 3) Zarzadzanie | naruch

6) Znak sprawy | przemieszczenie | obiektami wewnetrzny (wraz

7) Nazwa wewnetrzne poprzez modut | z data

wystawy 3) Obiekt rejestréw dokumentu)

8) Strona posiada status: | 4) Walidacja 2. Wyczyszczenie

wydajaca Brak, Ubytek, rejestru pola “lokalizacja —

9) Strona Wypozyczony, obiektow uwagi

odbierajaca Wypozyczony 5) Dotaczanie dodatkowe”

10) wewnetrznie obiektow z 3. Aktualizacja

Reprezentant - | 4) Obiekt nie rejestru pola "Data do" w

strona wydajaca | posiada polu "Udziat w

11) klasyfikacji wydarzeniach"

Reprezentant - | inwentarzowej: obiektu jezeli

strona Strata wojenna posiada on

odbierajaca wydarzenie

12) Podstawa
prawna

13) Data
faktycznego
zwrotu

14) Uwagi
15) Zataczniki

pasujacego do
wydarzenia z
dokumentu

4. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :’.]'1;..1"';']";4 oo
Protokot Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1. Aktualizacja 1) Tworzenie Brak
aktualizacji bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu pola "Datado"w | nowego
wydania z dokumentéw: | przyjecia Wypozyczony 2) Tworzenie polu "Udziat w dokumentu
muzeum 1) Protokot 3) Data nowego wydarzeniach" (kopia danych i

wydania z dokumentu dokumentu obiektu jezeli rejestru)
muzeum 4) Numeracja (kopia danych i | posiada on 2) Eksport
2) Protokét dokumentu rejestru) wydarzenie obiektow do
aktualizacji 5) Numer 3) Usuwanie pasujacego do formatu EODEM
wydania z 6) Znak sprawy obiektow z wydarzenia z
muzeum 7) Nazwa rejestru dokumentu

wystawy 4) Walidacja 2. Dodanie wpisu

8) Strona rejestru w

wydajaca obiektow przemieszczeniach

9) Strona 5) Dotaczanie obiektow

odbierajaca obiektow z (dokument)

10) rejestru

Reprezentant - 6) Eksport

strona wydajaca obiektow do

11) formatu

Reprezentant - EODEM

strona

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wydania

16) Planowany
okres zwrotu
17) Miejsce
ekspozycji
18) Uwagi
19) Zataczniki




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez | ) E’%E‘qu
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :.]'E;ﬁ ]

Protokot zwrotu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1a. (jezeli 1) Tworzenie Brak
z uzyczenia 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “przywroé nowego

przyjecia Wypozyczony 2) Tworzenie lokalizacje” = TAK) | dokumentu

3) Data nowego Zmiana pola (kopia danych i

dokumentu dokumentu “lokalizacja” na rejestru)

4) Numeracja (kopia danych i | poprzednia

dokumentu rejestru) wartosé

5) Numer 3) Zarzadzanie | magazynowg

6) Znak sprawy obiektami 1b. (jezeli

7) Nazwa poprzez modut | “przywrdéé

wystawy rejestréw lokalizacje” = NIE)

8) Strona 4) Walidacja Zmiana pola

wydajaca rejestru “lokalizacja” na

9) Strona obiektow wartosé jaka

odbierajaca 5) Dotaczanie posiadat w

10) obiektow z momencie

Reprezentant - innego rozpoczecia

strona wydajaca dokumentu wypozyczenia

11) 6) Dotaczanie 1c. (jezeli nie

Reprezentant - obiektow z znaleziono

strona rejestru lokalizacji) Zmiana

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
faktycznego
zwrotu

16) Przywrdé
poprzednig
lokalizacje
17) Uwagi
18) Zataczniki

pola “lokalizacja”
na rekord “w
muzeum”

2. Zmiana pola
“lokalizacja —
uwagi
dodatkowe” na
wartosé
identyfikujaca
dokument (nie
dotyczy jezeli jest
to lokalizacja jaka
posiadat obiekt w
momencie
rozpoczecia
wypozyczenia)

3. Zmiana pola
“lokalizacja - data”
na date z
dokumentu

4a. Zmiana pola
“stan” na
“zwrécony” (dla
obiektow
wtasnych)

4b. Zmiana pola
“stan” na “do
zwrotu” (dla
obiektow
depozytowych)
5a. Zmiana pola
“status” na
“wtasny w
muzeum” (dla
obiektow
wiasnych)

5b. Zmiana pola
“status” na
“przyjety do
muzeum do
depozytu” (dla
obiektow
depozytowych)
6. Aktualizacja
pola "Data do" w
polu "Udziat w
wydarzeniach"
obiektu jezeli
posiada on
wydarzenie




Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

* .

pasujacego do
wydarzenia z
dokumentu

7. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument)




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
wydania - 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
przemieszczenie przyjecia Wypozyczony 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
wydanych 3) Data nowego obiektow (kopia danych i
obiektéw dokumentu dokumentu (dokument) rejestru)
(wystawy 4) Numeracja (kopia danych i
objazdowe) dokumentu rejestru) 3)

5) Numer Zarzadzanie

6) Znak sprawy obiektami

7) Nazwa poprzez modut

wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja

wydajaca rejestru

9) Strona obiektow

odbierajaca 5) Dotaczanie

10) obiektow z

Reprezentant - innego

strona wydajaca dokumentu

11) 6) Dotaczanie

Reprezentant - obiektow z

strona rejestru

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wydania

16) Planowany
okres zwrotu
17) Uwagi
18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska [N 51.1;%%
Protokot zwrotu | dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
- 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
przemieszczenie przyjecia Wypozyczony 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
wydanych 3) Data nowego obiektow (kopia danych i
obiektéw dokumentu dokumentu (dokument) rejestru)
(wystawy 4) Numeracja (kopia danych i
objazdowe) dokumentu rejestru)

5) Numer 3) Zarzadzanie
6) Znak sprawy obiektami

7) Nazwa poprzez modut
wystawy rejestréw

8) Strona 4) Walidacja
wydajaca rejestru

9) Strona obiektow
odbierajaca 5) Dotaczanie
10) obiektow z
Reprezentant - innego

strona wydajaca dokumentu
11) 6) Dotaczanie
Reprezentant - obiektow z
strona rejestru

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
faktycznego
zwrotu

16) Uwagi
17) Zataczniki




Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

* .
* .

Protokot dowolne 1) Proces 1) Anulowanie | 1.Jezeliw 1) Tworzenie Brak
kwerendy 2) Cel wydania / dokumentu stowniku nowego
przyjecia 2) Tworzenie wydarzen istnieje | dokumentu
3) Data nowego pasujace (kopia danych i
dokumentu dokumentu wydarzenie o rejestru)
4) Numeracja (kopia danych i [ nazwie
dokumentu rejestru) "Procedura
5) Numer 3) Zarzadzanie | kwerendy nr:
6) Znak sprawy obiektami [NR_DOK]":
7) Nazwa poprzez modut | 1.1. (tak) Dodanie
wystawy rejestréw tego wydarzenie
8) Osoba 4) Walidacja do pola "Udziat w
zlecajgca rejestru kwerendach" w
9) Termin obiektow obiekcie
realizacji 5) Dotaczanie 1.2. (nie)
10) Uwagi obiektow z Utworzenie
innego wydarzenia w
dokumentu stowniku i
6) Dotaczanie przypisanie go do
obiektow z obiektu do pola
rejestru "Udziat w
kwerendach"
2. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument)
Protokot re- dowolne 1) Proces 1) Anulowanie 1. Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
inwentaryzacji 2) Cel wydania / dokumentu "Dziat" w obiekcie | nowego
przyjecia 2) Tworzenie na wartos$¢ z pola | dokumentu
3) Data nowego "Dziat (kopia danych i
dokumentu dokumentu odbierajacy" z rejestru)
4) Numeracja (kopia danych i | dokumentu
dokumentu rejestru) 2. Dodanie wpisu
5) Numer 3) Zarzadzanie |w
6) Znak sprawy obiektami przemieszczeniach
7) Nazwa poprzez modut | obiektow
wystawy rejestréw (dokument)
8) Dziat 4) Dotgczanie
wydajacy obiektow z
9) Dziat rejestru
odbierajacy
10) Dziat
wydajacy -
reprezentant
11) Dziat
odbierajacy -
reprezentant
12) Podstawa
prawna
13) Data od
14) Data do
15) Uwagi

16) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska [N 511;,%

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie 1. Przy zaktadaniu

przyjecia na 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na: nowego ksiegi akcesji:

wtasnosc przyjecia Przyjety 2) Tworzenie 1.1. (dla obiektéw | dokumentu 1.1.
3) Data czasowo do nowego obcych) “przyjety | (kopia danych i Wygenerowanie
dokumentu muzeum, dokumentu do muzeum” rejestru) numeru na bazie
4) Numeracja Przyjety do (kopia danych i [ 1.2. (dla obiektéw | 2) Tworzenie wybranej
dokumentu muzeum do rejestru) przyjetych ksiegi akcesji numeracji
5) Numer depozytu, Obcy | 3) Zarzadzanie | czasowo) 3) Zarzadzanie dokumentéw +
6) Znak sprawy | poza muzeum obiektami “przyjety do ksiegg akces;ji suffix “/[ROK]”
7) Nazwa poprzez modut | muzeum” 4) Zmiana dziatu | 2. Po zatozeniu
wystawy rejestréw 1.3. (dla obiektéw | obiektow ksiegi akcesji:
8) Strona 4) Walidacja depozytowych) 5) 2.1. Powigzanie
wydajaca rejestru jezeli: Przeprowadzanie | utworzonej ksiegi
9) Strona obiektow 1.3.1. (cel na procesu kontroli | (nowa encja) z
odbierajaca 5) Szybkie protokole = 6) Nadawanie dokumentem
10) tworzenie “zakup”) numerow 2.2. Utworzenie
Reprezentant - obiektow “zakupiony” obiektow rekordu w
strona wydajaca 6) Zataczanie do | 1.3.2. (cel na stowniku
11) rejestru protokole = “dar” dokumentéw
Reprezentant - obiektow z lub “dar (oferta)”) ewidencyjnych
strona pliku XLSX “nabyty” typu “ksiega
odbierajaca 7) Dotaczanie 1.3.3. (cel na akcesji” o nazwie z
12) Podstawa obiektow z protokole inny niz pola “Numer”
prawna innego powyzsze) 2.3. Powigzanie
13) Numer dokumentu “przyjety do utworzonego
umowy 8) Dotaczanie muzeum” rekordu w
14) Data obiektéw z 2. Zmiana pola stowniku z
umowy rejestru “status” na zatozong ksiega
15) Data “wtasny w akces;ji
nabycia muzeum” 3. Po
16) Uwagi 3. Zmiana pola zablokowaniu

17) Zataczniki

“wtasciciel” na
kontrahenta
odbierajacego z
protokotu

4. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach
obiektow
(dokument)

5. Dla obiektéw o
statusie “Przyjety
do muzeum do
depozytu”:

5.1. Dodaé do pola
“inne numery”
aktualny numer
inwentarzowy
obiektu z datg
wykreslenia

5.1. Zmiana pola
“numer
inwentarzowy” na
numer
tymczasowy na
bazie numeracji
protokotu

ksiegi akcesji:

3.1. Zmiana pola
“zrédto nabycia”
na warto$¢ pola
“przekazany przez”
z ksiegi (tylko jesli
jest wypetnione!)
3.2. Zmiana pola
“uwagi dodatkowe
zrédta nabycia” na
wartos¢ pola
“przekazany przez”
z ksiegi (tylko jesli
jest wypetnione!)
3.3. Zmiana pola
“opis
pochodzenia” na
wartos¢ pola
“uwagi” z ksiegi
3.4. Zmiana pola
“promocja —
pochodzenie” na
wartos¢ pola
“promocja —
pochodzenie” z
ksiegi

3.5. Dodanie do
pola “zrédto
nabycia” wartosci z
pola “zrédto
nabycia” z ksiegi
3.6. Zmiana pola
“sposéb nabycia”
na wartosé z pola
“sposdb nabycia” z
ksiegi

3.7. Dodanie do
pola “podstawa
nabycia” wartosci z
pola “podstawa




Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

*

*

nabycia” z ksiegi
3.8. Zmiana pola
“numer ksiegi
wptywdédw” na
wartosc z pola
“numer” z ksiegi
3.9. Zmiana
wartosci pola
“zrédto nabycia —
nazwa | adres w
dniu nabycia”
wartosci z pol
“zrédto nabycia” |
“przekazany przez”
z ksiegi

3.10. Dodanie do
pola “inne
numery” wartosci
z pola “numer” z
ksiegi

3.10.1. Powigzanie
innego numeru z
rekordem ksiegi
akcesji ze stownika
dokumentéw
ewidencyjnych
3.10.2. Nadanie
numeru pozycji w
ksiedze wptywéw
(stownik
dokumentéw
ewidencyjnych —
podbicie
aktualnego
numeru)

4. Po
uruchomieniu
procesu
“kontrola”:

4.1. Weryfikacja,
czy we wszystkich
obiektach w
rejestrze zostaty
wypetnione
podstawowe dane
ewidencyjne

5. Podczas operacji
nadawania
numeréw
inwentarzowych:
5.1. Wybor ksiegi
inwentarzowej |
“numer od”

5.2. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach:
5.2.1. Data:
biezaca

5.2.2. Typ: “wpis
do ewidencji”
5.2.3. Uwagi:
[nadany numer
inwentarzowy]
5.3. Dodanie
aktualnego
numeru
inwentarzowego
do innych
numerow z biezaca
datg wykreslenia
5.4. Nadpisane w




Fundusze Europejskie
na Rozwdj Cyfrowy

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

*

*

obiekcie danych
inwentarzowych
(nr, rodzaj,
klasyfikacja, etc.)
na bazie wybranej
ksiegi
inwentarzowej




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
wydania w 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
depozyt przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu

3) Data muzeum, nowego obiektow (kopia danych i

dokumentu Przyjety do dokumentu (dokument) rejestru)

4) Numeracja muzeum do (kopia danych i

dokumentu depozytu rejestru)

5) Numer 2) (opcjonalnie) | 3) Zarzadzanie

6) Znak sprawy | Obiekt posiada | obiektami

7) Nazwa stan zachowania | poprzez modut

wystawy z ostatniego rejestréw

8) Strona roku 4) Walidacja

wydajaca 3) (opcjonalnie) | rejestru

9) Strona Obiekt posiada | obiektow

odbierajaca multimedium z | 5) Dotaczanie

10) flaga: W obiektow z

Reprezentant - | ewidencji innego

strona wydajaca dokumentu

11) 6) Dotaczanie

Reprezentant - obiektow z

strona rejestru

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Planowany
okres wydania
14) Planowany
okres zwrotu
15) Miejsce
ekspozycji

16) Uwagi

17) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk
Aneks Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
(prolongata) bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego
Umowy dokumentéw: | przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
depozytowe;j 1) Umowa 3) Data muzeum, nowego obiektow (kopia danych i
wydania w dokumentu Przyjety do dokumentu (dokument) rejestru)
depozyt 4) Numeracja muzeum do (kopia danych i
2) Aneks dokumentu depozytu, rejestru)
(prolongata) | 5) Numer Wydany w 3) Usuwanie
Umowy 6) Znak sprawy | depozyt obiektow z
depozytowe] | 7) Nazwa 2) (opcjonalnie) | rejestru
wystawy Obiekt posiada | 4) Walidacja
8) Strona stan zachowania | rejestru
wydajaca z ostatniego obiektow
9) Strona roku 5) Dotaczanie
odbierajaca 3) (opcjonalnie) | obiektéw z
10) Obiekt posiada | rejestru
Reprezentant - | multimedium z
strona wydajaca | flagg: W
11) ewidencji
Reprezentant -
strona

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Planowany
okres wydania
14) Planowany
okres zwrotu
15) Miejsce
ekspozycji

16) Uwagi

17) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie 1. Podczas operacji

wydania w 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu “stan” na “do nowego nadawania

depozyt przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie zwrotu” dokumentu numerow
3) Data muzeum, nowego 2. Zmiana pola (kopia danych i depozytowych:
dokumentu Przyjety do dokumentu “status” na rejestru) 1.1. Wybor ksiegi
4) Numeracja muzeum do (kopia danych i | “przyjety do depozytowej
dokumentu depozytu rejestru) muzeum do 1.2. Dodanie
5) Numer 2) (opcjonalnie) | 3) Zarzadzanie | depozytu” aktualnego
6) Znak sprawy | Obiekt posiada | obiektami 3.Zmiana numeru
7) Nazwa stan zachowania | poprzez modut | lokalizacji na inwentarzowego
wystawy z ostatniego rejestréw "Poza muzeum" do pola “inne
8) Strona roku 4) Walidacja wraz z datg numery” z biezaca
wydajaca 3) (opcjonalnie) | rejestru dokumentu oraz datg wykreslenia
9) Strona Obiekt posiada | obiektow uwagami 1.3. Nadanie
odbierajaca multimedium z | 5) Dotaczanie identyfikujacymi nowego numeru
10) flaga: W obiektow z dokument inwentarzowego
Reprezentant - | ewidencji innego 4. Dodanie wpisu na bazie wybranej
strona wydajaca dokumentu w ksiegi depozytowe;j
11) 6) Dotaczanie przemieszczeniach 1.4. Zmiana
Reprezentant - obiektow z obiektow wartosci pola
strona rejestru (dokument) “data wpisu” na

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Numer
umowy

14) Data
umowy

15) Data
wydania

16) Planowany
okres zwrotu
17) Miejsce
ekspozycji
18) Uwagi
19) Zataczniki

date biezaca

1.5. Dodanie wpisu
w
przemieszczeniach:
1.5.1. Data:
biezaca

1.5.2. Typ: “wpis
do ewidencji”
1.5.3. Uwagi:
[nadany numer
inwentarzowy]




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 o
Umowa dowolne 1) Proces 1) Obiekt nie 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
uzyczenia 2) Cel wydania / | jest dokumentu w nowego

przyjecia zarezerwowany | 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
3) Data na inne nowego obiektow (kopia danych i
dokumentu wydarzenie dokumentu (dokument) rejestru)

4) Numeracja 2) Obiekt (kopia danych i 2) Eksport
dokumentu posiada status: rejestru) obiektow do
5) Numer Wtasny w 3) Zarzadzanie formatu EODEM
6) Znak sprawy | muzeum, obiektami

7) Nazwa Przyjety do poprzez modut

wystawy muzeum do rejestréw

8) Strona depozytu 4) Walidacja

wydajaca 3) (opcjonalnie) | rejestru

9) Strona Obiekt posiada | obiektow

odbierajaca stan zachowania | 5) Dotgczanie

10) z ostatniego obiektow z

Reprezentant - | roku innego

strona wydajaca | 4) (opcjonalnie) | dokumentu

11) Obiekt posiada | 6) Dotgczanie

Reprezentant - | multimediumz | obiektow z

strona flaga: W rejestru

odbierajaca ewidencji 7) Eksport

12) Podstawa obiektow do

prawna formatu

13) Planowany EODEM

okres wydania
14) Planowany
okres zwrotu
15) Miejsce
ekspozycji

16) Link do EZD
17) Uwagi

18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska LI :’.]'1;..1"';']";4 oo
Aneks Umowy | Tworzenie na | 1) Proces 1) Obiekt 1) Anulowanie | 1) Dodanie wpisu | 1) Tworzenie Brak
uzyczenia bazie 2) Cel wydania / | posiada status: | dokumentu w nowego

dokumentéw: | przyjecia Wiasny w 2) Tworzenie przemieszczeniach | dokumentu
1) Umowa 3) Data muzeum, nowego obiektow (kopia danych i
uzyczenia dokumentu Przyjety do dokumentu (dokument) rejestru)
2) Aneks 4) Numeracja muzeum do (kopia danych i 2) Eksport
Umowy dokumentu depozytu, rejestru) obiektow do
uzyczenia 5) Numer Wypozyczony 3) Usuwanie formatu EODEM

6) Znak sprawy | 2) (opcjonalnie) [ obiektéw z

7) Nazwa Obiekt posiada rejestru

wystawy stan zachowania | 4) Walidacja

8) Strona z ostatniego rejestru

wydajaca roku obiektow

9) Strona 3) (opcjonalnie) | 5) Dotaczanie

odbierajaca Obiekt posiada | obiektéw z

10) multimedium z | rejestru

Reprezentant - | flagg: W 6) Eksport

strona wydajaca | ewidencji obiektow do

11) formatu

Reprezentant - EODEM

strona

odbierajaca
12) Podstawa
prawna

13) Planowany
okres wydania
14) Planowany
okres zwrotu
15) Miejsce
ekspozycji

16) Link do EZD
17) Uwagi

18) Zataczniki




Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

* .

na Rozwéj CyFrowy - Polska Unig Europejska [REESNNRS :’.]'1;..1"';']";4 oLk

Protokot dowolne 1) Proces 1) Obiekt nie 1) Anulowanie | 1.Zmiana pola 1) Tworzenie Brak
wydania z 2) Cel wydania / | jest dokumentu “lokalizacja” na nowego
muzeum przyjecia zarezerwowany | 2) Tworzenie rekord “poza dokumentu

3) Data nainne nowego muzeum” (kopia danych i

dokumentu wydarzenie dokumentu 2. Zmiana pola rejestru)

4) Numeracja 2) Obiekt (kopia danych i | “lokalizacja — 2) Eksport

dokumentu posiada status: rejestru) uwagi obiektow do

5) Numer Wtasny w 3) Zarzadzanie | dodatkowe” na formatu EODEM

6) Znak sprawy | muzeum, obiektami wartosé z pol

7) Nazwa Przyjety do poprzez modut | dokumentu:

wystawy muzeum do rejestréw 2.1. strona

8) Strona depozytu 4) Walidacja odbierajaca

wydajaca 3) (opcjonalnie) | rejestru 2.2. cel

9) Strona Obiekt posiada | obiektow 2.3. numer

odbierajaca stan zachowania | 5) Dotgczanie 2.4. data

10) z ostatniego obiektow z 3. Zmiana pola

Reprezentant - | roku innego “lokalizacja - data”

strona wydajaca | 4) (opcjonalnie) | dokumentu na date z

11) Obiekt posiada | 6) Dotgczanie dokumentu

Reprezentant - | multimediumz | obiektow z 4. Zmiana pola

strona flaga: W rejestru “stan” na “do

odbierajaca ewidencji 7) Eksport zwrotu”

12) Podstawa obiektow do 5. Zmiana pola

prawna formatu “status” na

13) Numer EODEM “wypozyczony”

umowy 6. Dodanie

14) Data wydarzenia z

umowy dokumentu do

15) Data pola "Udziat w

wydania wydarzeniach" w

16) Planowany
okres zwrotu
17) Miejsce
ekspozycji

18) Uwagi

19) Zataczniki

obiekcie

7. Usunigcie
rezerwacji z
obiektu dla tego

wydarzenia (jezeli

obiekt taki
posiadat)

8. Dodanie wpisu
w

przemieszczeniach

obiektow
(dokument)




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

ZALACZNIK NR 2 DO OPZ - WYKAZ SZABLONOW DOKUMENTOW, WYDRUKOW

Szablony dokumentoéw zwigzanych z procesami:

Lo N R WNPRE

W INNNMNNNNNNNNRERRRRRPR R P R
O O W NO U DSWNERPROWOOWNOOUDDAWNIRO

Umowa przyjecia na wtasnos¢;

Umowa przyjecia do depozytu;

Aneks umowy przyjecia do depozytu;

Protokot przyjecia do depozytu;

Protokot aktualizacji przyjecia do depozytu;
Protokdt zwrotu obiektdw przyjetych do depozytu;
Protokot przyjecia czasowego;

Protokot aktualizacji przyjecia czasowego;
Protokdt przyjecia czasowego;

. Protokot aktualizacji przyjecia czasowego;

. Protokot zwrotu obiektow przyjetych czasowo;

. Protokot aktualizacji wydania w depozyt;

. Protokdt zwrotu obiektdw wydanych w depozyt;
. Protokdt wykreslenia z ewidencji;

. Protokot ruchu wewnetrznego;

. Protokét przemieszczenia wewnetrznego;

. Protokét przemieszczenia zwrotnego;

. Protokot aktualizacji wydania z muzeum;

. Protokét zwrotu z uzyczenia;

. Protokot zwrotu - przemieszczenie wydanych obiektéw (wystawy objazdowe);
. Protokét kwerendy;

. Protokét re-inwentaryzacji;

. Protokét przyjecia na wtasnos¢;

. Umowa wydania w depozyt;

. Aneks (prolongata) Umowy depozytowej;
. Protokét wydania w depozyt;

. Umowa uzyczenia;

. Aneks Umowy uzyczenia;

. Protokét wydania z muzeum;

Pozostate szablony:

31. Ksiega inwentarzowa/spis zbioréw pomocniczych (wydruk petny, wydruk standardowy z

32.

33.

opcjg wyboru wydruku formatu A4 lub A3, wydruk z opcjg drukowania pustych nr
ewidencyjnych, wydruk z opcjg drukowania margineséw lustrzanych, wydruk z mozliwoscia
wyboru ksiegi inwentarzowej, wyboru pozycji do druku z ksiegi i wybdr typow obiektéw do

druku);

Ksiega inwentarzowa/rejestr zbioréw pomocniczych dla zbioréw archeologicznych (format A3

poziomo);
Ksiega depozytowa (format A3 poziomo);

. Protokét wydania - przemieszczenie wydanych obiektéw (wystawy objazdowe);
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34. Ksiega akcesji;

35. Karta ewidencyjna artystyczno-historyczna, archeologiczna, digital born;

36. Karta naukowa artystyczno-historyczna, archeologiczna, digital born;

37. Lista ewakuacyjna;

38. Wykaz obiektéw standardowy (dane podstawowe, opis, zdjecie);

39. Wykaz obiektow do uzyczenia (dane podstawowe, miejsce przechowywania, stan
zachowania, zdjecie, wartosc);

40. Arkusz/lista kontroli zbioréw (skontrum);

41. Raport koncowy kontroli zbioréw (skontrum) — wykaz brakéw w kontroli, wykazy
stwierdzonych rozbieznosci pomiedzy informacjami zapisanymi w systemie a stanem
faktycznym;

42. Sumowanie ksiegi inwentarzowej;

43. Konserwatorski opis stanu zachowania obiektéw — raport stanu zachowania obiektu;

44. Karta konserwatorska;

Zatacznik do FV z muzealiami



